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Vorwort

Mit der 6. Auflage aktualisiert das Prozessformularbuch die Vielzahl der Muster nebst
Anmerkungen und erginzt sie unter Beachtung neuer Rechtsprechung und Entwick-
lungen im Arbeitsrecht. Mit der Aufnahme weiterer Fallkonstellationen wendet es sich
sowohl an Praktiker als auch an Arbeitsrechtsprofis, denen es in nahezu allen arbeits-
rechtlichen Angelegenheiten Unterstiitzung bieten soll.

Das Autorenteam konnte noch breiter aufgestellt werden, wobei grofere Umformulie-
rungen nicht erforderlich waren, so dass das Gesamtwerk unverandert bleibt.

Rechtsprechung, Literatur und Gesetzgebung wurden bis einschliefSlich Dezember
2021 ausgewertet.

Soweit in Mustern und Anmerkungen die mannliche Form verwendet wird (zB ,,Vor-
sitzender®, ,,Arbeitnehmer®, ,, Antragsteller) dient dies der besseren Lesbarkeit. Es wird
damit zugleich die weibliche und diversgeschlechtliche Bezeichnung erfasst.

Alle Mitwirkenden sind fiir Anregungen, Hinweise und Kritik immer dankbar.

Der Verlag hat die Herausgeber und alle Mitwirkenden umfassend unterstiitzt. Hierfiir
allerbesten Dank.

Stuttgart, im April 2022
Frank Hahn
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Niedersachsen (im Text)

Neumann/Biebl, Arbeitszeitgesetz, Kommentar, 16. Aufl.
2012

Neumann/Fenski/Kithn, Bundesurlaubsgesetz, Kommentar,
12. Aufl. 2021

Neumann/Pahlen/Greiner/Winkler/Jabben, Sozialgesetzbuch
IX - Rehabilitation und Teilhabe behinderter Menschen:
SGB IX, Kommentar, 14. Aufl. 2020
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nF
Niesel

Nikisch ArbR T ...

Nikisch ArbR II ......ccveunnee

Nikisch ArbR IIT ................

NJ ..
NJW
NJW-RR oo
NK

NK-TVG ..

Nr.
nrkr

NRW

Offentl. .o
OLG
OLGZ

o1V
oV ..
OovVG
OWiG
Palandt ...ceeeeeeeeerererenennne

PatG
Pauly/Osnabrigge Kiindi-

gungsR-HdB ....cccccoevrvrnnnee.
Personal .....cceeeeeeceneeereennnne
PersF
PersR
PersV

neue Fassung

Niesel (Hrsg.), Sozialgesetzbuch Arbeitsforderung: SGB 111,
Kommentar, 5. Aufl. 2010

Nikisch, Arbeitsrecht, Band 1: Allgemeine Lehren und Ar-
beitsvertragsrecht, Lehrbuch, 3. Aufl. 1961

Nikisch, Arbeitsrecht, Band 2: Koalitionsrecht, Arbeits-
kampfrecht und Tarifvertragsrecht, Lehrbuch, 2. Aufl.
1959

Nikisch, Arbeitsrecht, Band 3: Betriebsverfassungsrecht,
Lehrbuch, 2. Aufl. 1966

Neue Justiz (Zeitschrift)

Neue Juristische Wochenschrift
NJW-Rechtsprechungs-Report (Zeitschrift)
NomosKommentar

Diubler/Bertzbach  (Hrsg.), Allgemeines Gleichbehand-
lungsgesetz, Nomos Handkommentar, 4. Aufl. 2018
Natter/Gross (Hrsg.), Arbeitsgerichtsgesetz, Nomos Hand-
kommentar, 2. Aufl. 2013
Daubler/Hjort/Schubert/Wolmerath(Hrsg.), Arbeitsrecht
Nomos Kommentar, 4. Aufl. 2017
Fiebig/Gallner/Mestwerdt/Nagele (Hrsg.), Kiindigungsschutz-
gesetz Nomos Handkommentar, 5. Aufl. 2015

Daubler, Tarifvertragsgesetz, Kommentar, 4. Aufl. 2016
Noack/Servatius/Haas, GmbH-Gesetz, Kommentar,

23. Aufl. 2022

Nummer, Nummern

nicht rechtskraftig

Nordrhein-Westfalen (im Text und bei Gesetzen)

nicht veroffentlicht

Neue Zeitschrift fur Verwaltungsrecht (Zeitschrift)

Neue Wirtschafts-Briefe (Zeitschrift)

Neue Zeitschrift fiir Arbeitsrecht (Zeitschrift)
NZA-Rechtsprechungs-Report (Zeitschrift)

Neue Zeitschrift fiir Sozialrecht (Zeitschrift)

Oben, oder

oben angegeben

oben genannte(r, s)

oder Ahnliches

offentlich

Oberlandesgericht

Rechtsprechung der Oberlandesgerichte in Zivilsachen,
Amtliche Entscheidungssammlung

Gewerkschaft 6ffentliche Dienste, Transport und Verkehr
ohne Verfasser

Oberverwaltungsgericht

Gesetz uber Ordnungswidrigkeiten

Palandt, Biirgerliches Gesetzbuch, Kommentar, 80. Aufl.
2021

Patentgesetz

Pauly/Osnabriigge, Handbuch Kundigungsrecht, Hand-
buch, 5. Aufl. 2017

Personal Mensch und Arbeit im Betrieb (Zeitschrift)
Personalfiihrung (Zeitschrift)

Personalrat

Die Personalvertretung (Zeitschrift)
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PflegeZG .ovrrrnrrereriernanne

Plote

Preis Arbeitsvertrag
Preis KuindigungsR

Prot.

Pulte/Bigos Betriebsverein-

RSVers e

barungen ......ccoeeecereeinennn.

Pritti
reich

RAG

RdA

ng/Wegen/Wein-

RAErL o

WeEDEr unierciiunniisienerereins

Rn

Ro'os/Bieresborn MuSchG

Rpfleger .omeenriererenieninnans

Rs.

Rspr.
RTV
RuW
RV

RVO
RWP
r+s

Pflegezeitgesetz

Plote, Rechtsschutzversicherung, Monografie, 2. Aufl. 2010
Preis, Der Arbeitsvertrag, Handbuch, 6. Aufl. 2020

Preis, Prinzipien des Kiindigungsrechts bei Arbeitsverhalt-
nissen, Monografie, 1. Aufl. 1987

Die Einigungsstelle des BetrVG, 1972

Protokoll

Pult/Bigos, Betriebsvereinbarungen in der Praxis, Monogra-
fie, 5. Aufl. 2019

Priitting/Wegen/Weinreich, BGB Kommentar, Kommentar,
16. Aufl. 2021

Reichsarbeitsgericht; zugleich amtliche Sammlung der Ent-
scheidungen

Recht der Arbeit (Zeitschrift)

Runderlass

Randnummer(n)

Rundschreiben

Rechtsentscheid

Das Recht (Zeitschrift)

rechtswidrig

Referentenentwurf

Regierungsblatt

Regierungsentwurf

Reichsgericht

Reichsgesetzblatt

Reichsgericht, amtliche Sammlungen der Entscheidungen
Richardi BetrVG/Dorner/Weber, Personalvertretungsrecht,
Kommentar, 5. Aufl. 2020

Richardi, Betriebsverfassungsgesetz, Kommentar, 17. Aufl.
2022

Rheinland-Pfalz (bei Gesetzen)

Rheinland-Pfalz (im Text)

Recht der internationalen Wirtschaft

rechtskraftig

Richtlinie(n)

Reichsministerialblatt

Randnummer(n)

Roos/Bieresborn, MuSchG: einschliefflich Elterngeld und
Elternzeit, Kommentar, 1. Aufl. 1989

Der Deutsche Rechtspfleger (Zeitschrift)

Rechtssache

Rechtsprechung

Rahmentarifvertrag

Recht und Wirtschaft (Zeitschrift)

Die Rentenversicherung (Zeitschrift)

Reichsverordnung

Rechts- und Wirtschaftspraxis (Loseblatt-Ausgabe)

recht und schaden (Zeitschrift)

Saarland (bei Gesetzen)

Seite; Satz

siehe

siehe oben

sieche unten

Saarland (im Text)

Sachsen (im Text)
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SachsAnh. ...
Sanden/Danner/Kiipper-
busch
Sichs
SAE
Schafer .o
Schaub/Kiinzl ArbGVerf ..

Schlegelberger ......ccceuvvunnne.
Schmitt EFZG .......cvvuueee
Schneider/Kurpat ...
Schneider/Volpert ..............
Schneider RSVers ...............
Schwab/Walter ...ccc..c.ocneen.
Schwab/Weth ....ccoveuevciiean.
SChwbG bttt

Schwonberg EinstwVer-
fUGUNG cvoveeereeerreeereereessareenns

SeemannsG ...c.ooeeeeeeeeeneunnne
Semler/Stengel ....ccveerevuneees

Semler/Stengel/Leonard ....

SeuffA

SeuffBl. oo
SG
SGB

SGb.
SGG
Spengler/Hahn/Pfeiffer Ei-

nigungsstelle ....cooeverrerrnnnee.
Slg.
$0g. .

SoldG

Sachsen-Anhalt (im Text)

Sanden/Danner/Kiipperbusch (Hrsg.), Nutzungsausfallent-
schiadigung fur PKW, Tabelle

Sachsen (bei Gesetzen)

Sammlung arbeitsrechtlicher Entscheidungen (Zeitschrift)
Der einstweilige Rechtsschutz im Arbeitsrecht, 1996
Schaub/Kiinzl, Arbeitsgerichtsverfahren: Rechte, Pflichten,
Verfahren, Instanzen, Lehrbuch, 7. Aufl. 2004
Ahrendt/Koch/Linck/Rinck/Treber/Vogelsang, Arbeitsrechts-
Handbuch, Handbuch, 19. Aufl. 2021
Schrader/Straube/Vogelsang, Arbeitsrechtliches Formular-
und Verfahrenshandbuch, Handbuch, 14. Aufl. 2021

Schleswig-Holstein (im Text)

Schleswig-Holstein (bei Gesetzen)

Gesetz tiber die Errichtung und das Verfahren der Schieds-
stellen fiir Arbeitsrecht

Schlegelberger, Handelsgesetzbuch, Kommentar, Band 1, 2,
3/1,3/2,4,5,6,5. Aufl. 1973

Schmitt, Entgeltfortzahlungsgesetz, Kommentar, 8. Aufl.
2018

Schneider/Kurpat, Streitwert-Kommentar fiir Zivilprozess
und FamFG-Verfahren, Kommentar, 15. Aufl. 2021
Schneider/Volpert, AnwaltKommentar RVG, Kommentar,
9. Aufl. 2021

Schneider, Rechtsschutzversicherung fir Anfinger, Mono-
grafie, 2. Aufl. 2017

Schwab/Walter, Schiedsgerichtsbarkeit, Kommentar,

7. Aufl. 2005

Schwab/Weth, ArbGG — Kommentar zum Arbeitsgerichts-
gesetz, Kommentar, 6. Aufl. 2022

Gesetz zur Sicherung der Eingliederung Schwerbehinderter
in Arbeit, Beruf und Gesellschaft (Schwerbehindertengesetz)
Schwonberg, Die einstweilige Verfugung des Arbeitgebers
in Mitbestimmungsangelegenheiten im Rechtsschutzsystem
der Betriebsverfassung, Monografie, 1. Aufl. 1997
Seemannsgesetz

Semler/Stengel, Umwandlungsgesetz: UmwG, Kommentar,
4. Aufl. 2017

Semler/Stengel/Leonard, Umwandlungsgesetz, Kommentar,
5. Aufl. 2021

Seufferts Archiv fir Entscheidungen der obersten Gerichte
in den deutschen Staaten (Zeitschrift)

Seufferts Blitter fur Rechtsanwendung (Zeitschrift)
Sozialgericht

Sozialgesetzbuch

Die Sozialgerichtsbarkeit (Zeitschrift)

Sozialgerichtsgesetz

Spengler/Hahn/Pfeiffer, Betriebliche Einigungsstelle, Hand-
buch, 2. Aufl. 2019

Sammlung

sogenannt(e)

Gesetz tber die Rechtsstellung der Soldaten (Soldatengesetz)
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Sowka/Schiefer/Heise ........

Sp.
Spellbrink/Eicher

KassHdB ...cvvueevercrcrrenneee
spat. And. ..
SPrAUG ...

st.
StA s
StBI
Stein/Jonas ....eeeeeeeerereneene

Stellungn. ..
StChW. v
Stahlhacke/Preis/Vossen

Kindigung ....ccceeeeeeveeeecenenne
Staudinger ......ceeeveereereeennne

Stege/Weinspach/Schiefer .

StGB
SELL curvereeuereststoreeseresaesesesaenesanne
StrahlenschutzVO .......ccc..

SERSPI ittt
TAL e
teilw.
Thomas/Putzo .......ceeveeens
Thr.
ThUTL ceeeeeeeereeeeeeeeeeseeseeseaeens
Thiusing Diskriminie-
rungsSChUutZ ..cecececeeereecenenne
Tillmann/Mohr GmbH-
GF o
Toussaint ...
Tschope ArbR-HdB ..........

Sowka/Schiefer/Heise, Kiindigungsschutzrecht: Kolner Pra-
xis Kommentar zum Kiindigungsschutzgesetz und zu sons-
tigen Kiindigungsrechtlichen Vorschriften, Kommentar,

4. Aufl. 2012

Soziale Sicherheit (Zeitschrift)

Spalte

Spellbrink/Eicher, Kasseler Handbuch des Arbeitsforde-
rungsrechts, Handbuch, 1. Aufl. 2003

spitere Anderung

Gesetz uiber die Sprecherausschiisse der leitenden Angestell-
ten (Sprecherausschussgesetz)

stindig

Staatsangehorigkeit/Staatsanwalt(-schaft)

Steuerblatt

Stein/Jonas, Kommentar zur Zivilprozessordnung, Kom-
mentar, Band 1, 2, 3,4, 5,6, 8,9, 10, 11, 23. Aufl. 2014
Stellungnahme

Stichwort

Stahlhacke/Preis/Vossen, Kiindigung und Kindigungsschutz
im Arbeitsverhaltnis, Handbuch, 11. Aufl. 2015
Staudinger, BGB - J. von Staudingers Kommentar zum
Birgerlichen Gesetzbuch mit Einfiihrungsgesetz, Kommen-
tar, 18. Aufl. 2018

Stege/Weinspach/Schiefer, Betriebsverfassungsgesetz, Kom-
mentar, 9. Aufl. 2002

Strafgesetzbuch

streitig

Verordnung tiber den Schutz vor Schaden von ionisierenden
Strahlen

standige Rechtsprechung

Tarifgemeinschaft deutscher Lander

teilweise

Thomas/Putzo, ZPO, Kommentar, 42. Aufl. 2021
Thiiringen (im Text)

Thiringen (bei Gestzen)

Thiising, Arbeitsrechtlicher Diskriminierungsschutz, Mono-
grafie, 2. Aufl. 2013

Tillmann/Mohr, Der GmbH-Geschiftsfithrer, Handbuch,
11. Aufl. 2020

Toussaint, Kostenrecht, Kommentar, 51. Aufl. 2021
Tschope, Arbeitsrecht Handbuch, Handbuch, 12. Aufl.
2021

Tarifvertrag

Tarifvertragsgesetz

Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst der Lander
Tarifvertrag fiir den offentlichen Dienst

und; unten; unter

unter anderem, und andere

und Ahnliche(s)

Unterabsatz

und anderes mehr

tberarbeitet

Uberblick

tiberwiegend

unseres Erachtens
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Uhlenbruck ....oeeeveveveuennne

Umf.
187008 20 o0
umstr.
UMWG oererereeeeeeeererererenens
unstr.
unveroff. .o
unzutr. ...
UrhR
Urt. .
usw
ul ...
uvm
UWG
V.
va ...
VA
Var.
VBL
ver.di
Vereinb. e
Verf.
VerfGH e
Verh.
VermBG ...,

Verdff. ecisienennsisinns
VersR

VersW
Verw.

Vig.
VG

VGH
vgl.
vH
VKA

nemann Anwaltshaf-
tungsR
Voraufl. ...
Vorb.
vorl.
Vorschr. e
VS. ..

Uhlenbruck, Insolvenzordnung: EulnsVO, Kommentar,
Band 1, 2, 15. Aufl. 2019

Umfang

umfangreich

umstritten

Umwandlungsgesetz

unstreitig

unveroffentlicht

unzutreffend

Urheberrecht

Urteil

und so weiter

unter Umstinden

und viele(s) mehr

Gesetz gegen den unlauteren Wettbewerb

vom; von

vor allem

Verwaltungsakt

Variante

Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander
Vereinigte Dienstleistungsgewerkschaft
Vereinbarung

Verfassung

Verfassungsgerichtshof

Verhandlung(en)

Gesetz zur Forderung der Vermogensbildung der Arbeitneh-
mer

Veroffentlichung

Versicherungsrecht, Juristische Rundschau fir die Indivi-
dualversicherung (Zeitschrift)
Versicherungswirtschaft (Zeitschrift)

Verwaltung

Verfligung

Verwaltungsgericht; auch Verwertungsgesellschaft
Verfassungsgerichtshof

vergleiche

von Hundert

Vereinigung der kommunalen Arbeitgeberverbande
Verordnung

Verordnungsblatt

Vollkommer/Greger/Heinemann, Anwaltshaftungsrecht,
Monografie, 5. Aufl. 2021

Vorauflage

Vorbemerkung

vorldufig

Vorschrift

versus

Versicherungsverein auf Gegenseitigkeit
Gesetz uber den Versicherungsvertrag
Verwaltungsgerichtsordnung

Vereinigte Zivilsenate

Wahlordnung
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Walker EinstwRS ..............

Waltermann ArbR ............

WdA
Webe

r/Ehrich/Burmester/

Frohlich Aufhebungsver-

trage

Wenning-Morgenthaler
Einigungsstelle ........ccoevunenne

WehrpflG ...........
Weiss/Weyand

Willemsen/Hohenstatt/

Schweibert/Seibt Umstruk-

CUFIETUNE «eeveeeerereeereeeenenenes

Winterfeld/Gobel/Seel-

Wistr
WifSmann/Kleinsorge/

Schubert ...oueessessiunceneisins
WM

= PR

WO 1953 s

WO 1972 .,

1., 2., 3. WOMitbestG .....

WRP
zahlr.
ZAP

ZAR

ZAS

XLVI

Walker, Der einstweilige Rechtsschutz im Zivilprozef§ und
im arbeitsgerichtlichen Verfahren, Monografie, 2. Aufl.
2002

Waltermann, Arbeitsrecht, Lehrbuch, 20. Aufl. 2021

Welt der Arbeit (Zeitschrift)
Weber/Ehrich/Burmester/Frohlich, Handbuch der arbeits-
rechtlichen Aufhebungsvertrage, Handbuch, 5. Aufl. 2009

Wenning-Morgenthaler, Die Einigungsstelle, Monografie,
8. Aufl. 2019

Wehrpflichtgesetz

Weiss/Weyand, Betriebsverfassungsgesetz, Kommentar,

3. Aufl. 1994

Wachstumsforderungsgesetz

Wechselgesetz

Wiedemann, Tarifvertragsgesetz, Kommentar, 8. Aufl. 2019
Wieser, Arbeitsgerichtsverfahren, Lehrbuch, 1. Aufl. 1994
Willemsen/Hohenstatt/Schweibert/Seibt, Umstrukturierung
und Ubertragung von Unternehmen, Handbuch, 6. Aufl.
2021

Winterfeld/Gobel/Seelmann/Mager,  Beschiftigungsforde-
rungsgesetz 1985, Kommentar, 1. Aufl. 1985

Wirtschaft und Statistik (Zeitschrift)

Gesetz zur weiteren Vereinfachung des Wirtschaftsstraf-
rechts

Wirtschaft, Steuer, Strafrecht (Zeitschrift)
WifSmann/Kleinsorge/Schubert, Mitbestimmungsrecht,
Kommentar, 5. Aufl. 2017

Wertpapiermitteilungen fiir Wirtschafts- und Bankrecht
(Zeitschrift)

Erste Rechtsverordnung zur Durchfiihrung des Betriebsver-
fassungsgesetzes Wahlordnung 1953)

Erste: Verordnung zur Durchfiihrung des Betriebsverfas-
sungsgesetzes (Wahlordnung 1972)

Erste, Zweite, Dritte Wahlordnung zum Mitbestimmungs-
gesetz

Wettbewerb in Recht und Praxis (Zeitschrift)

zahlreich

Zeitschrift fiir Anwaltspraxis (Zeitschrift)

Zeitschrift fiir Auslanderrecht und Auslanderpolitik (Zeit-
schrift)

Zeitschrift fiir Arbeitsrecht und Sozialrecht (Zeitschrift)
(Osterreich)

Zentralstelle fur Arbeitsvermittlung

zum Beispiel

Zeitschrift fiir Arbeitsrecht (Zeitschrift)

Zentralblatt fiir Sozialversicherung, Sozialhilfe und Versor-
gung

Zeitschrift fiir Sozialhilfe (Zeitschrift)

Zeitschrift fir das gesamte Handelsrecht und Wirtschafts-
recht (Zeitschrift)

Zeitschrift fiir auslindisches und internationales Arbeits-
und Sozialrecht (Zeitschrift)

Ziffer(n)
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Z1pP

ZIR .
zit.
ZKM
Zmarzlik/Anzinger ............

Zoller

Zollner/Loritz/Hergenro-

der ArbR ..o
ZPO
ZRP
ZSEG

2T
ZTR

ZUM
zusf.
zust.
ZustG
zutr.

ZW. ..
Zwanziger ArbR ...............

zzgl.
77t .

Zeitschrift fiir Wirtschaftsrecht und Insolvenzrecht (Zeit-
schrift)

Zeitschrift fiir internationales Recht (Zeitschrift)

zitiert

Zeitschrift fur Konfliktmanagement (Zeitschrift)
Zmarzlik/Anzinger, Jugendarbeitsschutzgesetz, Kommen-
tar, 5. Aufl. 1998

Zoller, ZPO - Zivilprozessordnung, Kommentar, 34. Aufl.
2022

Zollner/Loritz/Hergenroder, Arbeitsrecht, Lehrbuch,

7. Aufl. 2015

Zivilprozessordnung

Zeitschrift fur Rechtspolitik (Beil. zur NJW) (Zeitschrift)
Gesetz tiber die Entschiadigung von Zeugen und Sachver-
standigen

zum Teil

Zeitschrift fur Tarifrecht (Zeitschrift)

Zeitschrift fiir Urheber- und Medienrecht (Zeitschrift)
zusammenfassend

zustiandig; zustimmend

Zustimmungsgesetz

zutreffend

zweifelhaft

Zwanziger, Arbeitsrecht der Insolvenzordnung, Kommen-
tar, 5. Aufl. 2014

zuzuiglich

zurzeit
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