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Der erste Teil vermittelt die not- 
wendigen theoretischen Grund
lagen. Schritt für Schritt werden 
Sie mit den wesentlichen Pro-
grammfunktionen und Features 
vertraut gemacht.

Im zweiten Teil vertiefen und 
festigen Sie Ihren Wissens-
stand. Dazu finden Sie diverse 
kapitelbezogene Fragen und 
Übungsaufgaben mit ausführ- 
lichen, kommentierten Lösungen.

Dieser Teil schlägt eine Brücke 
zwischen Theorie und Praxis. In 
einem komplexen, durchgän- 
gigen Praxisbeispiel wenden 
Sie nun die in Teil I erlernte und 
in Teil II geübte Theorie an.

Mindmapping mit Mindjet MindManager 2012
MindMaps sind die beste Methode, um Konzepte zu erarbeiten und Ihre Ideen sinnvoll zu struktu-
rieren. Mit Mindjet MindManager 2012 gestalten Sie schnell und übersichtlich MindMaps auf dem 
PC. Das Einsteigerseminar stellt Ihnen das Programm ausführlich vor: von den grundlegenden 
Programmfunktionen über die Präsentation in Meetings bis hin zur Erstellung von Organigram-
men und Terminplänen. Entdecken Sie die effektivere Lösung, um Informationen zu erfassen, zu 
organisieren und zu kommunizieren.

Grundlagen		  MindManager installieren; erste MindMaps erstellen, drucken und versenden

Konzepte		  Brainstorming; Ideen strukturieren; Bilder, Notizen und Anmerkungen  
	 einfügen; Inspirationskarten

Präsentation		  Im Präsentationsmodus arbeiten; MindMaps gestalten;  
	 Daten an Microsoft PowerPoint übergeben

Meetings 		  Meetings vorbereiten und protokollieren; MindManager und  
	 Microsoft Outlook und Microsoft Word; Web Services

Projekte 		  Aufgabeninfos verwalten, Ansichten, Zahlen, Tabellen,  
	 MindManager und Microsoft Project 

Organisation		  Vorlagen, Terminpläne und Organigramme erstellen

Web 		  MindMaps als Internetseite abspeichern; Hyperlinks; Layout anpassen

LERNEN • ÜBEN • ANWENDEN – der sichere Weg zum Erfolg!
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Kennen Sie schon das klassische Mindmapping mit Papier und
Stiften? Nein? Macht nichts, auch diese Form wird hier im Buch
kurz vorgestellt und Sie werden wahrscheinlich überrascht sein,
wie viel Kreativität in jedem von uns steckt!

Hauptanliegen dieses Buches ist es allerdings, Ihnen die elektro-

nische Variante des Mindmappings, Mindjet MindManager 2012,
vorzustellen. Mit diesem Tool können Sie wie gewohnt Mind
Maps anlegen, allerdings mit dem Vorteil, diese speichern und
verändern zu können.

Das ist aber nur die Spitze des Mindjet-MindManager-Eisbergs:
Als Werkzeug in Gruppen, Organisationen oder Unternehmen
eingesetzt, unterstützt es Sie in Ihrer täglichen Arbeit:

■ Erarbeiten Sie Konzepte und strukturieren Sie Ideen.

■ Entwerfen Sie Präsentationen und übergeben Sie die Daten
an Microsoft PowerPoint.

■ Bereiten Sie Sitzungen für das Team vor, verschicken Sie
die Informationen als Map oder PDF-Datei.

■ Protokollieren Sie Meetings gleich vor Ort, geben Sie neue
Aufgaben und Termine an Outlook weiter und erstellen Sie
auf Knopfdruck einen Word-Bericht.

■ Planen Sie Projekte, teilen Sie Ressourcen zu, vergeben Sie
Termine und lassen Sie sich die Daten als Gantt-Diagramm
anzeigen. Für weiterführende Aufgaben exportieren Sie die
Daten nach Microsoft Project.

■ Erstellen Sie Organigramme oder beschreiben Sie Pro-
zesse.

■ Entwickeln Sie Ihre Webseiten als Map und wandeln Sie sie
mit einem Befehl in XML um.

■ Strukturieren Sie Ihre Daten mithilfe von verschiedenen
Analyseansichten.

Und das alles mit einem Produkt: Mindjet MindManager 2012!
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Für mich ist es ein kreatives Vergnügen, das sich als Arbeit ver-
kaufen lässt.

§ÄìåÖëÇ~íÉáÉå

Um Ihnen die Arbeit mit dem Buch zu erleichtern, finden Sie zu
allen wichtigen Schritten Übungsdateien. Sie befinden sich in
einer Exe-Datei im Internet zum Herunterladen. Um diese
Übungsdateien auf Ihrem Rechner zu installieren, gehen Sie
wie folgt vor:

Starten Sie Ihren Internetbrowser und geben Sie als Web-
adresse ein: 
ïïïKîá~JáåíÉêåÉíKÇÉLÄìÉÅÜÉêLÄÜîbáåëíÉáÖÉêëÉãáå~êL

jáåÇj~ééáåÖjjOMNO

Klicken Sie anschließend auf den Link Download. 

^ÄÄK=sKNW ^åâäáÅâÉå

Im Dialogfeld Dateidownload klicken Sie auf die Schaltfläche
Speichern.
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Falls hier eine Fehlermeldung erscheint, könnte es sein, dass
die Sicherheitseinstellungen Ihres (Firmen-)Systems das He-

runterladen von Dateien vom Typ .exe unterbinden. In diesem

Fall schicken Sie mir bitte eine E-Mail (grg@via-internet.de),
dann sende ich Ihnen die Daten als Zip-Datei zu.
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^ÄÄK=sKOW a~íÉá=ëéÉáÅÜÉêå

Speichern Sie die Datei bhv Einsteigerseminar MindMapping
mit MM2012.exe im Dokumente-Ordner.

^ÄÄK=sKPW péÉáÅÜÉêå=áã=açâìãÉåíÉJlêÇåÉê=

Wechsel Sie zum Windows-Explorer mit der Tastenkombi-
nation Q + e.

Im Ordner Dokumente doppelklicken Sie auf die zuvor
gespeicherte Datei.
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Die von uns bereitgestellten Dateien enthalten keine Viren.
Deshalb können Sie die Datei ausführen.

^ÄÄK=sKQW ^ìëé~ÅâÉå

Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche Durchsuchen.

^ÄÄK=sKRW wáÉäçêÇåÉê=ëìÅÜÉå

Dann klicken Sie als Zielordner Eigene Dokumente an und
beenden mit OK.
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^ÄÄK=sKSW tçÜáå\

Starten Sie nun das Entpacken durch einen Klick auf die
Schaltfläche Extrahieren.

^ÄÄK=sKTW ^ìëé~ÅâÉå

Sie erhalten eine Meldung, wenn alles ausgepackt wurde.

NM
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^ÄÄK=sKUW cÉêíáÖ

Starten Sie Mindjet MindManager 2012. Wählen Sie auf der
Registerkarte Datei den Befehl Öffnen. Im Ordner Eigene
Dokumente befindet sich nun der Ordner bhv Einsteiger-
seminar Mindmapping mit MM2012. Hierin sehen Sie den
Ordner Übungsdateien, der die fertigen Dateien nach Kapi-
teln sortiert enthält.

Und nun wünsche ich Ihnen viel Spaß beim Lesen, Lernen,
Üben und Anwenden. Falls Sie Fragen, Kritik oder Anregungen
haben, erreichen Sie mich unter grg@via-internet.de.

Gudrun Rehn-Göstenmeier
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