DAS EINSTEIGERSEMINAR

Mindmapping mit Mindjet MindManager 2012

Bearbeitet von
Gudrun Rehn-Goéstenmeier

1. Auflage 2012. Taschenbuch. 368 S. Paperback
ISBN 978 3 8266 7577 5
Format (B x L): 14,8 x 21 cm
Gewicht: 475 g

Weitere Fachgebiete > EDV, Informatik > Professionelle Anwendung > lllustrations-
und Zeichenprogramme; Desktop Publishing

schnell und portofrei erhaltlich bei
o®0

beck-shop.de

DIE FACHBUCHHANDLUNG

Die Online-Fachbuchhandlung beck-shop.de ist speziaisiert auf Fachbiicher, insbesondere Recht, Steuern und Wirtschaft.

Im Sortiment finden Sie alle Medien (Blicher, Zeitschriften, CDs, eBooks, etc.) aller Verlage. Erganzt wird das Programm

durch Services wie Neuerscheinungsdienst oder Zusammenstellungen von Biichern zu Sonderpreisen. Der Shop fihrt mehr
als 8 Millionen Produkte.


http://www.beck-shop.de/Rehn-Goestenmeier-Mindmapping-Mindjet-MindManager-2012/productview.aspx?product=10071122&utm_source=pdf&utm_medium=clickthru_preamble&utm_campaign=pdf_10071122&campaign=pdf/10071122
http://www.beck-shop.de/trefferliste.aspx?toc=8267
http://www.beck-shop.de/trefferliste.aspx?toc=8267

L]
|y
. v
I




Vorwort

Kennen Sie schon das klassische Mindmapping mit Papier und
Stiften? Nein? Macht nichts, auch diese Form wird hier im Buch
kurz vorgestellt und Sie werden wahrscheinlich Uberrascht sein,
wie viel Kreativitat in jedem von uns steckt!

Hauptanliegen dieses Buches ist es allerdings, lhnen die elektro-
nische Variante des Mindmappings, Mindjet MindManager 2012,
vorzustellen. Mit diesem Tool kénnen Sie wie gewohnt Mind
Maps anlegen, allerdings mit dem Vorteil, diese speichern und
veréndern zu kénnen.

Das ist aber nur die Spitze des Mindjet-MindManager-Eisbergs:
Als Werkzeug in Gruppen, Organisationen oder Unternehmen
eingesetzt, unterstitzt es Sie in lhrer taglichen Arbeit:

B Erarbeiten Sie Konzepte und strukturieren Sie Ideen.

B Entwerfen Sie Prasentationen und libergeben Sie die Daten

an Microsoft PowerPoint.

Bereiten Sie Sitzungen fiur das Team vor, verschicken Sie
die Informationen als Map oder PDF-Datei.

Protokollieren Sie Meetings gleich vor Ort, geben Sie neue
Aufgaben und Termine an Outlook weiter und erstellen Sie
auf Knopfdruck einen Word-Bericht.

Planen Sie Projekte, teilen Sie Ressourcen zu, vergeben Sie
Termine und lassen Sie sich die Daten als Gantt-Diagramm
anzeigen. Fir weiterfihrende Aufgaben exportieren Sie die
Daten nach Microsoft Project.

Erstellen Sie Organigramme oder beschreiben Sie Pro-
zesse.

Entwickeln Sie lhre Webseiten als Map und wandeln Sie sie
mit einem Befehl in XML um.

Strukturieren Sie lhre Daten mithilfe von verschiedenen
Analyseansichten.

Und das alles mit einem Produkt: Mindjet MindManager 2012!
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Fir mich ist es ein kreatives Vergnigen, das sich als Arbeit ver-
kaufen lasst.

Ubungsdateien

Um Ihnen die Arbeit mit dem Buch zu erleichtern, finden Sie zu
allen wichtigen Schritten Ubungsdateien. Sie befinden sich in
einer Exe-Datei im Internet zum Herunterladen. Um diese
Ubungsdateien auf lhrem Rechner zu installieren, gehen Sie
wie folgt vor:

Kl Starten Sie lhren Internetbrowser und geben Sie als Web-
adresse ein:
www.via-internet.de/buecher/bhvEinsteigerseminar/
MindMappingMM2012

K Klicken Sie anschlieRend auf den Link Download.

2 http://www.via-internet.de/buecher/bhvEinsteigerseminar/MindMappingMM2012 L-a3X

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

Ubungsdateien: Dmi-“nload

Abb. V.1: Anklicken

H Im Dialogfeld Dateidownload klicken Sie auf die Schaltflache
Speichern.

Falls hier eine Fehlermeldung erscheint, kénnte es sein, dass
die Sicherheitseinstellungen lhres (Firmen-)Systems das He-
runterladen von Dateien vom Typ .exe unterbinden. In diesem
Fall schicken Sie mir bitte eine E-Mail (grg@via-internet.de),
dann sende ich lhnen die Daten als Zip-Datei zu.
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Dateidownload - Sicherheitswam

Mochten Sie diese Datei speichem oder ausfuhren?

@ MName: ..steigerseminar MindMapping mit MM2012 exe
Typ: Anwendung, 2,31 ME
Von: www.via-internet.de

Ausfiibven | [ Speichem | [ Abbrechen |

.~ Dateien aus dem Intemet konnen nitzlich sein, aber dieser Dateityp
[ kann eventuell auf dem Computer Schaden anrichten. Fihren Sie
k. diese Software nicht aus und speichem Sie sie nicht, falls Sie der
Quelle nicht vertrauen. Welches Risileo besteht?

Abb. V.2: Datei speichern

I Speichern Sie die Datei bhv Einsteigerseminar MindMapping
mit MM2012.exe im Dokumente-Ordner.
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“ QJ [ = » Bibliotheken » Dokumente » + 43 | Dokumente durchsuchen Je)
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Organisieren ~ Neuer Ordner 3t - @
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b =] Bilder
3 ) . bhv Einsteigerseminar Projektmanagement mit MS Preject 2010
Dokumente o ! 9 ) 9 )
b ) Musik T || microsoft
| M5 Project 2010
|| WE Dokumentvorlagen
Dateiname:  bhv Einsteigerseminar MindMapping mit MM2012,exe -
Dateityp: | Anwendung (*.exe) -]

= Ordner ausblenden Abbrechen

Abb. V.3: Speichern im Dokumente-Ordner

EH Wechsel Sie zum Windows-Explorer mit der Tastenkombi-
nation [#] + [E].

@ Im Ordner Dokumente doppelklicken Sie auf die zuvor
gespeicherte Datei.
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Die von uns bereitgestellten Dateien enthalten keine Viren.
Deshalb kénnen Sie die Datei ausfiihren.

Der Herausgeber konnte nicht verifiziert werden. Mochien Sie

diese Software ausfuhren?
@ MName: ..eigerseminar MindMapping mit MM2012 exe
Herausgeber:  Unbekannter Herausgeber

Typ:  Anwendung
Von:  ChUsers\Public\Documentsibhv Einsteigerse...

Ausfuhrenhl [ Abbrechen |

[¥] Vior dem Ciffnen dieser Diatei immer bestatigen

y Diese Datei verfiigt (ber keine glttige digitale Signatur, die den
I Herausgeber verifiziert. Sie sollten nur Software ausfihren, die von
k Herausgebem stammt, denen Sie vertrauen. Welche Software kann
ausgeflhrt werden?

Abb. V.4: Auspacken

H Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Durchsuchen.

]

WinZip Self-Extractor - bhv MindMapping mit ...

|

Wahlen Sie Exdrahieren, um alle Dateien in diesem

selbstextrahierenden Anchiv in den angegebenen Ordner zu Eiplicz

entpacken. WinZip starten
Extrahieren nach:

AN eV T BN e | Durchsychen...| | SchlieBen |
Dateien ohne Riickfrage dberschreiben =

Hiffe:

-
o

Abb. V.5: Zielordner suchen

El Dann klicken Sie als Zielordner Eigene Dokumente an und
beenden mit OK.
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Extrahieren nach:

[» | & Eigene Bilder -
L Desktop

i3 Kontakte
[ | £ Favoriten
I | W Eigene Musik
I | i Downloads
B | E Eigene Dokumente |
I Links ™
[ Gespeicherte Spiele
.. Tracing
[ Q@ Heimnetzgruppe
a Ml Comnuter

m

[

[ CK L\‘{] [ Abbrechen

Abb. V.6: Wohin?

[l Starten Sie nun das Entpacken durch einen Klick auf die
Schaltflache Extrahieren.

WinZip Self-Extractor - bhv

Wahlen Sie Extrahieren, um alle Dateien in diesem Edadaras
selbstextrahierenden Archiv in den angegebenen Ordner zu = k
SRR WinZip starten
Extrahieren nach:

€ \Users\GudrunRG\Documents Durchsuchen..] | Schiefen |
Dateien ohne Riickfrage (berschreiben Info

Abb. V.7: Auspacken

[ Sie erhalten eine Meldung, wenn alles ausgepackt wurde.
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WinZip Self-Extractor ‘ [

54 Datei(en) erfolgreich extrahiert

Abb. V.8: Fertig

iH Starten Sie Mindjet MindManager 2012. Wahlen Sie auf der
Registerkarte Datei den Befehl Offnen. Im Ordner Eigene
Dokumente befindet sich nun der Ordner bhv Einsteiger-
seminar Mindmapping mit MM2012. Hierin sehen Sie den
Ordner Ubungsdateien, der die fertigen Dateien nach Kapi-
teln sortiert enthalt.

Und nun winsche ich lhnen viel Spal} beim Lesen, Lernen,
Uben und Anwenden. Falls Sie Fragen, Kritik oder Anregungen
haben, erreichen Sie mich unter grg@via-internet.de.

Gudrun Rehn-Gdéstenmeier
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