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Sachverzeichnis

Die fett gesetzen Großbuchstaben, römischen und arabischen Zahlen
beziehen sich auf die die Systematik des Formularbuchs;

die nachfolgenden mageren Zahlen kennzeichnen die betreffende Anmerkung.

Abmahnung J.III.2 1 ff.
– Anzeigepflichtverletzung bei Arbeitsunfähig-

keit J.III.2 11
– Arbeitsbummelei J.III.2 8
– Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung J.III.2 12
– Bedeutung J.III.2 2
– Befugnis J.III.2 16
– Beleidigung v. Arbeitskollegen J.III.2 13
– Benennung d. verletzten Pflicht J.III.2 4
– Bestimmtheitsgebot J.III.2 3
– Beweislast J.III.2 17
– Falscheingabe in Zeiterfassungssystem J.III.2

7
– Funktionen J.III.3 1
– Inhaltsgleichheit der Abmahnung/der Kündi-

gung J.III.2 15
– Kündigungsverzicht J.III.2 1
– Private Internetnutzung J.III.2 5
– Privates Telefonieren J.III.2 6
– Zuspätkommen J.III.2 10
Abrechnung (Gerichtl. Verfahren ggü. Mandan-
ten) I.II.1 1 ff.
– Angabe des Leistungszeitraums I.II.1 3
– Erhöhung für mehrere Auftraggeber I.II.1 4
– Kostenrechtlich relevante Einigung I.II.1 6
– Steuernummer I.II.1 2
– Umsatzsteuer-Identifikationsnummer I.II.1 2
– Vergütungsberechnung I.II.1 7
– Vollzug der Rechnungsrichtlinie I.II.1 1
– Zusatzgebühr bei umfangreicher Beweisauf-

nahme I.II.1 5
Abrechnung (Gerichtl. Verfahren ggü. Rechts-
schutzversicherung) I.II.2 1 ff.
– Auskunfts-/Abrechnungsansprüche I.II.2 1
– Gesetzliche Gebühren I.II.2 2
– Quotenvorrecht I.II.2 4
– Vorschussanspruch I.II.2 3
Abrechnung (Kostenerstattungsantrag PKH)
I.II.5 1 ff.
– Beiordnung eines Verfahrensbeistands I.II.5 6
– Beschränkung der Vertretungsmacht I.II.5 9
– Erstattungsfähigkeit von Fahrtkosten I.II.5 6
– Formulare ~ I.II.5 1
– ~ für einen Vergleichsmehrwert I.II.5 5
– Klagerücknahme I.II.5 3

– Nachträgliche Erstattung zuvor aufgewandter
Kosten I.II.5 3

– Staatskasse als Treuhänder I.II.5 8
– Umsatzsteuer I.II.5 7
– Vorprozessual gezahlte Geschäftsgebühr

I.II.5 4
– Zeitpunkt I.II.5 2
Abrechnung (Kostenfestsetzungsantrag ggü.
Auftraggeber) I.II.4 1 ff.
– Ablehnung der Vergütungsfestsetzung I.II.4 2
– Einwand gg. Richtigkeit einzelner Ansätze

I.II.4 3
– Kosten des gerichtlichen Verfahrens I.II.4 4
– Zuständigkeit I.II.4 1
Abrechnung (Titulierter Erstattungsanspruch
ggü. Prozessgegner) I.II.3 1 ff.
– Aufrechnung I.II.3 4
– Erlasszeitpunkt I.II.3 1
– Verzinsung I.II.3 3
– Zwangsvollstreckung I.II.3 2
Absetzung für Abnutzung (AA) N.III
Amwalts-GmbH (Mustermappen) N.XIV.2
Anfechtung (Ausbildungsvertrag/Gefälschtes
Zeugnis) J.V.2 1 ff.
– Form J.V.2 4
– Frist J.V.2 2
– Kausalität J.V.2 3
Anfechtung (Ausbildungsvertrag/Täuschung/
Beruflicher Werdegang) J.V.1 1 ff.
– Frist J.V.1 4
– Kausalität J.V.1 5
– Voraussetzungen J.V.1 2
– Wirkung J.V.1 1
– Zulässige Fragen J.V.1 3
Anlagekartei N.III
Anschaffungskosten N.III
Anschaffungsnebenkosten N.III
Anwalts-GmbH N.V.1 1
Anwalts-GmbH (Beratungserfordernisse) N.V.1
4
Anwalts-GmbH (Betriebswirtschaftliche Aus-
wertungen) N.XIII.1
Anwalts-GmbH (Buchführungsformen) N.VI
Anwalts-GmbH (Checkliste/Fristen-/Kontroll-
blatt) N.XI
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Anwalts-GmbH (Excel-Module/Beratung von
Rechtsanwälten) N.VIII
– ~ bis zu drei Partner N.VIII.1
– ~ fünf bis fünfzig Partner N.VIII.3
– ~ vier bis neun Partner N.VIII.2
Anwalts-GmbH (HGB-Bestimmungen/Rech-
nungswesen) N.V.1 2
Anwalts-GmbH (Muster-Bilanz) N.V.2 1 ff.
– Analyse Stundenkalkulation N.V.2 7
– Arbeitskapital (Working Capital) N.V.2 6
– Berechnung der Kapitaldienstgrenze N.V.2 8
– Bewertung der Anteile N.V.2 11
– Bilanzzahlen N.V.2 3
– BWA-Topic 3-Jahresvergleich N.V.2 4
– Einkommen der Partner N.V.2 5
– Entstehung aus Umwandlung v. Personen-

gesellschaft N.V.2 12
– Finanzplanung N.V.2 9
– Gewinn-/Verlustrechnung N.V.2 2
– Kaupfreisabwicklung-/Beurteilung N.V.2 13
– Mengengerüst a. Kanzleimanagement N.V.2

1
– Unternehmensbewertung (IdW) N.V.2 10
Anwalts-GmbH (Praxisbewertung) N.IX
Anwalts-GmbH (Reportingsysteme) N.X
– Basiskennzahlen N.X.1
– Business Intelligence Lösungen N.X.4
– BWA N.X.2
– Diverse Einzel-BWA N.X.3
Anwalts-GmbH (Steuerrechtliche Vor-/Nachtei-
le) N.V.1 3
Anwalts-GmbH (Überwachungs-/Qualitäts-Sys-
tem-Termine) N.XII
Anwalts-GmbH (Vorurteile) N.V.1 5
Anwaltsnotare (Abgabeantrag a. Landesarchiv)
R.19 1 f.
Anwaltsnotare (Ablehnung anwaltlicher Dienst-
leistungen/Notarielle Vorbefassung) R.11 1 ff.
– Vertretung gg. Mitgesellschafter R.11 2
– Zeitpunkt R.11 1
Anwaltsnotare (Ablehnung notarieller Dienst-
leistung/Anwaltliche Vorbefassung) R.12 1 ff.
– Frühere notarielle Tätigkeiten R.12 3
– Gemeinsame Geschäftsraumnutzung R.12 1
– Gleiche Tätigkeit R.12 4
– Umfang der Tätigkeitsverbot R.12 2
Anwaltsnotare (Antrag an Aufsichtsbehörde/
Befreiung v.Schweigepflicht) R.7 1 ff.
– Berufsrechtliche Verschwiegenheitspflicht

R.7 5
– Beschlagnahmeverbot R.7 6
– Gegenstand d. Verschwiegenheitspflicht R.7

4
– Geldwäschegesetz R.7 7
– Gesetzliche Offenbarungspflichten R.7 7
– Notarassesor R.7 5
– Notariatsverwalter R.7 5

– Verschwiegenheitspflicht aus Erbenstellung
R.7 3

– Verweigerung d. Offenbarung R.7 8
– Vorlage von Büchern und Akten R.7 7
– Zeugnisverweigerungsrecht R.7 6, 7
– Zuständigkeit R.7 2
Anwaltsnotare (Anzeige a. Aufsichtsbehörde/
Notarkammer/Gemeinsame Berufsausübung/
Gemeinsame Geschäftsraumnutzung) R.8 1 ff.
– Berufsrechte bei Berufsausübungszusammen-

schluss R.8 2
– Umfang der Anzeigepflicht R.8 1
– Verstöße gg. § 27 BNotO R.8 3
Anwaltsnotare (Anzeige a. Aufsichtsbehörde/
Verlorenes Notarsiegel) R.20 1 ff.
– Erstmaliger Verlust R.20 1
– Wiederholter Verlust R.20 2
– Zusätzliche Siegelkennzeichnung R.20 3
Anwaltsnotare (Befreiung v.d. Verschwiegen-
heitspflicht) R.9 1 ff.
– Auskunftbegehren Dritter R.9 2
– Umfang der Verschwiegenheitspflicht R.9 1
Anwaltsnotare (Bestellungsantrag gem. Form-
blatt) R.2 1 ff.
– Allgemeine Verfügung über Angelegenheiten

der Notarinnen/Notare R.2 5
– Ausschreibungsfrist R.2 3
– Bericht an die Notarkammer R.2 2
– Bestehen der Fachprüfung R.2 1
– Formblatt R.2 4
– Nicht berücksichtigte Mitbewerber R.2 6
Anwaltsnotare (Bestellungsantrag Notarvertre-
ter durch Aufsichtsbehörde) R.4 1 ff.
– Auswahlermessen R.4 1
– Entschließungsermessen R.4 1
– Fehlende persönliche Eignung R.4 2
– Tätigkeit als Notarvertreter R.4 4
– Unvollständigkeit von Angaben R.4 3
Anwaltsnotare (Bestellungsantrag zum Nota-
riatsverwalter/Erreichen d. Altersgrenze) R.16
1 ff.
– Bedürfnis R.16 1
– Bestallungsurkunde R.16 6
– Bestellung befähigter Person R.16 4
– Neue Notariatsgeschäfte R.16 2
– Vorläufige Amtsenthebung R.16 3
Anwaltsnotare (Materieller Fachprüfungs-
antrag/Nachteilsausgleichsantrag) R
– Amtierende (Anwalts-)Notare R.1 2
– Eignungsbegriff R.1 3
– Gesetz zur Neuregelung des Zugangs zum

Anwaltsnotariat R.1 1
Anwaltsnotare (Nebentätigkeitsantrag bei Auf-
sichtsbehörde) R.5 1 ff.
– Amtsenthebungsverfahren R.5 5
– Entgeltliche Nebenbeschäftigung R.5 2
– Genehmigung mit Auflage R.5 3
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– Notary Public R.5 4
– Tätigkeitsuntersagung R.5 6
Anwaltsnotare (Niederschrift über Verpflich-
tung zur Verschwiegenheit eines Notarbeschäf-
tigten) R.3
Anwaltsnotare (Notarantrag/Amtsentlassung)
R.15 1 ff.
– Antragsanfechtung R.15 3
– Bedingungslosigkeit/Vorbehaltsfeindlichkeit

R.15 2
– Ermesssen R.15 1
Anwaltsnotare (Notaranzeige an Aufsichtsbehör-
de/Verhinderung/Abwesenheit) R.14 1 ff.
– Abwesenheitsdauer R.14 1
– Form R.14 3
– Genehmigungsermessen R.14 4
– Notary Public R.14 5
– Unverzüglichkeit R.14 2
– Weiterführung der Geschäfte R.14 5
Anwaltsnotare (Schreiben a. Beteiligten/Ableh-
nungsrecht Notartätigkeit) R.13 1 ff.
– Falschbeurkundung R.13 4
– Verletzung des Mitwirkungsverbots R.13 3
– Vertrauen in Unparteilichkeit R.13 1 f.
Anwaltsnotare (Übertragunsantrag/Akten-/
Bücherverwahrung) R.18 1 ff.
– Akten ausgeschiedenen Notars R.18 2
– Auskunftserteilung R.18 3
– Geeignetheit des vorgeschlagenen Notars

R.18 1
– Mitteilung der Entscheidung R.18 5
– Zuständigkeit R.18 4
Anwaltsnotare (Urkundstätigkeitengenehmi-
gungsantrag bei Aufsichtsbehörde (außerhalb
Amtsbezirk)) R.6 1 ff.
– Außergewöhnliche Umstände R.6 1
– Beurkundung im EU-Ausland R.6 4
– Einheitlicher Wirtschafts- und Rechtsraum

Europa R.6 3
– Gefahr in Verzug R.6 2
Anwaltsnotare (Verhaltensempfehlungen/
Durchsuchungen/Beschlagnahme) R.21
Anwaltsnotare (Verlängerungsantrag/Bestellung
Notariatsverwalter) R.17 1 ff.
– Akten-/Urkunden-/Bücherprüfung R.17 3
– Bestellungsdauer R.17 2
Anwaltsnotare (Versagung der notariallen
Dienstleistung) R.10 1 ff.
– Anzeige an die Behörden R.10 4
– Schwebend unwirksame Rechtsgeschäfte

R.10 3
– Typische Nichtigkeitsgründe R.10 2
– Unlautere/Unerlaubte Zwecke R.10 1
Anwaltsvertrag (Allgemeine Vertragsbedingun-
gen) G.III.3 1 ff.
– Abtretung der Ansprüche auf Rechtsschutz-

leistung G.III.3 13
– Abwehrklausel G.III.3 5

– Angemessener Vorschuss G.III.3 11
– Anwaltlicher Hinweis auf Notwendigkeit der

Verwaltung/Ordnung von E-Mails G.III.3 19
– Aufrechnung m. Honoraransprüchen G.III.3

14
– Außergerichtliche Kosten G.III.3 26
– Aussichtslosigkeit einer Rechtssache G.III.3

22
– Belehrung des Auftraggebers G.III.3 6
– Einbeziehungserklärung G.III.3 2
– Einwilligung ohne Zwang G.III.3 27
– Handaktenbegriff G.III.3 24
– Internationales/Supranationales Recht G.III.3

10
– Kündigung zur Unzeit G.III.3 21
– Kündigungsrecht gem. § 627 Abs. 1 BGB

G.III.3 20
– Mandant als „Herr des Geheimnisses“

G.III.3 17
– Mandatsauftrag G.III.3 8
– Mandatsumfang G.III.3 7
– Mehrfaches unvernünftiges Hingewegsetzen

über den fundierten Rat des Anwalts G.III.3
18

– Mitteilung der Berechnung G.III.3 12
– Nachträgliche Einbeziehung von Vertrags-

bedingungen G.III.3 3
– Nichtzahlung von Vorschüssen G.III.3 23
– Unterbliebener Hinweis auf Gegenstands-

wert G.III.3 25
– Verschwiegenheitspflicht G.III.3 16
– Wahrnehmung steuerlicher Interessen G.III.3

9
– Zeugnisverweigerungsrecht G.III.3 15
– Zielgruppe G.III.3 1
Anwaltsvertrag (Beratungsvertrag) G.III.5 1 ff.
– Betreuung rechtlicher Interessen G.III.5 2
– Gebührenvereinbarung G.III.5 3
– Internationales/Supranationales Recht G.III.5

7
– Konkretisierung des Rechtsbereichs G.III.5 4
– Kündigungsrecht gem. § 627 Abs. 1 BGB

G.III.5 9
– Pauschale Vereinbarung der rechtlichen Bera-

tung/Vertretung G.III.5 5
– Unternehmerisches Handeln G.III.5 1
– Vereinbarung von Pauschalhonorar G.III.5 8
– Wahrnehmung steuerlicher Interessen G.III.5

6
– Weitergehende Haftungsbeschränkung

G.III.5 10
Anwaltsvertrag (Gutachterstellung) G.III.6 1 ff.
– Abgrenzung Dienst-/Werkvertrag G.III.6 1
– Eigene Stellungnahme des Rechtsanwalts

G.III.6 3
– Erstattung von Auslagen G.III.6 6
– Erstellung eines Mustervertrags G.III.6 8
– Erstellung von AGB G.III.6 9
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– Fälligkeit G.III.6 5
– Kostenfestsetzungsverfahren G.III.6 11
– Nachprüfung des Gutachtens G.III.6 2
– Nutzungsrecht G.III.6 10
– Urheberrechtsschutz G.III.6 7
– Vergütungsvereinbarung G.III.6 4
Aufbewahrungsfristen N.III
Aufzeichnungspflichten N.III
Ausbildungsverhältnisse K
– Varianten K.I Vorbemerkung
Ausbildungsverhältnisse (Beendigung) K.II.4 1 ff.
– aufgrund Ausbildungsfortschritt K.II.4 2
– Außerordentliche Kündigung K.II.4 4
– Besonderheiten bei Minderjährigen K.II.4 8
– Besonderheiten bei § 111 ArbGG K.II.4 9
– ~ durch Aufhebungsvereinbarung K.II.4 3
– Einfache ~ aufgrund Kündigung K.II.4 1
– Form K.II.4 5
– Frist K.II.4 6
– Zustellung K.II.4 7
Ausbildungsverhältnisse (Begründung) K.II.3
1 ff.
– Ausbildungsvergütung K.II.3 3
– Begründung des Ausbildungsverhältnis K.II.3

2
– Minderjähriger Auszubildender K.II.3 6
– Nichtige Vereinbarungen K.II.3 5
– Rechtsanwaltsfachangestellte K.II.3 1
– Urlaubsansprüche K.II.3 4
Ausbildungsverhältnisse (Besondere Ausbil-
dungspflichten/Checkliste) K.II.5 1 ff.
– Hinreichende Freistellung K.II.5 1
– Mehrarbeiten K.II.5 2
– Rechtsnatur der Ausbildung K.II.5 1
– Zeugniserteilung K.II.5 3
Ausbildungsverhältnisse (Rechtsanwaltsfac-
hangstellte) K.II.1 1 ff.
– Blindbewerbungen K.II.1 3
– Geschlechterneutralität K.II.1 1 f.
Ausbildungsverhältnisse (Rücksendungsschrei-
ben) K.II.2
Ausgangslohnsumme O.III.9 12 f.
– Begriff O.III.9 12

Beanstandungen (des Arbeitnehmerverhaltens/
Hinweis auf bereits verschriftlichte arbeitsver-
tragliche Pflichten) J.III.5
Beanstandungen (des Arbeitnehmerverhaltens)
J.III
Beanstandungen (des Arbeitnehmerverhaltens/
Arbeitsvertragliche Pflichten) J.III.4 1 ff.
– Risiko d. Nichtbeweisbarkeit J.III.4 1
– Ungenaue Vorgaben J.III.4 2
Benchmarking N.III
Berufshaftpflichtversicherung A.I.1 4
– Kanzlei im Ausland A.I.1 4
– Persönliche ~ A.I.1 4
– Syndikus A.I.1 4

Berufshaftpflichtversicherung (Checkliste/
Fragebogen) E.II
– Freiberufliche Tätigkeit E.II 3
– Gesetzliche Pflicht E.II 1
– Schutzbeginn E.II 2
– Schutzumfang E.II 6
– Versicherungsschutz f. Dritte E.II 4
– Versicherungsziele E.II 5
– Vorschäden E.II 7
Berufsunfähigkeitsversicherung D.III.1
– Laufzeit D.III.1
– Leistungsbedingungen D.III.1
– Leistungsumfang D.III.1
Berufsunfähigkeitsversicherung (Checkliste)
D.III.2 1 ff.
– Andere Tätigkeitsorganisation D.III.2 5
– Berufsunfähigkeit D.III.2 3
– Fragebogen D.III.2 6
– Günstige Klauseln D.III.2 9
– Leistungsklage D.III.2 8
– Risikoausschluss D.III.2 2
– Überprüfung der Berufsunfähigkeit D.III.2 7
– Umfang des Berufsunfähigkeitsrisikos D.III.2

1
– Zuweisung einer Tätigkeit D.III.2 4
Berufsunfähigkeitsversicherung (Mitteilung der
Berufsunfähigkeit an den Versicherer) D.III.3
1 ff.
Beschäftigungsverhältnisse (mit Rechtsanwalt
als freiem Mitarbeiter) J.II.1 1 ff.
– Eingliederung in Betriebsorganisation J.II.1 6
– Einteilung des Mitarbeiters in Dienstpläne

J.II.1 5
– EVD-Dienstleister J.II.1 15
– Mandatenschutzklausel J.II.1 12 f.
– Parteibevollmächtigter J.II.1 11
– Persönliche Fallbearbeitung J.II.1 3
– Reinigungskräfte J.II.1 15
– Schreibkräfte J.II.1 15
– Selbständigkeit in finanzgerichtlicher Recht-

sprechung J.II.1 7
– Tatsächlich gelebte Beziehung J.II.1 2
– Überschreitung des Schwellenwertes nach

§ 23 KSchG J.II.1 14
– Urheberrechtsschutz J.II.1 10
– Vertragsbestimmungen J.II.1 1
– Zeitliche Vorgaben J.II.1 4
Beschäftigungsverhältnisse (mit Schreibkraft a.
freier Mitarbeiterin) J.II.2 1 ff.
– Anwaltliche Verschwiegenheitspflichten J.II.2

14
– Einteilung in Dienstpläne ohne vorherige Ab-

sprache J.II.2 3
– Häuslicher Arbeitsplatz J.II.2 10
– Heimarbeitsgesetz (HAG) J.II.2 8
– Keine Eingliederung in Betriebsorganisation

J.II.2 5
– Rechnungsstellung J.II.2 11
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– Telearbeit J.II.2 9
– Versicherung gg. Viren J.II.2 7
– Vertragsmuster J.II.2 1
– Zeitliche Vorgaben J.II.2 4
Betriebliche Versicherungen E.I
– Anzeige von Änderungen während Vertrags-

laufzeit E.I 3
– Berufshaftpflichtversicherung E.I 1
– Betriebliche Sachinhaltsversicherung E.I 1
– Betriebshaftpflichtversicherung E.I 1
– Gemeinsamkeiten E.I 3
– Management der zu versichernden Risiken

E.I 2
– Schadenanzeige E.I 3
– Unternehmerisches Risiko E.I 1
– Wechsel des versicherten Risikos/Kündigung/

Wechsel E.I 3
Betriebsabrechnungsbogen (BAB) N.III
Betriebsausgaben N.III
Betriebshaftpflichtversicherung (Checkliste/
Fragebogen) E.III
– Berechnung des Versicherungsbeitrags

E.III 4
– Betriebsunübliche Tätigkeiten E.III 5
– Büro-Standorte E.III 2
– Frage nach Vorversicherungen E.III 8
– Geschützte Personen E.III 3
– Mietsachschäden E.III 6
– Versicherungsnehmer E.III 1
– Versicherungssumme E.III 7
Betriebsvorrichtungen N.III
Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA/Indi-
viduell) N.III
Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA/
Standard) N.III
Betriebswirtschaftliche Beratung N.III
Buchführung (Checkliste Controlling) N.II.3
Buchführung (Checkliste für etablierte Kanzlei-
en) N.II.2
Buchführung (Checkliste für Existenzgründer)
N.II.1
Buchführung (Checkliste Marketing) N.II.4
Buchführung (Grundlagen) N.I.1
Buchführung (Kanzleimanagement-Systeme)
N.I.2
Buchführungssysteme N.III

Cashflow N.III
Coaching N.III

Datenschutz (Auftragsdatenverarbeitungsverein-
barung) L.IV.6
Datenschutz (Bestellung eines Datenschutz-
beauftragten) L.IV.4 1 ff.
– Bestimmungsfrist L.IV.4 1
– Fort-/Weiterbildungsmaßnahmen L.IV.4 4
– Hinweis auf Berufsverschwiegenheit L.IV.4 2

– Technische/Organisatorische Maßnahmen
L.IV.4 3

– Verschwiegenheitspflicht L.IV.4 5
Datenschutz (Checkliste IT-Outsourcing/
Cloud) L.IV.5 1 ff.
– Application Service Providing (APS) L.IV.5 1
– Dienstleisterauswahl L.IV.5 2
– ftp-Server L.IV.5 1
– Hosting L.IV.5 1
– Online-Backup-Lösung L.IV.5 1
Datenschutz (Datenschutzgeheimnis) L.IV.1
1 ff.
– Berufsverschwiegenheit/Mandatsgeheimnis

L.IV.1 2
– Gestattungstatbestand L.IV.1 3
– Öffentliches Verfahrensverzeichnis L.IV.1 4
– Verpflichtung als ~ L.IV.1 1
Datenschutz (Datenschutzhinweise)
– Einwilligung i. Nutzung personenbezogener

Daten L.IV.3 1
Datenschutz (Öffentliches Verfahrensverzeich-
nis) L.IV.2 1 ff.
– Datensammlung über Buttons L.IV.3 7
– Google Analytics L.IV.3 6
– Information über Risiken der unverschlüssel-

ten E-Mail-Kommunikation L.IV.3 3
– Information über technische Vorgänge L.IV.3 2
– Nutzung externer Dienstleistungen L.IV.3 4
– Umsetzung der Cookie-Richtlinien L.IV.3 5
Debitorenbuchhaltung N.III
Deckungsbeitragsrechnung N.III
Drohende Mandanteninsolvenz (Belehrung in
der Unternehmenskrise) M.II.2 1 ff.
– Ausschluss der Geschäftsführererstattungs-

pflicht M.II.2 9
– Bilanz im Lauf des Geschäftsjahres M.II.2 14
– Darstellung der Ausgangssituation M.II.2 2
– Fehlende/Fehlerhafte Insolvenzantragsstel-

lung M.II.2 11
– Geschäftsführerhaftung für unzulässige Zah-

lungen M.II.2 10
– Gesellschafterversammlung M.II.2 12
– Haftung für Auszahlungen nach Vorliegen

des Insolvenzgrundes M.II.2 8
– Jahresbilanz M.II.2 13
– Niederschrift über Geschäftsführerbelehrung

M.II.2 1
– Stammkapital M.II.2 15
– Überprüfung der finanziellen/wirtschaftlichen

Gesellschaftssituation M.II.2 3
– Überschuldung M.II.2 5
– Unverzügliche Antragsstellung M.II.2 4
– Zahlungsunfähgkeit M.II.2 6
Drohende Mandanteninsolvenz (Beratungsver-
trag für Sanierungsberatung) M.II.1 1 ff.
– Erfolgsbasierte Abrechnung M.II.1 5
– Haftungsbegrenzung M.II.1 3 f.
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– Persönliche Haftung für Vergütung M.II.1 6
– Risiken M.II.1 2
– Salvatorische Klausel M.II.1 8
– Sanierungsberatung M.II.1 1
– Unterstützung durch Dritte M.II.1 7
Drohende Mandanteninsolvenz (Honorar-
vereinbarung mit notleidendem Mandanten)
M.II.3 1 ff.
– Beratungsgegenstand M.II.3 2
– Risiken M.II.3 1
– Salvatorische Klausel M.II.3 4
– Vereinbarungslaufzeit M.II.3 2
– Vergütungsfälligkeit M.II.3 3
– Vergütungshöhe M.II.3 3
Durchlaufende Gelder N.III
Durchsuchung/Beschlagnahme in der Kanzlei
(Büroanweisung) H.I.4 1 ff.
– Abschirmung der Privatsphäre H.I.4 3
– Anspruch auf Überlassung von Kopie des

Durchsuchungsbeschlusses H.I.4 6
– Beschlagnahmefreiheit H.I.4 12
– Durchsuchung durch Polizeibeamte H.I.4 11
– Gefahr in Verzug H.I.4 7
– Rechtsanwalt als Insolvenzverwalter H.I.4 4
– Schweigepflichtsentbindungserklärung durch

Mandanten H.I.4 5
– Sicherstellungsverzeichnis H.I.4 13
– Verhaltensregelungen für Mitarbeiter H.I.4 1
– Zufallsfunde H.I.4 10

Ehevertrag C.VIII.1 1 ff.
– 1578b BGB C.VIII.1 28
– Anrechnung eigenen Einkommens C.VIII.1

30
– Anwendungsbereich C.VIII.1 1
– Ausländische Beteiligte C.VIII.1 3
– Ausschluss der Abänderbarkeit C.VIII.1 43
– Ausschluss der Anspruchsumkehr C.VIII.1 18
– Ausschluss des Versorgungsausgleichs

C.VIII.1 39 ff.
– Basisunterhalt (Kindesbetreuung) C.VIII.1 26
– Behandlung der Kompensation bei Schei-

dung C.VIII.1 47
– Belehrungen zum Versorgungsausgleich

C.VIII.1 58
– Bezeichnung des ausgeschlossenen Ver-

mögens C.VIII.1 5 f.
– Buchführungsebene C.VIII.1 56
– Dienende Verbindlichkeiten C.VIII.1 9
– Ehegatteninnengesellschaft C.VIII.1 20
– Elternbezogene Verlängerung C.VIII.1 37
– Erbschaftssteuer C.VIII.1 7
– Erträge C.VIII.1 14
– Folgeansprüche C.VIII.1 36
– Form C.VIII.1 2
– Gesetzlicher Unterhalt C.VIII.1 22
– Höhenbegrenzung C.VIII.1 23
– Höhenbegrenzung nach Basiszeit C.VIII.1 33

– Inhaltskontrolle C.VIII.1 55
– Korrespondierender Kapitalwert C.VIII.1 42
– Korruptionsvereinbarung C.VIII.1 44
– Manipulationsklausel C.VIII.1 13
– Mindestehedauer C.VIII.1 45
– Monatlicher Geldbetrag C.VIII.1 25
– Nicht notwendige Einrichtungs-/Sonstige

Gegenstände C.VIII.1 8
– Präambel C.VIII.1 4
– Praxis-/Betriebsvermögen C.VIII.1 11
– Praxisimmobilie C.VIII.1 12
– Regelung z. § 1378 Abs. 2 BGB/z. Vollstre-

ckung C.VIII.1 17
– Rückforderungsrecht C.VIII.1 46
– Realsplitting C.VIII.1 29
– Salvatorische Klausel C.VIII.1 59
– Schiedsgutachter C.VIII.1 21
– Sonstige erhebliche Verfügungen C.VIII.1 52
– Surrogate C.VIII.1 10
– Unterhaltsanspruchsbestandteile C.VIII.1 24
– Unterhaltsbelehrung C.VIII.1 57
– Unterhaltsverstärkung C.VIII.1 31
– Verbindlichkeiten C.VIII.1 54
– Verfügungsbeschränkungen C.VIII.1 19
– Verlängerung bei tatsächlicher Erziehung

C.VIII.1 34
– Verlobtenvertrag C.VIII.1 51
– Vermächtnis C.VIII.1 53
– Verwendungen des anderen Ehegatten

C.VIII.1 16
– Verzicht C.VIII.1 38
– Vormerkung C.VIII.1 48 ff.
– Wertsicherung C.VIII.1 27
– § 1578 BGB C.VIII.1 32
Eigenkapital N.III
Einlagen N.III
Einnahme-/Überschussrechnung N.IV.1
– Ergänzungsbilanzen N.IV.1
– Mängel N.IV.1
– Rechnungswesen N.IV.1
– Sonderbilanzen N.IV.1
– Veräußerung (einer Praxis) N.IV.1
– Verbuchung von Darlehen N.IV.1
Einnahme-/Überschussrechnung (Finanzverwal-
tung) N.IV.2
E-Mail Kommunikation H.III.3 1 ff.
– Ausgestaltung/Bezeichnungen in Mailadres-

sen H.III.3 1
– Betreffzeile H.III.3 4
– E-Mail-Adresse des Mandanten H.III.3 7
– E-Mails ohne Signatur H.III.3 6
– E-Mail-Signaturen H.III.3 3
– Prüfung der Sendezeit H.III.3 2
– Qualifizierte elektronische Signatur H.III.3 5
– Signature H.III.3 10
– Vertraulichkeitsverpflichtungen H.III.3 3
– Zugriff auf Mails durch Strafverfolgungsbe-

hörden H.III.3 9
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– Zusendung von unerwünschten Werbemails
H.III.3 8

E-Mail Kommunikation (Anschreiben a. Man-
dant) H.III.4 1 ff.
– Grundsätze der systematischen Aktenfüh-

rung H.III.4 1
– Qualifizierte elektronische Signatur H.III.4 7
Entbindung von der anwaltlichen Verschwie-
genheit G.II.10 1 ff.
– ~ als anwaltliche Grundpflicht G.II.10 1
– Einsichts-/Urteilsfähigkeit d. Mandanten

G.II.10 6
– Europäisches Recht G.II.10 2
– Formularmäßige Entbindung G.II.10 5
– Grenzen der Verschwiegenheitspflicht G.II.10

3
– Vermerk über ~ G.II.10 4
Entbindung von der ärztlichen Schweigepflicht
G.II.9 1 ff.
– Anspruch von Versicherungen G.II.9 7
– Erben von verstorbenem Pflegeheimbewoh-

ner G.II.9 8
– Herausgabe von Kopien G.II.9 6
– Kreis der Schweigepflichtigen G.II.9 4
– Mandant andere Person als Behandelter

G.II.9 3
– Patienteneinsichtsrecht in ärztliche Behand-

lungsunterlagen G.II.9 2
– Recht auf informationelle Selbstbestimmung

G.II.9 7
– Schweigepflichtsentbindungserklärung G.II.9

9
– Verfassungsrechtliche Gesichtspunkte G.II.9 1
– Verschwiegenheitspflicht über den Tod des

Patienten hinaus G.II.9 5
Entnahmen N.III
Erbvertrag C.VIII.2 1 ff.
– Abänderungsbefugnis C.VIII.2 16
– Anwendungsbereich C.VIII.2 1
– Ausgleichsvermächtnis C.VIII.2 15
– Beliebige Abänderung C.VIII.2 17
– Erbeinsetzung C.VIII.2 4
– Ersatzerben C.VIII.2 7
– Form C.VIII.2 3
– Güterstand C.VIII.2 2
– Lebzeitige Übertragungen C.VIII.2 18 f.
– Rechtsanwaltskanzlei C.VIII.2 9 ff.
– Rücktrittsrecht C.VIII.2 29
– Schlusserben C.VIII.2 5
– Testamentsvollstreckung C.VIII.2 20 ff.
– Voarusvermächtnis C.VIII.2 14
– Vorzeitige Unternehmer-/Freiberuflertesta-

ment C.VIII.2 8
– Weitere Abkömmlinge C.VIII.2 6
– Zentrale Testamentsregister C.VIII.2 30
Ermahnung J.III.3 1 ff.
– Beweislast J.III.3 4
– Definition J.III.3 1

– Unterschrift des Kündigungsberechtigten
J.III.3 3

– Wegerisiko J.III.3 2
Erstzulassung
– Erwerbswirtschaftlicher Zweitberuf (Einzel-

fälle) A.I.1 9
– Fahrlässige Delikte A.I.1 8
– Kanzleieinrichtung A.I.1 5
– Unvereinbare Tätigkeit A.I.1 9
– Unwahre Angaben in Zulassungsverfahren

A.I.1 8
– Unwürdiges Verhalten A.I.1 8
– Verlust der Fähigkeit zur Bekleidung öffentli-

cher Ämter A.I.1 7
– Versagungsgründe A.I.1 6
– Wohlverhaltenszeitraum A.I.1 8
– Zweitberuf im öffentlichen Dienst (Einzelfäl-

le) A.I.1 9
Erstzulassung (Befreiungsantrag von Kanzlei-
pflicht) A.I.11 1 ff.
– Befreiungstatbestände A.I.11 2
– Einrichtung einer Auslandskanzlei A.I.11 5
– Rechtsbehelfe A.I.11 4
– Vermeidung von Härten A.I.11 1
– Zustellungsbevollmächtigter nach Befreiung

A.I.11 3
Erstzulassung (Checkliste Kanzleianforderun-
gen) A.I.6 1 ff.
– Angestellte Rechtsanwälte A.I.6 11
– Beschäftigung v. Personal A.I.6 10
– Briefkasten A.I.6 6
– Dienstlicher Telefonanschluss A.I.6 7
– Eindeutige Adresse A.I.6 4
– Einrichtungs-/Unterhaltungspflicht A.I.6 1 ff.
– E-Mail Adresse A.I.6 9
– Kanzleischild A.I.6 5
– Telefaxanschluss A.I.6 8
Erstzulassung (Kammerbezirkswechsel) A.I.12
1 ff,
– Annahmevoraussetzungen A.I.12 3
– Rechtsbehelfe A.I.12 4
– Zuständige Kammer A.I.12 2
Erstzulassung (Ruhen d. Zulassung) A.I.13 1 ff.
– Rechte/Pflichten während Ruhezeit A.I.13 3
– Tätigkeit im öffentlichen Dienst A.I.13 1
– Vorübergehende Tätigkeit A.I.13 2
Erstzulassung (Untätigkeitsklage) A.I.5 1 ff.
– 3-Monats-Frist A.I.5 2
– Erledigung nach Klageerhebung A.I.5 4
– Fehlen des zureichenden Verzögerungsgrun-

des A.I.5 3
– Klageantrag A.I.5 1
Erstzulassung (Verpflichtungsklage a. Zulassung
z. Rechtsanwaltschaft) A.I.4 1 ff.
– Berufung A.I.4 6
– Gerichtliche Vertretung der Rechtsanwalts-

kammer A.I.4 4
– Klageart A.I.4 1
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– Örtliche Zuständigkeit A.I.4 3
– Postulationsfähigkeit A.I.4 3
– Vorverfahren A.I.4 5
Erstzulassung (Vertreterbestellung) A.I.14 1 ff.
– Antrag A.I.14 1
– Einzureichende Unterlagen A.I.14 2
– Öffentliches Amt A.I.14 5
– Prüfungsmaßstab A.I.14 3
– Rechtsbehelfe A.I.14 7
– Vertreterbestellung A.I.14 4 f.
Erstzulassung (Zulassungsverzicht) A.I.15 1 ff.
– Adressat A.I.15 2
– Beseitigung der Verzichtserklärung A.I.15 5
– Form A.I.15 3
– Rechtsmittelverzicht A.I.15 4
– Verzichtserklärung A.I.15 1
Erstzulassungsantrag
– Antragserfordernis A.I.1 1
– Berufshaftpflichtversicherung A.I.1 4
– Persönliche Voraussetzungen A.I.1 3
– Zuständigkeit A.I.1 2
Ertragswert N.III
Ertragswert (Steuerlicher) N.III

Faxversendung (Büroanweisung) H.I.4 1 ff.
– Angabe falschen Aktenzeichens H.I.4 9
– Anpassungs-/Ergänzungskriterien H.I.4 5
– Ausreichende anwaltliche Unterschrift H.I.4

11
– Einzelanweisungen H.I.4 1
– Einzelnachweis über Sendevorgang H.I.4 20
– Ermittlung der Faxnummer H.I.4 14
– Falsche Parteibezeichnung in fristwahrenden

Schriftsätzen H.I.4 8
– Fristwahrende Schriftsätze H.I.4 3
– Richtige Nummer des Empfangsgerichts

H.I.4 13
– Rechtzeitigkeitkeit des Eingangs H.I.4 2
– Überprüfung anhand der geräteinternen

Kurzwahl H.I.4 17
– Überprüfung anhand des Senderprotokolls

H.I.4 16
– Überprüfung der Faxadresse H.I.4 6
– Vollständiger Faxeingang H.I.4 7
– Wiedereinsetzung in den vorigen Stand H.I.4

10
– Zuständiges Personal H.I.4 4
– Zuständigkeit für Friststreichung H.I.4 21
Firmenwert N.III
Forderungen N.III
Freiberufler-Betriebsaufspaltung C.VIII.1 12
Freiwillige Pflegeversicherung D.II.4 4 f.
Fremdgelder N.III
Fristenmanagement (Büroanweisung) H.I.2 1 ff.
– ~ als anwaltliche Rechtsdienstleistungspflicht

H.I.2 3
– Anpassungs-/Ergänzungskriterien H.I.2 1
– Beikalender H.I.2 3

– Berufungsfrist/Begründungsfrist H.I.2 19
– Delegation H.I.2 16
– Eigenmächtige Friständerung-/Löschung

durch Personal H.I.2 24
– E-Kalender H.I.2 3
– Elektronische Kalenderführung H.I.2 23
– Fristen H.I.2 20
– Fristverlängerung H.I.2 26
– Kennzeichnung erledigter Fristen H.I.2 25
– P-Kalender H.I.2 22
– Überprüfung d. Erledigung H.I.2 27
– Vorfrist H.I.2 21
– Zustellung gg. Empfangsbekenntnis H.I.2 15

Gebührenvereinbarung (Kirchliches Schlich-
tungsverfahren) G.III.7 1 ff.
– Anspruch auf Freistellung von vorgericht-

lichen Anwaltskosten G.III.7 5
– Ärztliche Schlichtungsstellen G.III.7 1
– Bedeutung G.III.7 2
– Schlichtungsordnung G.III.7 3
– Vergütung G.III.7 4
Gehaltsjournal N.III
Gemeinschaftliche Berufsausübung (Büro-
gemeinschaftsvertrag) B.I.7 1 ff.
– Abschluss von Mietverträgen B.I.7 7
– Ausscheidenshinweise B.I.7 33
– Außenauftritt B.I.7 5
– Beiträge B.I.7 13
– Berufsfremde Gesellschafter B.I.7 24
– Berufshaftpflichtversicherung B.I.7 18 f.
– Bürogemeinschaftsnatur B.I.7 1
– Eintritt neuer Gesellschafter B.I.7 30
– Gesellschaftereintritt B.I.7 29
– Gesellschafterverschwiegenheit B.I.7 22
– Gesellschaftsdauer B.I.7 6
– Gesellschaftsfortsetzung B.I.7 32
– Gesellschaftszweck B.I.7 3
– Gründungskapital B.I.7 15
– Hauptmieter/Untermieter B.I.7 8
– Kanzleiausstattung B.I.7 10
– Konten B.I.7 16
– Kündigung B.I.7 31
– Laufende Kosten B.I.7 17
– Name B.I.7 2
– Nutzung der Mieträume B.I.7 9
– Personalinanspruchnahme B.I.7 14
– Personalübernahme B.I.7 12
– Tätigwerden als Erfüllungsgehilfe B.I.7 26
– Teilnahme am Rechtsverkehr B.I.7 4
– Vermeidungspflicht von Tätigkeitsverboten

B.I.7 23
– Verschwiegenheitsverpflichtung von Mit-

arbeitern B.I.7 11
– Vertretung B.I.7 21
– Wechselseitig Unterstützung B.I.7 25
– Weitere Versicherungen B.I.7 20
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Gemeinschaftliche Berufsausübung (Handels-
registeranmeldung v. Rechtsanwaltsgesellschaft
mbH) B.I.5 1 ff.
– Abstrakte Vertretungsbefugnis B.I.5 6
– Anlagen B.I.5 10
– Anmeldepflichtige B.I.5 1
– Geschäftsanschrift B.I.5 2
– Konkrete Vertretungsbefugnis B.I.5 7
– Persönliche Versicherung des Geschäftsfüh-

rers B.I.5 8
– Versicherung BZRG B.I.5 9
– Versicherung des Geschäftsführers B.I.5 3
– Versicherung zur Bewirkung der Geschäfts-

anteile B.I.5 4
Gemeinschaftliche Berufsausübung (Koopera-
tionsvertrag) B.I.9 1 ff.
– Best-Friends-System B.I.9 7
– Gesamthandsvermögen B.I.9 5
– Haftungseinheit B.I.9 12
– Kooperationshinweis B.I.9 2
– Kündigungs-/Ausschlussregelungen B.I.9 16
– Verbot der Vertretung widerstreitender Inte-

ressen B.I.9 14
– Verschwiegenheitspflicht B.I.9 13
Gemeinschaftliche Berufsausübung (Partner-
schaftsvertrag) B.I.3 1 ff.
– Abfindung Mandatsschutz B.I.3 42
– Angaben der Partnernamen B.I.3 6
– Auflösung B.I.3 40
– Ausscheiden aus der Partnerschaft B.I.3 33
– Ausschluss durch Gesellschafterbeschluss

B.I.3 36
– Ausschluss von Vorbehaltsaufgaben des

Wirtschaftsprüfers B.I.3 9
– Beginn B.I.3 12
– Beschlussfassung B.I.3 18
– Beschlussfassung bzgl. Ausstieg aus Part

mbB B.I.3 19
– Eintragung B.I.3 11
– Einzelmandat bei gesetzlichen Vorbehaltsauf-

gaben des Wirtschaftsprüfers B.I.3 24
– Einzelmandat Straf-/Bußgeldsachen B.I.3 23
– Entziehung der Geschäftsführungs-/Vertre-

tungsbefugnis B.I.3 17
– Form/Mindestinhalt B.I.3 2
– Fortsetzung B.I.3 38
– Fristlose Austrittskündigung aus wichtigem

Grund B.I.3 35
– Gegenstand B.I.3 8
– Gesamtmandat B.I.3 22
– Geschäftsführung/Vertretung B.I.3 14
– Gewinn-/Verlustverteilung B.I.3 26
– Gleichberechtigte Partnerschaft B.I.3 15
– Haftpflichtversicherung B.I.3 27
– Haftpflichtversicherung (PartG mbB) B.I.3

28
– Haftung (PartG mbB) B.I.3 31

– Haftung der Partner/Haftungskonzentration
(gewöhnliche Partnerschaft) B.I.3 29

– Haftungsverteilung im Innenverhältnis B.I.3
30

– Hierarchische Partnerschaft B.I.3 16
– Informations-/Kontrollrechte B.I.3 25
– Interprofessionelle Zusammenarbeit Rechts-

anwälte/Wirtschaftsprüfer/Steuerberater
B.I.3 3

– Name der PartG mbH B.I.3 5
– Namensfortführung B.I.3 4, 7
– Ordentliche Austrittskündigung B.I.3 34
– Partner B.I.3 13
– Partnerschaftsbegriff B.I.3 1
– Pflicht zur aktiven Mitarbeit B.I.3 21
– Rechte/Pflichten im Innenverhältnis B.I.3 20
– Schriftlichkeit B.I.3 43
– Sitz B.I.3 10
– Tod eines Partners B.I.3 39
– Verfahren nach § 32 BORA B.I.3 41
– Verlust der Berufszulassung B.I.3 37
– Vertragliche Haftungsbeschränkung B.I.3 32
Gemeinschaftliche Berufsausübung (Rechts-
formspezifische Regelungen) B.I.1 1 ff.
– Bürogemeinschaft/Berufsausübungsgesell-

schaft B.I.1 5
– Gesellschaft bürgerlichen Rechts (GbR) B.I.1

1
– Gesellschaft mit beschränkter Haftung

(GmbH) B.I.1 3
– Gesellschafterhaftung B.I.1 7
– Haftung als Schiedsgesellschafter B.I.1 7
– Kooperation B.I.1 6
– Kosten-/Rechnungslegung B.I.1 7
– Partnergesellschaft mit beschränkter Berufs-

haftung (PartG mbB.) B.I.1 8
– Partnerschaftsgesellschaft B.I.1 2
– Rechtsanwalts-Aktiengesellschaft (AG) B.I.1

4
– Steuerrechtliche Behandlung B.I.1 9
Gemeinschaftliche Berufsausübung (Satzung
Rechtsanwalts/- Steuerberatungsgesellschaft
mbH) B.I.8 1 ff.
– Aktive Mitarbeit B.I.8 10
– Anteilveräußerung B.I.8 20
– Anwaltliche Gesellschaftermehrheit B.I.8 9
– Einzelvertretung B.I.8 16
– Erwerb von Geschäftsanteilen von Todes we-

gen B.I.8 21
– Firma B.I.8 4
– Gesamtvertretung B.I.8 17
– Geschäftsführer (Anforderung a.d.Person)

B.I.8 13
– Gesellschafterkreis B.I.8 8
– Gesellschafterunabhängigkeit B.I.8 11
– Gesellschaftsbeginn B.I.8 7
– Gründung B.I.8 3
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– Interprofessionelle Zusammenarbeit Rechts-
anwälte B.I.8 2

– Mehrheitserfordernis in der Geschäftsfüh-
rung B.I.8 14

– Muster B.I.8 1
– Ort der Berufsausübung B.I.8 15
– Stimmrechte B.I.8 18
– Stimmrechtsausübung B.I.8 19
– Streitbeilegung B.I.8 23
– Unternehmungsgegenstand B.I.8 5, 6
– Versicherung B.I.8 12
– Wiederherstellung der berufsrechtskonformen

Zustands B.I.8 22
Gemeinschaftliche Berufsausübung (Satzung
Rechtsanwaltsgesellschaft mbH) B.I.4 1 ff.
– Abfindung zum Buchwert B.I.4 69
– Abfindung zum Verkehrswert B.I.4 70
– Abfindungsanspruch (Fälligkeit) B.I.4 72
– Aktive Mitarbeit B.I.4 17
– Anteilveräußerung B.I.4 53
– Apointing Authority B.I.4 78
– Auflösung B.I.4 73 f.
– Bar-/Sacheinlage B.I.4 23
– Beachtung des Berufsrechts B.I.4 12
– Bekanntmachungen B.I.4 15
– Beseitigung des berufsrechtswidrigen Zu-

stands B.I.4 58
– Beteiligungen B.I.4 10
– Einmann-GmbH B.I.4 21
– Einziehung B.I.4 63 ff.
– Ergebnisverwendungsbeschluss B.I.4 51
– Ermittlung des Abfindung B.I.4 71
– Erwerb von Geschäftsanteilen von Todes we-

gen B.I.4 57
– Firma B.I.4 4
– Fortsetzungsklausel B.I.4 61
– Gegenstand B.I.4 7
– Geschäftsanteil B.I.4 22
– Geschäftsanteil des Ausscheidenden B.I.4 62
– Geschäftsführer B.I.4 27 ff.
– Geschäftsjahr B.I.4 14
– Geschäftsordnung B.I.4 35
– Gesellschafterbeschlüsse B.I.4 44 ff.
– Gesellschafterkreis B.I.4 16
– Gesellschafterversammlung B.I.4 40 ff.
– Gesellschaftsbeginn B.I.4 13
– Gewinnteilungsverbot B.I.4 52
– Gewinnverteilung B.I.4 48
– Gewinnverwendung B.I.4 50
– Gründung B.I.4 3
– Gründung von Zweigniederlassungen B.I.4

11
– Gründungskosten B.I.4 80
– Jahresabschlussaufstellung B.I.4 49
– Leistung der Einlage B.I.4 24
– Liquidatoren B.I.4 75 f.
– Monoprofessionelle Zusammenarbeit i.

Rechtsanwaltsgesellschaft mbH B.I.4 2

– Namensverwendung B.I.4 5
– Notare B.I.4 9
– Rechtsgrundlagen B.I.4 1
– Schiedsgerichtsbesetzung B.I.4 77
– Schiedsort B.I.4 79
– Sitz B.I.4 6
– Stammkapital B.I.4 20
– Statuarisches Kündigungsrecht B.I.4 60
– Unabhängigkeit der Gesellschafter B.I.4 18
– Verbot mittelbarer Beteiligung B.I.4 56
– Verpfändung vom Geschäftsanteil B.I.4 55
– Verpflichtung zum Abschluss eines Ehever-

trags B.I.4 19
– Versicherung B.I.4 26
– Vertragsform B.I.4 81
– Weisungsfreiheit B.I.4 8
– Wettbewerbsverbot B.I.4 25
– Wiederherstellung des berufsrechtskonformen

Zustands B.I.4 59
– Zustimmungsbeschluss (Anteilveräußerung)

B.I.4 54
Gemeinschaftliche Berufsausübung (Sozietäts-
vertrag) B.I.2 1 ff.
– Abfindung B.I.2 60
– Abspaltungsverbot des Stimmrechts B.I.2 22
– Angabe des Gesellschafternamens B.I.2 5
– Auflösung B.I.2 58
– Ausgaben B.I.2 37
– Ausschluss der Abfindung für Goodwill

B.I.2 63
– Ausschluss weiterer Ansprüche B.I.2 65
– Ausschluss/Hinauskündigung B.I.2 51 ff.
– Außerordentliche Kündigung des Gesellschaf-

ters B.I.2 49
– Auszahlungsmodalitäten B.I.2 64
– Beschlussanfechtung B.I.2 23
– Buchführung B.I.2 38
– Buchwertklausel B.I.2 62
– Doppelte Schriftformklausel B.I.2 73
– Einlagen B.I.2 24
– Einnahmen B.I.2 36
– Einstimmigkeit bei kleiner Sozietät B.I.2 18
– Einzelgeschäftsführungs-/Vertretungsbefug-

nis B.I.2 11 ff.
– Einzelmandat B.I.2 29
– Entnahme B.I.2 42
– Form B.I.2 1
– Fortsetzung B.I.2 56
– Gemeinschaftliche Geschäfsführungs-/Vertre-

tungsbefugnis B.I.2 10
– Gesamtmandat B.I.2 27
– Geschäftsführung/Vertretung B.I.2 8
– Gesellschaftertod B.I.2 57
– Gesellschafterversammlung (Formalien) B.I.2

21
– Gesellschaftsvermögen B.I.2 35
– Gestaffelte Erhöhung B.I.2 33
– Gewinnabführungsklausel B.I.2 69
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– Gewinnverteilung B.I.2 40
– Güterstand B.I.2 32
– Haftpflichtversicherung B.I.2 43
– Haftungsbeschränkung B.I.2 44
– Informations-/Kontrollrechte B.I.2 31
– Krankheit B.I.2 34
– Mandatserstreckung B.I.2 45
– Mandatsschutz B.I.2 66
– Mehrheitsberechnung B.I.2 17
– Mehrheitsbeschluss B.I.2 16
– Multidisziplinäre Sozietät B.I.2 46
– Namensfortführung B.I.2 6
– Nebentätigkeit B.I.2 26
– Ordentliche Kündigung d. Gesellschafter

B.I.2 48
– Pflicht zur aktiven Mitarbeit

B.I.2 25
– Rechnungsabschluss B.I.2 39
– Rechtsformhinweis B.I.2 4
– Rechtsklagen B.I.2 41
– Rentenvorsorge d. Sozietät B.I.2 55
– Schiedsvereinbarung B.I.2 71
– Selbst akquirierte Mandate B.I.2 70
– Selbstorganschaft B.I.2 9
– Sitz B.I.2 7
– Sozietätsbegriff B.I.2 2
– Sozietätsname B.I.2 3
– Umsatzmethode B.I.2 61
– Unbeschränkte Mandatsschutzklausel

B.I.2 67
– Unterrichtungspflicht B.I.2 30
– Verfahren nach § 32 BORA B.I.2 59
– Vertragsschriftform B.I.2 72
– Zeitlich begrenzter Kündigungsausschluss

B.I.2 50
Gemeinschaftliche Berufsausübung (Zulas-
sungsantrag von Rechtsanwaltsgesellschaft
mbH) B.I.6 1 ff.
– Aktive Berufsausübung B.I.6 5
– Haftpflichtversicherung B.I.6 8
– Kanzlei B.I.6 3
– Mitteilungspflichten B.I.6 6
– Rechtsform B.I.6 2
– Zulassungshindernisse B.I.6 7
– Zulassungsverfahren B.I.6 1
– Zweigstelle B.I.6 4
Geschäftsjahr N.III
Geschäftswert N.III
Gesetzliche Krankenversicherung
D.I Vorbemerkung
– Antrag auf freiwillige Mitgliedschaft für

Selbständige D.I.3 1 ff.
– Beschäftigter D.I.3 4
– Checkliste (Kriterien für abhängige/selb-

ständige Tätigkeiten) D.I.2
– Meldung von geringfügig Beschäftigten

D.I Vorbemerkung
– Scheinselbständige D.I.3 6

– Versicherungsfreiheit D.I.3 2
– Voraussetzungen D.I.3 3
Gesetzliche Krankenversicherung (Antrag auf
Krankengeld bei Erkrankung des Kindes) D.I.9
1 ff.
– Anspruchsberechtigung D.I.9 2
– Arbeitsunfähigkeit D.I.9 3
– Arbeitsunfähigkeitmeldung D.I.9 4
– Betriebliche Eingliederungsmanagement D.I.9

3
– Selbständige D.I.9 6
– Überprüfung der Arbeitsunfähigkeit d. MDK

D.I.9 5
Gesetzliche Krankenversicherung (aufgrund
Entsendung in anderes EU-Land)
– Checkliste D.I.6
Gesetzliche Krankenversicherung (Entsendung
in anderen EU-Mitgliedsstaat)
– Checkliste D.I.7
Gesetzliche Krankenversicherung (Erstattungs-
anstrag/Aufwendungsausgleichgesetz/AG-Auf-
wendungen bei Mutterschaft) D.I.13
Gesetzliche Krankenversicherung (Familienver-
sicherung)
– Checkliste D.I.8
Gesetzliche Krankenversicherung (Geringfügig
Beschäftigte)
– Checkliste D.I.4 1 ff.
– Pauschalbeitrag D.I.4 3 f.
– Versicherungsfreiheit D.I.4 2
Gesetzliche Krankenversicherung (Mutter-
schutzgeld/Antragsformular) D.I.12 1 ff.
– Entgeldhöhe D.I.12 3 f.
– Selbständige D.I.12 5 f.
– Unterschied zum Mutterschaftslohn D.I.12 1
– Zahlungspflichtiger D.I.12 2
Gesetzliche Krankenversicherung (Mutter-
schutzlohn)
– Checkliste D.I.11 1
Gesetzliche Krankenversicherung (Zeitgering-
fügig Beschäftigter)
– Checkliste D.I.5 1 ff.
– Versicherungsfreiheit D.I.5 1
Gewinnermittlungsart (Wechsel) N.III
Gewinnverteilungssysteme (Einstufung vorhan-
denes/Checkliste) P.II.1 1 ff.
– Begriff der Gewinnverteilung/Gewinnvertei-

lungssystems P.II.1 1
– Reine Erfolgsorientierung (Merrit Based Pro-

fit Sharing Agreements) P.II.1 2
– Typisierung der Gewinnverteilungssysteme

P.II.1 2
Gewinnverteilungssysteme (Gewinnverteilungs-
prozess/Entscheidungsmacht) P.II.8
Gewinnverteilungssysteme (Kriterien individuel-
ler Beitragsmessung/Musterklausel) P.II.6 1 ff.
– Anteil aus erfolgsorientierter Gewinnvertei-

lung am Gesamtgewinn P.II.6 2
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– Business-Developement P.II.6 1
– Kanzleimanagement/Sonstige Beiträge P.II.6 1
– Partnerumsatz P.II.6 3
– Persönliche Produktivität P.II.6 1
– Praxismanagement/Mitarbeiternutzung (Leve-

rage) P.II.6 1
– Übernahme von Managementaufgaben P.II.6 4
Gewinnverteilungssysteme (Kritischer Kurz-
check nach Nanda) P.II.4
Gewinnverteilungssysteme (Musterklausel/Er-
gebnisverteilung nach Lockstep) P.II.5
Gewinnverteilungssysteme (Musterklausel/
Mischsystem) P.II.7
Gewinnverteilungssysteme (Richtige Ausgestal-
tung/Administrative Unterstützung der ~/
Checkliste) P.II.2
Gewinnverteilungssysteme (Wunsch n. Anpas-
sung/Veränderung der ~) P.II.3
Goodwill N.III
Goodwillabschreibung N.III
Graphische Darstellung (Wirtschaftliche Ent-
wicklung) N.III
Grundsätze ordnungsgemäßer Buchführung N.III

Halbfertige Arbeiten/Leistungen N.III

Innenfinanzierung N.III
Insolvenzplan
– Gliederung M.I.1 16
Internetpräsenz (Anbieterkennzeichnung/Infor-
mationspflichten) L.II.3 1 ff.
– Angaben zur unmittelbaren Kontaktauf-

nahme L.II.3 2
– Dienstleistungs-Informationspflichten-Verord-

nung (DL-InfoV) L.II.3 1
– Gesetz über die Tätigkeit europäischer

Rechtsanwälte in Deutschland (EuRAG)
L.II.3 4

– Hinweis auf informatorischen Charakter der
Website L.II.3 6

– Information über Berufshaftpflichtversiche-
rung L.II.3 5

– Umstatzsteueridentifikationsnummer L.II.3 3
Internetpräsenz (Websiteerstellungsvertrag)
L.II.1 1 ff.
– Anmeldung der Website bei Suchmaschinen

L.II.1 1
– Basisinformationen im Header L.II.1 7
– Content-Management-Systeme L.II.1 8
– Domainwahl L.II.1 3
– Hostingvertrag L.II.1 2
– Imageprofil L.II.1 6
– Inhalte/Angebote/Aufteilung der Website

L.II.1 4
– Platzhalter L.II.1 9
– Standardlösungen L.II.1 5

Internetpräsenz (Websitepflegevertrag) L.II.2
1 ff.
– Abrufbarkeit der Website über das Internet

L.II.2 1
– Hostingvertrag L.II.2 1
– Servicefenster L.II.2 2
– Vereinbarung zur Auftragsdatenverein-

barung L.II.2 3
Inventar N.III
Inventur N.III
IT-Sicherheit (Interne IT-/TK-Richtlinien) L.I.1
1 ff.
– Ansprechpartner für IT-/TK-Fragen L.I.1 3
– Einhaltung des Datenschutzes/Berufsver-

schwiegenheit L.I.1 4
– Einhaltung der Vereinbarungen zu Software-

nutzungsrechten L.I.1 6
– Netzwerkadministrator L.I.1 5
– Passwortänderung L.I.1 7
– Private IT-/TK- Nutzung L.I.1 2
– Umfang der IT-/TK-Anwendungen L.I.1 1
IT-Sicherheit (IT-Risikomanagement/Checklis-
te) L.I.2 1 ff.
– Anschaffungs/Auswahlumfang von IT-Aus-

stattung L.I.2 1
– Datenschutzbeauftragter L.I.2 7
– Datenschutzerklärung für Website L.I.2 6
– Lizenzmangement L.I.2 9
– Netiquette für E-Mail-Korrespondenz L.I.2 8
– Nicht hinreichend verschlüsselte Daten L.I.2

10
– Passwortmangement L.I.2 5
– Schutz von Kanzleidaten L.I.2 2
– Updates L.I.2 3
– WLAN L.I.2 4

Jedermannverzeichnis F.II.1 4

Kanzlei-Ausstattung (Checkliste EDV-Ausstat-
tung) F.II.1 1 ff.
– Aufnahme von Mandanten in den E-Mail-

Verteiler F.II.1 13
– Bestellung von internem Datenschutzbeauf-

tragten F.II.1 2
– Dienstanbieter i.S. Telemediengesetz F.II.1 7
– Domains F.II.1 14 f.
– EGVP (Elektronisches Gerichtspostfach)

F.II.1 9
– E-Mail Verschlüsselung F.II.1 8
– Firewall F.II.1 5
– Hardwarekauf F.II.1 19
– Netiquette F.II.1 12
– Netzwerkbetreuung F.II.1 20
– Öffentliches Verzeichnis F.II.1 4
– Signatur F.II.1 11
– Signaturgesetz F.II.1 10
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– Softwarekaufvertrag F.II.1 16
– Softwärelösung F.II.1 18
– Softwaremietvertrag F.II.1 17
– Unmittelbare Erreichbarkeit F.II.1 22
– Vereinbarung zur Auftragsdatenverein-

barung F.II.1 3
– Verzeichnis technischer/organisatorischer

Maßnahmen F.II.1 1
– VPN-/SSL-VPN F.II.1 6
– Wiki F.II.1 21
Kanzlei-Ausstattung (EDV-Servicevertrag)
F.II.2 1 ff.
– Auftragsdatenverarbeitungsvereinbarung

F.II.2 6
– Bestandsaufnahme-/Dokumentation F.II.2 1
– Betriebshaftpflichtversicherung f. EDV-

Dienstleister F.II.2 17
– Datensicherung F.II.2 11
– Datensicherungsergebnisse F.II.2 13
– Einschaltung von Subunternehmern F.II.2 19
– Gesonderte Sicherung bei Wartungs-/Pflegein-

griff F.II.2 12
– Lizenzierung von Software F.II.2 16
– Neue Softwareversionen F.II.2 3
– Prüf-/Rügepflichten ggü. Anbieter F.II.2 18
– Serviceleistungen F.II.2 5
– Störungsbeseitigung F.II.2 4
– Übertragung von Nutzungsrechten F.II.2 15
– Umfang/Art d.technischen/organisatorischen

Maßnahmen F.II.2 10
– Verarbeitung personenbezogener Daten F.II.2

14
– Verbrauchsmaterialien F.II.2 2
– Verschwiegenheitsvereinbarung F.II.2 7
– Wahrung des Datengeheimnisses F.II.2 9
– Wartungen F.II.2 8
Kanzleibeschäftigte (Arbeitszeugnis „Sehr gut“/
Rechtsanwalt) J.VII.2 1 ff.
– Dank & gute Wünsche J.VII.2 7
– Darstellung der übertragenen Arbeiten

J.VII.2 5
– Geburtsortangabe J.VII.2 3
– Notenformulierung J.VII.2 6
– Rückdatierung als ursprüngliches Ausstel-

lungsdatum J.VII.2 8
– Schriftform J.VII.2 9
– Tätigkeitsdauer J.VII.2 4
– Zeugnisanspruch als Holschuld J.VII.2 2
– Zufriedenheitsklausel J.VII.2 1
Kanzleibeschäftigte (Einfaches Zeugnis/RA-
Fachangestellte) J.VII.4
Kanzleibeschäftigte (Einfaches Arbeitzeugnis)
J.VII.6
– Formulierungsmuster J.VII.7 2
– Geburtsort J.VII.7 3
– Rechtsgrundlage J.VII.7 1
– Schlussformel J.VII.7 4
– Unterschrift des Ausbilders J.VII.7 5

Kanzleibeschäftigte (Fortbildungsverein-
barung) J.VI.4 1 ff.
– AGB-Rechtskonformität J.VI.4 10
– Interessenabwägung J.VI.4 1
– Kostentragung J.VI.4 4
– ~ mit Rückzahlungsvereinbarung J.VI.4 2
– Nichtige Klauseln J.VI.4 11
– Rückzahlungspflicht auflösender Tatbestand

J.VI.4 9
– Steuerliche Bewertung der Kostenübernahme

J.VI.4 6
– Unangemessene Benachteiligung J.VI.4 8
– Verschuldensnachweis J.VI.4 12
– Verstoß gg. Transparenzgebot J.VI.4 5
– Zeitpunkt der Rückzahlungsvereinbarung

J.VI.4 3
– Zulässige Bindungsdauer J.VI.4 7
Kanzleibeschäftigte (Qualifiziertes Ausbildungs-
zeugnis/„Ausreichend“) J.VII.8
Kanzleibeschäftigte (Rechtsfachwirtin/Arbeits-
zeugnis „Gut“) J.VII.3
Kanzleibeschäftigte (Verlängerungsvereinbarung
bei sachgrundloser Befristung) J.VI.3 1 ff.
– Gesetzliche Grundlage J.VI.3 3
– Schriftform J.VI.3 5
– Verlängerungszeitpunkt J.VI.3 1
– Zeitliche Differenz von sonstigen Änderun-

gen J.VI.3 4
– Zeitliche Zulässigkeit J.VI.3 2
Kanzleibeschäftigte (Verschwiegenheitsver-
pflichtung gem. § 26 BNotO) J.VI.2 1 ff.
– Befreiung von ~ im Erbfall J.VI.2 6
– Nichtigkeit J.VI.2 5
– Tätigkeitsverbot J.VI.2 4
Kanzleibeschäftigte (Verschwiegenheitsver-
pflichtung/Formular d. BRA-Kammer) J.VI.1
1 ff.
– Freie Mitarbeiter J.VI.1 2
– Mandant als „Herr d. Geheimnis“ J.VI.1 4
– Umfang J.VI.1 3
Kanzleibeschäftigte (Zeugnisse) J.VII.1
Kanzleibeschäftigte (Zwischenzeugnis/„Befrie-
digend“) J.VII.5
Kanzleifinanzen (Auswertung Gesamtkanzlei)
P.V.3
Kanzleifinanzen (Auswertung pro Berufs-
träger) P.V.4
Kanzleifinanzen (Auswertung pro Equity Parner
(EP)) P.V.5
Kanzleifinanzen (Grunddaten) P.V.2
Kanzleifinanzen (Kleine Kanzleien a.Basis d.
Grundtabelle) P.V.8
Kanzleifinanzen (Kostenmultiplikator) P.V.6
Kanzleifinanzen (Liquiditätsanalyse d. Gesamt-
kanzlei) P.V.7
Kanzleifinanzen (Sinnvolle Reportingbestand-
teile) P.V.9 1 ff.
– Auslastung P.V.9 1
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– Durschnittlicher Umsatz pro Mandant P.V.9 1
– Mögliche Konsequenzen im Partnerkreis

P.V.9 3
– Personalentwicklung P.V.9 1
– Planungsbudgets P.V.9 2
– Regelmäßige Diskussionen d. Situation P.V.9 3
– Reporting Formular P.V.9 1
– Soll-Ist-Vergleich P.V.9 2
– Zentrale Kennzahlen P.V.9 1
Kanzleifinanzen (Wirtschaftlichkeitsanalyse a.
Basis Zu-/Abfluss) P.V.1
Kanzleifinanzierungsplan A.II.2 1 ff.
– Abrechenbare Stunden A.II.2 10
– Beitreibungsmanagement A.II.2 7
– Besondere Finanzierungsinstrumente A.II.2

16
– Betriebskosten A.II.2 13
– Buchhaltung A.II.2 1
– Controlling A.II.2 2, 19
– Existenz-/Eigenkapitalhilfeprogramme A.II.2

15
– Forderungsausfälle A.II.2 7
– Geschäftsmodell A.II.2 1, 18
– Honorare A.II.2 8
– Kennzahlen A.II.2 1
– Liquiditätsgrenzen A.II.2 11
– Mindestumsatz A.II.2 9
– Monatliche Belastung A.II.2 17
– Sicherung des Existenzminimums A.II.2 3
– Sicherung des Lebensunterhalts A.II.2 6
– Steigerung der Umsatzerlöse A.II.2 12
– Umsatzberechnung A.II.2 14
– zu erwartende Belastungen A.II.2 4
Kanzleigeschäftsgrundsätze (Checkliste) P.I.2
1 ff.
– Definition Geschäftsgrundsätze P.I.2 1
– Geschäftsmodell P.I.2 2
Kanzleigründungs-/Finanzierungsplan (Anhän-
ge) A.II.3
Kanzleigründungsplanung A.II.1 1 ff.
– Businessplan A.II.1 2
– Chancen-/Risikobetrachtung A.II.1 9
– Erfolgsfaktoren A.II.1 3
– Kanzleiangebot A.II.1 7
– Kanzleiname A.II.1 6
– Marketing A.II.1 5
– Projektplanungstechniken A.II.1 8
Kanzleimanagement-Systeme N.VII
Kanzleimarketing P.IV.1 1 f.
– Grundlagen P.IV.1 1
– Zielgruppenspezifisches Angebot P.IV.1 2
Kanzleimarketing (Ablauforientierte Gestal-
tung) P.IV.6
Kanzleimarketing (Ablauforientierter Sprech-
zettel z. Mandantenerstgespräch) P.IV.7 1 ff.
Kanzleimarketing (Cockpit) P.IV.2
Kanzleimarketing (Evaluation von Marketing-
maßnahmen) P.IV.10

Kanzleimarketing (Formular zur Zeiterfassung)
P.IV.4
Kanzleimarketing (Fragebogen zur Mandanten-
zufriedenheitsmesssung) P.IV.9
Kanzleimarketing (Honorargestaltung/Checklis-
te) P.IV.3 1 ff.
– Bepreisung P.IV.3 1, 2
– Honorarpolitik P.IV.3 1
– Preisfindung P.IV.3 1
– Preisverhandlung P.IV.3 1
Kanzleimarketing (Rechtlich zulässige Wer-
bung) P.IV.8
Kanzleimarketing (Telefonleitfaden) P.IV.5
Kanzleimietvertrag F.I.1
– Mieter F.I.1 1
Kanzleimietvertrag (Öffentlich -rechtliche Rah-
menbedingungen/Checkliste/Freiberufler) F.I.8
1 ff.
– Baugenehmigung F.I.8 2
– Bauvorhaben von geringer Bedeutung/Bau-

genehmigung F.I.8 4
– Beteiligung öffentlicher Stellen/Baugenehmi-

gung F.I.8 6
– Denkmalgeschützte Gebäude F.I.8 10
– Nachbarbeteiligung/Baugenehmigung F.I.8 7,

8
– Nutzungsänderung/Baugenehmigung F.I.8 3
– Weitere öffentlich-rechtliche Genehmigun-

gen F.I.8 9
– Zulässige Räume F.I.8 1
– Zuständigkeit für Baugenehmigung F.I.8 5
Kanzleimietvertrag/Allgemeine Untermiet-
erlaubnis
– Gebrauchsüberlassung an Dritte F.I.2 2
– Nutzermehrheit F.I.2 3
Kanzleimietvertrag/Betriebskostentragung gg.
Gebrauchserweiterung F.I.7
Kanzleimietvertrag/Konkrete Untermieterlaub-
nis F.I.3
Kanzleimietvertrag/Mietermehrheit F.I.1 2
– Abrechnung nach Mieteigentumsanteilen

F.I.1 10
– Anmietung vom Reißbrett F.I.1 5
– Ansprüche aus Gemeinschaftseigentum F.I.1

10
– Ausschluss von Minderung/Aufrechnung/Zu-

rückbehaltungsrechten F.I.1 11
– Benutzung der Hausdurchfahrt F.I.1 3
– Duldung von Erhaltungsmaßnahmen F.I.1 14
– Einheitlichkeit des Mietverhältnis F.I.1 20
– Einrichtungen/Bauliche Veränderungen F.I.1

15
– Ende des Mietverhältnis F.I.1 17
– Gebrauchsbeschränkungen F.I.1 10
– Gebrauchsüberlassung an Dritte F.I.1 12
– Genaue Vertragsparteienbeziehung F.I.1 21
– Gesellschafterhaftung F.I.1 8
– Instandhaltung/Instandsetzung F.I.1 13
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– Konkurrenz-/Wettbewerbsbeschränkung
F.I.1 16

– Schlüsselübergabe F.I.1 4
– Schriftform für Kündigungserklärungen F.I.1 7
– Tod eines Mitmieters F.I.1 18
– Umsatzsteuer F.I.1 9
– Veränderungen/Verschlechterungen der Bau-

substanz F.I.1 19
– Verlängerter Eigengebrauch F.I.1 12
– Verlängerungsklausel F.I.1 6
Kanzleimietvertrag/Untermietvertrag F.I.4
Kanzleimietvertrag/Vertragsbeitritt F.I.5
Kanzleimietvertrag/Vertragsübernahme F.I.6
Kanzlei-Newsletter/Social Media (Absender-
informationen) L.III.2 1 ff.
– Betreff L.III.2 1
– Footer L.III.2 2
Kanzlei-Newsletter/Social Media (Newsletter-
Abonnement) L.III.1 1 ff.
– Double-Opt-In-Verfahren L.III.1 2
– Personenbezogene Daten der Abonnenten

L.III.1 1
– Telemediendatenschutz L.III.1 1
Kanzlei-Newsletter/Social Media (Nutzungs-
bedingungen Blog) L.III.4 1 ff.
– Ergänzung der Allgemeinen Datenschutz-

hinweise L.III.4 5
– Hervorhebung personenbezogener Daten bei

Registrierung L.III.4 2
– Kennzeichnung d. Blogbeiträge L.III.4 1
– Rechtsverletzende Inhalte L.III.4 3
Kanzlei-Newsletter/Social Media (Social Media
Guidelines) L.III.3 1 ff.
– Begriff L.III.3 1
– Eigene Blogs L.III.3 7
– Inhaltliche Gestaltungshinweise L.III.3 5
– Rechtsverletzende Inhalte L.III.3 6
– Sicherung von Nutzerkonten L.III.3 2
– Verstoß gg. ~ L.III.3 4
Kanzleiorganisation (Aufbauorganisation/
Checkliste) P.III.1
Kanzleiorganisation (Checkliste Ablauforgani-
sation/Wiederkehrende Prozesse) P.III.3 1 ff.
– Ablauforganisation P.III.3 1
– Dienstleistungsprozesse P.III.3 3
– Führungsprozesse P.III.3 2
– Personalprozesse P.III.3 5
– Unterstützungsprozesse P.III.3 4
Kanzleiorganisation (Checkliste Fristenorgani-
sation) P.III.5
Kanzleiorganisation (Checkliste Maßnahmen)
P.III.8
Kanzleiorganisation (Checkliste Regelkommuni-
kation) P.III.7 1 ff.
– Definition d. Regelkommunikation

P.III.7 1
– Finanzen P.III.7 4
– Jahrespersonalgespräch P.III.7 5

– Marketing P.III.7 3
– Strategiebesprechung P.III.7 2
Kanzleiorganisation (Checkliste/Leistungspro-
zessorganisation) P.III.4
Kanzleiorganisation (Funktionsbeschreibung
Office Manager) P.III.2 1 ff.
– Ablaufüberblick P.III.2 3
– Aufgabenkataloge P.III.2 2
– Stellvertretung P.III.2 4
– Zweck von Funktionsbeschreibungen P.III.2 1
Kanzleiorganisation (Geschäftsordnung d. Ma-
nagementkomitees) P.III.6
Kanzleiorganisation (Projektorganisation)
P.III.9 1 ff.
– Besprechungsablauf P.III.9 4
– Einseitenprotokoll P.III.9 3
– Projektauftrag P.III.9 2
– Projektorganisation P.III.9 1
Kanzleipersonal (Aufnahme v. Partnern) P.VI.5
Kanzleipersonal (Mitarbeiterentwicklungsplä-
ne) P.VI.4
Kanzleipersonal (Personalmarketingplanung)
P.VI.2
Kanzleipersonal (Personalplanung) P.VI.1 1 f.
– Personalbedarfsplan P.VI.1 2
– Personalstatus P.VI.1 1
Kanzleipersonal (Rekrutierungsprozess/Check-
listen) P.VI.3
Kanzleipersonal (Trennung v. Mitarbeitern)
P.VI.6
Kanzleiräume (Kanzleimietvertrag/Allgemeine
Untermieterlaubnis) F.I.2 1 ff.
– Verlängerter Eigengebrauch F.I.2 2
Kanzleistrategie (Checkliste Strategieüberprü-
fung) P.I.4 1 ff.
– Analyseziel P.I.4 1
– Leitfragen P.I.4 2
Kanzleistrategie (Externe strategische Analyse/
Checkliste) P.I.6 1 ff.
– Analyseszenario P.I.6 5
– Angebotskriterium P.I.6 3
– Bester Fall P.I.6 6
– Fördermaßnahmen/Gegenmaßnahmen P.I.6 8
– Gewichtung P.I.6 7
– Mobilitätsfaktoren P.I.6 4
– Schlechtester Fall P.I.6 9
– Wettbewerbsanalyse P.I.6 1
Kanzleistrategie (Strategische Analyse u. Ziel-
bestimmung/Checkliste) P.I.7
Kanzleistrategie (Umfassende interne Strategie-
analyse) P.I.5 1 ff.
– Historische Finanzierungsanalyse P.I.5 2
– Kennzahlen P.I.5 4
– Stärken-/Schwächenanalyse P.I.5 1
– Zielgruppen P.I.5 3
Kanzleiverlegung A.I.7
Kanzleiverwaltung/-Entwicklung P.I.1
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Kanzleiziele (Checkliste) P.I.3 1 ff.
– Allgemeine Zieldemension P.I.3 2
– Definition v. Zielen P.I.3 1
– Qualitätsziele P.I.3 5
– Zieldemension bzgl. Gesellschaft P.I.3 3
– Zieldemension bzgl. Mandanten P.I.3 4
Kapitaldienst N.III
Kapitalgesellschaften (Bilanzierung) O.II.5 1 ff.
– Anlagevermögen O.II.5 1
– Buchführungspflicht O.II.5 1
– Eigenkapital O.II.5 3
– Kapitalrücklage O.II.5 3
– Rückstellungen O.II.5 4
– Umlaufvermögen O.II.5 2
Kapitalgesellschaften (Lohnsteueranmeldung)
O.II.4
Kapitalgesellschaften (Aufnahme Neuer Gesell-
schafter in Einzelunternehmen/Checkliste)
O.III.1 1 ff.
Kapitalgesellschaften (Einkommenssteuererklä-
rung) O.II.8 1 ff.
– Anwendung eines individuellen Einkommens-

steuersatzes O.II.8 2
– Dividendenausschüttung O.II.8 1
– Verdeckte Gewinnausschüttung O.II.8 3
Kapitalgesellschaften (Gewerbesteuererklä-
rung) O.II.7 1 ff.
– Bemessung des Gewerbeertrags O.II.7 3
– Ertragserhöhung um Hinzurechnungen

O.II.7 4
– Ertragsminderung um Kürzungen O.II.7 5
– Veränderungen im Gesellschafterbestand

O.II.7 1
Kapitalgesellschaften (Gründungsfragebogen)
O.II.1 1 ff.
– Abweichendes Wirtschaftsjahr O.II.1 6
– Angaben ggü. dem Finanzamt O.II.1 4
– Anmeldungszeitraum der Lohnsteuerzwecke

O.II.1 10
– Bargründung O.II.1 7
– Betriebsaufspaltung O.II.1 8
– Grundlagen der Ist-/Sollversteuerung O.II.1 11
– Ort der Geschäftsleitung O.II.1 1
– Rechtsform O.II.1 5
– Schätzangaben zum voraussichtlich erwarte-

ten Jahresüberschuss/Steuerbilanzgewinn
O.II.1 9

– Schätzung der Umsatzhöhe O.II.1 11
– Unbeschränkt körpersteuerpflichtige Kapital-

gesellschaft O.II.1 2
Kapitalgesellschaften (Körperschaftssteuererklä-
rung) O.II.6 1 ff.
– Abzugsverbot O.II.6 12
– Aufsichtsratvergütungen O.II.6 13
– Freibetrag O.II.6 8
– Gesonderte Verlustfeststellung O.II.6 7
– Gewerbesteuer O.II.6 10
– Investitionsabzugsbetrag O.II.6 2

– Körperschaftssteuerliche Bemessungsgrund-
lage O.II.6 14

– Nichtabziehbare Aufwendungen O.II.6 9
– Sonstige Personensteuern O.II.6 11
– Spenden O.II.6 6
– Steuerbilanzgewinn-/Verlust O.II.6 1
– Verdeckte Gewinnausschüttung O.II.6 3
– Zinsaufwendungen O.II.6 15
Kapitalgesellschaften (Rechtsformwechsel in
eine Personengesellschaft/Checkliste) O.II.9
1 ff.
– Besteuerung der offenen Rücklagen O.II.9 7
– Besteuerung der Übernahmeergebnisse O.II.9

8
– Grunderwerbssteuer O.II.9 6
– Übernahme der Wertansätze aus der Schluss-

bilanz O.II.9 4
– Übertragungs-/Eröffnungsbilanz O.II.9 3
– Verlustvorträge O.II.9 5
– Wechsel des Besteuerungssystems O.II.9 1
– Zwischenwert-/Buchwertansatz O.II.9 2
Kapitalgesellschaften (Umsatzsteuer-Dauerfrist-
verlängerung) O.II.3
Kapitalgesellschaften (Umsatzsteuer-Voranmel-
dung) O.II.2
Kapitalkonto N.III
Kassenbuchführung N.III
Kennzahlen N.III
KfZ-Nutzung N.III
Kleinunternehmen N.III
Kontenrahmen N.III
Konzentrations-AV G.IV.3 1
Korrespondenz (Außergerichtliche Schreiben/
Briefkopf) H.III.1 1 ff.
– Bankverbindungen H.III.1 18
– Begründung von Außenhaftung H.III.1 6
– Benennung von Kanzleiräumen H.III.1 12
– Bezeichnung eines Teilbereichs H.III.1 10
– Briefbogen des Anwaltsnotars H.III.1 3
– Gestaltung-/Verwendung des anwaltlichen

Briefbogens H.III.1 1
– Graphische Ausgestaltung des Briefkopfs

H.III.1 2
– im Ausland niedergelassene Anwälte H.III.1

7
– Mediator H.III.1 11
– Mehrere Fachanwaltstitel H.III.1 9
– Namentliche Nennung a. Briefbogen H.III.1 4
– Nennung der Niederlassung/Zweigstelle

H.III.1 13
– OLG-Zulassung H.III.1 8
– Prof.-/Dr.-Titel H.III.1 5
– Steuernummer H.III.1 17
– Telefaxe H.III.1 16
– Unterhaltung eines Telefonanschlusses

H.III.1 14
– Verantwortungsübernahme der Unterschrift

H.III.1 21
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– Verbindung mit Notar(en) H.III.1 15
– Zulässige Sprachliche/Inhaltliche Schärfe

H.III.1 19 f.
Kostenstellen N.III
Kündigung (Ausbildungsverhältnis in Pro-
bezeit) J.IV.5 1 ff.
– Form J.IV.5 3
– Minderjähriger Auszubildender J.IV.5 2
– Probezeit J.IV.5 5
– Voraussetzungen J.IV.5 1
– ~ während Probezeit J.IV.5 4
Kündigung (Ausbildungsverhältnis nach Pro-
bezeit) J.IV.6 1 ff.
– Form J.IV.6 3
– Fristen J.IV.6 4
– Minderjähriger Auszubildender J.IV.6 2
– Nichtvorlage von Berichtspflichten J.IV.6 5
– Voraussetzungen J.IV.6 1
Kündigung (Außerordentl. fristlose ~/Ordentl.
Kündbarkeit) J.IV.4
Kündigung (Außerordentliche fristlose ~/Or-
dentl. Unkündbarkeit) J.IV.2 1 ff.
– Begründung J.IV.2 4
– Frist J.IV.2 2
– Schriftform J.IV.2 6 f.
– Voraussetzungen J.IV.2 1
Kündigung (Außerordentliche ~ m. sozialer
Auslauffrist) J.IV.3 1 ff.
– Form J.IV.3 3
– Rechtsnatur J.IV.3 1
– Voraussetzungen J.IV.3 2
Kündigung (Ordentl.fristgem.~/Kanzleimit-
arbeiter) J.IV.1 1 ff.
– Angabe des Vertragsendes J.IV.1 4
– Angabe von Kündigungsgründen J.IV.1 5
– Bestimmtheitsgebot J.IV.1 8
– Fristen J.IV.1 3
– Kleinbetriebsklausel J.IV 1
– Kündigungsschutzgesetz J.IV.1 1
– Regelausschlussfrist J.IV.1 7
– Schriftform J.IV.1 8 f.
– Zugang J.IV.1 10

Leasinggebühren N.III
Lebensversicherung
– Fondsgebundene~ D.IV.1 1
– Kapitalbildende ~ D.IV.1 1
– Rentenversicherung D.IV.1 1
– Risiko ~ D.IV.1 1
– Zweckmäßigkeit D.IV.1
Lebensversicherung (Checkliste)
– Auseinanderfallen von Versicherungsnehmer/

Versicherter D.IV.1 3
– Bezugsrecht D.IV.1 4
– Gesundheitszustand des Versicherten D.IV.1 6
– Hauptformen D.IV.1 1
– Pfändungsschutz D.IV.1 8
– Überschussbeteiligung D.IV.1 5

– Umwandlung in prämienfreie Versicherung
D.IV.1 7

– Versicherungsumfang D.IV.1 2
Legal Disciplinary Practice-LPD S.III.1
Legal Disciplinary Practice-LPD (Anmeldung
einer LLP-LPD) S.III.2 1 ff.
– Accountant’s report section S.III.2 10
– Anwendungsbereich S.III.2 1
– Authorisation to take trainee solictors S.III.2

12
– Continued S.III.2 8
– Indemnity Insurance S.III.2 14
– Individual Manager S.III.2 16
– Main Contacts S.III.2 13
– Name S.III.2 5
– Other Offices S.III.2 9
– Person qualified to supervise S.III.2 11
– Preffered Practice Commencement Date

S.III.2 6
– Rechtsnatur S.III.2 2
– Registered Office Details S.III.2 7
– Solicitor Director of Shareowners S.III.2 15
Legal Discplinary Practice -LPD (Anmeldung
einer Ltd-LPD) S.III.3 1 ff.
– Accountant’s report section S.III.3 9
– Anwendungsbereich S.III.3 1
– Authorisation to take trainee solictors S.III.3

11
– Continued S.III.3 7
– Indemnity Insurance S.III.3 13
– Individual Manager S.III.3 15
– Main Contacts S.III.3 12
– Name S.III.3 4
– Other Offices S.III.3 8
– Person qualified to supervise S.III.3 10
– Preffered Practice Commencement Date

S.III.3 5
– Rechtsnatur S.III.3 2
– Registered Office Details S.III.3 6
– Solicitor Director of Shareowners S.III.3 14
Limited Company (Anmeldung) S.II.2 1 ff.
– Angabe der Anteilswährung S.II.2 26 f.
– Anmeldungsvorgang S.II.2 3
– Articles of Association S.II.2 11
– Bestimmung der Anteile S.II.2 26 ff.
– Companies Details S.II.2 5
– Company Name Restriction S.II.2 6
– Company Type S.II.2 8
– Corporate Secretary S.II.2 14 f.
– Director Appointment S.II.2 17
– Director’s Service Adress S.II.2 18
– Director’s Usual Residential S.II.2 20
– Extemption from name ending with „Limi-

ted“ of Cfyngedig S.II.2 7
– Firmenadresse i. England S.II.2 4
– Initial Shareholding S.II.2 30
– Proposed Officers S.II.2 12
– Registererd office address S.II.2 10
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– Signature S.II.2 16, 19
– Signatures S.II.2 13
– Situation of registered office S.II.2 9
– Statement of Capital S.II.2 25, 29
– Statement of Compliance S.II.2 32
– Statement of Guarantee S.II.2 31
– Unternehmen als Director S.II.2 22 ff.
– Vorteil ggü. GmbH S.II.2 1
Limited Company (Auslandsmeldung) S.II.4
1 ff.
– Company Details S.II.4 3
– Country/Territory S.II.4 4
– Information a.d.Registrar b. Fusion S.II.4 1
– Signature S.II.4 5
– Übersendung der Registrierung S.II.4 2
Limited Company (Entbindung d. Company
Secretary) S.II.6 1 ff.
– Company Details S.II.6 3
– Secretary’s current details on the Register

S.II.6 4
– Signature S.II.6 6
– Termination Date S.II.6 5
– Zeitpunkt S.II.6 1
Limited Company (Ernennung von neuem/wei-
terem Geschäftsführer/Gesellschafter) S.II.7
1 ff.
– Company Details S.II.7 3
– Dat of Director’s Appointment S.II.7 4
– Information an den Registrar S.II.7 2
– New Director’s Details S.II.7 5
– New Director’s Service Address S.II.7 6
– New Director’s Usual Residential Adddress

S.II.7 7
– Signatures S.II.7 8
– Zeitpunkt S.II.7 1
Limited Company (Ernennung Zwangsverwal-
ter/Insolvenzverwalter) S.II.10 1 ff.
– Company Details S.II.10 3
– Deutsches Insolvenzrecht S.II.10 1
– Englisches Insolvenzrecht S.II.10 2
– Signature S.II.10 5
– Statement of Appointment S.II.10 4
Limited Company (Firmensitzverlegung) S.II.9
1 ff.
– Company Details S.II.9 3
– New Registered Office Address S.II.9 4
– Signature S.II.9 5
– Übergangsphase S.II.9 2
– Verlegung innerhalb Englands S.II.9 1
Limited Company (Gesellschafterliste) S.II.3
1 ff.
– Authentication by each subscriber S.II.3 3
– Datierung S.II.3 4
– Gesellerschafterliste/Memorandum S.II.3 1
– Memorandum of Association S.II.3 2
Limited Company (Grenzüberschreitende
Geschäftsübernahme) S.II.5 1 ff.
– Beifügung d. Fusionsbedingungen S.II.5 8

– Companies Details S.II.5 3
– Company Details S.II.5 6
– Details of Meetings S.II.5 5
– Eintragung der Übernahme S.II.5 7
– Information an den Registrar S.II.5 1
– Merging Companies S.II.5 4
– Terms of Merger and Court S.II.5 1
– Übersendung d. Registrierung S.II.5 2
– Unterschrift S.II.5 9
Limited Company (Löschung) S.II.11 1 ff.
– Company Details S.II.11 6
– Kosten S.II.11 4
– Signatures of the Director(s) S.II.11 8
– Striking Off-Antrag S.II.11 2
– The Application S.II.11 7
– Voraussetzungen S.II.11 1
– Zustellung an den Registrar S.II.11 5
– Zwei Gesellschafter S.II.11 3
Limited Company (Namensänderung d. Ltd)
S.II.8 1 ff.
– Companies Details S.II.8 3
– Kosten S.II.8 2
– Proposed Name S.II.8 4
– Signature S.II.8 5
– Zeitpunkt S.II.8 1
Limited Liability Parnership (Anmeldung) S.I.2
1 ff.
– Aufgabe/Funktion/Status von designiertem

Mitglied S.I.2 5
– Ausscheiden aus LLP S.I.2 15
– Eintrag in Handelsregister S.I.2 30
– Ende der Mitgliedschaft S.I.2 10
– Firmensitz in England S.I.2 3
– Form des Partnerschaftsvertrags S.I.2 16
– Haftung für Mitgliederfehler S.I.2 13
– LLP Details S.I.2 19
– LLP Name Restrictions S.I.2 20
– Members Appointment S.I.2 25
– Member’s Designation S.I.2 23
– Member’s Service Address S.I.2 26
– Member’s usual residential address S.I.2 28
– Mitteilung von Veränderungen S.I.2 4
– Namenssuffix S.I.2 2
– Neue Mitglieder S.I.2 7 f.
– Proposed Officers S.I.2 24
– Registererd office address S.I.2 22
– Registrierungszuständigkeit S.I.2 1
– Säumnisbedingungen S.I.2 17
– Signature S.I.2 27, 31
– Situation of registered office S.I.2 21
– Treuepflicht S.I.2 12
– Unternehmen als Mitglied S.I.2 29
– Unterschriften S.I.2 32
– Vermerk von Vor-/Nachnamen S.I.2 6
– Vertretung der LLP S.I.2 14
– Zertifikat S.I.2 18
Limited Liability Parnership (LLP) S.I.1
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Limited Liability Partnership (Abschluss d. Ge-
schäftsjahres d. LLP) S.I.13 1 ff.
– Abschluss S.I.13 2
– Anzahl der Mitglieder m. größten Gewinn-

anteilen S.I.13 1
– Benennung der Durchschnittsanzahl S.I.13 1
– Buchführungspflicht S.I.13 5
– Corporate Member S.I.13 14
– Informationen im Jahresabschluss S.I.13 4
– LLP Details S.I.13 6
– Location of LLP Records S.I.13 10
– Location of the registry of the corporate body

or firm S.I.13 15
– Members Details S.I.13 12
– Members Service Address S.I.13 13
– Officers of the LLP S.I.13 11
– Registererd office address S.I.13 8
– Return Date S.I.13 7
– Signature S.I.13 16
– Single alternative inspection location S.I.13 9
– Zusätzliche Informationen S.I.13 3
Limited Liability Partnership (Änderung d. Auf-
bewahrungsorts d. Geschäftsunterlagen z.
Hauptgeschäftssitz) S.I.7 1 ff.
– LLP Details S.I.7 2
– LLP Records S.I.7 3
– Unterrichtung d. Registrar S.I.7 1
– Unterschriften S.I.7 4
Limited Liability Partnership (Aufgabenentbin-
dung d. Auditors) S.I.12 1 ff.
– Auditors Details S.I.12 8
– Aufgabenentbindung S.I.12 5
– Bestellungspflicht eines Auditors/Revisors

S.I.12 1
– Date of Determination S.I.12 7
– Date of Removal S.I.12 9
– Einsichtsrecht in Geschäftsbücher/Konten/Be-

lege S.I.12 2
– Ernennungspflicht eines Auditors/Revisors

S.I.12 3
– Fehlende Bestimmung eines neuen Auditors/

Revisors S.I.12 4
– LLP Details S.I.12 6
– Signature S.I.12 10
Limited Liability Partnership (Beendigung d.
Mitgliedschaft i. einer LLP) S.I.8 1 ff.
– Current Details on the Register S.I.8 5
– LLP Details S.I.8 4
– Mitgliederdaten S.I.8 2
– Mitgliederhaftung S.I.8 3
– Termination Details S.I.8 6
– Unterrichtung d. Registrar S.I.8 1
– Unterschriften S.I.8 7
Limited Liability Partnership (Bekanntgabe d.
Verlegung d. Geschäftsunterlagen i. zentrales
Archiv) S.I.5 1 ff.
– Adress of the single alternative inspection lo-

cation (SAIL) S.I.5 5

– Aufbewahrungs-/Archivierungspflicht S.I.5 1
– LLP Details S.I.5 4
– Sitz des neuen Archivs S.I.5 3
– Unterschriften S.I.5 6
Limited Liability Partnership (Beschreibung d.
Unterlagen i. SAIL) S.I.6 1 ff.
– Identifikation der Geschäftsunterlagen S.I.6 1
– LLP Details S.I.6 2
– LLP Records S.I.6 3
– Unterschriften S.I.6 4
Limited Liability Partnership (Datumsänderung
für Geschäftsjahrabschluss) S.I.11 1 ff.
– Abschlusskopie S.I.11 6
– Bilanzstichtag S.I.11 1
– Buchführungspflicht S.I.11 7
– Date of Accounting Reference Period S.I.11 10
– Extending more than once in five years S.I.11

12
– Gewinn-/Verlustrechnung S.I.11 4
– International Accounting Standards (IAS in-

dividual account) S.I.11 2
– LLP Details S.I.11 9
– New Accounting Reference Period S.I.11 11
– Non-IAS individual account S.I.11 2
– Signature S.I.11 13
– Unterschriften S.I.11 5
– Veränderung d. Abgabedatums S.I.11 8
– Zustellung an den Registrar S.I.11 3
Limited Liability Partnership (Ernennung eines
Mitglied z. LLP) S.I.9 1 ff.
– Aufnahmezeitpunkt S.I.9 1
– Bestimmung als designiertes Mitglied S.I.9 4
– Date of Member’s Appointment S.I.9 7
– LLP Details S.I.9 6
– Mitgliederanzahl S.I.9 2
– New Member’s Details S.I.9 8
– New Member’s Service Address S.I.9 9
– New Member’s Usual Residential Address

S.I.9 10
– Section 243 exemption S.I.9 11
– Signatures S.I.9 12
– Unterschreitung d. Mitgliederzahl S.I.9 3
– Zustellungsfrist zum Registrar S.I.9 13
Limited Liability Partnership (Ernennung v. Un-
ternehmen/Rechtl. Person z. Mitgliedschaft)
S.I.10 1 ff.
– Aufnahmezeitpunkt S.I.10 1
– Bestimmung als designiertes Mitglied S.I.10 4
– Corporate Member’s Details S.I.10 8
– Date of Corporate Member’s Appointment
S.I.10 7

– EEA Comapnies S.I.10 10
– LLP Details S.I.10 6
– Mitgliederanzahl S.I.10 2
– Non-EEA-Companies S.I.10 11
– Signatures S.I.10 12
– Unterschreitung der Mitgliederzahl S.I.10 3
– Zustellungsfrist zum Registrar S.I.10 13
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Limited Liability Partnership (Löschung d. LLP
a. Companies House Register) S.I.14 1 ff.
– LLP Details S.I.14 6
– Löschungskosten S.I.14 4
– Signature S.I.14 8
– Striking Off-Antrag S.I.14 2
– The Application S.I.14 7
– Verbleib v. zwei Mitgliedern S.I.14 3
– Voraussetzungen S.I.14 1
– Zustellung an den Registrar S.I.14 5
Limited Liability Partnership (Namens-
änderung) S.I.3
Limited Liability Partnership (Sitzverlegung)
S.I.4 1 ff.
– Geschäftssitz S.I.4 1
– LLP Details S.I.4 6
– New Registered Office Address S.I.4 7
– Registrierung der Verlegung S.I.4 3
– Unterrichtungspflicht S.I.4 5
– Unterschriften S.I.4 8
– Veränderung des Firmensitzes S.I.4 2
Lohn-/Gehaltsjournal N.III

Mandantenfragebogen (Mandantendaten) G.I.1
1 ff.
– Ausländersicherheit G.I.1 3
– Doppelnamen G.I.1 2
– Drittgeheimnis G.I.1 9
– Einsicht in das Handelsregister G.I.1 4
– Fehlerhafte Parteibezeichnung G.I.1 4
– Funktion G.I.1 1
– Informationelles Selbstbestimmungsrecht

G.I.1 11
– Mandantendaten G.I.1 1
– Mandatsdaten G.I.1 1
– Mängel d. Klageschrift G.I.1 4
– Schweigepflicht G.I.1 11
– Tatsächlicher Verwaltungssitz G.I.1 5
– Übertragung von Mandantendaten b. Ver-

äußerung G.I.1 11
– Verarbeitung personenbezogener Daten G.I.1

9
– Vertretungsverhältnisse G.I.1 6
– Verzögerungen G.I.1 4
– Vorsteuerabzugsberichtigung G.I.1 7
– WEG-Sachen G.I.1 8
– Zustimmung zur E-Mail Korrespondenz

G.I.1 10
Mandatskündigung (d. Anwalt wg. fehlender
Erfolgsaussichten) I.I.4 1 ff.
– Aussichtslosigekit eines Rechtsmittels I.I.4 5
– Aussichtslosigkeit einer Rechtssache I.I.4 2
– Bisherige Leistungen ohne Interesse für Man-

danten I.I.4 4
– Lastschriftklausel I.I.4 7
– Mehrfaches unvernünftiges Hinwegsetzen

über den fundierten Rat des Anwalts I.I.4 3
– Verwendung von IBAN/BIC I.I.4 6

Mandatskündigung (wg. Interessenkollission)
I.I.5 1 ff.
– Berufsregeln des Rates der Europäischen An-

waltschaften (CCBE) I.I.5 3
– Scheidungswillige Eheleute I.I.5 1
– Tätigkeitsverbot I.I.5 2
– Verstoßfolgen I.I.5 4
Mandatsniederlegung (Anzeige a.d.Gegnerver-
treter) I.I.2
– Herausgabeanspruch der Handakten I.I.2 4
– Kündigung zur Unzeit I.I.2 3
– Kündigung/Erreichen des Vertragszwecks

I.I.2 2
Mandatsniederlegung (Anzeige an das Gericht)
I.I.1 1 ff.
– Abgrenzung Partei-/Anwaltsprozess I.I.1 1
– Empfangsbekenntnis I.I.1 6
– Haftungsrisiken I.I.1 5
– Vollmachtswirksamkeit I.I.1 3
– Zustellungen im Parteiprozess I.I.1 2
– Zustellungen im Prozesskostenhilfeüberprü-

fungsverfahren I.I.1 4
Mandatsniederlegung (Kündigung des Anwalts
wegen Nichtzahlung/Kostenvorschuss) I.I.3
1 ff.
– Nichtzahlung von Vorschüssen I.I.3 1
Manipulationsklausel C.VIII.1 13
Mitunternehmerschaft N.III

Niederlassungsrechnung N.III
Notarkammer R.3 1
– Websites R.3 1
Notwendiges Betriebsvermögen N.III
Nutzungsdauern (ND) N.III

Offene-Posten-Buchhaltung N.III
Ordnungsmäßigkeit d. Buchführung N.III

Pauschale Lohnsteuer O.I.4 3
– Rechtsfolgen O.I.4 3
Personalkosten N.III
Pflegegeldversicherung D.II.4 6
Pflegerentenversicherung D.II.4 7
Postausgang (Büroanweisung) H.I.3 1 ff.
– Anpassungs-/Ergänzungskriterien H.I.3 2
– Bestimmung des Briefkastens H.I.3 9
– Botengang zum Briefkasten H.I.3 10
– Briefkasteneinwurf während Dienstzeit H.I.3

11
– Einrichtung eines Arbeitsplatzes H.I.3 3
– Zuständige Personen H.I.3 1
Praktikantenausbildung K.IV 1 ff.
– Ausbildungsplan/Praktikumszweck K.IV 4
– Ausländische Praktikanten K.IV 2
– Praktikantenvertrag K.IV 2
– Praktikumsarten K.IV 1
– Sozialversicherungsrechtliche Hinweise K.IV 3
Private Krankenversicherung D.II.1 1 ff.
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Private Krankenversicherung (Checkliste Kran-
kenkostenversicherung)
– Baisistarif/Standardtarif/Notlagentarif D.II.2 8
– Beginn der Selbständigkeit D.II.2 3
– Deckungsumfang D.II.2 4
– Pflichtgrenze D.II.2 2
– Prämienhöhe D.II.2 5
– Risikoprüfung D.II.2 6
– Selbstbeteiligungen D.II.2 7
– Versichertenumfang D.II.2 1 ff.
Private Krankenversicherung (Checkliste Kran-
kentagegeldversicherung/Krankenhaustagegeld-
versicherung) D.II.3 1 ff.
– Arbeitsunfähigkeit infolge Krankheit/Unfall

D.II.3 3
– Gesetzliche Vorschriften D.II.3 1
– Klage D.II.3 6
– Versicherungsfall D.II.3 2
– Verweis auf anderes Tätigkeitsfeld D.II.3 4
– Wechsel in die Selbständigkeit D.II.3 5
Private Pflegeversicherung (Checkliste) D.II.4 1 ff.
– Angestellte Rechtsanwälte D.II.4 1
– Eingruppierung D.II.4 3
– Freiwillige Pflegeversicherung D.II.4 4 f.
– Gesetzlicher Rahmen D.II.4 1
– Kinder D.II.4 1
– Pflegegeldversicherung D.II.4 6
– Pflegerentenversicherung D.II.4 7
– Pflegestufen D.II.4 2
– Schüler/Studenten D.II.4 1
– Versicherungspflicht D.II.4 1
Protokoll (Besprechung außerhalb der Kanzlei)
H.II.4 1 ff.
Protokoll (Mandantenbesprechung in Kanzlei-
räumen) H.II.3 1 ff.
– Aufwandsangemessenes Honorar H.II.3 1
– Vergütungsanforderungen H.II.3 3
– Zeitbezogene Dokumentation H.II.3 2
Protokoll (Telefonat) H.II.2 1 ff.
– Abrechnungsfähigkeit von Telefonaten H.II.2 2
– Honorarprozesse H.II.2 3
– Rechtsstreit über Vergütungsanforderungen

H.II.2 1
– Zeittaktklausel H.II.2 4
Protokoll (Termin Gerichtstermin) H.II.1 1 ff.
– Aufnahme eines Beweisantrags H.II.1 4
– Fahrt-/Wartezeiten H.II.1 2
– Funktion des anwaltlichen Protokolls H.II.1 5
– Hinzuziehung eines fachkundigen Beraters

H.II.1 3
– Richterliches Protokoll H.II.1 1
Prozesskostenhilfe (Grenzüberschreitend)
G.IV.3 1 ff.
– Ablehnung der Übermittlung G.IV.3 2
– Definition G.IV.3 1
– Genehmigungsvoraussetzungen G.IV.3 3
– Grundsatz der loyalen Zusammenarbeit

G.IV.3 4

Prozesskostenhilfe (ohne grenzüberschreitenden
Bezug) G.IV.2 1 ff.
– Angleichung der Situation von Bemittelten/

Unbemittelten G.IV.2 1
– Ausfüllungshinweise des Gesetzgebers G.IV.2

7
– Darstellung des Streitverhältnisses unter An-

gabe der Beweismittel G.IV.2 5
– Entscheidungsreife vom Prozesskostenhilfe-

gesuch G.IV.2 10
– Fristversäumnis wegen Mittellosigkeit G.IV.2 3
– Hinreichende Erfolgsaussichten G.IV.2 6
– Insolvenzverwalter als Partei G.IV.2 4
– Neuregulierung G.IV.2 1
– Verjährungshemmung G.IV.2 2
– Verwirkung G.IV.2 8
– Zugänglichmachen von Erklärungen/Belegen

G.IV.2 9

Referendarsausbildung K.III
– Berufspflicht des Rechtsanwalts K.III 1
– Sonstige Pflichten aus dem Vorbereitungs-

dienst K.III 4
– Status des Rechtsreferendars K.III 2
– Tätigkeit von Referendaren zur finanziellen

Aufbesserung K.III 3
– Tauchstation K.III 5
– Zeugniserstellung K.III 6
Rechnungswesen (Auslagerung) N.III
Rechtsanwaltszulassung (Anstellungsvertrag)
Q.II.2 1 ff.
Rechtsanwaltszulassung (Verpflichtungserklä-
rung) Q.II.5
– Antragszulässigkeit Q.II.2 1
– Berücksichtigung der Unternehmenskultur

Q.II.2 5
– Doppelberufstheorie Q.II.2 3
– Einstellung bei Verband Q.II.2 6
– Tätigkeitsbeschreibung Q.II.2 4
– Tatsächliche Möglichkeit d. Berufsausübung

Q.II.2 9
– Weisungsfreiheit in Sache des Rechts Q.II.2 7
Rechtsanwaltszulassung (Auskunftsverpflich-
tung) Q.II.6
Rechtsanwaltszulassung (Freistellungserklä-
rung) Q.II.3
Rechtsanwaltszulassung (Keine Vertretung v.
Belegschaftsmitgliedern) Q.II.4
Rechtsanwaltszulassung (Zulassungsantrag)
A.I.1; Q.II.1 1 ff.
– Doppelberufstheorie Q.II.1 3
– Einzureichende Anlagen Q.II.1 2
– Verwaltungsverfahrensgesetz Q.II.1 1
Rechtsschutzversicherung (Deckungsfrage
Außergerichtliche Tätigkeit) G.V.1 1 ff.
– Aufklärungspflichten G.V.1 6
– Auftragsmäßige Einholung der Deckungs-

zusage G.V.1 2
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– Auskunftspflichten d. Rechtsanwalts G.V.1 4
– Datenübermittlung G.V.1 1
– Deckungsanfrage G.V.1 3
– Formulierung der Deckungsanfrage G.V.1 5
– Freie Anwaltswahl G.V.1 7
Rechtsschutzversicherung (Information über
Vergleich) G.V.3 1 ff.
– Auskunftspflichten G.V.3 1
– Außergerichtliche Vergleiche G.V.3 4
– Erledigung der Hauptsache G.V.3 5
– Schriftliche Hinweise G.V.3 6
Rechtsschutzversicherung (Vorschussanforde-
rung) G.V.2 1 ff.
– Anspruch auf Vorschuss der Geschäfts-

gebühr G.V.2 1
– Beifügung der Gebührenabrechnung G.V.2 2
– Leistungspflicht des Rechtsschutzversiche-

rers G.V.2 3
Rentenversicherung D.IV.1 1

Sachinhaltsversicherung (Checkliste/Frage-
bogen) E.IV
– Betriebshaftpflichtversicherung E.IV 9
– Betriebsunterbrechungsversicherung E.IV 8
– Gemeine Wert E.IV 4
– Glasversicherung E.IV 6
– Höherwertige technische Betriebsausstattung

E.IV 7
– Verschieden Gefahren E.IV 5
– Versicherungsnehmer E.IV 1
– Versicherungsort E.IV 2
– Versicherungsschutz E.IV 3
– Versicherungssumme E.IV 4
– Wertermittlungsbogen E.IV 4
– Zeitwert E.IV 4
SAIL (Single alternative inspection location)
S.I.5 5
Sanierung/Drohende Insolvenz (Eigenantrag RA
auf Insolvenzeröffnung/Schutzschirmverfah-
ren) M.I.1 1 ff.
– Anordnung von Sicherungsmaßnahmen

M.I.1 10
– Antrag auf Insolvenzeröffnung M.I.1 3
– Antragsrichtung M.I.1 12
– Ausreichendes Vermögen M.I.1 17
– Eigenantrag M.I.1 1
– Eigenverwalter M.I.1 13
– Eigenverwaltung M.I.1 11
– Eröffnungsgrund M.I.1 15
– Insolvenzplan M.I.1 16
– Natürliche Person M.I.1 2
– Sachwalter M.I.1 13
– Sanierungsbescheinigung M.I.1 8
– Schutzschirmverfahren M.I.1 5
– Vereinfachte Verfahren M.I.1 4
– Vermögensverfall M.I.1 14
– Voraussetzungen des Schutzschirmverfah-

rens M.I.1 7

– Weitere Anträge M.I.1 9
– Widerruf der Rechtsanwaltszulassung M.I.1

14
– Zuständigkeit M.I.1 6
Sanierung/Drohende Insolvenz (Eigenantrag
RA/Natürl.Person/Insolvenzeröffnung ü. Ver-
mögen) M.I.2 1 ff.
– Antragsnotwendigkeit M.I.2 4
– Begriff des Insolvenzverfahrens M.I.2 6
– Drittschuldner M.I.2 15
– Eigenantrag M.I.2 1
– Einzelanwalt M.I.2 12
– Eröffnung über Schuldnervermögen M.I.2 8
– Eröffnungsgrund M.I.2 13
– Forderungsverzeichnis M.I.2 17
– Gläubigerverzeichnis M.I.2 17
– Natürliche Person M.I.2 2
– Restschuldbefreiung M.I.2 10 f.
– Stundung d. Verfahrenskosten M.I.2 9
– Verfahrenskosten M.I.2 16
– Vollständige Zahlungseinstellung M.I.2 14
– Widerruf der Rechtsanwaltszulassung M.I.2 7
– Zuständigkeit M.I.2 3
Sanierung/Drohende Insolvenz (Eigenantrag
RA-Kanzlei als juristische Person/Verfahrens-
eröffnung über das Vermögen) M.I.4 1 ff.
– Angabe über Vermögensverhältnisse M.I.4 10
– Anmeldung zum Handelsregister M.I.4 8
– Antragsberechtigung M.I.4 6
– Eröffnung über Gesellschaftsvermögen M.I.4

4
– Eröffnungsgrund M.I.4 9
– Funktionelle Zuständigkeit M.I.4 5
– Gesellschaft mit beschränkter Haftung

(GmbH) M.I.4 2
– Insolvenzantrag M.I.4 1
– Limited Liability Partnership (LLP) M.I.4 2
– Nachweis d. Antragsberechtigung M.I.4 12
– Notwendige Angaben u. Erklärungen M.I.4

11
– Örtliche Zuständigkeit M.I.4 5
– Private Company Limited by Shares (Limited/

Ltd.) M.I.4 2
– Sachliche Zuständigkeit M.I.4 5
– Verfahrenseröffnung M.I.4 3
– Widerruf der Rechtsanwaltszulassung M.I.4 7
Sanierung/Drohende Insolvenz (Eigenantrag
RA-Kanzlei/Partnerschaftsgesellschaft/Verfah-
renseröffnung über das Vermögen) M.I.3 1 ff.
– Antragsberechtigung M.I.3 6
– Antragsform M.I.3 4
– Eintrag im Partnerschaftsregister M.I.3 8
– Eröffnungsgrund M.I.3 10
– Form des Eigenantrags M.I.3 12
– Form der Partnergesellschaft M.I.3 2
– Funktionelle Zuständigkeit M.I.3 5
– Insolvenzantrag M.I.3 4
– Örtliche Zuständigkeit M.I.3 3
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– Partnerschaftssitz M.I.3 9
– Sachliche Zuständigkeit M.I.3 3
– Verfahrenseröffnung M.I.3 5
– Verfahrenskosten M.I.3 11
– Widerruf d. Rechtsanwaltszulassung M.I.3 7
Schriftsatz H.III.2 1 ff.
– Berufungsbegründung H.III.2 2
– Bestimmender ~ H.III.2 1
– Einreichen von elektronischen Dokumenten

H.III.2 28
– Elektronische Dokumente H.III.2 3
– Falsch adressierter ~ H.III.2 20
– Kopien für Dritte H.III.2 26
– Überwachung/Prüfung der verwendeten Fax-

nummer H.III.2 22
– Unleserlicher Schriftzug am Ende des ~

H.III.2 27
– Veröffentlichung eines Zitats H.III.2 25
– Verwendung von Textbausteinen H.III.2 23
– Vorbereitender ~ H.III.2 1
– Zulässige Sprachliche/Inhaltliche Schärfe

H.III.2 24
– Zusätzliche Übersendung per Telefax H.III.2 21
Sonderbetriebseinnahmen N.III
Sonderbetriebsvermögen N.III
Sozietätszusammenschluss (Anmeldung zum
Partnerschaftsregister der aufnehmenden Gesell-
schaft) B.II.15 1 ff.
Sozietätszusammenschluss (Anmeldung der
neuen Gesellschaft zum Handelsregister) B.II.22
Sozietätszusammenschluss (Anmeldung zum
Partnerschaftsregister der aufnehmenden Gesell-
schaft) B.II.6 1 ff.
Sozietätszusammenschluss (Anmeldung zum
Partnerschaftsregister der übertragenden Gesell-
schaft) B.II.21; B.II.16 1 ff.
– Anmeldungsgebühren B.II.5 5
– Anmeldung zum Eintrag i. Partnerschafts-

register B.II.5 1
– Beizufügende Anlagen B.II.5 2
– Erklärung der Vertretungsorgane B.II.5 3
– Reihenfolge der Verschmelzungseintragung

B.II.5 4
Sozietätszusammenschluss (Aufspaltungsplan)
B.II.7 1 ff.
– Ausstellung der einzelvertretungsberechtigte

Gesellschafter B.II.7 3
– Genaue Vermögensbestimmung B.II.7 11
– Inhalt B.II.7 4
– Notarielle Beurkundung B.II.7 2
– Notwendige Angaben B.II.7 18
– Rückwirkung B.II.7 9
– Schlussbilanz B.II.7 7 f.
– Spaltungsstichtag B.II.7 10
Sozietätszusammenschluss (Gesellschafter-
beschluss der aufnehmenden Gesellschaft)
B.II.14 1 ff.

Sozietätszusammenschluss (Gesellschafter-
beschluss der übertragenden Gesellschaft) B.II.8
1 ff.; B.II.13 1 ff.
– Anfechtungsverzicht B.II.8 6
– Notarielle Beurkundung B.II.8 1
– Spaltungsprüfung B.II.8 5
– Zustimmung der Gesellschafter B.II.8 2
Sozietätszusammenschluss (Gesellschaftsvertrag
d. GmbH) B.II.18
– Gesellschafterbeschluss der übertragenden

Gesellschaft B.II.20
– Sachgründungsbericht B.II.19
Sozietätszusammenschluss (GmbH/Umwand-
lungsbeschluss) B.II.23
– Einstimmiger Gesellschaftsbeschluss B.II.21 2
– Verhältnis zu Dritten B.II.21 3
Sozietätszusammenschluss (GbR) B.II.1 1 ff.
– Alternative B.II.1 2
– Form B.II.1 12
– Ordnungsgemäße Mandatsüberleitung B.II.1

7
– Pensionsregelungen B.II.1 11
– Rechtsnatur B.II.1 5
– Überführung der Einlagekonten B.II.1 8
– Vertragsinhalt B.II.1 4
Sozietätszusammenschluss (Parnterschaftsgesell-
schaft/Umwandlungsbeschluss) B.II.25 1 ff.
Sozietätszusammenschluss (Partnerschaftsgesell-
schaft/Anmeldung zum Partnerschaftsregister)
B.II.24
Sozietätszusammenschluss (Partnerschaftsgesell-
schaft/Namensänderung/Anmeldung zum Part-
nerschaftsregister) B.II.26
Sozietätszusammenschluss (Partnerschaftsregis-
teranmeldung neue Gesellschaft 1) B.II.10 1 ff.
Sozietätszusammenschluss (Partnerschaftsregis-
teranmeldung neue Gesellschaft 2) B.II.11 1 ff.
Sozietätszusammenschluss (Partnerschaftsregis-
teranmeldung übertragende Gesellschaft) B.II.9
1 ff.
Sozietätszusammenschluss (Spaltungs-/Über-
nahmevertrag) B.II.12 1 ff.
– Änderung der Partnerschaftsverträge B.II.12 10
– Berechnung der Beteiligungsverhältnisse

B.II.12 8
– Fortbestehen des übertragenden Rechtsträ-

gers B.II.12 5
– Rückwirkung B.II.12 4
– Schriftform B.II.12 18
– Unterzeichnung durch vertretungsberechtigte

Gesellschafter B.II.12 3
Sozietätszusammenschluss (Spaltungsplan)
B.II.17
Sozietätszusammenschluss (Verschmelzung)
B.II.2 1 ff.
– Abgrenzung der Haftungsrisiken B.II.2 22 ff.
– Angemessene Barabfindung B.II.2 13
– Gebührenbemessung B.II.2 31
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– Gesamtrechtsnachfolge B.II.2 5
– Gesellschaftsname B.II.2 15
– Gewinnberechtigung B.II.2 11 ff.
– Inhaber von Sonderrechten B.II.2 14
– Notarielle Beurkundung B.II.2 2
– Presseerklärung B.II.2 28
– Salvatorische Klausel B.II.2 29
– Schiedsklausel B.II.2 30
– Schlussbilanz B.II.2 6 ff.
– Verschmelzungsfolgen B.II.2 19
– Versicherungsschutz B.II.2 21
– Vertragsform B.II.2 20
– Vertragsinhalt B.II.2 10
– Vertragsnatur B.II.2 3
– Vertragsneufassung B.II.2 18
– ~ zu Buchwerten B.II.2 32
Sozietätszusammenschluss (Zustimmungs-
beschluss der aufnehmenden Gesellschaft)
B.II.4 1 ff.
Sozietätszusammenschluss (Zustimmungs-
beschluss der übertragenden Gesellschaft) B.II.3
1 ff.
– Einberufung/Abhaltung der Gesellschafterver-

sammlung B.II.3 2
– Gesellschafterzustimmung B.II.3 3
– Notarielle Beurkundung B.II.3 1
– Prüfung durch externe Wirtschaftsprüfer

B.II.3 5
– Verschmelzungsbericht B.II.3 4
Steuerrecht (Anteilsübergang durch Erbe/Schen-
kung/Schenkungssteuererklärung) O.III.7 1 ff.
– Bewertung von Anteilen aus Personengesell-

schaften im Inland O.III.7 5
– Buchwert bei Personengesellschaftsanteilen

O.III.7 5
– Personengesellschaftsanteil mit überhöhter

Gewinnbeteiligung O.III.7 5
– Persönliche Freibeträge O.III.7 1
– Schenkungssteuerliche Wert von Anteilen an

Kapitalgesellschaften O.III.7 6
– Schuldner der Erbschafts-/Schenkungssteuer

O.III.7 2
– Übertragung von Betriebsvermögen O.III.7 4
– Verschenkungen O.III.7 3
Steuerrecht (Anteilsübergang durch Erbe/Schei-
dung/Erklärung zur Feststellung des Bedarfs-
werts) O.III.8 1 ff.
– Abzugsbetrag O.III.9 1
– Amtshilferichtilinien-Umsetzungsgesetz

O.III.9 12
– Begüngstigungen O.III.9 3
– Besonderheiten bei Kapitalgesesellschafts-

anteilen O.III.9 9
– Besonderheiten bei Personengesellschaften

O.III.9 8
– Bestimmung der Ausgangslohnsumme O.III.9

12

– Bewertung nach vereinfachten Ertragswert-
verfahren O.III.9 6

– Bewertung von Einzelkanzlei/Anteil aus Frei-
berufler-Gesellschaft O.III.9 1

– Discounted-Cash-Flow-Verfahren O.III.9 5
– Erbschaftssteuer-/Bewertungsgesetz O.III.9 1
– Optionsverschonung O.III.9 11
– Quote des schädlichen Verwaltungsver-

mögens O.III.9 11
– Regelverschonung O.III.9 11
– Schädliches Verwaltungsvermögen O.III.9 10
– Stichtagssteuer O.III.9 2
– Unternehmensmindestwert O.III.9 7
– Vereinfachts Ertragswertverfahren O.III.9 5
– Verstoß gg. Haltefrist O.III.9 12
– Verstoß gg. Lohnsummenregelung O.III.9 12
– Wahlrecht zur Bestimmung des Unterneh-

menswert O.III.9 5
– Wertermittlung für Anteile an nicht börsen-

notierten Gesellschaften O.III.9 4
Steuerrecht (Anteilsverkauf bei Kapitalgesell-
schaft) O.III.6 1 ff.
Steuerrecht (Anteilsverkauf bei Personengesell-
schaft) O.III.5 1 ff.
– Berufsunfähigkeit des Verkäufers O.III.5 2
– Einkünfte aus selbständiger Arbeit O.III.5 1
– Negatives Kapitalkonto O.III.5 1
Steuerrecht (Aufnahme neuen Gesellschafters in
Einzelunternehmen/Checkliste)
– Unentgeltliche Zuwendung v. Schenkungs-

steuer O.III.1 9
Steuerrecht (Aufnahme neuen Gesellschafters i.
Kapitalgesellschaft) O.III.2 1 ff.
– Anteilstausch O.III.2 6
– Beteiligung ‹1% O.III.2 2
– Beteiligung › 1% O.III.2 1
– Einbringen von Wirtschaftsgütern

O.III.2 4
– Einbringung von Einzelkanzlei/Anteilen an

Freiberufler-Personengesellschaft O.III.2 5
– Einbringungsgewinn I O.III.2 5
– Einbringungsgewinn II O.III.2 5
– Geldzahlungen zur Stammeinlagenverpflich-

tung O.III.2 3
– Mindestbeteiligung O.III.2 8
– Nachweisverpflichtung O.III.2 5
– Schenkung O.III.2 7
– Schenkungssteuer O.III.2 8
Steuerrecht (Aufnahme neuer Gesellschafter in
Einzelunternehmen/Checkliste)
– Bemessungsgrundlage O.III.1 8
– Buchwerte O.III.1 3
– Buchwertfortführung O.III.1 7
– Einnahmenüberschussrechnung O.III.1 3
– Ergänzungsbilanz O.III.1 1
– Veräußerungsgewinn-/Verlust O.III.1 2
– Versteuerung des Altgesellschafters O.III.1 3
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– Wirtschaftsgüter des Betriebsvermögens des
Neugesellschafters O.III.1 5 f.

– Wirtschaftsgüter des Privatvermögens des
Neugesellschafters O.III.1 4

– Zuzahlung in das Privatvermögen des Altge-
sellschafters O.III.1 3

Steuerrecht (Ausscheiden eines Gesellschafters
aus Personengesellschaft/Checkliste) O.III.3
1 ff.
Steuerrecht (Ausscheiden vom Gesellschafter aus
Kapitalgesellschaft/Checkliste) O.III.4 1 ff.
– Steuerliche Behandlung bei Kündigung des

Ausscheidenden O.III.4 7
– Steuerliche Behandlung bei Tod des Ausschei-

denden O.III.4 8
– Steuerliche Behandlung des Ausscheidenden

bei Einziehung/Ausschluss O.III.4 4
– Steuerliche Behandlung des Ausscheidenden

bei freiwilligem Ausscheiden O.III.4 1
– Steuerneutralität der Ausschluss/Einziehung

O.III.4 5
– Steuerneutralität der Kapitalherabsetzung

O.III.4 2
– Veränderung der Beteiligungsverhältnisse

durch Ausscheiden O.III.4 3
– Veränderung der Beteiligungsverhältnisse

durch Ausschluss/Einziehung O.III.4 6
Steuerrecht (Ausscheiden von Gesellschafter aus
Personengesellschaft/Checkliste)
– Abschichtungsbilanz O.III.3 7
– Anschaffungskosten O.III.3 5
– Ausscheiden durch Tod des Gesellschafters

O.III.3 15
– Buchwert O.III.3 2
– Buchwertfortführung O.III.3 4
– Durchführung der Realteilung O.III.3 13
– Einnahmenüberschussrechnung O.III.3 16 f.
– Folgen des Ausscheidens O.III.3 1
– Gesamthandsbilanz der Gesellschaft O.III.3 6
– Kapitalkontenanpassungsmethode O.III.3 12
– Negatives Kapitalkonto O.III.3 2
– Persönliche Haftungsinanspruchnahme

O.III.3 2
– Rechtsfolgen der Realteilung O.III.3 12
– Realteilung O.III.3 8 ff.
– Realteilung mit Spitzenausgleich O.III.3 14
– Sachwertabfindung O.III.3 4
– Steuerbilanzielles Kapitalkonto O.III.3 2
– Steuerliche Behandlung der Verbleibenden

O.III.3 17
– Zusätzlicher Veräußerungsgewinn O.III.3 2
Steuerrecht (Bilanzierung) O.I.6 1 ff.
– Drei-Konten-Modell O.I.6 2
– Durchlaufende Posten O.I.6 4
– Ergänzungsbilanz O.I.6 2
– Gesamthänderisch gebunde Rücklage O.I.6 3
– Handelsbilanz O.I.6 1
– Notwendiges Sonderbetriebsvermögen O.I.6 2

– Rückstellungen O.I.6 4
– Sonderbetriebsvermögen O.I.6 2
– Sonderbilanz O.I.6 2
– Steuerbilanz O.I.6 1
– Wahlrecht Einnahmenüberschussrechnung/Bi-

lanzierung O.I.6 1
Steuerrecht (Einkommensteuererklärung) O.I.9
1 ff.
– Bilanzierung O.I.9 4
– Folgebescheid O.I.9 2
– Gewinnthesaurierung O.I.9 4
– Grundlagenbescheid O.I.9 2
– Transparenzprinzip O.I.9 4
Steuerrecht (Einnahmeüberschussrechnung)
O.I.5 1 ff.
– 1%-Regelung O.I.5 6
– Abschreibungen O.I.5 10
– Arbeitszimmer O.I.5 17
– Außergewöhnliche Abschreibungen O.I.5 10
– Außerordentliche Einkünfte O.I.5 2
– Bestimmte Betriebsausgaben O.I.5 17
– Betriebsstätte O.I.5 17
– Bewegliche Wirtschaftsgüter O.I.5 10
– Bewirtungsrechnungen O.I.5 6
– Bruttolistenpreise O.I.5 6
– Durchlaufende Posten O.I.5 2
– Erstattungsbeträge O.I.5 5
– Fremdleistungen O.I.5 8
– Geringwertige Wirtschaftsgüter O.I.5 12
– Geschenke an Geschäftsfreunde O.I.5 17
– Investitionsabzugsbetrag O.I.5 11
– Kfz-Kosten O.I.5 6
– Kleinunternehmerstellung O.I.5 1
– Netto-Fortbildungskosten O.I.5 14
– Netto-Mieten O.I.5 13
– Private Kfz-Nutzung O.I.5 6
– Sonstige beschränkt abzugsfähige Betriebs-

ausgaben O.I.5 17
– Sonstige Sach-/Nutzungsentnahmen O.I.5 7
– Teileinkünfteverfahren O.I.5 18
– Überentnahmen O.I.5 19
– Umsatzsteuerfreie Betriebseinnahmen O.I.5 3
– Unbeschränkt abziehbare Betriebsausgaben

O.I.5 16
– Verpflegungsmehraufwendungen O.I.5 17
– Vorsteuerbeträge O.I.5 15
Steuerrecht (Gesonderte u. einheitliche Feststel-
lungserklärung) O.I.7 1 ff.
– Betriebsstätten-Finanzamt O.I.7 1
– Bürogemeinschaft O.I.7 1
– Laufende Einkünfte O.I.7 4
– Negatives Kapitalkonto O.I.7 2
– Scheinsozietät O.I.7 1
– Sonderbetriebsausgaben O.I.7 4
– Sonderbetriebseinnahmen O.I.7 4
– Teileinkünfteverfahren O.I.7 5
– Wohnsitz-Finanzamt O.I.7 1
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Steuerrecht (Gewerbesteuererklärung) O.I.8
1 ff.
– Freibetrag O.I.8 3
– Gewerbeertrag O.I.8 3
– Gewerbesteuerhebesatz O.I.8 2
– Gewerbesteuermessbetrag O.I.8 2 f.
– Gewerblich geprägte Personengesellschaft

O.I.8 3
– Gewerbliche Infizierung O.I.8 3
– Hinzurechnungen gem. § 8 GewStG O.I.8 4
– Kürzungen gem. § 9 GewStG O.I.8 5
– Veränderungen im Gesellschafterbestand

O.I.8 1
Steuerrecht (Lohnsteueranmeldung) O.I.4 1 ff.
– Abgabezeitpunkt O.I.4 1
– Form O.I.4 1
– Pauschale Lohnsteuer O.I.4 3
– Sonderbetriebseinnahmen O.I.4 2
Steuerrecht (Personengesellschaft/Einzelunter-
nehmen/Gründungsfragebogen) O.I.1 1 ff.
– Betriebstättenfinanzamt O.I.1 11
– Bilanz O.I.1 9
– Einnahmenüberschuss O.I.1 9
– Einnahmenüberschussrechnung O.I.1 10
– Empfangsvollmacht O.I.1 5
– Ermäßigter Steuersatz O.I.1 15
– Gemeinsamer Empfangsbevollmächtigter

O.I.1 6
– Istversteuerung O.I.1 12
– Kleinunternehmer-Regelung O.I.1 12 f.
– Schätzungen O.I.1 12 ff.
– Selbständige Einkünfte O.I.1 3
– Sollversteuerung O.I.1 12
– Steuernummer O.I.1 16
– Steuervorauszahlungen O.I.1 8
– Umsatzsteuerbefreiung O.I.1 14
– Umsatzsteuer-Identifikationsnummer O.I.1

16
– Unbeschränktes persönliches Haftungsrisiko

O.I.1 7
– Unterschiedliche Kanzleistandorte O.I.1 2
– Verlustrücktrag O.I.1 7
– Wahlrecht hins. Gewinnermittlungsart O.I.1

9
– Zugehörigkeit zur Handwerks-/Industrie-/

Handelskammer O.I.1 4
– Zweck O.I.1 1
Steuerrecht (Rechtsformwechsel in Kapital-
gesellschaft/Checkliste) O.I.10 1 ff.
– Änderung d. Rechtskleides O.I.10 5
– Bewertungswahlrecht O.I.10 4
– Buchwertansatz O.I.10 6
– Einbringungsgewinn I O.I.10 7
– Einbringungsgewinn II O.I.10 7
– Funktional wesentliche Sondervermögen

O.I.10 4
– Steuerlicher Übertragungsstichtag O.I.10 2

Steuerrecht (Umsatzsteuer/Dauerfristverlänge-
rung) O.I.3
– Dauerfristverlängerung O.I.3
– Übermittlungszeitpunkt O.I.3
Steuerrecht (Umsatzsteuer/Voranmeldung)
O.I.2 1 ff.
– Entgeltliche sonstige Leistungen O.I.2 3
– Ermäßigter Steuersatz O.I.2 4
– Erstattungsanspruch O.I.2 1
– Kleinbetragsrechnung O.I.2 7
– Letzter Voranmeldungszeitraum im Jahr

O.I.2 10
– Regulärer Umsatzsteuersatz O.I.2 3
– Sonstige Leistungen O.I.2 6
– Steueranmeldung O.I.2 1
– Steuerschuldnerschaft des Leistungsträgers

O.I.2 5
– Umsatzsteuerfreie Leistungen O.I.2 2
– Unrichtig ausgewiesene Umsatzsteuerbeträge

O.I.2 9
– Voranmeldungszeitraum O.I.2 1
– Vorsteuer O.I.2 7
– Vorsteuerabzugsberichtigung O.I.2 8
– Zusammenfassung Meldungen O.I.2 5
Steuerrechtliche Buchführungspflicht N.III
Substanzwert N.III
Syndikusanwälte Q.I Vorbemerkung 1
– Ausscheiden des Syndikusanwalts/Eintritt in

Freie Praxis Q.I Vorbemerkung 5
– Fachanwaltschaften Q.I Vorbemerkung 3
– Praxiseinrichtung Q.I Vorbemerkung 1
– Versorgungsrechtliche Besonderheiten

Q.I Vorbemerkung 2
– Wechsel d. Dienstherrn Q.I Vorbemerkung 4

Terminmanagement (Büroanweisung) H.I.1 1 ff.
– Abwesenheit von Kanzleimitarbeitern H.I.1 10
– ~ als anwaltliche Rechtsdienstleistungspflicht

H.I.1 3
– Anpassungs-/Ergänzungskriterien H.I.1 1
– Anwaltliches Organisationsverschulden H.I.1

8
– Eingang v. Unterlagen über Anwalt H.I.1 17
– Elektronische Datenverarbeitung H.I.1 7
– Handakte H.I.1 6
– Information am Gericht bei Ausfall des An-

walts H.I.1 12
– Kennzeichung erledigter Fristen H.I.1 14
– Kontrolle des Termin-/Fristenkalenders H.I.1 9
– Krankheitsfall H.I.1 11
– P-Kalender H.I.1 13
– Regelungsbereiche Termin-/Fristenmanage-

ment H.I.1 2
– Speicherung in die E-Akte H.I.1 16
– Terminverlegungsantrag H.I.1 15
Treuhandvermögen N.III
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Umsatzsteuer N.III
Unfallversicherung D.V.1
– ~ mit garantierter Beitragsrückzahlung

(UBR) D.V.2 9
– Unfall D.V.1
– Versicherungsumfang D.V.1
Unfallversicherung (Checkliste) D.V.2 1 ff.
– Fristen D.V.2 11
– Gliedertaxe D.V.2 2
– Risikoausschlüsse D.V.2 12
– Tagegeld D.V.2 7
– Todesfallsumme D.V.2 5
– Übergangsleistung D.V.2 6
– Unfall D.V.2 1
– Unfallkrankenhaustagesgeld D.V.2 4
– Unfallrente D.V.2 3
– Versicherung einer dritten Person D.V.2 10
– Versicherungsbestandteile D.V.2 2
– Weitere Leistungsarten D.V.2 8

Vergütungserstattungsantrag (Bewilligte Bera-
tungshilfe) G.IV.1 1 ff.
– Angleichung der Situation von Bemittelten/

Unbemittelten G.IV.1 1
– Ausfüllungshinweise des Gesetzgebers G.IV.1 3
– Einigungsgebühr G.IV.1 10
– Kontrahierungszwang G.IV.1 6
– Kostenrechtsmodernisierung G.IV.1 9
– Mutwilligkeit G.IV.1 4
– Neuregulierung G.IV.1 2
– Rechtsbehelfe G.IV.1 12
– Rechtswahrnehmungsgleichheit G.IV.1 1
– Umfang der Beratungshilfe G.IV.1 7
– Verzugsschaden G.IV.1 8
– Vollzug der Rechnungsrichtlinie G.IV.1 11
Vergütungsvereinbarung (Pauschalhonorar)
G.III.4 1 ff.
– Aussichtslosigkeit einer Rechtssache G.III.4 1
– Beschluss ohne mdl. Verhandlung G.III.4 10
– Beschwerde zum EGMR G.III.4 2
– Gebührenerstattung G.III.4 13
– Honorarhöhe G.III.4 3
– Kündigung der Pauschalhonorarverein-

barung G.III.4 11
– Unterbliebener Hinweis auf Gegenstands-

wert G.III.4 12
– Verfassungsbeschwerde G.III.4 2
– Verzicht auf gesetzliches Mindesthonorar

G.III.4 9
Vergütungsvereinbarung (Zeithonorar) G.III.2
1 ff.
– Bestimmtheitsgebot G.III.2 6
– Definition G.III.2 1
– Deutliches Absetzen der Vereinbarung G.III.2 3
– Fahrtzeiten G.III.2 8
– Gebührenerstattung G.III.2 13
– Höhe d. Stundensätze G.III.2 7
– Textform G.III.2 2

– Vertragsnachträge G.III.2 14
– Vertretungsverhältnisse G.III.2 4
– Zahlungs-/Abrechnungsmodalitäten G.III.2 10
– Zeittaktklausel G.III.2 9
Vermögensgegenstände (Zurechnung) N.III
Verständnismodell N.V.1 4
Vertretungsvertrag (Kurz, ohne Klauseln)
G.III.1 1 ff.
– Form G.III.1 1 f.
– Geschäftsbesorgungsvertrag G.III.1 3
– Haftungsrechtlicher Pflichtenkreis G.III.1 6
– Potentielle Interessenkonflikte G.III.1 5
– Rechtsanwaltsvergütungsgesetz G.III.1 8
– Scheinsozietät G.III.1 4
– Unterbliebener Hinweis auf Gegenstands-

wert G.III.1 9
– Vergütungsvereinbarung G.III.1 2
– Wahrnehmung steuerlicher Interessen G.III.1 7
Vollmacht G.II.1 1 ff.
– Antrag auf Eröffnung des Insolvenzverfah-

rens G.II.1 6
– Außergerichtliche ~ G.II.1 1
– Bevollmächtigung der AG G.II.1 2
– Bevollmächtigung der GbR G.II.1 2
– Bevollmächtigung der GmbH G.II.1 2
– Bevollmächtigung von Rechtsanwalts-GbR

G.II.1 3
– Formulierung des Mandatsgegenstands

G.II.1 4
– Mehrer Bevollmächtigte G.II.1 5
– Prozessvollmacht G.II.1 1
– Vollmacht zur Entgegennahme von Zustel-

lungen G.II.1 8
Vollmacht (Angelegenheit b. Bundesverfas-
sungsgericht) G.II.5 1 ff.
– Mögliche Bevollmächtigte G.II.5 4
– Schriftformerfordernis G.II.5 1
– Umfassende Vollmacht G.II.5 3
– Verfassungsbeschwerde G.II.5 2
Vollmacht (Arbeitsrechtliche Angelegenheiten)
G.II.3 1 ff.
– Alleinvertretungsbefugnis des gesetzlichen

Vertreters G.II.3 3
– Hinweis auf fehlende Kostenerstattung G.II.3 6
– Leserlichkeit der Unterschrift G.II.3 5
– Vertretung bei Kündigung G.II.3 4
– Vollmachtsrüge G.II.3 1
– Zurückweisungsrecht G.II.3 2
Vollmacht (Einsicht in Personalakte bei Arbeit-
geber/Dienstherrn) G.II.4 1 ff.
– Aufnahme von Spezifizierungen G.II.4 4
– Ausübung des Personalakteneinsichtsrechts

G.II.4 3
– Personalakte bei Rechtsanwaltskammer G.II.4 6
– Personalakteneinsichtsrecht G.II.4 2
– Personenbezogene Daten/Unterlagen G.II.4 1
– Vollständigkeit/Lückenlosigkeit der Personal-

akte G.II.4 7
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Vollmacht (Grundbucheinsicht) G.II.8 1 ff.
– Anrecht auf Übersendung von Grundakten in

Kanzlei G.II.8 13
– ~ des Bieterinteressenten G.II.8 4
– ~ des Eigentümers G.II.8 3
– ~ des Immobilienmaklers G.II.8 12
– ~ des Kaufinteressenten G.II.8 8
– ~ des Mietergläubigers G.II.8 5
– ~ des Mieters G.II.8 9
– ~ des Nachbarn G.II.8 7
– ~ des Pflichtteilsberechtigten G.II.8 6
– ~ der Presse G.II.8 10
– Darlegung von besonderem berechtigten Inte-

resse G.II.8 1
– Recht auf Informationsfreiheit G.II.8 11
– Uneingeschränktes automatisiertes Abrufver-

fahren G.II.8 2
– Unterbevollmächtigter G.II.8 14
Vollmacht (nach § 141 ZPO) G.II.7 1 ff.
– Ermächtigung zum Vergleichsabschluss

G.II.7 4
– Folgen bei Nichterfüllung der Voraussetzun-

gen G.II.7 2
– Mögliche Bevollmächtigte G.II.7 3
– Voraussetzungen G.II.7 1
Vollmacht (Strafrechtliche Angelegenheit)
G.II.2 1 ff.
– Abtretung von Kostenerstattungsansprüchen

G.II.2 6
– Akteneinsichtsgesuch G.II.2 7
– Anspruch auf Akteneinsicht in der Kanzlei

G.II.2 8
– Bloßer Auftritt in der Hauptverhandlung

G.II.2 4

– Rubrum G.II.2 1
– Unterzeichnung der Vollmachtsurkunde

G.II.2 2
– Vertretung von Minderjährigen G.II.2 9
– Vertretung vor dem BVerfG G.II.2 3
– Zustellungen an den Verteidiger G.II.2 5
Vollmacht (Vertretung EGMR) G.II.6 1 ff.
– Anwaltszwang G.II.6 2
– Fragebögen G.II.6 2
– Individualbeschwerden G.II.6 3
– Schriftformerfordernis G.II.6 4
– Vollmachts-Formular G.II.6 1

Working Capital (WIP-Working i. Progress)
N.III

Zweigstellen (Anzeige in anderem Kammer-
bezirk/Zulassungskammer) A.I.9
Zweigstellen (Anzeige im Zulassungsbezirk)
– Anforderungen A.I.8 3
– Anzeigepflicht A.I.8 4
– Auflösung A.I.8 5
– Berechtigter A.I.8 2
Zweigstellen (Anzeige in anderem Kammer-
bezirk/Zweigstellenkammer) A.I.10
Zweitberuf (Freistellungserklärung) A.I.2 1 ff.
– Unvereinbare Tätigkeit A.I.2 4
– Versagung A.I.2 2
Zweitberuf (Widerspruch gg. Zulassungsver-
sagung) A.I.3 1 ff.
– Form A.I.3 4
– Widerspruchsbehörde A.I.3 2
– Widerspruchsfrist A.I.3 3
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