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Stichwortverzeichnis

Die fetten Buchstaben verweisen auf die übergeordneten Kapitel,
die mageren Ziffern auf die Randnummern.

Abfall
Betriebsbeauftragte für Abfall A 405

Abfindung
Änderungskündigung A 643
Arbeitnehmer, rentennahe B 294
Arbeitnehmerbegriff A 642
Arbeitsentgelt A 649
Arbeitslosengeld, Anrechnung auf
A 649 ff.
Arbeitsplatzverlust A 627 f., 632, 640
Auflösungszeitpunkt A 643
Ausgleichszahlungen an Rentenversi-
cherungsträger A 648
Besteuerung A 635 f., 648
Betriebsänderung B 256, 284, 286 f.
Betriebszugehörigkeit A 645
Boni A 641
Dienstwagenüberlassung A 641
Einkommensteuer A 637 f., 641
Einkünfte, außerordentliche A 640 f.,
647
Einmalzahlung A 640, 648
Entschädigung A 640, 646, 651
Fälligkeit A 633
Fünftelungsregelung A 637, 644, 648
Kalenderjahr A 640 f.
Lohnansprüche A 640, 646
Nichtleistung A 634, 648
Pensionsansprüche A 646
Ratenzahlung A 640, 648
Rentenversicherung A 657
Ruhenstatbestände A 633
Sozialplan B 290 ff.
Sperrzeit A 633, 649, 659 ff.
Steuerbegünstigung A 636 ff.
Steuerfreiheit A 635
Tantiemeansprüche A 646
Teilbeträge A 648
Vergleich, vollstreckbarer A 648
Versorgungsanwartschaft, unverfallbare
A 633, 640, 646
Versorgungseinrichtung, berufsständi-
sche A 657
Weiterbeschäftigung in verbundenen
Unternehmen A 641

Abfindungsvergleich A 617, 626 ff.
außergerichtlicher Vergleich A 627 ff.
gerichtlicher Vergleich A 627 ff.
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Muster A 626 ff.
Vergleichsvorschlag A 629 f.

Abfindungszusage A 555 f.
Muster A 555, 623
Regelabfindung A 574

Abhängigkeit, persönliche A 388 ff.
Abmahnung

allerletzte ~
– Muster A 458 f., 459
durch den Arbeitnehmer A 560
Entfernung aus der Personalakte
A 453a, 460; B 132
– Klage C 127 f.
– Klage, Muster C 128
Ermahnungsfunktion A 453a
Gegendarstellung A 460
Hinweisfunktion A 453a
Kündigung, verhaltensbedingte
A 451 ff.; C 126
Muster A 455 ff.
Warnfunktion A 458, 453a

Abrufarbeit A 337 f.
Arbeitszeitflexibilisierung B 179
Muster A 338

Absage A 37 ff.
Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz
A 38
Auskunftsanspruch A 40
Grund für die ~ A 38
Muster A 39

Abschlagszahlungen B 158
Abschleppen falsch geparkter Fahr-

zeuge B 158
Abtretungsverbot

abgeschwächtes ~ A 142
absolutes ~ A 141
Lohnforderung A 138 ff.
Muster A 141 f., 265 f.
Zustimmungsvorbehalt, arbeitgebersei-
tiger A 140

Abwicklungsvertrag A 617, 626,
631 ff.
Checkliste A 633
Muster A 632

AGB-Kontrolle; s. a. Allgemeine

Geschäftsbedingungen

Arbeitsvertrag A 47 ff.
Bezugnahmeklauseln A 197
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Dienstvertrag A 379 f.
Wettbewerbsverbot A 380f

AGG A 5, 7
Absageschreiben A 38
Altersgrenzen, tarifliche A 188
Anspruchsgegner C 90
Arbeitsverhältnis, Beendigung A 528
Ausschlussfristen A 520
Benachteiligung durch Dritte B 163
Beschwerdestelle B 105
Betriebsvereinbarung B 166 ff.
– Muster B 168
Betriebsvereinbarung zur Diskriminie-
rungsbekämpfung B 105
Beweiserleichterung C 90
Beweislast A 5, 17
Darlegungslast A 5, 17
Eignungsuntersuchung A 30
Entschädigungsanspruch C 90 ff.
Entschädigungsklage, Muster C 93
Ethikrichtlinien B 169
Geltendmachungsschreiben A 526
Gesprächsprotokolle A 17
Mitbestimmungsrecht des Betriebsrats
B 164 f.
Verschulden des Arbeitgebers C 90
Zurechnung von Verfehlungen B 163

AGG-Kontrolle A 66 f.
Akkordlohn A 108

Betriebsvereinbarung, Muster B 228
Einigungsstellenspruch, Muster B 318
Mitbestimmung B 236
Muster A 122

Alkoholabhängigkeit B 160
Alkoholverbot A 501; B 158, 160

Abmahnung A 456
Kombination ~/Drogenverbot
B 161a f.

Allgemeine Arbeitsvertragsbedin-
gungen A 69 ff., 268 f.

Allgemeine Geschäftsbedingungen
A 48; s. a. AGB-Kontrolle; Inhaltskont-

rolle

Arbeitsrecht, Besonderheiten A 61 f.
Aushandeln A 50
Auslegung A 53 f.
Benachteiligung, unangemessene
A 57 ff.
Bestimmtheitsgebot A 51
Hervorhebung, drucktechnische A 52
Hinweispflicht A 52
Individualabrede, Vorrang A 50, 251 f.
Klauselverbote A 60, 248
Teilnichtigkeit A 262
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Transparenzgebot A 51, 110
überraschende Klauseln A 52
Unklarheitenregelung A 54 f.
Unwirksamkeit A 262

Allgemeines Gleichbehandlungsge-
setz; s. AGG

Allgemeinverbindlicherklärung
Verfahrensaussetzung C 270

Altersdiskriminierung
Benachteiligung, unmittelbare A 67

Altersgrenzen A 187 ff.
Formulararbeitsvertrag A 189
Muster A 190
tarifliche ~ A 188; B 349

Altersrente
Wartezeit A 187

Altersteilzeit A 323 ff.
Altersrente A 325
Blockmodell A 324
Kontinuitätsmodell A 324
Ruhestand, gleitender Übergang in
den A 323, 327
Subventionierung A 323, 327

Altersteilzeitvertrag A 269
Muster A 326

Altersversorgung, betriebliche; s.

Betriebliche Altersversorgung

Anbahnungsverhältnis A 2 ff.
Auskunftsanspruch A 40
Beendigung A 37
Dokumentation A 4 ff.
Einfühlungsverhältnis A 35 f.

Änderungsangebot A 426, 557; B 328
Arbeitsleistungspflicht A 426
Bestimmtheit C 52
Muster A 429 f., 557
Vergütung A 426
Verhältnismäßigkeitsgrundsatz A 426

Änderungskündigung A 425 ff.;
C 49 ff.
Abfindung A 643
Ablehnung C 49
Änderungsangebot; s. dort

Ankündigung A 429 f.
Annahme C 49
– unter Vorbehalt C 49 f.
Antwortschreiben A 431
Beendigungskündigung A 426, 557
betriebsbedingte ~ A 426; C 52
Betriebsratsanhörung B 328
Direktionsrecht, Ausübung C 51
Kündigungserklärung A 426, 429
Kündigungsschutzklage C 49, 51 ff.
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Muster A 427 f., 430, 550, 557;
C 53 f.
Umstrukturierungsmaßnahmen A 426,
428, 430
Vergütungsreduzierung B 296
Verhältnismäßigkeitsgrundsatz A 426,
558
Versetzung C 52
Vorrang A 426, 558
Zustimmung des Betriebsrats B 138

Änderungsschutzklage C 49, 52
Auflösungsantrag C 50
Begründetheit C 51
Klageerwiderung C 54
Muster C 53 f.

Änderungsvertrag A 432 ff.; B 298a
Muster A 434 f.
Neuabschluss A 433 f.

Änderungsvorbehalt A 94 ff.
Angemessenheitskontrolle A 96 f.
Entgeltbestandteile A 96 f.
Grenze, äußere A 96
Inhaltskontrolle A 96 f.
Muster A 100
Transparenzgebot A 97

Anerkennungstarifvertrag B 356,
359, 362 f.
Muster A 199a; B 363

Anfechtung
Arbeitsvertrag A 532, 571
Aufhebungsvertrag A 572, 574 ff.;
C 120 f.
Betriebsratswahlen; s. Wahlanfechtung

Beweislast A 573
Klagefrist A 573
Kündigung A 572
– vorsorgliche ~ A 575 f.

Anforderungsprofil A 5; B 116
Dokumentation A 5 f., 17, 19
Kündigung, betriebsbedingte A 539,
542; C 27 f.
Muster A 6, 542

Angelegenheiten, personelle B 122 ff.
Mitbestimmung B 114 ff.

Angelegenheiten, soziale
Mitbestimmung B 141 ff., 242
Unterlassungsanspruch des Betriebsrats
C 212

Angelegenheiten, wirtschaftliche
Mitbestimmung B 243 ff.

Anhörungsrüge C 164
Abhilfe C 281, 283
begründete ~ C 281 ff.
Muster C 279 f., 283 f.
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Sachentscheidung, Muster C 284
Verfahrensfortsetzung C 281 f.
– Beschluss C 281, 283
Zurückweisung als unbegründet C 280
Zurückweisung als unzulässig C 279

Annahme von Geschenken A 242 ff.
Muster A 243 f.
Verbot A 242 f.
Wertgrenze A 242, 244

Anschlussbeschäftigung A 574, 576
Recht auf Lüge A 574, 576

Anschlussrevision C 166
Anschrift A 70 f.
Anschrift, ladungsfähige

Fristsetzung, Muster C 256
Anspruchsgeltendmachung

Muster A 522 f.
Anwartschaftsrecht

Pfändungsantrag A 512
Anwerbung A 3
Anwesenheitsprämie B 156
Arbeit

mobile ~; s. Mobile Arbeit

Arbeitgebereigentum B 156, 158
Arbeitgeberwechsel A 425

Betriebsübergang A 440
Muster A 450
Vereinbarung, dreiseitige A 449 f.

Arbeitnehmer
Beschwerderechte; s. Beschwerderechte

(Arbeitnehmer)

Mitteilungspflichten B 158
Privatsachen B 156
Schadensersatzansprüche, Abtretung
B 158
Tod des Arbeitnehmers A 531
Unterstützungspflichten B 158

Arbeitnehmerbegriff A 388 f.
Abhängigkeit, persönliche A 388 ff.
Geschäftsführer A 360 ff., 642
Steuerrecht A 642

Arbeitnehmerdarlehen
Betriebsvereinbarung, Muster B 242
Mitbestimmung B 242

Arbeitnehmerdatenschutz B 209 f.;
s. a. Datenschutz

Arbeitnehmereigentum B 156, 158
Arbeitnehmererfindung A 283

Muster A 338
Arbeitnehmerüberlassung A 415c

Abgrenzung A 416 f.
Anwendungsbereich A 414b
Arbeitsbedingungen A 418
Arbeitsentgelt A 418
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Arbeitsgenehmigung A 418
Arbeitskampf A 418
Arbeitsplätze, freie A 420a
Arbeitsschutz A 418, 420 f.
Arbeitsverhältnis, Fiktion A 414j f.,
414u, 417
Arbeitsverhinderung A 418
Arbeitsvertrag A 414, 414t, 414v
– Schriftform A 414v
Arbeitszeit A 418
ausländische Arbeitnehmer A 418
Austausch A 420
Befristung A 418
Betriebsratswahlen B 26, 34
Definition A 414a ff.
Dreiecksverhältnis A 414
Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall
A 418
Equal Pay A 414r
Equal Treatment A 414r
Erlaubnispflicht A 414b, 414t, 420
Festhaltenserklärung A 414l, 414q
Geldbuße A 414j
Gemeinschaftsdienste A 420a
Gemeinschaftseinrichtungen A 416,
420a
Gerichtsstand A 418, 420
Gleichstellung A 420a
illegale ~ A 414u
Lohnsteuer A 419
Lohnuntergrenze A 420a
Meldung als arbeitssuchend A 420a
Merkblatt der Bundesagentur für
Arbeit A 414w, 418 f., 420a
Muster A 418, 420 f.
Nachweis, schriftlicher A 414v
Offenlegungspflicht A 414m ff., 417
Öffnungsklausel A 414g
Sozialversicherung A 420a
Sozialversicherungsausweis A 418
Tarifvertrag A 414g ff., 418
Tätigkeit, wirtschaftliche A 418
Überlassungshöchstdauer A 414d ff.
Unfallverhütung A 420a
Unterrichtungspflicht des Betriebsrats
A 414s
Urlaub A 418
Vergütung A 420
Vermittlungsprovision A 420
Verschwiegenheitspflicht A 420
Vorratsarbeitnehmerüberlassung A 417
Weisungsrecht des Arbeitgebers A 418
Weisungsrecht des Entleihers A 420

29-06-17 18:56:10 2. AK Schaub u.a., Formular- u. VerfahrensHdb, 12.A. (Fr. Lacher)
FORMUL EL12 Schaub_Formularbuch_A-12_druck.xml

Arbeitnehmerüberlassungsvertrag
A 415
Inhalt A 415c
Muster A 420

Arbeitnehmerverhalten B 152 f., 155,
157 f.

Arbeitsablauf B 109 ff.
Arbeitsantritt

Kündigung vor Arbeitsantritt A 559
Vertragsstrafe A 169, 172 f., 265 f.

Arbeitsanweisung B 158
Aushang A 500, 502
Muster A 454, 499

Arbeitsbedingungen B 154; C 115
AGG-Kontrolle A 66
Nachweisgesetz A 43 ff.
Niederschrift A 43
Tarifvertrag B 357 ff.
Tätigkeit A 92 ff.

Arbeitsbereitschaft A 107, 265 f.
Arbeitsentgelt

Abrechnungszeitraum B 186
AGG-Kontrolle A 66
Ausschlussfristen B 189
Auszahlung, bargeldlose B 158, 186,
188
Auszahlung, Mitbestimmungsrecht
B 186
Betriebsvereinbarung B 186 ff., 235e f.
– Muster B 188, 235f
Höhe B 187a
Kontostunde B 186
Mindestlohn B 187a
Nachweisgesetz A 43
variables Entgelt B 235e f.
Widerruf von Entgeltbestandteilen
B 296, 298b

Arbeitsgestaltung
Flexibilisierung B 197a f.

Arbeitskleidung B 158
Arbeitsleistung A 41 ff.; B 158; C 115

Direktionsrecht C 115 f.
Einfühlungsverhältnis A 35 f.
Leistungsbestimmung A 92 ff.; C 115 f.

Arbeitslosengeld
Abfindung, Anrechnung A 649 ff.
Ruhensregelung A 633, 649 ff.
Sozialversicherungspflicht A 658, 661
Sperrzeit A 633, 649, 659 ff.

Arbeitsordnung B 154 ff., 159
Arbeitnehmerverhalten B 152 f., 157 f.
Arbeitszeit B 155 f., 158
Aushändigung B 158
Betriebsvereinbarung B 156, 159
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Günstigkeitsprinzip B 159
Mitbestimmungsrechte B 155
Muster B 156, 158
Ordnung des Betriebes B 152, 155,
157 f.
Urlaub B 155 f.
Vergütung B 155 f., 158, 186

Arbeitsort C 115
Direktionsrecht A 100
Nachweisgesetz A 43

Arbeitspapiere B 156, 158
Arbeitspflicht A 497 f.

Arbeitsordnung B 156
Dokumentation A 498
Durchsetzbarkeit A 170
Freistellung A 182 ff.
Kündigung, verhaltensbedingte A 498

Arbeitsplatz
Direktionsrecht A 100

Arbeitsplatzbeschreibung A 26
Arbeitsplatzgestaltung B 109 ff.
Arbeitsplatzteilung; s. Jobsharing

Arbeitsschutz
Aufgabenübertragung A 413
Betriebsvereinbarung, Muster B 219 ff.
Mitbestimmung B 218

Arbeitsschutzausschuss
Betriebsvereinbarung, Muster B 219,
221

Arbeitssicherheit
Betriebsvereinbarung, Muster B 219,
221

Arbeitsstätten, außerbetriebliche
B 103 f.

Arbeitssuche, frühzeitige
Meldung als arbeitssuchend A 420a,
623

Arbeitsumgebung B 109 ff.
Arbeitsunfähigkeit A 143, 267

Anzeigepflicht A 470, 471
Arztbesuch A 470b, 473
Betriebsratsbeteiligung A 484
Drittverursachung A 146, 148, 265 ff.
Eingliederungsmanagement, betriebli-
ches; s. dort

Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall; s.

dort

Mitteilungspflicht A 146, 148, 265 ff.
Muster A 471 ff.
Nachweis A 470
Überprüfung A 477
Unfall A 475

Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung
A 145 f.
Abmahnung A 455
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Aufforderung zur Vorlage einer ~
A 472
Folgebescheinigung A 146, 148,
265 ff.
Mitbestimmungsrecht A 470d
Muster A 474
Vorlageverlangen A 470c f.

Arbeitsunfall
Mitbestimmung B 218

Arbeitsvergütung; s. Vergütung

Arbeitsverhalten B 164
Arbeitsverhältnis A 394a ff., 394h,

422 ff.
Ausschlussfristen; s. dort

Eingliederung A 394d, 394h
Elementarfeststellungsklage B 113 f.
faktisches ~ A 78
Fristen A 519 ff.
Nachweisgesetz A 43
Wegfall der Geschäftsgrundlage A 533
Weisungsrecht des Arbeitgebers
A 394b f., 394h

Arbeitsverhältnis, Beendigung A 2,
528 ff.; B 156, 158
Arbeitsordnung B 156
Darlehen A 191 ff.
Endabrechnung B 158
Herausgabepflicht A 623
Muster A 265 ff.; B 156, 158
Schriftform A 41, 371
Steuerbegünstigung A 636 ff.
Unternehmerentscheidung A 535 ff.
Vorschüsse A 191 ff.
Willenserklärungen A 534

Arbeitsverhinderung A 143 f.
Anzeigepflicht A 144
Gründe, persönliche A 143
Muster A 265 ff., 335, 338; B 156,
158
Vergütung A 144

Arbeitsvertrag
Abgrenzung A 388 ff., 394a ff.
Abschluss A 2
Altersgrenzenregelung A 189
Änderung A 425
Anfechtung A 532, 571
arglistige Täuschung A 532
Aushändigung A 265 ff., 335, 338
Austauschvertrag A 41
befristeter ~ A 79 ff., 266
Beweissicherung A 252
Definition, gesetzliche A 389 f.
deutsche Fassung A 280 f., 283
Dokumentation A 252
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englische Fassung A 280 ff.
Form A 41 ff., 250 ff.; B 158
Inhalt B 158
Inhaltskontrolle A 47 ff., 65; B 154
Muster A 71, 73, 265 ff.
Nachweisgesetz A 45; B 158
Nichterteilung des Nachweises A 46
Sprache A 280 ff.
Synallagma A 103, 132
Tarifbezug A 121
unbefristeter ~ A 265
Verbrauchervertrag A 49
Vertragsparteien A 70

Arbeitsvertragsbruch B 158
Arbeitsverweigerung

Vertragsstrafe A 265 f.
Arbeitszeit A 101 ff.; C 115

Arztbesuch A 470b, 473
Betriebsvereinbarung B 179 f.
Flexibilisierung B 179, 197a
Gegenleistung A 102
Inhaltskontrolle A 103
Mitbestimmungsrecht A 104; B 175 ff.
Muster A 107, 265 ff.; B 156, 158,
180
Nachweisgesetz A 43
Tarifvertrag A 102
Transparenzgebot A 103
Vereinbarung, kollektivrechtliche
A 102

Arbeitszeiterfassung B 152 f.
Arbeitszeitkonto A 106; B 179

Betriebsvereinbarung, Muster B 181
Arbeitszeitlage

Mitbestimmung A 101, 104; B 178
Muster A 107

Arbeitszeitverkürzung A 436 ff.;
B 183
Ablehnung A 436, 438

Arbeitszeitverlängerung B 183, 298b
Arbeitszeitverteilung

Mitbestimmungspflicht A 101, 104;
B 175, 178
Teilzeitbeschäftigung A 334, 336

Arbeitszeugnis; s. Zeugnis

Arglistige Täuschung A 532, 571 ff.
Arrest C 183 ff., 187

dinglicher ~
– Muster C 330; A 518
Handlungen, strafbare C 187
persönlicher ~, Muster C 331
Zuständigkeit, örtliche C 185

Arrestanspruch C 187
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Arrestantrag C 186 ff.
Hilfsantrag C 186
Muster C 188

Arrestbefehl C 183 f.
Ausfertigungen C 187
Rückgewinnungshilfe C 184, 191
Sicherheitsleistung C 186
Vollziehung C 183
Zustellung C 190

Arrestgericht C 185
Arrestgrund C 187
Arresthypothek

Muster C 193
Arrestsumme C 186
Arrestvollziehung C 189 ff.

Muster A 518; C 189, 192 ff.
Pfändungsbeschluss C 192
Rangänderung C 195
Zulassungsantrag C 191
– Muster C 194
Zulassungsbeschluss C 191

Arztbesuch A 470b
Bescheinigung des behandelnden Arz-
tes A 470b, 473

AT-Angestellte
Betriebsvereinbarung, Muster B 233
Gehaltsgruppen B 233

Aufhebungsvertrag A 529, 617, 620
Anfechtung
– Drohung A 572, 574 ff.; C 120 f.
– Feststellungsklage C 120
– Muster C 121
Angebot A 621
Annahme A 621
Checkliste A 633
Darlehen A 194
mit Geschäftsführer A 624 f.
Muster A 621 ff., 625
Rücktrittsrecht A 634
Schriftformklausel A 623
Vorschüsse A 194

Auflösung des Arbeitsverhältnisses;
s. Arbeitsverhältnis, Beendigung

Auflösungsantrag C 43 ff.
Arbeitgeber C 44, 46 f.
Arbeitnehmer C 45 f., 48
Begründung C 44
Berufungsinstanz C 46
Betriebszwecke C 44
Bezifferung C 46
Muster C 47 f., 292
Sozialwidrigkeit der Kündigung
C 44 f.
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Aufrechnung
Forderung, rechtswegfremde C 287

Auftragsgrückgang A 535, 537, 541
Ausbildungsvereinbarung

Betriebsvereinbarung, Muster B 129
Ausbildungsverhältnis

Anfrage, Muster C 239
Kündigung, außerordentliche A 565 f.
Tarifvertrag B 361, 365
Vertragsstrafe, Ausschuss A 170

Ausbildungsvernachlässigung
Abmahnung, Muster A 457

Ausgleichsquittung A 670 f.
Kündigungsschutzklage A 670 f.
Muster A 671

Aushang B 158
Verhaltensregelungen A 500, 502

Aushilfe, vorübergehende A 44
Auskunftsanspruch

Anbahnungsverhältnis A 40
Betriebsrentenansprüche C 104
– Muster C 107
Nebentätigkeitsverbot A 166
Schmiergeld C 88
Stellenbewerbung, Absage A 40

Auslandseinsatz A 270 ff.
Arbeitsvertrag, Ergänzung A 278
Ausreise A 276 f.
Dienstwagen A 275
Direktionsrecht A 271, 277
Einvernehmen A 272
Entsendungsvertrag A 270
Heimreise A 274, 277 f.
Muster A 274, 276, 278
Ruhensvereinbarung A 270
Sozialversicherungsrecht A 273, 278
Spesen A 278
Steuerrecht A 273 f., 278
Tochterunternehmen, ausländische
A 274
Umzugskosten A 274, 278
Urlaub A 277
Verpflichtung des Arbeitnehmers
A 271
Wettbewerbsverbot, nachvertragliches
A 275
Wiedereingliederungsklausel A 276 f.

Aussageverweigerungsrecht C 255
Ausscheiden älterer Arbeitnehmer,

freiwilliges
Ausgleichsleistungen B 100

Ausschluss der Öffentlichkeit
C 264 ff.
Antrag C 264
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Beschluss C 266 f.
Güteverhandlung C 265
Kammerverhandlung C 266 f.
Muster C 266 f.

Ausschlussfristen A 245 ff.
3-Monats-Frist A 247
Arbeitsentgelt B 189
Arbeitsordnung B 156
Arbeitsverhältnis A 519 ff.
Arbeitsvertrag A 246 f., 248
einstufige ~ A 46, 244
Geltendmachung, außergerichtliche
A 244
Geltendmachung, gerichtliche
A 245 f., 247a ff.
Inhaltskontrolle A 63a ff.
Kündigungsschutzklage A 247a ff.;
C 82
Kündigungsschutzprozess A 335, 338
Leistungsansprüche A 247b
Mindestfrist A 247
Mindestlohngesetz A 335, 338; B 189
Muster A 265 ff., 335, 338, 525;
B 156
Pflichtverletzungen, vorsätzliche/grob
fahrlässige A 335, 338
Regressrisiko A 246
Schriftform A 248
Straftaten A 335, 338
Tarifvertrag A 246, 247a
Teilbarkeit A 63a f.
Textform A 248
überraschende Klauseln A 247
unerlaubte Handlungen A 335, 338
Urlaubsabgeltung A 247b
Verzicht A 524 f.
zweistufige ~ A 63a f., 245 f., 247a ff.

Außendienst
Home-Office B 103 f.
Zuständigkeit, örtliche C 9 f.

Außendienstmitarbeiter A 394h
Aussetzung des Verfahrens; s. Verfah-

rensaussetzung

Auswahlrichtlinien B 102, 118
Betriebsvereinbarung, Muster B 127
Mitbestimmung des Betriebsrats B 118
Punktesysteme B 118

Auszubildende
Berufsbildung B 129
Zeugnis A 666

Baumbach’sche Formel C 286
Beauftragte A 405 ff.

Arbeitsvertrag A 410
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BEM-Beauftragte A 485 f.
Bestellung A 406, 409 ff.
Selbstüberwachung, betriebliche A 405
Sonderkündigungsschutz A 405

Bédaux-System B 318
Beendigungskündigung A 426, 557
Beendigungsvereinbarung A 616 ff.

Schriftform A 618 f.
Vertragsfreiheit A 619

Befristung A 74 ff., 530
Arbeitsverhältnis, faktisches A 78
Arbeitsvertrag A 266
Erprobung A 81
Feststellungsklage C 111
mehrere Befristungsabreden C 111
mündliche Befristungsabrede A 77
Muster A 79 ff., 266
Projektarbeit A 83
Rechtsunwirksamkeit C 111
Regelaltersgrenze A 187
mit Sachgrund A 74 ff., 80, 187
sachgrundlose ~ A 74, 76, 79
Schriftform A 74, 78
Tarifvertrag B 348
Teilzeit- und Befristungsgesetz A 74
Vertretungsfall A 82
Widerspruch gegen Weiterbeschäfti-
gung A 347 f.

Befristungsablauf
Arbeitsverhältnis, Beendigung A 79 ff.

Befristungsdauer
maximale ~ A 43, 76, 79
Muster A 266
Verlängerungsoption A 76, 79

Befristungskontrollklage C 111 f.
Arbeitsverhältnis, bestehendes C 111
Klagefrist C 111
Muster C 112

Behinderung A 30
Schwerbehinderte; s. dort

– Gleichgestellte; s. dort

Belastungszulage
Einigungsstellenspruch B 325

BEM; s. Eingliederungsmanagement, betrieb-

liches

Benachteiligungsverbote A 66 ff.; s. a.

AGG

Beratervertrag A 391
deutsch/englische Fassung A 402
Muster A 401 f.

Bereitschaftsdienst A 107, 265 f.
Berufsausbildungsverhältnis; s. Ausbil-

dungsverhältnis

29-06-17 18:56:11 2. AK Schaub u.a., Formular- u. VerfahrensHdb, 12.A. (Fr. Lacher)
FORMUL EL12 Schaub_Formularbuch_A-12_druck.xml

Berufsbildung B 128
Auszubildende B 129
Betriebsvereinbarung, Muster B 128 f.

Berufskleidung B 152, 156
Berufskrankheiten

Mitbestimmung B 218
Berufung C 129 ff.

Angriffsmittel, neue C 142
Beantwortungsfristverlängerung, Mus-
ter C 301
Beschwer C 129
Beschwerdegegenstand, Wert C 129
erfolgreiche ~ C 316
Frist C 129
Fristverlängerung, Muster C 301 f.
Fristversäumung C 129
Sachvortrag, neuer C 142
teilweise erfolgreiche ~ C 317 f.
Unzulässigkeit C 145
Urteilsformeln, Muster C 315 f., 318 f.
Verteidigungsmittel, neue C 142
Verwerfung als unzulässig, Muster
C 304, 308
Wiedereinsetzung in den vorigen
Stand C 129, 139
Zurückverweisung, Muster C 319
Zurückweisung, Muster C 315

Berufungsanschließung C 129
Berufungsanschlussschrift C 129
Berufungsanträge C 133

Muster C 134 ff.
Urteilsabänderung C 134 ff.

Berufungsbegründung C 133, 139 ff.
Frist C 139
Inhalt C 140 f.
Ordnungsgemäßheit C 309 f.
Unterzeichnung C 143
verspätete ~, Muster C 307 f.
Verwerfung als unzulässig, Muster
C 310

Berufungsbegründungsschrift
Muster C 144

Berufungseinlegung C 130, 143
verspätete ~, Muster C 303 f.

Berufungserwiderung C 129
Berufungsrücknahme

Kostentragung C 312
Muster C 312
Rechtsmittelverlust C 312

Berufungsschrift C 130 ff.
Muster C 132
Unterschrift C 131, 143
Urteil, beglaubigte Abschrift C 131
Urteilsausfertigung C 131
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Urteilsbezeichnung C 130
Beschäftigtendatenschutz B 211

Erlaubnistatbestand B 212 f.
Beschäftigung, geringfügige; s.

Geringfügige Beschäftigung

Beschäftigung, leidensgerechte
A 504 ff.
Anspruchsgeltendmachung, Muster
A 505
Beweislast A 506
Schadensersatz A 504

Beschäftigung, vertragsgerechte
A 504

Beschäftigungsanspruch, allgemei-
ner A 183

Beschäftigungsbedingungen
AGG-Kontrolle A 66

Beschäftigungsbeginn
Muster A 72 f.

Beschäftigungsgesellschaft
Arbeitsverhältnisse, Überleitung B 278,
281b ff.
Beirat B 281b
Datenschutz B 281b, 281d
Einheit, betriebsorganisatorich eigen-
ständige B 281b
Finanzierungssicherung B 281b
Folgeverträge B 278
Kooperationsvertrag B 278, 281a f.
– Anfechtungsausschluss B 281b
– Laufzeit B 281b
– Muster B 281b
– Unkündbarkeit B 281b
Mittelverwendung B 281b
Remanenzkosten B 281b
Sachmittel B 281b
Sozialplan B 275, 278 ff.
Transferkurzarbeitergeld B 279, 281b
Transferleistungen B 279
Überleitungsvertrag B 281c f.
– Muster B 281d
Verjährung B 281b

Beschäftigungssicherung
Bündnis für Arbeit, betriebliches
B 295, 298c, 298g
Flexibilisierung B 351 ff.
Tarifvertrag B 342 ff.

Beschäftigungssicherungsvertrag
B 343, 351 ff.
Muster B 354

Beschlussverfahren C 196 ff.
Antrag C 196
Antragsbefugnis C 196
Antragsgegner C 196
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Antragsteller C 196
Beschwerdeverfahren C 197, 237a
Betriebsratsbeschluss C 196
Bindungswirkung, präjudizielle C 197
einstweilige Verfügung C 198
Erledigungserklärung C 197, 275
Nichtzulassungsbeschwerde C 197
Rechtsbeschwerde C 197
Streitgegenstand C 196
Unterlassung C 290
Verfahren, schriftliches C 314
Verfahrensbeteiligte C 196
Verfahrenseinleitung, Muster C 251
Verfahrensgegenstand C 196
Wahlanfechtung C 299
Zwangsvollstreckung C 198

Beschwerde
Beschlussverfahren C 197, 237a

Beschwerde, sofortige C 6
Begründung C 8
Muster C 7 f.
Nichtzulassungsbeschwerde C 145
Verwerfung als unzulässig, Muster
C 306

Beschwerdebegründung
Ordnungsgemäßheit C 311

Beschwerdeeinlegung
verspätete ~, Muster C 305 f.

Beschwerderechte (Arbeitnehmer)
B 78 ff., 158
Abhilfe B 82, 85 f., 90
Adressat der Beschwerde B 81
Beschwerde beim Betriebsrat B 79 f.,
87 ff.
Beschwerde, individuelle B 79 f., 94
Einigungsstellenverfahren B 78, 81,
93 ff.
– Muster B 94
Individualanspruch B 80
Muster B 84 ff., 158
Unterrichtungspflicht B 82

Betriebliche Altersversorgung
A 284 ff.
Abfindung A 312
Altersversorgung A 285
Anpassungsklage, Muster C 109
Anpassungsprüfung C 106
Anwartschaft A 293, 319
Betriebsrentenansprüche; s. dort

Betriebsvereinbarung, Muster B 235
Bezugsrecht, eingeschränkt widerrufli-
ches A 295
Bezugsrecht, unentziehbares A 319
Bezugsrecht, unwiderrufliches A 294
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Bezugsrecht, widerrufliches A 293
Direktversicherung A 291 ff., 317 f.
Durchführungswege A 287 ff.
Entgeltumwandlung A 319
Gesamtzusage A 321
Geschäftsführer A 376a ff.
Hinterbliebenenversorgung A 285
Insolvenz des Arbeitgebers A 290, 307
Insolvenzschutz A 376c
Insolvenzsicherung A 311
Invaliditätsversorgung A 285
Kapitalzahlung A 286
Konzernbetriebsvereinbarung, Muster
B 2335
Lebensversicherung, gehaltsumwan-
delnde A 319 f.
Lohnsteuer A 302
Nutzungsleistungen A 286
Pensionsfonds A 308 ff.
Pensionskasse A 297
Renten, laufende A 286
Sachleistungen A 286
Teilbeträge, künftig fällige C 106
Teuerungsanpassung A 313
Unterstützungskasse A 298 ff., 322
Verjährungsfristen C 106
Versorgungszusage; s. dort

Betriebliche Übung
gegenläufige ~ A 109

Betriebsänderung B 247 f.
Abfindung B 256, 284, 286 f.
Einigungsstelle B 252 ff.
einstweilige Verfügung B 257
Insolvenz B 284
Interessenausgleich B 245, 246, 251
Mitbestimmung B 243, 247, 250
Muster B 260, 263
Personalabbau B 248 ff.
Sozialplan B 250 f.
Unterrichtung des Betriebsrats
B 262 ff.
Verhandlungen B 279
Zustimmung des Arbeitgebers B 284

Betriebsarzt
Betriebsvereinbarung, Muster B 219,
221

Betriebsbeauftragte für Abfall
Sonderkündigungsschutz A 405

Betriebsbußen B 158
Entfernung aus der Personalakte
B 132, 158

Betriebseinschränkung
Mitbestimmung B 250
Personalabbau B 248 ff.
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Betriebsfortführung
Interessenausgleich B 268 f.

Betriebsfrieden B 158
Betriebsgeheimnisse A 155, 157

Ausschluss der Öffentlichkeit C 264
Betriebskindergarten

Mitbestimmung B 223
Betriebsmittel

Außerdienststellung B 250
Betriebsrat

Aufgaben, allgemeine B 96 ff.
Auflösung C 208
Beschlussfähigkeit B 38
Beschlussfassung; s. Betriebsrat, Beschluss-

fassung

Beteiligungsrechte B 48
Entgegennahme von Erklärungen B 35
Errichtung B 2
Geschäftsordnung B 39
Größe B 25, 33
Integration ausländischer Arbeitneh-
mer B 97 f.
Mitbestimmungsrechte B 48, 110
Muster B 32, 73, 75, 98, 107 f.
Schulungs- und Bildungsveranstaltun-
gen B 49 ff.
Schweigen B 144
Sprechstunden B 72 ff.
– Ablehnung des Arbeitgebers B 74 ff.
Unterlassungsanspruch B 147
Unterrichtungsrecht B 109 f., 120
Wahlvorstand, Bestellung B 8 ff.
Widerspruch des Betriebsrats B 120 f.
Zustimmungserklärung B 145

Betriebsrat, Beschlussfassung
B 35 ff., 41
Beschlussfähigkeit B 38
Beschlussverfahren, arbeitsgerichtliches
B 38
Bestreiten mit Nichtwissen B 38
Beweisaufnahme B 38
Mängel B 37
Sitzungsniederschrift B 38 f., 41 f.
Stimmengleichheit B 37
Stimmenmehrheit, einfache B 37
Stimmenmehrheit, qualifizierte B 37
Umlaufverfahren B 37

Betriebsratsanhörung B 114
1-Wochen-Frist C 12
Anhörungsfrist B 328 f.
Anhörungsschreiben B 327 ff.
Empfangsbestätigung B 136 f., 330 f.
Formblatt B 135, 328
Interessenausgleich B 272
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Kündigung B 43 f., 46, 114, 121,
134 ff., 326 ff.; C 12
Kündigungsschutzklage C 12
Muster B 135, 137, 328, 331
Unterlagen, Beifügung B 327a

Betriebsratsarbeit; s. Betriebsratstätigkeit

Betriebsratsbüro
Büropersonal B 62
Sachkosten B 60

Betriebsratskosten B 59 ff.; C 214
Ablehnungsschreiben des Arbeitgebers
B 66
Aufwendungen des Betriebsrats B 60
Entgeltfortzahlungskosten B 60
Muster B 64, 66
personelle ~ B 60
Rechtsverfolgungskosten B 60; C 215
Reisekosten C 215
Sachmittel B 60 ff.; C 219 ff.
Schulungskosten C 215 ff.
Übernachtungskosten C 215
Verweigerung der Kostenübernahme
B 65 f.

Betriebsratsmitglieder
Abmeldepflicht B 50
Amtsenthebung C 208 ff.
– Antrag C 210, 232
– Antrag, Muster C 211
– Antragsbefugnis C 209
– Beschlussverfahren C 211
– Pflichtverletzung C 210
Arbeitsbefreiung B 50
Aussschluss C 208 ff.
Betriebsstilllegung A 614
Ehrenamt B 50
Einigungsstelle, Entsendung in B 51
Entgeltfortzahlung B 50, 60
Kündigung A 614 f.
Kündigung, außerordentliche C 210,
226 ff.
– Antrag C 227
– Mitteilungspflicht C 227
– wichtiger Grund C 226 f.
– Zustimmungsersetzung C 210, 226,

228 ff.
– Zustimmungspflicht C 226 f.
Muster A 615
Rückmeldepflicht B 50
Schulungs- und Bildungsveranstaltun-
gen B 51 f.
Sonderkündigungsschutz A 614; C 203
Wahlanfechtung C 203

Betriebsratssitzung
Dokumentation B 40
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konstituierende ~ B 13, 31 f.
Muster B 41 F:
Sitzungsniederschrift B 38 f., 41 f.

Betriebsratstätigkeit
Büropersonal B 62
E-Mail-Nutzung B 62
Fachzeitschrift B 62
Freizeitausgleich B 50
Hilfsmittel C 219 ff.
Internetzugang B 62 ff.
Kostentragungspflicht; s. Betriebsratskos-

ten

Mehrarbeit B 50
PC, Zurverfügungstellung B 62
Räume, Zurverfügungstellung B 61
Sachmittel B 60 ff.; C 219 ff.
Sachverständigenhinzuziehung
B 106 ff.
Vergütung B 50

Betriebsratsvorsitzender B 35
Stellvertreter B 35

Betriebsratswahlen B 3, 12 ff.
Abbruch C 201
Anfechtung B 13 f.; C 201 ff.; s. a.

Wahlanfechtung

Arbeitnehmerüberlassung B 26, 34
Bekanntmachungen in elektronischer
Form B 27 f.
betriebsratsloser Betrieb B 4 f.
Betriebsteile B 26, 34
Betriebszugehörigkeit, Dauer B 26
Einleitung B 15
Einspruchsfristen B 13, 26
Gewählte, Ablehnungsrecht B 13
Gewählte, Bekanntmachung B 13
Kleinbetriebe B 11 f.
Kleinstbetriebe B 26, 34
Listenwahl B 26
Mehrheitswahl B 26, 29, 34
Minderheitengeschlecht B 12, 29, 39
Muster B 22 ff., 34; C 200
Nichtigkeit C 201
Personenwahl B 26
Rechtsmängel C 201
Stimmabgabe B 34
Stimmabgabe, nachträgliche schriftli-
che B 12, 26
Stimmabgabe, schriftliche B 26
Stimmauszählung, öffentliche B 12 f.,
26, 34
Verhältniswahl B 26
Vorschlagslisten B 26 ff.
Wahlanfechtung; s. dort

Wahlausschreiben B 12, 15, 26 f., 33 f.
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Wählbarkeit B 26, 34
Wahlergebnis B 13 ff.
– Bekanntmachung B 14 f., 29
– Information des Arbeitgebers B 30
Wählerliste B 12 f., 26 ff., 34
Wahlniederschrift B 13
Wahlordnung B 12, 26 ff., 34
Wahlverfahren B 12, 26
– vereinfachtes ~ B 12, 33 f.
Wahlversammlung B 12, 33
Wahlvorschläge B 13, 26, 34
Wahlvorstand B 3 ff.; s. a. dort

Zuordnung von Personen B 25
Betriebsrentenansprüche; s. a. Betrieb-

liche Altersversorgung

Auskunftsanspruch C 104
Auskunftsklage, Muster C 107
Feststellungsklage C 105
– Muster C 108
Leistungsklage C 105
– Muster C 110
Wartezeit A 85

Betriebsstilllegung A 539 f.
Betriebsratsanhörung A 614 f.
Kündigung, betriebsbedingte C 27 f.
Muster A 540, 615

Betriebsübergang A 425
Arbeitgeberwechsel A 440
Betriebsstilllegung C 59
Eventualklage, objektive C 58
Feststellungsklage C 60 f.
Kündigungsschutzklage C 55 ff.
Kündigungsschutzklage, Muster C 62
Muster A 446 ff., 450
Unternehmerentscheidung A 440,
446 f.
Unterrichtungspflicht A 440 ff., 444 ff.
Unterrichtungsschreiben A 442 ff.
Vereinbarung, dreiseitige A 449 f.
Vertragsänderung A 440
Weiterbeschäftigung beim Erwerber
C 62
Widerspruchsrecht A 440 ff.
– Verwirkung A 441, 448
Widerspruchsschreiben A 447 F:

Betriebsurlaub B 190, 192
Betriebsvereinbarung B 192 f.

Betriebsvereinbarung B 99 ff., 144
abändernde/absenkende ~ B 297 ff.
Arbeitsordnung B 156
Arbeitsstätten, außerbetriebliche
B 103 f.
Ausscheiden älterer Arbeitnehmer, frei-
williges B 100
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Auswahlrichtlinien B 127
Beruf/Familie, Vereinbarkeit B 195a f.
Betriebsratsbeschluss B 36
Bildungsmaßnahmen B 128
Billigkeitskontrolle B 154
Bündnis für Arbeit, betriebliches
B 298d, 298f f.
Diskriminierungsbekämpfung B 105
Familiengründung, Wiedereingliede-
rung nach B 101
Fortbildung, berufliche B 130
Geschlecht, unterrepräsentiertes B 102
Inhaltskontrolle A 56; B 154
Kinderbetreuung B 101
Muster B 100 ff., 104, 112, 123 ff.
Nachweisgesetz A 43
Personalplanung B 123
Rechtskontrolle B 154
Stellenausschreibung B 124
Techniken, Einführung neuer B 112
Telearbeit B 103 f.
Verzicht B 296

Betriebsverfassungsrecht
Organe, betriebsverfassungsrechtliche
A 614; B 1, 16 ff.

Betriebsversammlung B 68 ff.
Einladung B 70 f.
Muster B 71

Betriebswohnheim
Mitbestimmung B 223

Betriebszugehörigkeit
Anrechnung
– eingeschränkte ~ A 84 ff., 87
Arbeitnehmer, rentennahe B 294
Beschäftigungszeiten, Zusammenhang
A 84
Muster A 86 f.
Sozialplan B 291 ff.
Unterbrechungszeitraum A 84

Beurteilungsgrundsätze
Betriebsvereinbarung, Muster B 125 f.
Mitbestimmung des Betriebsrats B 117
Tarifvertrag B 361

Beweisaufnahme
Sachverständigengutachten C 257

Beweisbeschluss
Muster C 254, 257

Beweisfrage
Anordnung der schriftlichen Beantwor-
tung, Muster C 255

Bewerberauswahl A 4 f.
Datenschutz A 33 f.

Bewerbungsgespräch; s. Vorstellungsge-

spräch
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Bezirksprovision C 102
Bezugnahmeklauseln

AGB-Kontrolle A 197
Elementenfeststellungsklage C 113
Muster A 199

Bildschirmarbeit
Betriebsvereinbarung, Muster B 222

Bildungsausschuss B 128
Bildungsmaßnahmen

Betriebsvereinbarung, Muster B 128
Blue-Pencil-Test A 63 f.
Boni

Zielvereinbarung B 234
Brückentage B 196

Betriebsvereinbarung
– Muster B 196 f., 197

Bruttovergütung C 83
Leistungsklage C 83
Verzugszinsen C 83

Bundesagentur für Arbeit A 3
Beschäftigungsgesellschaften B 279
Interessenausgleich, Vermittlungsver-
such B 254
Massenentlassungsanzeige, Mustervor-
drucke B 337 f.
Prozessstandschaft, gewillkürte C 83

Bundesteilhabegesetz A 482;
B 334a

Bündnis für Arbeit, betriebliches
B 295 ff.
Änderungskündigung B 298d
Änderungsvereinbarung B 298d
Arbeitsbedingungen B 298d f.
– Befristung B 2984
Beschäftigungssicherung B 295, 298c,
298g
Betriebsvereinbarung B 298c, 298g
Investitionen B 298c, 298g
Muster B 298g
Unternehmenskrise B 296 ff.
Zustimmungsquote B 298d

Change of Control-Klausel A 255 ff.
Abfindung A 256 f.
Amtsniederlegungsrecht A 258
Dienstverhältnis A 258
Kontrollwechsel A 255, 257
Muster A 257
Öffenlegungspflicht A 256
Sonderkündigungsrecht A 257

Chefarzt A 394h
Codes of business Conducts and

ethics B 169
Consultancy Agreement A 402
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D&O-Versicherung A 385
Danosa-Entscheidung A 363, 367a
Darlehen A 191 ff.

Arbeitsverhältnis, Beendigung A 191 ff.
Muster A 194
Tilgungsvereinbarung A 193

Datennutzung A 33 f.; B 212, 216
Einwilligung A 33 f.; B 216
Muster A 34

Datenschutz
Arbeitnehmerdatenschutz B 209 f.
Beschäftigtendatenschutz B 211
Beschäftigungsverhältnis B 212 ff.
– Beendigung B 213 f.
– Begründung B 213 f.
– Durchführung B 212
Betriebsvereinbarung B 217
Datenerhebung B 212, 214, 216
Datennutzung; s. dort

Datenspeicherung B 216
Datenverarbeitung; s.dort

Eingliederungsmanagement, betriebli-
ches A 484a, 484c, 485 ff.
Einwilligung des Beschäftgten B 215 f.
Mitbestimmung B 214, 216

Datenschutzbeauftragte
Arbeitnehmer A 406 f.
Arbeitsvertrag A 406, 408 ff.
Bestellung A 406, 409, 411
externe ~ A 407
Muster A 409, 411
Sonderkündigungsschutz A 405

Datenverarbeitung
Betriebsvereinbarung B 202
Datenschutz B 212
Einwilligung B 202
Kommunikationssysteme B 201
Überwachungseinrichtungen, techni-
sche B 198
Verhältnismäßigkeit B 201

Demografischer Wandel
Beruf/Familie, Vereinbarkeit B 195a f.,
197b

Dienstanbietereigenschaft A 230;
B 200

Dienstantritt
Kündigung vor Dienstantritt A 559

Diensterfindung
Muster A 283

Dienstkleidung B 152, 156
Dienstleistung, sexuelle A 144 ff.
Dienstleistungsvertrag

Muster A 403 f.
Dienstreiseanordnungen B 152
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Dienstvereinbarung
Inhaltskontrolle A 56
Nachweisgesetz A 43

Dienstverhinderung A 283, 383
Dienstvertrag A 269, 358 ff., 415 f.,

415d
Abgrenzung A 388, 390, 394a ff.,
394h
AGB-Kontrolle A 379 f.
Arbeitsverhältnisse, frühere A 373
Befristung A 364
Entgeltfortzahlung A 358
freie Mitarbeit A 387 ff.
Geschäftsführervertrag; s. dort

Kündigungsschutz A 358, 364
Muster A 383 ff.
Organstellung A 365 ff.
Schriftformklausel A 383
Schutzvorschriften, arbeitsrechtliche
A 358, 362 ff., 364
Steuerrecht A 376d f.
Transparenzgebot A 379 f.
Urlaub A 358
Zivilrecht A 358

Dienstwagenordnung A 208, 210
Verstoß, erheblicher A 217

Dienstwagenüberlassung A 208 ff.
Abfindung A 641
Angemessenheitskontrolle A 212
Arbeitsvergütung A 217 f.
Arbeitsverhältnis, Beendigung A 211 f.,
217
Auslandseinsatz A 275
Fahrerlaubnis, Entzug A 217
Freistellung A 216, 220
Herausgabepflicht A 214 ff., 623
Inhaltskontrolle A 209, 212 f., 216
Instandhaltungspflicht A 211
Kostentragungspflicht A 211
Krankheit des Arbeitnehmers A 217
Kündigungserschwerung A 212
Muster A 219 f.
Privatnutzung, vereinbarte A 215, 220
Sachbezug A 215
Sonderausstattung A 211
Sonderzahlungen A 211
Transparenzgebot A 209, 212, 218
Überlassungskonditionen, Verschlech-
terung A 213
Vorteil, geldwerter A 215, 220
Widerruf A 214 ff.
Widerrufsklausel A 216

Dienstwagenvertrag A 208
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Direktionsrecht A 394b f., 497 ff.
Änderungskündigung, zusätzliche C 51
Arbeitnehmereigenschaft A 388,
394b f., 394h
Arbeitnehmerüberlassung A 418
Arbeitsleistung C 115 f.
Arbeitsvertrag A 265 ff.
Auslandseinsatz A 271, 277
Nachweisgesetz A 43
Sozialauswahl A 93
Tätigkeitszuweisung A 497 f.
Versetzung A 93 f.
Weiterbeschäftigungsantrag C 18

Direktversicherung A 291 ff.
Ausscheiden des Arbeitnehmers nach
Unverfallbarkeit A 296
Beleihung A 296
Muster A 317 f.
mit Vorbehalt A 318
ohne Vorbehalt A 317

Divergenzbeschwerde C 148, 154 ff.
Begründung C 155 ff.
Muster C 157
Rechtssatz, abstrakter C 155 f.

Dokumentationsausgestaltung
Mitbestimmung B 218

Doppelarbeitsverhältnis
Urlaubsbescheinigung A 469

Drittwiderspruchsklage
Muster C 297

Drogenberater B 162
Drogenverbot B 158

Kombination ~/Alkoholverbot
B 161a f.

Drohung A 537
Drohungsanfechtung

Aufhebungsvertrag C 120
Durchsprache, vergleichende

Entgelt, variables B 235 f.
Durchsuchung

Verhaltensregeln
– Aushang A 502 f.
– Muster A 503

DV-Anlagen
Betriebsvereinbarung, Dateneinsicht
B 217

EDV/IT
Betriebsvereinbarung B 199
Rahmenvereinbarung B 199, 208a f.
– Muster B 113, 208b
Weiterentwicklung B 208a f.

Ehrenamt A 200 f.
Betriebsratsamt B 50
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Muster A 265 f., 338
Eigenkündigung des Arbeitnehmers

A 560 f.
Darlehen A 194
Kündigungsfrist A 177
Muster A 561
Tilgungsvereinbarung A 193
Vorschüsse A 194

Eignungsunersuchung A 28 ff.
Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz
A 30
Daten, personenbezogene A 34
Einwilligung A 31 f., 34
graphologische ~ A 31
Muster A 32, 34
physische ~ A 28 f., 31 f.
psychische ~ A 28, 31 f.

Eilfall
betriebsvereinbarung B 146a
Mitbestimmung B 146 f.

Ein-Euro-Job A 394
Einfühlungsverhältnis A 35 f.

Arbeitsleistung A 35 f.
Muster A 36
Unfallversicherung, gesetzliche A 36
Vergütung A 35 f.

Eingliederungsmanagement,
betriebliches A 470a, 482 ff.; s. a.

Wiedereingliederung

Ablehnung A 487 ff., 492
Aufklärungspflicht des Arbeitgebers
A 484a ff.
BEM-Beauftragte A 485 f.
BEM-Team A 486 f., 492
Beratungsgespräch A 486, 489, 492
Betriebsratsbeteiligung A 484, 484b
Betriebsvereinbarung A 492
Darlegungslast A 482a
Datenblatt A 490a, 492
Datenerhebung A 484a, 484c, 485 ff.,
492
– Einwilligung A 490, 492
Dokumentation A 492
Einladungsschreiben A 485 f., 492
Einverständniserklärung A 488 f.
Erstgespräch A 485, 488
Freiwilligkeit A 484b ff., 485 ff., 492
Informationsblatt A 487, 492
Kündigung, ordentliche A 482
Kündigungsneutralität A 484c, 487
Maßnahmegespräch A 492
Mitbestimmung B 141
Muster A 485 ff.
Rehabilitationsmaßnahmen A 484f
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Schweigepflichtentbindung A 487,
491 f.
Teilnehmer A 484, 484d, 487, 492
Verhältnismäßigkeitsgrundsatz A 482a
Ziele A 484a f., 487, 492

Eingruppierung
Arbeitsordnung B 158
Auswahlrichtlinien B 118, 127
Mitbestimmung des Betriebsrats
B 114, 119 f., 127; C 222

Einigungsstelle B 299 ff.; C 234
Anrufung B 149 f., 301 ff.
Beschlüsse B 300
Beschlussfassung C 235
Besetzung C 234
Bestellung, gerichtliche B 306, 324
Betriebsänderung B 252 ff.
Betriebsratsmitglieder, Entsendung
B 51
Betriebsverfassungsorgan B 300
Einigungswille C 234
Ermessen C 235
Mitbestimmung, zwingende B 142,
149, 299, 304
Muster B 150, 303, 305 f.
Schlichtungsstelle, innerbetriebliche
B 300
ständige ~ B 191
Unzuständigkeit, offensichtliche C 234
Verhandlungsgegenstand C 234

Einigungsstellenbeisitzer B 150 f.,
253, 301; C 234

Einigungsstellenerrichtung
Bestellung, gerichtliche
– Muster B 151; C 234, 236

Einigungsstellenspruch B 111, 149,
317 ff.
Muster B 318 ff.; C 237
Sozialplan B 321
Überprüfung, gerichtliche C 235
Unwirksamkeit, Feststellungsantrag
C 237
Zustimmungsersetzung B 142

Einigungsstellenverfahren B 111, 228,
300, 302, 307 ff.
Anträge B 310
Befangenheitsantrag B 313 ff.
– Muster B 316
Beschlussverfahren, arbeitsgerichtliches
B 253; C 234
– Rechtsschutzinteresse C 234
Beschwerderechte (Arbeitnehmer)
B 78, 91, 93 ff.
Betriebsänderung B 252 ff.
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Betriebsratssprechstunden B 72, 76 f.
Betriebsvereinbarung B 317
Einstellung B 322 f.
Einvernehmen B 317
Interessenausgleich B 252 ff.
Muster B 308, 310, 323, 325
Protokoll B 309 f.
Schulungs- und Bildungsveranstaltun-
gen B 56 ff.
Sitzungsniederschrift B 309 f.
Sozialplan B 258, 302, 321
Vorfragenkompetenz B 324
Zuständigkeit B 322, 324 f.

Einigungsstellenvorsitzender B 150 f.,
253, 301; C 234
Besorgnis der Befangenheit B 311 FF:

Einkommensteuer
Abfindung A 637 f., 641

Einkommensteuererstattungsan-
spruch
Pfändungsantrag A 513

Einsatzsteuerungsunterstützungssys-
tem, GPS-gestütztes
Betriebsvereinbarung, Muster B 208

Einspruch
Hinweis nach verspätetem ~, Muster
C 271
Unzulässigkeit C 298

Einstellung
Arbeitsordnung B 156
Auswahlrichtlinien B 118, 127
Mitbestimmung des Betriebsrats
B 114, 119 f., 127, 133; C 222

Einstellungsfragebogen; s. Personalfra-

gebogen

Einzelmaßnahmen, personelle C 222
Aufhebung C 222, 225
Aufhebungsantrag, Muster C 225
Beteiligungsrecht des Betriebsrats
C 222
Durchführung, vorläufige C 222
Eingruppierung C 222; s. a. dort

Einstellung C 222; s. a. dort

Feststellungsantrag C 222
Hilfsanträge C 222
Umgruppierung C 222; s. a. dort

Versetzung C 222; s. a. dort

Zustimmungsersetzung C 222 ff.
– Antrag, Muster C 224
Zustimmungsverweigerung C 222

E-Learning
Betriebsvereinbarung, Muster B 131

Elektronische Form
Ausschluss A 45, 253 f., 265 f.
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Elementenfeststellungsklage C 113 f.
Feststellungsinteresse C 113
Muster C 114
Rechtskraft C 113

Elternzeit A 493h ff.
Antrag auf ~ A 495a, 595, 598 f.
Antragsablehnung A 495b, 601 f.
Aufteilung A 595
Befristungsgrund A 82
Dauer A 493g
Flexibilisierung A 595, 597
Kündigung während der ~ A 493l f.,
496
– Antrag auf Zustimmung zur Kündi-

gung A 493e
Kündigung, Zulässigkeitserklärung
A 493n, 596, 603
Muster A 63, 598, 600 f.
Präklusion A 495b
Resturlaubsanspruch A 493b
Sonderkündigungsschutz A 493m, 595
Sonderzahlungen A 493k
Teilzeitarbeit, Rechtsanspruch auf
A 333, 439, 493i, 495 f., 595, 597
Urlaub A 493l
Vergütungsanspruch A 493k
Zustimmungsfiktion A 597

Elternzeitverlangen
Schriftform A 493g

E-Mail-Nutzung B 200 f.
E-Mail-Privatnutzung A 221 ff.

Betriebsvereinbarung
– Muster B 202, 203
Dienstanbietereigenschaft des Arbeitge-
bers B 200
Fernmeldegeheimnis B 200
Gestattung A 223 ff., 227; B 200
Kontrolle A 225, 227; B 200 f.
Mitbestimmung A 221
Muster A 226 f.; B 158
Telekommunikationsgesetz B 214
Telemediengesetz B 200, 214
Verbindungsdaten, Speicherung A 222
Verbot A 222, 226; B 158, 202, 214

Englisch
Arbeitsvertragsfassung A 280 ff.
Beratervertrag A 402
Geschäftsführer-Dienstvertrag A 384a

Entgelt; s. Arbeitsentgelt

Entgeltband B 235b
Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall

A 42, 143, 145 ff., 394f, 470a f.
Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung
A 145 f., 148
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Muster A 146, 148, 265 ff., 335, 338
Entgeltfortzahlungskosten A 481
Entgeltfortzahlungszeitraum A 1145

Verlängerung A 147 f.
Entgeltsystem

Betriebsvereinbarung B 235a f.
Mitbestimmung, betriebliche B 235a f.

Entgeltumwandlung A 319 f.
Mindestlohn A 319
Muster A 320

Entlassungsbedingungen
AGG-Kontrolle A 66

Entlohnungsgrundsätze
Mitbestimmung B 226

Entlohnungsmethoden
Betriebsvereinbarung, Muster B 228 ff.
Mitbestimmung B 226

Entschädigungsanspruch
AGG C 90 ff.
Ausschlussfristen C 92
Bezifferung C 91
Geltenddmachungsschreiben A 526
Zahlungsantrag, unbezifferter C 91

Entschädigungsklage
Muster C 93

Entscheidung, unternehmerische; s.

Unternehmerische Entscheidung

Entscheidungsformeln
Muster C 300, 325

Entsendung A 270 ff.; s. a. Auslandsein-

satz

Entsendungsvertrag A 270 ff.
Muster A 276

Equal Pay
Arbeitnehmerüberlassung A 414r

Equal Treatment
Arbeitnehmerüberlassung A 414r

Ereignisse, familiäre; s. Familiäre Ereig-

nisse

Erfüllungsort
Zuständigkeit, örtliche C 9

Erholungsheim
Mitbestimmung B 223

Erholungsurlaub
Muster A 463
Nachweisgesetz A 43

Erkenntnisverfahren, arbeitsgericht-
liches C 210

Erkrankung A 470 f.
Anfrage des Arbeitgebers, Muster
A 481
Arbeitsunfähigkeit A 143
chronische ~ A 30
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Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall; s.

dort

Fehlzeiten A 481 f., 485 f.
Fortdauer A 146, 148
Fortsetzungserkrankung A 476
Mitteilungspflicht A 146, 148, 481

Erledigungserklärung C 274 f.
Anfrage, Muster C 274 f.
Kostenbeschluss, Muster C 276

Erprobung A 35
Befristungsgrund A 81
Einfühlungsverhältnis; s. dort

Muster A 81
Probearbeitsverhältnis; s. dort

Erschwerniszuschläge B 187
Ersthelfer

Betriebsvereinbarung, Muster B 221
Ethikrichtlinien B 169
Eventualklage, objektive

Betriebsübergang C 58

Fahrtkosten
Vorstellungsgespräch A 13

Falschparken B 158
Familiäre Ereignisse

Arbeitsverhinderung A 143
Familie

Beruf/Familie, Vereinbarkeit B 195a f.,
197b

Familiengründung
Wiedereingliederung nach Familien-
gründung B 101

Fehlen, unentschuldigtes
Abmahnung A 455
Muster A 455

Feiertagsarbeit A 107, 265 f.; B 361,
365

Fernmeldegeheimnis; s. Telekommuni-

kationsgeheimnis

Feststellungsklage
Befristungsende, Tätigkeit nach
C 111
Betriebsrentenansprüche C 105
– Muster C 108
Elementenfeststellungsklage C 113 f.
Nachteilsausgleichsansprüche C 100

Feststellungsurteil
Muster C 292

Firmenwagen; s. Dienstwagenüberlassung

Firmenwagenordnung; s. Dienstwagen-

ordnung

Fitness des Arbeitnehmers
Betriebsvereinbarung, Muster B 235d

Flächentarifvertrag B 358 f.
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Fortbildung, berufliche
Betriebsvereinbarung, Muster B 130

Fortbildungskosten A 202 ff.; s. a.

Rückzahlungsvereinbarung (Fortbildungs-

kosten)

Muster A 207
Fortbildungsvertrag

Muster B 130
Fortsetzungserkrankung

Anfrage des Arbeitgebers, Muster
A 476

Foto des Arbeitnehmers
Internet-Veröffentlichung A 234 ff.
Muster A 236
Recht am eigenen Bild A 235

Fotografieren B 158
Fragen des Arbeitgebers A 23 ff.

Daten, persönliche A 26
Gesundheitszustand A 26
Lohnpfändung A 26
Nebentätigkeit B 214
Qualifikation, berufliche A 26; B 214
Qualifikation, schulische A 26
Recht auf Lüge A 27
Schwangerschaft B 214
Schwerbehinderung A 582; B 214
Staatsangehörigkeit A 26
Straffälligkeit A 26
Vermögensauskunft A 26
Vermögensverhältnisse A 26
Wehrdienst A 26
Werdegang, beruflicher B 214
Zivildienst A 26

Frauenvorrang B 102
Freie Mitarbeit A 387 ff.

Einordnung, fehlerhafte A 394i ff.
Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall
A 394f
Rechtswegzuständigkeit A 398
Scheinselbständigkeit A 394k f.
Sozialversicherungsbeiträge, Nachent-
richtung A 394k f.
Statusfeststellungsverfahren A 395 ff.
Urlaub A 394g
Vergütung A 394j, 400
Verschwiegenheitspflicht A 400
Vertragsmuster A 399 ff.

Freiheit, unternehmerische; s. Unter-

nehmerische Freiheit

Freistellung A 182 ff.
Angemessenheitskontrolle A 183
Aufhebungsvertrag A 623
Ausübungskontrolle A 182 f.
Beruf/Familie, Vereinbarkeit B 195b
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Beschäftigungsbedürfnis, Wegfall
A 186
Dienstwagenüberlassung A 216, 220
Ermessen, billiges A 183
Geschäftsgeheimnisse, Weitergabe
A 183, 186
Konkurrenztätigkeit A 183, 186
Kundenmitnahme A 183, 186
Kündigung A 184, 569; C 73
– betriebsbedingte ~ A 183
Muster A 186, 569, 623
Resturlaub A 185 f., 569, 623
Sabbatical A 259, 261; B 194 f.
Sonderfreistellung B 193a f.
Urlaubsabgeltungsanspruch A 185
Urlaubsanspruch, Erlöschen A 184
Verdienst, Anrechnung A 185 f.,
569 f.
– Nichturlaubszeiten A 185 f.
Vergütungsfortzahlung A 184, 186,
569
Vertrauensverstoß A 186
Wettbewerbsverbot A 185 f., 569

Freiwilligkeitsvorbehalt A 115
Inhaltskontrolle A 111, 115
Muster A 127
Transparenzgebot A 111, 116
Zulässigkeit A 111

Fremdgeschäftsführer
Abberufung A 367a
Arbeitnehmereigenschaft A 362
Mutterschutz A 367a
Verbrauchereigenschaft A 380f
Versorgungszusage A 376a f.

Fremdpersonaleinsatz A 415 ff.
Fremdsprache; s. Sprache

Führungskräfte
Arbeitsvertragsmuster A 267
Change of Control-Klausel A 255 ff.
Geschäftsführerbestellung A 370
leitende Angestellte A 237 ff.

Funktionsbeschreibung B 116
Fusion

Interessenausgleich B 273 f.

Gefährdungsbeurteilung
Betriebsvereinbarung, Muster B 219 f.
Einigungsstellenspruch B 325
Mitbestimmung B 218

Gehaltsabrechnung B 158
Gehaltsabtretung A 265 f.

Muster A 335, 338
Gehaltsbestandteile, flexible A 108

Inhaltskontrolle A 112
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Gehaltsbestandteile, leistungsabhän-
gige A 108

Gehaltspfändung A 139
Erstattungsanspruch A 139

Gehaltsverpfändung A 265 f.
Muster A 338

Gehörsbeschwerde C 148, 158 ff.
Muster C 160
Substantiierung C 159
Verfahrensfortgang C 163

Geldbußen B 158
Geldfaktoren

Einigungsstellenspruch B 320
Mitbestimmung B 236

Geltendmachungsschreiben A 526
Muster A 522 f.
Zugang A 527

Gemeinschaftseinrichtungen
Arbeitnehmerüberlassung A 416, 420a

Gerichtsstand
allgemeiner ~ C 9
Erfüllungsort C 9

Geringfügige Beschäftigung A 339 ff.
Aufstockungsmöglichkeit A 339 ff.
Befreiung von der Rentenversiche-
rungspflicht, Antragsformular A 341a
geringfügig versicherungspflichtige
Beschäftigte A 339
Hinweispflicht des Arbeitgebers
A 339 ff.
Muster A 340, 341a
Steuerpauschalierung A 339 f.
Teilzeitarbeitsverhältnis A 339
versicherungsfrei geringfügig Beschäf-
tigte A 339
Versicherungsfreiheit in der Rentenver-
sicherung A 339 ff.
Versicherungsfreiheit in der Rentenver-
sicherung,
– Verzicht auf A 339 f.

Gesamtbetriebsrat B 19
Wahlvorstand, Bestellung B 5 f., 9

Gesamtzusage
Muster A 321

Geschäftsführer
Abberufung A 367 f., 372, 380a, 381a,
383; C 2
Amtsniederlegung C 2
Anstellungsvertrag; s. Geschäftsführerver-

trag

Arbeitgeberfunktionen A 362
Arbeitnehmereigenschaft A 360 ff.,
362 f., 642
Arbeitsunfähigkeit A 383, 384a
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Arbeitsverhältnis, Auflösung A 371 f.
Arbeitsverhältnis, Wiederaufleben
A 372
Arbeitsvertrag, Aufhebung A 620
Bestellung A 365, 368
Dienstverhinderung A 383, 384a
Doppelverhältnis A 368
Freistellung A 372
Gerichtsstand, örtlicher A 381, 384a
Kündigungsschutzklage A 381c
Lohnsteuerpflicht A 376e
Mutterschutz A 367a
Nebentätigkeit A 383, 384a
Organstellung A 365
Rechtswegzuständigkeit A 381a f.
Schutzvorschriften, arbeitsrechtliche
A 362 ff.
Treuepflicht A 380a f.
Urlaub A 383, 384a
Verbrauchereigenschaft A 380f
Vergütung A 376 ff., 378, 383, 384a
Verschwiegenheitspflicht A 383, 384a
Versorgungszusage A 376a ff.
Vertretungsbefugnis A 369, 383, 384a
Weisungsbefolgungspflicht A 369
Wettbewerbsverbot A 380a ff., 383,
384a
– nachvertragliches ~ A 380b f., 383
Widerruf der Bestellung A 367 f.
Zuständigkeit, arbeitsgerichtliche C 1
Zuständigkeitsvereinbarung A 381b
Zuweisung anderer Tätigkeiten nach
Abberufung A 372

Geschäftsführervertrag A 269, 383 f.
AGB-Kontrolle A 379 f.
Aufhebungsvertrag A 624 f:
– Muster A 625
Befristung A 364, 374, 383
Change of Control-Klausel A 255 ff.
Dienstvertrag A 358 ff., 363 f.; s. a. dort

englische Fassung A 384a
Individualabrede A 380
Kopplungsklausel A 375, 379
Kostenerstattung A 383
Laufzeit A 383, 384a
Muster A 282 f., 383, 384a
Nebenleistungen, Vergütung A 384a
Rechtswahlklausel A 384a
Ruhegeldvereinbarung A 376a
salvatorische Klausel A 383, 384a
Schriftformklausel A 383
Spesen A 383
Sprache A 384a
Steuerrecht A 376d f.
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Transparenzgebot A 379 f.
Trennungsprinzip A 365
Umzugskosten A 384a
Unterlagenherausgabe A 384a

Geschäftsgeheimnisse A 155, 157
Ausschluss der Öffentlichkeit C 264

Geschenke; s. Annahme von Geschenken

Geschlecht, unterrepräsentiertes
B 102

Gesellschafter-Geschäftsführer
A 376c
Versorgungszusage A 376a, 376c

Gesundheitsschutz
Betriebsvereinbarung, Muster B 219 f.
Fachkräfte für Gesundheitsschutz
B 222
Mitbestimmung B 218

Gewässerschutzbeauftragte
Sonderkündigungsschutz A 405

Gewerkschaften
Tariffähigkeit B 346

Gewinnausschüttung, verdeckte
Versorgungszusage A 376d

Gewinnbeteiligung A 108
Muster A 124 f.

Glatteis
Arbeitsverhinderung A 143

Gleichbehandlungsgrundsatz B 349
Gleichgestellte A 580; B 214

Fragerecht des Arbeitgebers A 582
Gleichstellungsbescheid A 581
Grad der Behinderung A 581
Sonderkündigungsschutz A 580 ff.

Gleichstellungsabrede A 195 ff.
Gleichstellungsbeauftragte auf Bun-

desebene
Sonderkündigungsschutz A 405

Gleichstellungszweck A 196
Gleitzeit B 179

Betriebsvereinbarung, Muster B 182
GmbH-Geschäftsführer; s. Geschäfts-

führer

GPS
Einsatzsteuerungsunterstützungssyss-
tem, GPS-gestütztes B 208

Graphologisches Gutachten A 31
Grundsatzbeschwerde C 148, 150 ff.

Begründung C 152 f.
Muster C 153

Gruppenarbeit
Mitbestimmung B 239

Güterichterverfahren
Muster C 240 ff.
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Güteverhandlung C 238 f.
Anberaumung, Muster C 238
Ausschluss der Öffentlichkeit C 265

Handelsvertreter A 388
Provision C 102 ff.

Handlung, Vornahme
Verurteilung, Muster C 288

Handlungsgehilfen A 388
Handy; s. a. Telefon-Privatnutzung

Zurverfügungstellung A 228, 233
Hausdurchsuchung; s. Durchsuchung

Haustarifvertrag B 358 f., 364 f.
Muster B 365

Headhunter A 3, 8
Herausgabepflicht

Arbeitsverhältnis, Beendigung A 623;
B 158

Hilfsfond für Notlagen
Betriebsvereinbarung, Muster B 224

Hochwasser
Arbeitsverhinderung A 143

Home-Office B 103 f.
Altersteilzeitvertrag A 326
Kündigungsschutzklage C 9 f.
– Muster C 10
Zuständigkeit, örtliche C 9

Humanisierung der Arbeitswelt
B 109 ff.

Immissionsschutzbeauftragte A 413
Bestellung A 412
Sonderkündigungsschutz A 405

Informationstechnik
Rahmenvereinbarung, Muster B 113

Inhaltskontrolle A 56 ff., 110; s. a. All-

gemeine Geschäftsbedingungen

Änderungsvorbehalt A 96
Arbeitsvertrag A 47 ff., 65; B 154
Arbeitszeit A 103
Betriebsvereinbarung A 56; B 154
Blue-Pencil-Test A 63 f.
Dienstvereinbarung A 56
Dienstwagenüberlassung A 209, 212 f.,
216
Hauptleistung A 97
Lohnwucher A 117
Sittenwidrigkeit A 117
Tarifvertrag A 56; B 154
Teilbarkeit einzelner Klauseln/des
Klauselwerks A 63, 64
Unwirksamkeit einzelner Klauseln
A 63, 64
Vergütungsregelungen A 112
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Vertragsklauseln, Teilbarkeit A 63 ff.
Vertragsstrafe A 170
Wettbewerbsverbot, nachvertragliches
A 160

Insolvenz
Krise des Unternehmens B 296
Kündigungsfrist C 69
Kündigungsrechtsstreit, Unterbrechung
C 67
Kündigungsschutzklage C 66 ff.
– Muster C 70
Sozialplan B 282 ff.
Verfahrenskonzentration C 68

Insolvenzeröffnung
Verfahrensunterbrechung, Muster C 268

Integrationsamt, Zustimmung zur
Kündigung A 580, 582a f., 584a
Antrag (Briefform) A 584
Antrag (Formularform) A 583, 584a
Antragsmuster A 583 ff.
Auflösungsvertrag A 587
Klage, verwaltungsgerichtliche A 588
Stellungnahme der Schwerbehinder-
tenvertretung A 586
Stellungnahme des Betriebsrats A 585
Vordruck A 584a
Widerspruch A 588

Interessenausgleich
Abfindungen B 256
Altersgruppenbildung B 271 f.
Beschäftigungsgesellschaft; s. dort

zur Betriebsfortführung B 268 f.
Betriebsrat, bestehender B 244 f.
Betriebsratsanhörung B 272
Bundesagentur für Arbeit, Beteiligung
B 279
einfacher ~ B 266
Einigungsstellenverfahren B 302 f.
Insolvenz B 287a; C 69
Joint Venture B 274a f.
Kopplung Sozialplan/Interessenaus-
gleich B 288 f.
Mitbestimmung B 243 ff.
Muster B 266 f., 269, 272, 274, 287a,
289
mit Namensliste B 265, 267, 270;
C 69
Restrukturierung B 273 f.
Sanktionen B 255 ff.
Schriftform B 252
Stellungnahme des Betriebsrats B 339
Verfahren B 259 ff.
Verhandlungen B 265
Verhandlungsangebot B 260
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Vermittlungsversuch des Vorstandes
der Bundesagentur für Arbeit B 254
Versuch, ordnungsgemäßer B 252,
258, 284, 339
wirtschaftliche Situation, schlechte
B 246

Internet
Mitarbeiterfotos, Veröffentlichung
A 234 ff.

Internet-Nutzung B 200 f.
Internet-Privatnutzung A 221 ff.

Arbeitsordnung B 158
Betriebsvereinbarung B 202
– Muster B 203
Dienstanbietereigenschaft des Arbeitge-
bers B 200
Download, unbefugter A 224
Fernmeldegeheimnis B 200
Gestattung A 223 ff., 227; B 201
Kontrolle A 225, 227; B 200 f.
Mitbestimmung A 221
Muster A 226 f.; B 158
Telekommunikationsgesetz B 214
Telemediengesetz B 200, 214
Verbindungsdaten, Speicherung A 222
Verbot A 222, 226; B 158, 202, 214

Intranet B 158, 201
Betriebsvereinbarung, Muster B 203

IT; s. EDV/IT

Jahresvergütung A 119
Jobsharing A 333

Aufteilung, funktionelle A 343
Aufteilung, zeitliche A 343
Muster A 342 f.

Joint Venture
Betriebsvereinbarung B 274a, 274c f.
Interessenausgleich B 274a f.
Kommunikation B 274c
Konfliktregelung B 274d
Muster B 274b ff.

Jugend- und Auszubildendenvertre-
tung B 16 f.
Schulungs- und Bildungsveranstaltun-
gen B 51 f.
Wahlen B 17

Kammerverhandlung
Anberaumung, Muster C 250
Ausschluss der Öffentlichkeit C 266 f.

Kantine
Mitbestimmung B 223

Karenzentschädigung A 159, 162,
380c, 380e
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Karrierepfad B 235b
Kinderbetreuung B 101
Klageerwiderung

Änderungsschutzklage C 54
Kündigung, krankheitsbedingte
C 31 ff.
Kündigung, verhaltensbedingte
C 34 ff.
Kündigungsschutzklage C 27 ff.
Muster C 30, 33, 38, 54

Klagehäufung C 58
Vergütungsansprüche C 82

Klagerücknahme A 616
Anfrage, Muster C 277

Klagestattgabe
Muster C 285 f.
Streitgenossenschaft C 286
teilweise ~ C 285 f.

Klageverfahren
Erledigungserklärung C 274
Verfahren, schriftliches C 313

Klageverzichtsvereinbarung A 619
Kleiderordnung B 153
Kollektivarbeitsrecht B 1
Kommunikationstechnik; s. EDV/IT

Kontoführungsgebühren B 158
Kontoguthaben

Pfändungsantrag A 516
Kontostunde B 186
Kontrollwechsel

Change of Control-Klausel A 255,
257

Konzernbetriebsrat B 20
Wahlvorstand, Bestellung B 5 f., 9

Konzernbetriebsvereinbarung
betriebliche Altersversorgung B 235
Dateneinsicht B 271

Kooperationsvertrag; s. Beschäftigungs-

gesellschaft

Kopfschutz B 158
Kopplungsklausel A 375, 379
Kostenbeschluss

Muster C 276
Krankengespräch

Mitbestimmungspflicht A 479
Krankheitsfall; s. Erkrankung

Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall; s.

dort

Kredit; s. Darlehen

Kundenschutzklausel A 380d f.
Kündigung A 176 ff., 549 ff.

Anfechtung A 572
Aushändigung A 549
Auswahlrichtlinien B 118, 127
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Bestimmtheitsgebot A 549
Betriebsratsanhörung B 114, 121,
134 ff., 326 ff.
– Betriebsratsausschuss B 43 f., 46
Determinierung, subjektive B 121,
327
Freistellung A 184, 569; C 73
Hausbriefkasten des Arbeitnehmers
C 40
Mitbestimmung B 326 ff.
Nachschieben weiterer Kündigung
C 76
Schriftform B 158
Sozialwidrigkeit C 44 f.
Sprecherausschuss, Mitwirkung
B 333 f.
Stellungnahme des Betriebsrats B 138
– Muster B 332
Verhältnismäßigkeitsgrundsatz A 426,
558
Vollmachtsurkunde, fehlende A 577 f.
– Muster A 578
Weiterbeschäftigungsanspruch B 134
Widerspruch des Betriebsrats B 121,
134, 138
Willenserklärung, einseitige empfangs-
bedürftige A 549
Zugang A 549
Zurückweisung A 577 f.
Zustellung A 549
Zustimmung des Betriebsrats B 138
Zustimmungsverweigerung B 138

Kündigung, außerordentliche
A 562 ff.
2-Wochen-Frist C 12, 35
Auflösungsantrag C 44 f.
Betriebsratsmitglieder C 210, 226 ff.
hilfsweise ordentliche Kündigung
A 568a f.
Kündigungsgrund A 563 f.
Kündigungsschutzklage C 12, 15
Muster A 550, 562, 564; B 158
Organe, betriebsverfassungsrechtliche
A 614
Stellungnahme des Betriebsrats, Mus-
ter B 332
Zustimmung des Betriebsrats B 138

Kündigung, betriebsbedingte A 93 f.,
528; B 339
Abfindungszusage A 555 f.
Absehen von betriebsbedingten Kündi-
gungen B 298c, 298g
Arbeitskräfteüberhang A 535 f.; C 29
Arbeitsplatz, freier C 27
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Auftragsrückgang A 535, 537, 541
Auswahlrichtlinien B 127
Beschäftigungsbedarf, Wegfall A 535,
539 ff.; C 27 ff.
Beschäftigungsmöglichkeiten, Fehlen
anderweitiger C 29
Freistellung A 183
Gründe, außerbetriebliche A 535 f.
Gründe, innerbetriebliche A 535 f.
Leistungsverdichtung C 29
Muster A 540 ff., 553
Sozialauswahl C 27, 29
Unternehmerentscheidung A 535 ff.

Kündigung, krankheitsbedingte
C 31 ff.
Beeinträchtigung, betriebliche C 31
Beeinträchtigung, wirtschaftliche C 31
Beweislast, abgestufte C 32
Darlegungslast, abgestufte C 32
Gesundheitsprognose, negative C 31 f.
Interessenabwägung C 31
Klageerwiderung C 31 ff.
Sachverständigengutachten C 32

Kündigung, ordentliche
Abfindungszusage A 555 f.
Auflösungsantrag C 45
Betriebsratsanhörung A 551 ff.; B 121
Dauerarbeitsverhältnis A 552
erneute ordentliche Kündigung
A 568c
hilfsweise ordentliche Kündigung
A 568a ff.
Klageerwiderung C 30
Kündigungsschutzklage C 14 f.
Muster A 550 ff., 568a f.; B 158
Stellungnahme des Betriebsrats, Mus-
ter B 332
Weiterbeschäftigungsanspruch B 121
Zustimmung des Betriebsrats B 138

Kündigung, personenbedingte A 528
Auswahlrichtlinien B 127
Muster A 553

Kündigung, verhaltensbedingte
A 451, 528; C 34 ff.
2-Wochen-Frist C 35
Abmahnung A 451 ff.; C 126
Arbeitspflicht A 498
Beweislast A 452 f.; C 35
Darlegungslast A 452 f.; C 35
Interessenabwägung A 451
Interessenausgleich C 34
Klageerwiderung C 38
Kündigung, außerordentliche C 35, 37
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Kündigung, hilfsweise ordentliche
C 35, 37
Muster A 553
Pflichtverletzung A 451
Prognose, negative A 451
Tatkündigung C 36 f.
Verdachtskündigung A 543; C 36 f.
Vertragsverletzung C 34 f.
Wiederholungsgefahr A 453a

Kündigungsfrist A 176 ff.
Mindestkündigungsfristen A 176 f.
Muster A 180 f.
Nachweisgesetz A 43
Probearbeitsverhältnis A 88 ff.
Probezeit A 181
Tarifvertrag B 348
Verlängerung A 177 f.
Vertragsstrafe A 169, 174 ff.
Weiterbeschäftigung nach Ablauf der ~
A 349 ff.

Kündigungsgrund A 528, 563 f.
Angabe im Kündigungsschreiben
A 553 f., 563
Mitteilungspflicht A 567 f.
Muster A 553, 567
Nachschieben von Gründen C 13, 35,
228
Unterrichtungspflicht B 327

Kündigungsschreiben
Abhandenkommen C 40
Kündigungsgrund A 553 f., 563
Kündigungsschutzklage C 12

Kündigungsschutz
Anzeigepflicht B 339 f.
besonderer ~ A 579 ff.; s. a. Sonderkün-

digungsschutz

Generalklauseln A 528
Muster B 340
Unterrichtung des Betriebsrats
B 339 f.
Wartezeit A 85, 87
Weiterbeschäftigung nach Ablauf der
Kündigungsfrist; s. dort

Kündigungsschutzgesetz A 616
Anwendbarkeit A 85, 87

Kündigungsschutzklage C 11 ff.
1-Wochen-Frist C 12
2-Wochen-Frist C 12, 15
Abfindung A 555 f.
Änderungskündigung C 49
Arbeitsverhältnis C 12
Ausgleichsquittung A 670 f.
Ausschlussfristen C 82
Bestreiten C 12, 14 f., 28
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Betriebsratsanhörung C 12
Betriebsübergang C 55 ff.
Feststellungsantrag, allgemeiner C 10 f.
– Muster C 10, 14
Fristversäumung C 39 f.
Inhalt C 12
Insolvenz C 66 ff.
Klagantrag C 11
Klageerwiderung C 27 ff., 33, 38
Klagefrist C 11, 39 f.
Kündigung C 12 f.
– außerordentliche ~ C 12, 15
– ordentliche ~ C 14 f.
Kündigungsschreiben C 12, 40
Muster C 10, 14 f., 62
Nachschieben von Gründen C 13, 35,
228
Schleppnetzantrag C 11
Streitgegenstand C 11
Vergütungsansprüche, Verjährung C 82
Verjährungshemmung C 13
Weiterbeschäftigungsantrag C 16 ff.,
71
Zulassung, nachträgliche C 39 ff.
– Muster C 42
Zuständigkeit, örtliche C 9

Kündigungsschutzprozess
Abmahnung C 126
Anschlussbeschäftigung A 574, 576
Ausschlussfristen A 335, 338
Beweislast C 35
Darlegungslast B 327 f.; C 35
leitende Angestellte A 241
Vergütungsansprüche C 82

Kurzarbeit A 105, 107, 265 f.
Ankündigungsfrist A 107, 265 f.
Betriebsvereinbarung, Muster B 184 f.
Mitbestimmung, erzwingbare A 105
Muster A 265 f.

Langzeitarbeitskonto B 194
Langzeitkonto B 194
Langzeiturlaub B 194
Lebensalter

Vergütung A 67
Lebenslauf, handschriftlicher A 31
Lebensversicherung, gehaltsumwan-

delnde A 319 f.
Muster A 320

Leiharbeitsvertrag A 414, 414t; s. a.

Arbeitnehmerüberlassung

Muster A 418
Schriftform A 414v
Vertragsänderungen A 418
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Leistungsbestimmungsrecht A 182;
s. a. Direktionsrecht

Leistungsbeurteilung
Betriebsvereinbarung, Muster B 125 f.
Verfahren B 126

Leistungsentlohnung
Mitbestimmungsrecht B 236

Leistungsfähigkeit, körperliche
A 28 f.

Leistungsfaktor, persönlicher
Entgelt, variables B 235f

Leistungsklage C 82 ff.
Arbeitnehmeranteile zur Sozialversi-
cherung C 83
Arbeitslosengeld C 83 f.
Betriebsrentenansprüche C 105, 110
Bruttovergütung C 83
Grundsicherung für Arbeitssuchende
C 83
Muster C 84, 110
Nachteilsausgleichsansprüche C 100 f.
Prozessstandschaft, gewillkürte C 83
Verzugszinsen C 83

Leistungslohn A 108
Einigungsstellenspruch B 318

Leistungspflicht
Beschreibung, rahmenmäßige A 97

Leitende Angestellte A 237 ff.
Aufhebungsvertrag A 623
Auflösungsnatrag, Begründung C 44
Betriebsratswahlen B 25
Einstellungs-/Entlassungsbefugnis
A 240a f.
Kündigungsschutzprozess A 241
Vollmachterteilung, Muster A 240

Lohnabrechnung B 158
Lohnabtretungsverbot

Muster A 265
Lohngerechtigkeit B 226
Lohngestaltung, betriebliche

Leistungsentlohnung B 236
Mitbestimmung B 226 ff., 236

Lohnordnung B 226
Lohnpfändung A 26, 139, 507 ff.

Ausschluss A 138 f., 141 f.
Erstattungsanspruch A 139
Formularzwang A 507
Muster A 141 f., 509 ff.
Pfändungs- und Überweisungsbe-
schluss A 507, 511
Vorpfändung A 508 f.
Zustellungsersuchen A 510

Lohnsteuererstattungsanspruch
Pfändungsantrag A 514
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Lohnuntergrenze
Arbeitnehmerüberlassung A 420a

Lohnverpfändung
Muster A 265

Lohnwucher A 117
Lohnzahlung B 158

bargeldlose ~ B 158, 186, 188
LTI-Wert

Entgelt, variables B 235 f.

Management Director Agreement
A 282

Managing Director Employment
Contract A 384a

Manteltarifvertrag B 361
Maskulinum, generisches

Betriebsvereinbarung B 182b, 191,
193b, 197b, 235b, 235d, 235f

Massenentlassung
Entlassungsbegriff B 335
Mitbestimmung B 243
Schwerbehinderte B 334a

Massenentlassungsanzeige B 335 ff.
Anzeigepflicht B 339 f.
Inhalt B 336
Muster B 338, 340 f.
Mustervordrucke der Bundesagentur
für Arbeit B 337 f.
Sperrfrist B 336
Stellungnahme des Betriebsrats B 341

Mediation C 241 f.
Medizinischer Dienst

Aufforderung zur Untersuchung, Mus-
ter A 477

Mehrarbeit A 107
Muster A 133 f., 137, 265 ff., 335,
338; B 156, 158
Vergütung A 131, 137
Zuschläge A 136

Meldung als arbeitsuchend A 420a,
623

Minderheitengeschlecht; s. Betriebsrats-

wahlen

Minderheitsgesellschafter-
Geschäftsführer
Abberufung A 367a
Arbeitnehmereigenschaft A 362
Mutterschutz A 367a
Versorgungszusage A 376b f.

Mindestbeschäftigung B 298c
Mindestlohn B 187a

Arbeitnehmerüberlassung A 420a
Ausschlussfristen A 335, 338;
B 189
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Mindesturlaub A 149, 151 ff.; B 191
Muster A 153; B 156
Urlaubsbescheinigung A 469

Mitarbeit, freie; s. Freie Mitarbeit

Mitarbeitergespräch
Entgelt, variables B 235f

Mitbestimmung
Angelegenheiten, personelle B 114 ff.,
122 ff.
Angelegenheiten, soziale B 141 ff., 242
Angelegenheiten, wirtschaftliche
B 243 ff.
Eilfall B 146 f.
freiwillige ~ B 240 ff.
Notfall B 144, 146 f.
notwendige ~ B 141, 299
obligatorische ~ B 141, 299
Ordnungsgeld C 213
Theorie der Wirksamkeitsvorausset-
zung B 148
Zusammenleben, betriebliches B 152
zwingende ~ B 141, 299

Mitbestimmungsrecht B 48
korrigierendes ~ B 110
Unterlassungsanspruch des Betriebsrats
C 212 f.
Zuständigkeit B 143

Mobbing B 169, 172
Mobile Arbeit B 197a f.

Arbeitsplatz, betrieblicher B 197b
Arbeitsschutz B 197b
Arbeitssicherheit B 197b
Begriff B 197b
Beteiligung des Betriebsrats B 197b
Datenschutz B 197b
Erreichbarkeit B 197b
Freiwilligkeit B 197b
Zusatzvereinbarung B 197b

Mutterschutz A 493 ff., 493g, 589 ff.;
s. a. Schwangerschaft

Arbeitsplatzgestaltung A 493
Benachrichtigungspflicht des Arbeitge-
bers A 493f f.
Beschäftfigungsverbote A 493a, 493g
Dokumentationspflichten des Arbeitge-
bers A 493g
Einwilligung in Beschäftigung A 493g
Erlaubnisvorbehalt A 589
Gefährdungsbeurteilung A 493g
Geschäftsführer, Abberufung A 367a
Informationspflichten des Arbeitgebers
A 493g
Kündigung A 493 ff.
– Antrag auf Zustimmung zur Kündi-

gung A 493c, 493e
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– Vorbereitungsmaßnahmen A 493g
– Zulässigkeitserklärung A 91, 493c,

590, 592, 594
Kündigungsgrund A 591
Kündigungsverbot A 589
Lohnfortzahlung A 493b
Muster A 593 f.
Mutterschutzlohn A 493g
Schutzfristen A 493g
Sonderkündigungsschutz A 493g, 589 ff.
Stillen A 493g
Umsetzungshinweise (MuSchG 2018)
A 493g
Umsetzungsrecht A 493a
Untersuchungszeiten, ärztliche A 493b
Urlaubsanspruch A 493b, 493g

Nachschieben
Kündigung/Kündigungsgrund C 13,
35, 76, 228

Nachtarbeit A 107, 265 f.; B 361, 365
Nachteilsausgleichsansprüche C 94

Abfindungsbetrag C 95
Altmasseverbindlichkeiten C 98
Anrechnung B 256
Betriebsänderung B 243, 256, 258
Bezifferung C 95
Feststellungsklage C 100 f.
Hauptantrag C 100
Hilfsantrag C 100
Höhe C 94
Insolvenz C 96 ff.
Insolvenzforderungen C 97
Klagantrag C 95
Leistungsklage C 100 f.
Masseverbindlichkeiten C 98
Muster C 101
Neumasseverbindlichkeiten C 99
Sozialplan in der Insolvenz B 282

Nachweisgesetz
Arbeitsbedingungen
– Änderung A 43 ff., 44
Arbeitsvertrag A 45
Beweiserleichterung A 46
elektronische Form A 45
Leiharbeitsvertrag A 414v
Nichterteilung des Nachweises A 46
Niederschrift A 43
Schadensersatzpflicht A 46
Versicherungsfreiheit in der Rentenver-
sicherung, Verzicht auf A 341

Nebentätigkeit A 163 ff.
Arbeitskraft, erhebliche Beeinträchti-
gung A 163
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Arbeitsordnung B 156
Berufswahl, freie A 163
Fragerecht des Arbeitgebers B 214
Genehmigungsvorbehalt A 165
Muster A 265 ff., 335, 338; B 156
Tätigkeit, berufliche A 163
Tätigkeit, nicht berufliche A 163
Wettbewerbsinteressen, entgegenste-
hende A 163 f.

Nebentätigkeitsverbot A 165
Auskunftsanspruch A 166
Muster A 167
Zustimmungsfiktion A 168

Nichtzulassungsbeschwerde C 145 f.
Ablehnung C 164
Antrag C 145
Begründung C 147 f.
Beschlussverfahren C 197
Beschwer C 145
Beschwerdegründe C 148 f.
Beschwerdeschrift C 145 f.
Divergenzbeschwerde C 148, 154 ff.
Gehörsbeschwerde C 148, 158 ff.
Grundsatzbeschwerde C 148, 150 ff.
Muster C 146, 153, 157, 160
Notfrist C 145, 147
Rechtsbehelf C 145
sofortige Beschwerde C 145
Stattgabe C 162
Verfahrensbeschwerde C 148
Verfahrensfortgang C 161 ff.
Wirkung, aufschiebende C 161

Notfall
Betriebsvereinbarung B 146a
Mitbestimmung, betriebliche B 144,
146 f.

Notlagen, Hilfsfond für
Betriebsvereinbarung, Muster B 224

Ordnung des Betriebes B 152, 155,
157 f., 165

Ordnungsgeld C 213
Androhung C 213 f.
Beklagter C 262
Kläger C 262
Muster C 214, 261 f., 289 f.
Unterlassungsanspruch des Betriebsrats
C 213
Zeugen C 261

Ordnungsverhalten; s. Ordnung des

Betriebes

Organe, betriebsverfassungsrechtli-
che B 1, 16 ff.
Sonderkündigungsschutz A 614
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Organvertreter
Dienstvertrag A 365 ff., 382
Geschäftsführervertrag; s. dort

Rechtswegzuständigkeit A 381a f.;
C 1 f.
Vorstandsvertrag; s. dort

Outsourcing A 426
Inhouse-Outsourcing A 415a

Parkplatz B 158
Pausen

Muster A 107
Pensionsfonds A 308 ff.
Pensionskasse A 297

Mitbestimmung B 223
Personalabbau A 539; B 248 ff.

Betriebsänderung B 248 ff., 251
Durchführung, stufenweise B 248
Krise des Unternehmens B 296
Kündigung, betriebsbedingte C 27 f.
Mitbestimmung B 250
reiner ~ B 251
Schwellenwerte B 248 ff.

Personalakte B 132
Abmahnung, Entfernung aus der ~
A 453a, 460; B 132
Aushändigung B 132
Betriebsvereinbarung, Muster B 132
Einsichtsrecht B 132, 158
Geheimhaltungspflicht B 132
Löschung B 132
Stammakte B 132

Personalberatungsunternehmen A 3
Personalfragebogen A 23 ff.

Anspruch auf Vernichtung A 24
Arbeitsplatzbeschreibung A 26
Beantwortung, wahrheitsgemäße A 27
Daten, persönliche A 26
Fragen, unzulässige A 25
Gesundheitszustand A 26
Mitbestimmung des Betriebsrats
B 117, 127
Mitbestimmungspflicht A 24
Muster A 26 f.
Personalakte A 24
Qualifikation, berufliche A 26
Qualifikation, schulische A 26
Straffälligkeit A 26
Tätigkeitsbeschreibung A 26
Vermögensverhältnisse A 26
Wehrdienst A 26
Zivildienst A 26

Personalplanung B 115
Betriebsvereinbarung, Muster B 123
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Mitbestimmung des Betriebsrats
B 114 f.

Personalvermittlungsgesellschaft A 8
Pfändungs- und Überweisungsbe-

schluss
Antrag A 507, 512 ff.
Anwartschaftsrecht A 512
Kontoguthaben A 516
Muster A 511
Steuererstattungsansprüche A 513 f.
unerlaubte Handlung, Forderung aus
A 515
Unterhaltsberechtigte, Nichtberück-
sichtigung A 517

Pfändungsbeschluss C 192
Pflegezeit A 604

Antrag auf ~ A 605
Antrag auf Zustimmung zur Kündi-
gung A 608–613
Antragsablehnung A 607
Erlaubnisvorbehalt A 604
Freistellung, teilweise A 606
Kündigung, Zulässigkeitserklärung
A 604
Muster A 605, 607 f.

Pflichtverletzungen A 451 ff.
Kündigung, außerordentliche A 562 ff.

Piloten
Altersgrenzenregelung A 188
Mützenpflicht B 152

PLF; s. Leistungsfaktor, persönlicher

Präklusivfristen; s. Ausschlussfristen

Praktikanten
Zeugnis A 667

Prämienentlohnung
Betriebsvereinbarung, Muster B 229 ff.
Einigungsstellenspruch B 320
Gruppenprämie B 230
Mengenprämie B 231, 320
Mitbestimmung B 236
Rahmenvereinbarung B 230 f.

Privatarbeiten B 158
Privatsachen B 158
Probearbeitsverhältnis A 80 f.

Befristung A 81, 91
Kündigungsfrist A 88 ff., 181, 265 ff.,
338
Muster A 265; B 156

Probezeit A 88 ff.
Muster A 89 ff., 265 ff., 338
Vertragsstrafe A 169

Produktionsverlagerung A 539, 541
Projektarbeit

Befristungsabrede A 83
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Muster A 83
Prokuraerteilung A 239 ff.
Prostitution A 344 ff.

Abberufung A 368
Allgemeine Arbeitsvertragsbedingun-
gen A 346a
Gesundheitsschutz A 346
Musterarbeitsvertrag A 346
Sonderzahlungen A 346a
Tätigkeit A 346
Vergütung A 346

Provision
Arbeitnehmeranteile zur Sozialversi-
cherung C 102a
Arbeitsverhältnis C 102
Bezirksprovison C 102
Stufenklage C 102
– Muster C 103
Umsatzprovision C 102
Vermittlungsprovision C 102
Vorschüsse, Rückforderung C 102a
Zahlungsklage C 102

Provisionsvereinbarung A 108
Abrechnung, monatliche A 123
Forderung, teiluneinbringliche A 123
Forderung, uneinbringliche A 123
Muster A 123

Prozessrechtsverhältnis
Weiterbeschäftigung nach Ablauf der
Kündigungsfrist A 350, 353

Prozessstandschaft, gewillkürte
Vergütungsansprüche C 83

Prozessverhältnis, befristetes
Kündigungsrechtsstreit C 80a

Quittung A 670 f.
Arbeitsordnung, Aushändigung B 158
Muster A 671

Ratenzahlungsvereinbarung; s. Darle-

hen

Rauchverbot B 156, 158, 160
Rauschmittel; s. Drogenverbot

Recht auf Lüge A 27
Anschlussbeschäftigung A 574, 576

Rechtsmittel
Begründung C 8

Rechtsmitteleinlegung
Muster C 7

Rechtsverfolgungskosten
Betriebsratskosten B 60; C 215

Rechtsverordnung
Verfahrensaussetzung C 270
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Rechtsweg C 1 f.
unzulässiger ~
– Muster C 244, 247

Rechtswegzuständigkeit C 1 ff.
Beschwerde, sofortige C 6

Refa-Grundsätze A 122; B 228, 318
Regelaltersgrenze A 187 ff.

Arbeitsverhältnis, Beendigung A 265,
267
Formulararbeitsvertrag A 189
Muster A 335, 338

Regelungsabrede B 144
Reisekosten

Arbeitsentgelt B 188
Auslandseinsatz A 278
Beratervertrag A 402
Betriebsratstätigkeit C 215
Leiharbeitsvertrag A 418
Vorstandsvertrag A 385
Vorstellungsgespräch A 13 f.; B 156

Restitutionsklage C 320 ff.
Abweisung als unbegründet C 321
Endurteil C 323
Muster C 320 ff.
Verwerfung als unzulässig C 320
Zwischenurteil C 322

Restrukturierung
Interessenausgleich B 273 f.

Resturlaub
Hinweis auf Verfall, Muster A 465

Revision C 165 ff.
Anschlussrevision C 166
Frist C 165
Nichtzulassungsbeschwerde, Stattgabe
C 162
Rechtsfehler C 179 f.
Streitgegenstand C 180
Unterzeichnung C 181
Urteilsaufhebung C 170
Zahlungsklage C 172 ff.
Zulassung C 315 f.
– teilweise ~ C 315

Revisionsanträge C 170 ff.
Antragsänderung C 171
Muster C 173 ff.

Revisionsbegründung C 178 ff.
Berufungsurteil C 180
Unterzeichnung C 181

Revisionsbegründungsfrist C 162,
178

Revisionsbegründungsschrift
Muster C 182

Revisionsschrift C 167 ff.
Muster C 169
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Urteil, beglaubigte Abschrift C 168
Urteilsausfertigung C 168
Urteilsbezeichnung C 167

Rückgabepflichten
Vertragsstrafe A 169

Rückgewinnungshilfe C 184, 191
Rückzahlungsvereinbarung (Fortbil-

dungskosten) A 202 ff.
Angemessenheitskontrolle A 203
Bindungsdauer A 202 ff., 207
Inhaltskontrolle A 203
Lehrgangsdauer A 205 f.
Muster A 205 f.
Transparengebot A 203 f.

Rufbereitschaft
Betriebsvereinbarung, Muster B 182b
Mitbestimmungsrecht B 182a

Ruhensvereinbarung (Auslandsein-
satz) A 270

Sabbatical A 259 ff.; B 194
Ankündigungsfrist A 262
Ansparphase A 262
Aufzeichnungspflichten, sozialversiche-
rungsrechtliche B 194
Beruf/Familie, Vereinbarkeit B 195b
Betriebsvereinbarung A 259; B 190,
195
Freistellungsphase A 259, 261
Langzeiturlaub B 194
Muster A 261; B 195
Sonderurlaub B 194 f.
Teilzeitbeschäftigung A 259, 261
Urlaub, unbezahlter B 194
Wertguthabenvereinbarung B 194

Sachmittel
Antrag, Muster C 221
Beschäftigungsgesellschaft B 281b
Betriebsratstätigkeit B 60 ff.; C 219 ff.
Erforderlichkeit C 220

Sachverständigenbestellung
Muster C 259

Sachverständigengutachten
Anfrage an die Parteien, Muster C 258
Beschluss, Muster C 257

Sachverständigenhinzuziehung
Betriebsratstätigkeit B 106 ff.
Erforderlichkeit B 106
Muster B 107 f.
Vergütungsvereinbarung B 108

Salvatorische Klausel
Geschäftsführervertrag A 383, 384a
Muster A 263, 265 ff., 335, 338
Vertragsanpassung A 262 f.
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Vorstandsvertrag A 385
Samstagarbeit A 107, 265 f.
Sanierungstarifvertrag B 343, 351 f.,

355 f.
Muster B 356

Schadensersatzansprüche A 526
Abtretung B 158
Geltendmachungsschreiben A 523

Scheinselbständigkeit A 394k f.
Scheinwerkvertrag A 471
Schichtarbeit A 107, 265 f.; B 179,

361, 365
Schichttausch B 158
Schichtzulagen B 187
Schikane am Arbeitsplatz B 169
Schleppnetzantrag C 11
Schmiergeld C 85 ff.

Auskunftsanspruch C 88
Barzahlungen C 85
Beweislast C 86
Darlegungslast C 86
Herausgabeanspruch C 85 f., 185
Schadensersatzanspruch C 87
Sondervorteile C 85
Zahlungsklage, Muster C 89
Zuständigkeit, örtliche C 185

Schneeverwehung
Arbeitsverhinderung A 143

Schrankkontrollen B 173 f.
Schreibkraft

freie Mitarbeit A 400
Schriftformklausel A 250 ff.

Angemessenheitskontrolle A 251
Aufhebung A 623
betriebliche Übung A 251 f.
doppelte ~ A 251 f., 254
einfache ~ A 253
Geschäftsführervertrag A 383
Muster A 253 f., 265 ff., 335, 338
Textform A 335
Vorrang der Individualabrede A 251 f.
Vorstandsvertrag A 385

Schriftliches Verfahren; s. Verfahren,

schriftliches

Schriftlichkeit A 423
Schulungs- und Bildungsveranstal-

tungen B 49 ff.
Ablehnung des Arbeitgebers B 56 f.
Arbeitsleistung C 216
Betriebsratsbeschluss C 215 f.
Einigungsstellenverfahren B 56 ff.
Entgeltfortzahlung B 58
Entsendung C 215
Erforderlichkeit C 216
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Freistellung C 216
Freistellungsanspruch B 51, 53
Grundschulungen B 51 f.
Kosten C 215
Mitteilungspflicht des Betriebsrats
B 53 ff.
Muster B 55, 57
Notwendigkeit B 52, 57
Sachverständigenhinzuziehung B 106
Spezialschulungen B 51 f.

Schulungskosten C 215 ff.
Betriebsratsbeschluss C 215 f.
Erforderlichkeit C 215
Erstattungsanspruch C 217 f.
Freistellungsanspruch C 217
Muster C 218

Schutzkleidung B 152, 158
Schutzschrift C 75

Muster C 77
Schutzschriftenregister, Einstellung bei
C 75

Schwangerschaft; s. a. Mutterschutz

Arbeitsbefreiung A 494
Fragerecht des Arbeitgebers B 214
Informationsschreiben des Arbeitge-
bers A 494 f.
Kündigung während der ~ A 493c ff.
Mitteilung A 493, 493c, 493g
– Muster A 493o, 593
Nachweispflicht A 493g
Probearbeitsverhältnis A 91, 493c

Schwarzarbeit A 163
Schwarzes Brett B 158
Schweigepflichtentbindung

Eingliederungsmanagement, betriebli-
ches A 487, 491 f.

Schwerbehinderte
Anerkennung der Schwerbehinderten-
eigenschaft A 582
Auflösungsvertrag A 587
Ausgleichsabgabe B 158
Beschäftigung, leidensgerechte
A 504 ff.; B 158
Eingliederungsmanagement, betriebli-
ches A 484, 492; s. a. dort

Fragerecht des Arbeitgebers A 582;
B 158, 214
Gleichgestellte A 580; B 214; s. a. dort

Kündigung B 334a
– Betriebsratsanhörung B 334a
– Massenentlassung B 334a
– Schwerbehindertenvertretung, Betei-

ligung A 582a, 586; B 334a
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– Zustimmung des Integrationsamts
A 580, 582a f.; B 334a

Mitteilungspflichten B 158
Sonderkündigungsschutz A 580 ff.
– Erlaubnisvorbehalt A 580
– Grad der Behinderung A 581
– Kündigungsverbot A 580
– Muster A 583 ff.
– Negativtest A 580
– Wartezeit A 581
Teilzeitarbeit, Rechtsanspruch auf
A 333
Zusatzurlaub B 158

Schwerbehindertenvertretung B 18
Anhörung B 334a
Beteiligung bei Kündigungen A 582a,
586; B 334a

Selbständigkeit A 388, 394e
Selbstüberwachung, betriebliche

A 405
Sexuelle Belästigung am Arbeits-

platz
Betriebsvereinbarung
– Muster B 170 ff., 171

Sicherheitsbeauftragte
Betriebsvereinbarung, Muster B 219,
221

Sicherheitsfachkräfte
Betriebsvereinbarung, Muster B 219,
221

Sicherheitsschuhe B 158
Sittenwidrigkeit A 117
Sonderfreistellung

Betriebsvereinbarung B 193a f.
Muster B 193b

Sonderkündigungsschutz A 579 ff.
Beauftragte A 405
Elternzeit A 595
Fragerecht des Arbeitgebers A 582
Gleichgestellte A 580 ff.
Mitteilungspflicht des Arbeitnehmers
A 582
Mutterschutz A 589 ff.
Organe, betriebsverfassungsrechtliche
A 614
Schwerbehinderte A 580 ff.

Sonderurlaub
Betriebsvereinbarung B 193a f.
Muster A 463 f.; B 193b
Sabbatical B 194 f.

Sonderzahlungen
Arbeitsordnung B 156
betriebliche Übung A 109
Transparenzgebot A 110
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Zielvereinbarung B 234
Sonntagsarbeit A 107, 265 f.; B 361,

365
Sozialauswahl

Direktionsrecht A 93
Sozialeinrichtungen

Betriebsvereinbarung, Muster B 224
Mitbestimmung B 223 f.

Sozialleistungen
Betriebsvereinbarung B 235c f.

Sozialplan
Abfindung B 290 ff.
Altersversorgung B 276
Arbeitnehmer, ältere B 291, 294
Arbeitnehmer, rentennahe B 294
Beschäftigungsgesellschaft B 275,
278 ff.; s. a. dort

Betriebsrat, bestehender B 244 f.
Betriebszugehörigkeit B 291 ff.
Bundesagentur für Arbeit, Beteiligung
B 279
einfacher ~ B 275 ff.
Einigungstellenverfahren B 258, 302,
321
Erzwingbarkeit B 250 f., 258
Insolvenz B 282 ff., 287a
Jubiläumsleistungen B 276
komplexer ~ B 275
Kopplung Interessenausgleich/Sozial-
plan B 288 f.
Lebensalter B 291 ff.
Mitbestimmung B 243 ff.
Muster B 277, 281, 287a, 289, 291 ff.
Nachteilsausgleichsansprüche B 243,
256
Punkteschema B 291
Sonderzahlungen B 276
Tarifsozialplan B 350
Transfergesellschaft B 281
Urlaub B 276
Verfahren B 259 ff.
Verhandlungsangebot B 260
Versuch, ordnungsgemäßer B 243, 258
Volumenbegrenzung B 283
Weihnachtsgeld B 276
Wiedereinstellungsklauseln B 276
Zustimmung des Arbeitsgerichts B 284

Sozialversicherungsausweis A 418
Spaltung

Interessenausgleich B 273
Speisen, Verzehr B 156
Sperrfrist

Massenentlassungsanzeige B 336
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Sperrzeit
Abfindung A 633, 649, 659 ff.

Spesenregelungen B 152
Spielbank

Videoüberwachung B 206 f.
Sprache

Arbeitsvertrag A 280 ff.
Beratervertrag A 402
Geschäftsführervertrag A 384a

Sprecherausschuss B 21
Kündigung, Mitwirkung bei
– Muster B 139 f., 333 f.

Stechuhr B 153
Stellenanzeigen A 2 ff.
Stellenausschreibung A 2 ff., 7

Allgmeine Geschäftsbedingungen
A 7
Ausschreibungsdauer B 116
Betriebsvereinbarung, Muster B 124
externe ~ A 7 ff.
geschlechtsneutrale ~ B 102
innerbetriebliche ~ A 10; B 105, 116,
124
interne ~ A 7, 10 f.
Mitbestimmung des Betriebsrats
B 114, 116
Muster A 9, 11; B 124

Stellenbeschreibung A 265, 335;
B 116

Stellenbesetzung, Zeitpunkt B 116
Stellenprofil A 5
Sterbebeihilfen

Betriebsvereinbarung, Muster B 241
Steuererstattungsansprüche

Pfändungsantrag A 513 f.
Stillen

Mitteilungspflicht A 493g
Stilllegung; s. Betriebsstilllegung

Störfallbeauftragte
Sonderkündigungsschutz A 405

Streitbeilegung, außergerichtliche
A 616

Streitgenossenschaft
Klagestattgabe C 286

Stufenklage
Muster C 103
Provision C 102, 103

Suchtberater B 162
Suchterkrankungen

Betriebsvereinbarung B 161

Tantieme A 385
Abfindung A 646

Tarifautonomie B 344
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Tarifbindung A 195
Muster A 199

Tariffähigkeit B 346
Tarifsozialplan B 350
Tarifvertrag

abändernder/absenkender ~ B 297 ff.,
343, 351 f., 354
Altersgrenzen A 188; B 349
Änderungstarifvertrag B 343
Anerkennungstarifvertrag B 356, 359,
362 f.
Arbeitsbedingungen B 357 ff.
Befristungsregelungen B 348
Beschäftigungssicherung B 342 ff.
Beschäftigungssicherungsvertrag B 343,
351 ff.
Bezugnahme A 195 ff.
Differenzierung Gewerkschaftsangehö-
rige/Nicht-Gewerkschaftsangehörige
B 349
Diskriminierungsverbot B 347
Elementenfeststellungsklage C 113 f.
Ergänzungstarifvertrag B 343
Flächentarifvertrag B 358 f.
Günstigkeitsprinzip B 296
Haustarifvertrag B 358 f., 364 f.
Inhalt B 347 ff.
Inhaltskontrolle A 56; B 154
Kündigungsfristen B 348
Manteltarifvertrag B 361
Mindestarbeitsbedingungen B 358
Muster B 361, 363
Nachweisgesetz A 43, 46
Nachwirkung B 298a
Öffnungsklausel B 296
Rahmentarifvertrag B 358
Sanierungstarifvertrag B 343, 351 f.,
355 f.
Vergütung A 120 f.
Vergütungsregelungen B 348

Tarifvertragsparteien B 345
Tarifvorbehalt

Arbeitsentgelt B 187a
Tarifwechselklausel A 196, 198
Taschenkontrollen B 173 f.
Tätigkeit A 97 ff.

Arbeitsbedingungen A 92 ff.
Muster A 89 ff., 265 ff., 338
Zuweisung A 497 f.

Tätigkeitsänderungsklauseln A 97
Tätigkeitsbeschreibung A 26, 94

Nachweisgesetz A 43
Tätigkeitsfestschreibung A 98 f.

Muster A 99
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Tatkündigung
Kündigung, verhaltensbedingte C 36 f.

Techniken, Einführung neuer
Betriebsvereinbarung B 112

Teilbetriebsschließung
Kündigung, betriebsbedingte C 27 f.

Teilerlaubnis
BerufZFamilie, Vereinbarkeit B 195a f.

Teilkündigung
Muster A 550

Teilzeitantrag A 436
Ablehnung A 436, 438
Entscheidung über den ~ A 331
Erörterung A 331
Muster A 437

Teilzeitarbeitsvertrag
Muster A 335

Teilzeitbeschäftigung A 328 ff.
Arbeitszeitflexibilisierung B 179
Arbeitszeitverteilung A 334, 336
Begriff A 328
geringfügige Beschäftigung A 339
Jahresdurchschnitt A 328
Klage A 332
Rechtsanspruch A 329 f., 333
Vergütung A 336
Wochenarbeitszeit A 328

Telearbeit
Betriebsvereinbarung B 103 f.

Telefondaten
Datenerhebung B 214

Telefon-Privatnutzung A 228 ff.
Dienstanbietereigenschaft des Arbeitge-
bers A 230
Gestattung A 228, 230, 233
Muster A 232 f.
Teilerlaubnis A 231
Verbot A 229, 232; B 214
Vorteil, geldwerter A 233

Telekommunikationsgeheimnis
A 223, 227; B 200

Telemediengesetz B 200, 214
Terminsverlegungsantrag

Zurückweisung, Muster C 263
Tod des Arbeitnehmers A 531
Tod einer Partei

Verfahrensaussetzung, Muster C 269
Verfahrensunterbrechung, Muster
C 269

Torkontrollen B 153, 158, 173 f.
Transfergesellschaft; s. Beschäftigungsge-

sellschaft

Transferkurzarbeitergeld
Beschäftigungsgesellschaft B 279, 281b
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Transferleistungen
Beschäftigungsgesellschaft B 279

Transparenzgebot A 51
Änderungsvorbehalt A 97
Arbeitsvertrag A 110
Arbeitzszeit A 103
Dienstvertrag A 379 f.
Dienstwagenüberlassung A 209, 212,
218
Freiwilligkeits-/Widerruffsvorbehalt,
Kombination A 111, 116
Versetzungsklauseln A 97

Tropentauglichkeit A 274

Überbrückungszeitraum A 633
Überleitungsvertrag; s. Beschäftigungsge-

sellschaft

Übernachtungskosten
Betriebsratstätigkeit C 215
Vorstellungsgespräch A 13

Überstunden A 107, 130; B 185 ff.
Anordnung A 337
Begriff A 337
Betriebsvereinbarung B 185, 185b
Freizeitausgleich A 135
Muster A 265 ff., 335, 338; B 156,
158, 185, 185b
Notfallregelung B 185b
Tarifvertrag A 136

Überstundenvergütung A 131 f.
Beweislast A 131
Dienste höherer Art A 131
Muster A 133 ff.
Pauschale A 132 ff.
Zuschläge A 136

Überwachungseinrichtungen, tech-
nische B 198
Einsatzsteuerungsunterstützungssystem,
GPS-gestütztes B 208

Übung, betriebliche; s. Betriebliche

Übung

Umgruppierung
Auswahlrichtlinien B 118, 127
Mitbestimmung des Betriebsrats
B 114, 119 f., 127; C 227
Stellungnahme des Betriebsrats, Mus-
ter B 332
Zustimmung des Betriebsrats B 138

Umsatzprovision C 102
Umstrukturierungsmaßnahmen

Änderungskündigung A 426, 428, 430
Interessenausgleich; s. dort

Kündigung, betriebsbedingte A 536,
541
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Sozialplan; s. dort

Verhandlungsangebot an Betriebsrats
B 260

Umweltschutz
Aufgabenübertragung A 413

Umweltschutzbeauftragte A 410
Bestellung A 413

Unerlaubte Handlung
Pfändung wegen Forderung A 515

Unfall
Entgeltfortzahlung A 475

Unfallschutz B 158
Unfallverhütung

Mitbestimmung B 218
Ungleichbehandlungen; s. AGG

Unterbrechung des Verfahrens; s. Ver-

fahrensunterbrechung

Unterlassung
Urteilsformel C 289

Unterlassungsanspruch des Betriebs-
rats
Antrag, Muster C 214
Ordnungsgeld C 213
Pflichtverletzung C 213

Unternehmensfaktor
Entgelt, variables B 235f

Unternehmenskrise B 296
Unternehmensübernahme

Change of Control-Klausel A 255 ff.
Unternehmensumstrukturierung; s.

Umstrukturierungsmaßnahmen

Unternehmensverlegung
Interessenausgleich B 273

Unternehmerische Entscheidung
Arbeitskräfteüberhang C 29
Arbeitsplatz, einzelner C 28
Aufbau C 29
Beschäftigungsbedarf, Wegfall C 28
Betriebsübergang A 440, 446 f.
Beweiserleichterung C 28
Datum C 28
Hierarchieebene, Abbau C 28
Kündigung, betriebsbedingte A 535 ff.;
C 27
vor Kündigungsausspruch C 28
Missbrauchskontrolle A 426
Muster A 540 ff.
Schriftlichkeit A 539; C 28 f.
Überprüfbarkeit, gerichtliche A 538
Überprüfungsmaßstab C 28
Umstrukturierung B 260 f.

Unternehmerische Freiheit A 538
Unterrichtungsschreiben (Betriebs-

übergang)
Haftung A 443



1000 Stichwortverzeichnis

Muster A 446 f.
Textform A 442 ff.

Unterstützungskasse A 298 ff.
Lohnsteuer A 302, 305 ff.
Mitbestimmung B 223
Satzungsmuster A 322

Untersuchung; s. Eignungsuntersuchung

Unterweisung der Arbeitnehmer
B 158, 220
Mitbestimmung B 218

Unzuständigkeit, örtliche
Beschluss, Muster C 245
Hinweis auf örtliche Unzuständigkeit,
Muster C 243

Urlaub A 149 ff.
AGG-Kontrolle A 67
Arbeitsordnung B 156, 158
Arbeitsunfähigkeit A 151; B 156, 191
bezahlter ~ A 463
Einigungsstelle, ständige B 191
Mindesturlaub A 149, 151 ff., 469;
B 156, 191
Mitbestimmung A 154; B 194
Muster A 153, 265 ff., 335, 338,
462 ff.; B 156, 158
Resturlaub A 465
übergesetzlicher ~ A 152 ff., 265 f.,
469; B 156
Übertragungszeitraum A 151 f.; B 156,
191
Unabdingbarkeit A 149, 152
unbezahlter ~ A 463 f.; B 158, 194 f.
Verfallfrist B 156
Zusatzurlaub A 265 f., 469; B 156,
191

Urlaubsabgeltung A 151
Arbeitslosengeld, Anrechnung auf
A 652
Arbeitsunfähigkeit A 151
Ausschlussfristen A 247b
Tod des Arbeitnehmers A 531

Urlaubsantrag B 191
Bewilligung, formularmäßige A 462
Muster A 462

Urlaubsbescheinigung A 668 f.
Mindesturlaub A 469
Muster A 469, 669
Zusatzurlaub A 469

Urlaubsfestsetzung
Mitbestimmungsrechtt B 190

Urlaubsgeld A 108; B 298b
Freiwilligkeitsvorbehalt A 127
Muster A 127, 265 f.
Tarifvertrag A 109
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Urlaubsgenehmigung B 191
Urlaubsgewährung A 150, 461
Urlaubsgrundsätze

Betriebsvereinbarung, Muster B 191
Mitbestimmungsrecht B 190

Urlaubsnahme A 150, 461
eigenmächtige ~ A 461

Urlaubsplan
Mitbestimmungsrecht B 190

Urlaubsübertragung
Muster A 466

Urlaubsunterbrechung A 467 f.
Urteilsformeln

Muster C 285 ff., 315 f.
Urteilsgründe

Ausschluss der Öffentlichkeit C 264
Urteilsverkündung C 264

VDS; s. Durchsprache, vergleichende

Verbesserungsvorschläge
Betriebsvereinbarung, Muster B 238

Verbrauchervertrag
Arbeitsvertrag A 49

Verdachtskündigung A 543
Anhörung des Arbeitnehmers A 543 f.;
C 36
Anhörungsschreiben A 545
Kündigung, außerordentliche A 543
Kündigung, ordentliche A 543
Kündigung, verhaltensbedingte C 36 f.
Muster A 545 ff.
Stellungnahme des Arbeitnehmers
A 546 ff.

Verfahren, schriftliches
Beschluss, Muster C 313 f.

Verfahrensabtrennung
Muster C 253

Verfahrensaussetzung
Allgemeinverbindlicherklärung, Zwei-
fel an Wirksamkeit C 270
Muster C 269
Rechtsverordnung, Zweifel an Wirk-
samkeit C 270
Tod einer Partei C 269

Verfahrensbeschwerde C 148
Verfahrensunterbrechung

Insolvenzeröffnung C 268
Muster C 268 f.
Tod einer Partei C 269

Verfahrensverbindung
Muster C 252

Verfallfristen A 520; s. a. Ausschlussfris-

ten

Verfassungsbeschwerde C 164



1001Stichwortverzeichnis

Verfügungen, gerichtliche
Muster C 243 ff.

Vergleich A 616
Unwirksamkeit C 294

Vergleichsfeststellung
Muster C 273, 293 f.

Vergleichsvorschlag
Muster C 272

Vergütung A 42, 108 ff.
Anspruchsgrundlage A 109
Arbeitsordnung B 156
Bruttovergütung C 83
Einfühlungsverhältnis A 35 f.
erfolgsbezogene ~ A 108
flexible Vergütungsbestandteile A 108,
112
Inhaltskontrolle A 112
leistungsbezogene ~ A 108
Leistungsklage C 82 ff.
Muster A 118 ff., 265 ff., 335, 338;
B 156; C 84
Rückstände, Geltendmachung A 522
Tarifvertrag A 120 f.; B 348
Urlaub A 42

Verhandlung, mündliche
Muster C 278
Wiedereröffnung, Antragszurückswei-
sung C 278

Verjährung
Vergütungsansprüche C 82

Verkaufsstand
Mitbestimmung B 223

Verkehrsstörungen
Arbeitsverhinderung A 143

Vermittlungsprovision C 102
Vermögensauskunft A 26
Verpfändungsverbot

Muster A 141 f., 265 ff.
Versäumnisurteil

Aufhebung C 298
Aufrechterhaltung C 298
– teilweise ~ C 298
Einspruch, unzulässiger C 298
Einspruch, verspäteter C 271
klageabweisendes ~ C 298
Muster C 271, 298
zweites ~ C 298

Verschwiegenheitspflicht A 155 ff.
Arbeitsordnung B 156
Arbeitsunfähigkeit, dauernde A 152
Betriebsgeheimnisse A 155, 157
Geschäftsführer A 384a
Muster A 157, 265 ff., 335, 338, 383,
384a f.; B 156
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nachvertragliche ~ A 155 ff.
vertragliche ~ A 155
Vertragsstrafe A 169
Vorstandsmitglied A 385

Versetzung C 116 f.
Änderungskündigung C 52
Auswahlrichtlinien B 118, 127
Direktionsrecht A 93 f.; C 116
Feststellungsklage C 117
– Muster C 118
Klage auf zukünftige Leistungen
C 117
– Muster C 119
Mitbestimmung des Betriebsrats
B 114, 116, 119 f., 127; C 222
Stellungnahme des Betriebsrats, Mus-
ter B 332
Zustimmung des Betriebsrats B 138;
C 116

Versetzungsgrund A 97
Versetzungsklauseln

Inhaltskontrolle A 97
Transparenzgebot A 97
Versetzungsgrund A 97

Versetzungsvorbehalt A 94
Versorgungszusage A 284, 287 ff.,

305 ff.; s. a. Betriebliche Altersversorgung

Geschäftsführer A 376a ff.
Gewinnausschüttung, verdeckte
A 376d
Kürzung, ratierliche A 311
Muster A 314 ff.
Steuerrecht A 376d
Überversorgung A 376d
unmittelbare ~ A 315

Vertragsaushändigung A 265 ff., 335,
338

Vertragsbedingungen
Arbeitsbedingungen; s. dort

Vertragsstrafe A 169 ff.
Arbeitsantritt A 169, 172 f., 265 f.
Arbeitsordnung B 156
Arbeitsverweigerung A 265 f.
Bestimmtheitsgebot A 171
Dauerverstoß A 169
Einzelverstoß A 169
Formulararbeitsvertrag A 170 ff.
Höhe A 172 f., 265 f.
Interesse, berechtigtes A 172
Kündigungsfristen A 169, 174 ff.
Muster A 174, 175a, 265 ff., 338;
B 156
Obergrenze A 173 ff., 265 f.
Probezeit A 169
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Rückgabepflichten A 169
Treuepflichten A 169
Unangemessenheit A 172 f.
Verschwiegenheitspflicht A 169
Wettbewerbsverbot A 169

Vertragsverletzung
Kündigung, außerordentliche A 562 ff.

Vertrauensarbeitszeit B 179
Vertretung

Befristungsgrund A 82
Verweis

Entfernung aus der Personalakte B 132
Verweisungsbeschluss

Muster C 248 f.
Verwirkungsfristen; s. Ausschlussfristen

Verzugszinsen
Bruttovergütung C 83
Leistungsklage C 83

Videoüberwachung B 200, 204 ff.
Betriebsvereinbarung, Muster B 207
Beweisverwertungsverbot B 203
Mitbestimmungsrecht B 204 f.
Persönlichkeitsrecht, allgemeines
B 204 f.

Vollstreckbarkeit, vorläufige C 16
Vollstreckungsabwehrklage

Muster C 295
Vollstreckungsbescheid

Einspruch, verspäteter C 271
Vollstreckungstitel

Klage gem. § 826 BGB C 296
Vorbehaltsurteil

Muster C 287
Vorpfändung

Muster A 509
Zustellung A 508

Vorschlagswesen, betriebliches
Betriebsvereinbarung, Muster B 238
Mitbestimmung B 237 f.

Vorschüsse A 191 ff.
Arbeitsverhältnis, Beendigung A 191 ff.
Muster A 194

Vorstandsmitglied
Abberufung A 367b f.
Aufhebungsvertrag A 377
Dienstunfähigkeit A 385
Doppelverhältnis A 368
Nebentätigkeit A 385
Organstellung A 366
Stellvertreter A 378
Tantieme A 385
Tätigkeit A 385
Vergütung A 376, 377 f., 385
Vergütungskürzung A 377

29-06-17 18:56:11 2. AK Schaub u.a., Formular- u. VerfahrensHdb, 12.A. (Fr. Lacher)
FORMUL EL12 Schaub_Formularbuch_A-12_druck.xml

Verschwiegenheitspflicht A 385
Vertretungsmacht A 369
Weisungsunabhängigkeit A 369
Wettbewerbsverbot A 385

Vorstandsvertrag
Abfindungsobergrenze A 377
AGB-Kontrolle A 379 f.
Altersversorgung A 385
Anstalt, kommunale A 385
Arbeitnehmereigenschaft A 360 f.
Arbeitsverhältnis, Auflösung A 371
Arbeitsverhältnis, Ruhen A 370
Befristung A 364, 374, 386
Change of Control-Klausel A 255 ff.
D&O-Versicherung A 385
Dienstvertrag A 358 ff., 363 f.; s. a. dort

Individualabrede A 380
Kopplungsklausel A 375, 379
Laufzeit A 385
Muster A 385 f.
Rechtsschutzversicherung A 385
Reisekosten A 385
salvatorische Klausel A 385
Schriftformklausel A 385
Transparenzgebot A 379 f.
Übergangsgeld A 385
Urlaub A 385
Versorgungszusage A 316
Zielvereinbarung A 385

Vorstellungseinladung A 13 ff.
Kostenübernahme A 13 ff.
Muster A 14 f.

Vorstellungsgespräch A 12, 16 ff.
Anforderungsprofil A 17, 19
Einladungsschreiben A 13 f.
Fahrtkosten A 13
Flugkosten A 3
Fragenkatalog A 20 ff.
Gesprächsergebnis A 17, 21
Kostentragungspflicht A 12 f.
Muster A 19, 22
Protokoll A 16 ff.
Taxikosten A 13
Übernachtungskosten A 13
Verpflegungsaufwand A 13

Wahlanfechtung B 13; C 201 ff.
Antrag C 204 f.
Beschlussverfahren C 203, 299
Duplik C 207
Frist B 14; C 201
Kündigungsschutz C 203
Muster C 205 ff., 299
Replik C 206
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Zuordnung von Personen B 25
Wahlvorstand B 3

Beschlussverfahren C 199 f.
Bestellung B 4 ff.; C 199 f.
– durch Arbeitsgericht B 7, 10
betriebsratsloser Betrieb B 4 f.
Betriebsversammlung B 6
Information des Arbeitgeberrs B 23
Muster B 23 f.; C 200
Unterlagen, Anforderung B 24

Wahrheitspflicht C 255
Warenautomat

Mitbestimmung B 223
Wartezeit

Betriebsrentenansprüche A 85
Kündigungsschutzgesetz, Anwendbar-
keit A 85, 87

Wegfall der Geschäftsgrundlage
Arbeitsverhältnis, Beendigung A 533

Weihnachtsgeld A 108; B 298b
Freiwilligkeits-/Widerrufsvorbehalt,
Kombination A 116
Freiwilligkeitsvorbehalt A 127
Muster A 126 f., 265 f.
Tarifvertrag A 109
Widerrufsvorbehalt A 126

Weisungsrecht des Arbeitgebers; s.

Direktionsrecht

Weiterbeschäftigung nach Ablauf
der Kündigungsfrist A 349 ff.
Arbeitsvehältnis, neues befristetes
A 350 f.
Bedingung, auflösende A 352
Muster A 351 ff.
Prozessrechtsverhältnis A 350, 353
Zweckbefristung A 350

Weiterbeschäftigungsanspruch
allgemeiner ~ C 16 ff., 22
Entbindung von der Verpflichtung zur
Weiterbeschäftigung C 26
gesetzlich normierter ~ C 16, 20 ff.
nach Kündigung B 121, 134
Muster C 25 f.

Weiterbeschäftigungsantrag C 16 ff.,
73
Berufung, Muster C 79
Darlegungslast C 17
einstweilige Verfügung C 19, 26, 71 ff.
– Muster C 78
Konkretheit C 18
Schutzschrift C 75, 77
Urteilsformel C 288
Verfügungsanspruch C 72 f.
Verfügungsgrund C 72, 74
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Weiterbeschäftigungstitel
Berufung C 76
Beschwerde, sofortige C 80
Einwendungen, materielle C 76
Muster C 288
Nachschieben weiterer Kündigung
C 76
Prozessverhältnis, befristetes C 80a
Vollstreckungsabwehrklage C 76
Zwangsvollstreckung C 80 f.
– Einstellung C 76

Weiterbeschäftigungsurteil
Gestaltungsurteil C 17
Vollstreckung C 18

Werksausweis B 158
Werkseigentum; s. Arbeitgebereigentum

Werksferien B 192
Betriebsvereinbarung B 192 f.

Werksgelände
Aufenthaltsrecht B 158
Betreten/Verlassen B 158

Werkshandel B 158
Werkvertrag A 414a, 415 ff., 415d f.

Abgrenzung A 415e, 417
Kündigung A 421
Muster A 421
Scheinwerkvertrag A 417

Werkwohnungen
Mitbestimmung B 225

Wertguthabenvereinbarung B 194
Wettbewerbsverbot A 158 ff.

AGB-Kontrolle A 380f
echtes ~ A 380d
Entschädigungsvereinbarung A 156
Geschäftsführer A 380a ff., 383, 384a
Karenzentschädigung A 159, 162
Kundenschutzklausel A 380d f.
vertragliches ~ A 185
Vertragsstrafe A 169
Vorstandsmitglied A 385

Wettbewerbsverbot, nachvertragli-
ches A 158 ff.
Geschäftsführer A 380b ff., 383
Inhaltskontrolle A 160
Karenzentschädigung A 380c, 380e
Lossagung A 162, 383
Muster A 161 f.

Widerrufsvorbehalt A 129
AGB-Kontrolle A 113 f.
Muster A 126
Transparenzgebot A 111, 116
Vergütungsteile A 97

Widerspruch (Betriebsübergang)
A 440 ff., 447 f.
Muster A 447
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Schriftform A 442
Verwirkung A 441, 448
Zugang A 442

Wiedereingliederung A 470a, 478 ff.
Eingliederungsmanagement, betriebli-
ches; s. dort

nach Familiengründung B 101
Wiedereingliederungsplan A 355

Muster A 357
Wiedereingliederungsvertrag

A 354 ff.
Muster A 356 f.
Nebenabrede, arbeitsvertragliche
A 355 f.

Wiedereinsetzung in den vorigen
Stand C 129, 139
Einspruch, verspäteter C 271

Wiedereinstellungsanspruch C 63
Wiedereinstellungsklage C 63 ff.

Klageantrag C 64
Muster C 65

Willenserklärung, Abgabe
Verurteilung, Muster C 291

Wochenarbeitszeit
Muster A 107

Zahlungsklage
Revision C 172 ff.

Zahlungsurteil
Muster C 285 f.

Zeitlohn A 108
Zeitvorgabe

Einigungsstellenspruch B 319
Zeitwertkonto B 194
Zeugen

Anhörung, Muster C 260
Ausbleiben eines ~ C 260 f.
Beschluss, Muster C 260 f.
Beweisfrage, Anordnung der schriftli-
chen Beantwortung C 255
Ordnungsgeld C 261

Zeugenladung
Beschluss, Muster C 256

Zeugnis
Auszubildende A 666
Berichtigung C 124, 288
Dankensformel A 662
einfaches ~ A 662 f.; C 122 f.
Ergänzung C 124, 288
Muster A 663 ff.; C 288
Personalakte B 132
Praktikanten A 667
qualifiziertes ~ A 662, 664 f.; C 122 f.
Schlussformel A 662
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Schriftform C 122
Urteilsformel C 288

Zeugniserteilung
Verurteilung, Muster C 288

Zeugnisklage C 123 ff.
Klagantrag C 124
Muster C 125

Zielvereinbarung
Betriebsvereinbarung, Muster B 234

Zugangskontrollen B 153
Zulagen B 187

Nachweisgesetz A 43
Zulagen, übertarifliche

Betriebsvereinbarung B 232
Muster A 128; B 232
Widerrufsvorbehalt A 128 f.

Zusammenhangsklage C 3 ff.
Beschwerde, sofortige C 8
Muster C 5, 8
Zusammenhang, rechtlicher C 3 f.
Zusammenhang, unmittelbarer wirt-
schaftlicher C 3 f.

Zusatzurlaub A 265 f.; B 156, 191
Urlaubsbescheinigung A 469

Zuschläge B 187, 298b
Mehrarbeit A 136
Nachweisgesetz A 43
Schichtarbeit A 136
Überstunden A 136

Zuständigkeit C 1 ff.
Zuständigkeit, ausschließliche C 1
Zuständigkeit, örtliche C 6, 9 f., 185

Beschluss, Muster C 246
Hinweis auf örtliche Unzuständigkeit,
Muster C 243

Zuständigkeitsbestimmung, gericht-
liche
Beschluss, Muster C 248 f.

Zustellung
Vorpfändung A 508

Zustimmungsersetzungsverfahren
Antrag
– Muster C 228, 232, 233
Beteiligte C 229
Betriebsratsmitglieder, außerordentli-
che Kündigung C 228 ff.
Fristen C 230
Kündigungsgründe, Nachschieben
C 228
Rechtskraft C 231

Zuwendungen Dritter; s. Annahme

von Geschenken

Zwangsgeld
Handlungen, unvertretbare C 332
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Handlungen, vertretbare C 333
Zwangsgeldantrag

Muster C 81
Weiterbeschäftigungstitel C 80

Zwangsvollstreckung
Weiterbeschäftigungstitel C 80 f.

Zwangsvollstreckung, Einstellung
Muster C 327, 329
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vorläufige Entscheidung C 328 f.
Weiterbeschäftigungstitel C 76
Zurückweisung, Muster C 326

Zwangsvollstreckungsformular-
Verordnung A 507

Zwischenzeugnis
Personalakte B 132


