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Sachverzeichnis

Die fett gesetzten Buchstaben, römischen und arabischen Ziffern beziehen sich auf die Systematik des
Formularbuches, die nachfolgenden mageren Zahlen kennzeichnen die betreffende Anmerkung.

3-Stufen-Theorie
– Kündigung Betriebsvereinbarung betriebliche

Altersversorgung F.V.1 5

Abänderung
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 18
Abberufung
– Ausbilder C.II.4 10
– Datenschutzbeauftragter C.II.15 12
– Geschäftsführer B.I.3 14; B.I.4 1 f.
– Geschäftsführer (Formulierungsmuster Ge-

sellschafterbeschluss) B.I.4
– Notgeschäftsführer B.I.4 2
– Vorstandsmitglied B.II.3 2
Abberufungsbeschluss
– Begründung B.I.4 6, 11
– Entlastung Geschäftsführer B.I.4 7
– Erweiterung B.I.4 5
– Freistellung Geschäftsführer B.I.4 5
– Gesellschafterversammlung B.I.4 2, 8
– Handelsregistereintragung B.II.4 10; B.I.4

12
– Kenntnisnahme Vorstandsmitglied B.II.4 8
– Kündigung Geschäftsführervertrag B.I.4 5
– Nachschieben von Gründen B.I.4 6
– Rechtsfolgen B.I.4 10
– Sicherstellung ordnungsgemäßer Geschäfts-

führung B.I.4 3
– Umsetzung B.II.4 7
– Vorstandsmitglied (Formulierungsmuster)

B.II.4
– Zugang B.I.4 9
– Zuständigkeit B.I.4 2
Abberufungsgrund
– Geschäftsführer B.I.4 6, 11
Abfindung
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 15
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 9
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

17
– aus Sozialplan bei Aufhebungsvertrag

A.XV.1 18, 19
– Auskunftsanspruch Arbeitnehmer A.XIV.4 9
– Bagatellanwartschaft F.V.5 1 f., 3
– bei Klageerhebung A.XIV.4 8
– Beschäftigungszeiten, frühere A.XIV.4 5

– change-of-control-Klausel B.II.3 17
– Dienstwagennutzung A.XIV.4 5
– Entstehung A.XIV.4 7
– Fälligkeit A.XIV.4 7
– Fälligkeit bei Aufhebungsvertrag A.XV.1 17
– für Verlust Arbeitnehmerstatus B.I.1 10
– Geldfaktor A.XIV.4 5
– Höhe nach § 1a Abs. 2 KSchG A.XIV.4 5
– Konzernzugehörigkeit A.XIV.4 5
– Minderung bei Wiedereinstellung A.XV.1 21
– nach KSchG A.XIV.4 5
– normales Angebot A.XIV.4 5
– Pensionsfondszusage F.III 18
– Punktesystem C.I.9 8
– Sachbezüge A.XIV.4 5
– Sozialplan C.I.8 9
– Sperrzeit A.XIV.4 5
– steuerliche Behandlung A.XIV.4 7
– steuerliche Behandlung bei Aufhebungsver-

trag A.XV.1 8
– Transfersozialplan A.VII.10 6
– Vererblichkeit B.I.3 9; A.XV.1 16
– Verstreichenlassen Klagefrist A.XIV.4 6
– Vorstandsmitglied B.I.3 9; B.II.3 17
– Zeitfaktor A.XIV.4 5
– Zulagen A.XIV.4 5
– Zusatzgratifikationen A.XIV.4 5
Abfindung Anwartschaft
– Fälligkeit F.V.5 5
– Fünftelungsregelung F.V.5 4
– steuerliche Behandlung F.V.5 4
Abfindungsangebot
– Änderungs-/Kündigung, betriebsbedingte

A.XIV.4 2
– Hinweis auf KSchG A.XIV.4 4
– Kündigung, ordentliche A.XIV.4 1, 4
Abfindungs-Cap
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

17
– Vorstandsmitglied B.II.1 16; B.II.3 17
Abfindungsoption
– Versorgungszusage B.I.1 23
Abfindungsprogramm, freiwilliges
– Abfindungsvergleich A.XIII.4 3
– Abgrenzung zu Betriebsänderung A.XIII.4 1
– Abwicklungsvertrag A.XIII.4 3
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– Aufhebungsvertrag A.XIII.4 3
– Betriebsrat A.XIII.4 1
– Formulierungsmuster A.XIII.4
– Sozialplanabfindung, spätere A.XIII.4 5
– Turbo-Zuschlag A.XIII.4 4
– Vertraulichkeit A.XIII.4 6
Abfindungsvergleich A.XIII.4 3
– Bezug Arbeitslosengeld A.XIII.4 3
Abfindungsverlangen
– Bagatellanwartschaft F.V.5 1 f.
– Durchsetzung F.V.5 2
– Formulierungsmuster F.V.5
Abgeltung
– nicht verbrauchter Urlaub A.II.1 12
– Reisezeiten A.II.1 5
– Überstunden A.II.1 4
– Urlaubsanspruch D.II.7 12
Abgeltungsklausel
– US Stock Options A.IV.11 3
Abgeltungsklausel, beidseitige
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 38
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 22
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

28
Abgeltungsklausel, einseitige
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 39
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 22
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

28
Abhängigkeit, wirtschaftliche
– Freier Mitarbeiter B.III 16
Ablaufplan
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 12
Ablehnung
– Teilzeitverlangen A.VI.1 5
Ablehnungsfrist
– Teilzeitverlangen A.VI.1 5
Ablösungsprinzip
– Auflösung Tarifkonkurrenz D.I.3 3
– Betriebsvereinbarung C.II.1 16
Abmahnung
– Anhörung des Betroffenen vor A.X.1 2
– Arbeitsunfähigkeit, vorgetäuschte A.X.1 3
– Ausspruch A.X.1 4
– Auszubildender A.XIV.6 4
– Begründung A.X.1 3
– Beleidigung A.X.1 3
– Berechtigung A.X.1 9
– Beseitigungsanspruch A.X.1 8
– Beteiligung Betriebsrat A.X.1 2
– Beweislast A.X.1 3
– Dienstverhältnis A.X.1 2
– Dokumentationsfunktion A.X.1 2, 5
– entbehrliche A.X.1 2, 3
– Form A.X.1 2
– Formulierungsmuster (unerlaubte Internet-

nutzung) A.X.1

– Frist A.X.1 4
– Funktion A.X.1 2
– Hinweisfunktion A.X.1 2, 6
– Internetnutzung, private A.X.1 3; A.IV.5 17
– Internetnutzung, unerlaubte A.X.1 3
– Kündigungsandrohung A.X.1 7
– Personalakte A.X.1 8
– Privatnutzung Telefon C.II.14 5
– rügelose Duldung weiterer Pflichtverletzun-

gen A.X.1 4
– Sammelabmahnung A.X.1 5
– Selbstbeurlaubung A.X.1 3
– Störung Betriebsfrieden A.X.1 3
– Straftat A.X.1 3
– Teilzeitverlangen A.VI.1 8
– Telefongespräche, private A.X.1 3
– Übergriff, sexueller A.X.1 3
– Verwirkung A.X.1 4
– vorweggenommene A.VI.1 8; A.X.1 3
– Warnfunktion A.X.1 2, 7
– weitere A.X.1 7
– Zugang A.X.1 10
Abordnung
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 1
Abrufarbeitsvertrag
– Abruf A.VII.9 5
– Abrufarbeit A.VII.9 2
– Ankündigungsfrist A.VII.9 4
– Arbeitsverhinderung A.VII.9 9
– Dauer der Arbeitszeit A.VII.9 3
– Entgeltfortzahlung an Feiertagen A.VII.9 11
– Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall A.VII.9

10
– Formulierungsmuster A.VII.9
– Mindestzeit A.VII.9 6
– Urlaub A.VII.9 13
– Urlaubsentgelt A.VII.9 14
– Vergütung A.VII.9 8
Abschiebekosten
– Haftung Arbeitgeber A.II.4 21
Abschlagszahlung
– Zielbonus A.III.9 24
Absicherung, soziale
– Sterbegeld A.III.12 1
– Unfallversicherung, private A.III.11 1
Abtretung
– Pensionsfondszusage F.III 21
Abtretungsverbot
– Arbeitsvertrag A.II.1 7
Abwerbeverbot
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 18
– Geschäftsführer B.I.1 17
– nachvertragliches B.I.1 17
– Vertragsstrafe B.I.1 17
– Vorstandsmitglied B.II.1 38
Abwerbung
– Compliance-Audit E.1 15
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Abwesenheit
– Arbeitsvertrag A.II.1 10
– Teilzeitarbeitsvertrag A.VI.2 8
Abwesenheit, urlaubsbedingte
– Zustellung bei A.XIV.9 8
Abwicklungsvertrag
– Abfindungsprogramm A.XIII.4 3
– Abgrenzung zu Aufhebungsvertrag A.XV.2

1, 3; A.XV.1 2
– Arbeitszeugnis A.XVI.1 1
– Begriff A.XV.2 1
– Betriebsrat A.XV.2 2
– Form A.XV.2 15
– Formulierungsmuster A.XV.2
– gerichtlicher A.XV.2 1
– Kündigung, arbeitgeberseitige A.XV.2 2
– Rücknahme Kündigungsschutzklage A.XV.2

11
– Sperrzeit Arbeitslosengeld A.XV.2 3
– Widerruf A.XV.2 1; A.XV.1 4
Ad-hoc-Publizität
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

1
– Vorstandsabberufung B.II.4 10
Adressänderung
– Mitteilungspflicht A.II.1 27
AG
– Abberufungsbeschluss Vorstandsmitglied

(Formulierungsmuster) B.II.4
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

1 f.
– Bestellungsbeschluss Vorstandsmitglied B.II.2

1 f., 5
– Einverständnis zur Amtsniederlegung Vor-

standsmitglied B.II.3 7
– Entsprechenserklärung corporate governance

codex B.II.1 10
– Offenlegungspflicht Vorstandsvergütung
B.II.1 27

– Partei Vorstandsdienstvertrag B.II.1 2
– Statusverfahren G.3 1; G.2 2
– Vorstandsbestellung B.II.1 1
– Vorstandsdienstvertrag (Formulierungsmus-

ter) B.II.1
– Vorstandsgröße B.II.1 4
AGB
– Arbeitsvertrag A.II.1 1
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 5
– Engagement-Letter A.II.5 1
AGB-Kontrolle
– Vertragsstrafklausel A.X.3 1, 6
Agentur für Arbeit
– Formular Massenentlassungsanzeige

A.XIV.21 1
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 6
– Merkblatt „Anzeigepflichtige Entlassungen“

A.XIV.21 1

AGG
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 4
– Bewerbungsverfahren A.I.1 4
AGG-Hopping
– Compliance-Audit E.1 6
AIDS-Erkrankung
– Eignungsuntersuchung A.I.4 4
– Personalfragebogen A.I.2 15, 20
Aktiengesellschaft s AG
Aktienoptionen
– Abgeltungsklausel im Aufhebungsvertrag

A.IV.11 3
– Anstellungsvertrag A.IV.10 1
– Aufhebungsvertrag A.IV.11 1, 2
– steuerliche Behandlung A.IV.10 8
– US Stock Options A.IV.10 1, 8
Aktienoptionsplan
– Geschäftsführer B.I.1 22
Aktivitäten, politische
– Verhaltenskodex E.2 19
Alkohol
– Verhaltenskodex E.2 12
Alkoholabhängigkeit
– Personalfragebogen A.I.2 15
Alkoholtest A.I.4 6
Alleinvorstand B.II.1 4
All-Klausel
– Verhaltenskodex E.2 16
Alter
– außerordentliche Kündigung mit Auslauffrist

A.XIV.5 4
Altersbefristung A.V.1 14
– Verlängerung A.V.1 14
– Vorstandsdienstvertrag B.II.1 20
Altersdiskriminierung
– Sozialplan C.I.8 5, 9
Altersgrenze
– Arbeitsvertrag A.II.1 23
– Versorgungszusage betriebliche Altersversor-

gung F.V.6 3
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 9
Altersgruppen
– Sozialauswahl C.II.2 7
Altersrente
– Anpassung F.III 20
– Direktzusage F.I.1 8
– nach Altersteilzeit A.XV.3 15
– Pensionsfonds F.III 8, 13
Altersteilzeit A.VI.2 1
– Begriff A.XV.3 1
– Blockmodell A.XV.3 4
– Contractuel Trust Arrangement A.XV.3 9
– Freistellung A.XV.3 4
– Lebensarbeitszeitkonto C.II.7 17
Altersteilzeitarbeitsverhältnis A.XV.3 1 f.
– Altersrente A.XV.3 15
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– Arbeitszeit A.XV.3 4
– Aufstockungsleistungen A.XV.3 7, 13
– Beendigung A.XV.3 15
– Beendigung, vorzeitige A.XV.3 6
– Beginn A.XV.3 2
– Fortführung Arbeitsverhältnis als A.XV.3 3
– Krankheit A.XV.3 11
– Nebentätigkeit A.XV.3 14
– Rentenversicherungsbeiträge A.XV.3 8
– Urlaub A.XV.3 12
– Vergütung A.XV.3 5
Altersteilzeitvertrag A.XV.3 1 f.
– Altersversorgung, betriebliche A.XV.3 10
– Arbeitszeit A.XV.3 4
– Aufstockungszahlungen A.XV.3 7
– Beendigung A.XV.3 15
– Erlöschen Leistungsanspruch A.XV.3 13
– Formulierungsmuster A.XV.3
– Fortführung bisheriges Arbeitsverhältnis

A.XV.3 3
– Insolvenz des Arbeitgebers A.XV.3 6
– Insolvenzsicherung A.XV.3 9
– Krankheit A.XV.3 11
– Kündigung A.XV.3 6
– Nebentätigkeiten A.XV.3 14
– Rentenversicherungsbeiträge A.XV.3 8
– Ruhen Leistungsanspruch A.XV.3 13
– Tod des Arbeitnehmers A.XV.3 6
– Urlaub A.XV.3 12
– Vergütung A.XV.3 5
Altersversorgung
– Pensionszusage F.I.3 3
– Vorstandsmitglied B.II.1 31
Altersversorgung, betriebliche
– Abfindung Bagatellanwartschaft F.V.5 1 f.
– Abfindungsoption B.I.1 23
– Altergrenze Versorgungszusage F.V.6 3
– Altersteilzeit A.XV.3 10
– Anpassung, zukünftige F.V.8 9
– Anpassungsbedarf F.V.8 5
– Anpassungsmitteilung F.V.8 2
– Anpassungspflicht F.V.8 6, 7, 8
– Anpassungsprüfung Versorgungsleistungen

F.V.8 1, 4
– Anpassungsverpflichteter F.V.8 8
– Anpassungszeitpunkt F.V.8 3
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 4
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 29, 41
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 12
– Aufhebungsvertragsklausel Direktzusage

F.V.4
– Ausscheiden, vorzeitiges F.I.3 7
– Ausschlussklausel bei Betriebsübergang

F.IV.3 1, 3
– Ausschlussklausel Versorgungsanwartschaft

bei Betriebsübergang F.IV.3 1, 3
– Compliance-Audit E.1 11
– Dienstwagen A.III.1 8

– Direktversicherungszusage zur Entgelt-
umwandlung F.II.2

– Direktversicherungszusage, arbeitgeberfinan-
zierte F.II.1

– Direktzusage, arbeitgeberfinanzierte F.I.1
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 9
– Erfüllungsübernahme Rentenverpflichtung/-

anwartschaft F.IV.1 1 f.
– Erlassvertrag F.V.3 1 f.
– Formulierungsmuster Anpassungsmitteilung

laufender Rentenleistungen F.V.8
– Formulierungsmuster Gehaltsumwandlung

F.I.2
– Führungskraft A.II.3 12
– Gehaltsumwandlung F.I.2 1
– Geschäftsführer B.I.1 23
– Kündigung Betriebsvereinbarung F.V.1 1 f., 7
– Kündigungswirkung 3-Stufen-Theorie F.V.1

5
– Kündigungswirkung auf aktive Mitarbeiter

F.V.1 4
– Kündigungswirkung auf Anwartschaft F.V.1

6
– Kündigungswirkung auf neu eintretende Mit-

arbeiter F.V.1 3
– Kündigungswirkung auf Rentner F.V.1 6
– Lebensarbeitszeitkonto C.II.7 16
– Mitbestimmungsrecht F.I.1 1
– Pensionsfondszusage F.III
– Pensionszusage durch Gehaltsumwandlung

F.I.3
– Rentenanwartschaft/-verbindlichkeit bei Be-

triebsübergang F.IV.2 1 f.
– Ruhensvertrag A.VIII.2 9
– Schließung Versorgungswerk F.V.2 1
– Statusmitteilung bei Ausscheiden F.V.6 1 f.;

F.V.4 5
– Teilzeit A.VI.2 7
– Transfergesellschaft A.VII.10 12
– Übertragungsvereinbarung unverfallbare An-

wartschaft F.V.7 1 f.
– Verfügungsbeschränkung F.I.3 10
– Verpfändungsvereinbarung F.I.4 1 f.
– Verschmelzung A.XII.3 10
– Vorstandsmitglied B.II.1 31
Altersvorsorge, vorgezogene
– Pensionszusage F.I.3 4
Ampelmodell
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 12
Ämter
– Übernahme durch Vorstandsmitglied B.II.1

36
Amtsermittlungsgrundsatz
– Verfahren vor Integrationsamt A.XIV.10 5
– Verfahren zur Zulässigerklärung A.XIV.13 6
Amtsniederlegung
– Vorstandsmitglied B.II.3 2, 6, 7
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Änderung
– Entgeltfortzahlung, verlängerte A.XI.1 2
Änderungsangebot A.XI.4 3
– Annahmefrist A.XI.4 7
– Belehrung Arbeitnehmer A.XI.4 7
– nachgeschobenes A.XI.4 1
Änderungsangebot, nachträgliches
– als Änderungskündigung A.XI.4 1
Änderungskündigung
– Abgrenzung zu Beendigungskündigung

A.XI.4 1
– Abgrenzung zu Versetzung A.XI.2 2
– Abmahnung A.X.1 3
– Änderungsangebot A.XI.4 3
– Anhörung Betriebsrat A.XI.4 1
– Annahmefrist Änderungsangebot A.XI.4 7
– bedingte A.XI.4 1
– Begriff A.XI.4 1
– Belehrung Arbeitnehmer A.XI.4 7
– Betriebsratsmitglied A.XIV.19 7
– Form A.XI.4 1, 9
– Formulierungsmuster A.XI.4
– Frist A.XI.4 2
– Gehaltsherabsetzung A.XI.4 3
– Interessenausgleich C.I.6 5
– Kündigungserklärung A.XI.4 2
– Kündigungsgrund A.XI.4 2
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 2
– mehrere vertragliche Aspekte A.XI.4 3
– nachträgliches Änderungsangebot als A.XI.4

1
– Namenslisten bei Betriebsänderung A.XI.4 1
– Reaktionsmöglichkeiten Arbeitnehmer

A.XI.4 7
– Rechtfertigung, soziale A.XI.4 1
– Sonderkündigungsschutz Schwerbehinderte

A.XIV.10 1
– Sozialauswahl A.XI.4 1
– Sozialplan A.XI.4 5
– Sozialversicherung A.XI.4 8
– Stellungnahme Betriebsrat A.XI.4 6
– Stufen-Änderungskündigung A.XI.4 3
– überflüssige A.XI.4 4
– unbedingte A.XI.4 1
– Verhältnis zu Direktionsrecht A.XI.4 4
– Versetzung C.I.4 6
– Versetzung, vorgeschaltete A.XI.4 4
– Verzugslohnrisiko A.XI.4 7
– Vorrang A.XI.4 3
– Weiterbeschäftigung während Kündigungs-

schutzprozess A.XI.4 1
Änderungskündigung, betriebsbedingte
– Abfindungsangebot A.XIV.4 2
Änderungsvertrag
– Arbeitszeitherabsetzung A.XI.5
– Versetzung C.I.4 6

Änderungsvorbehalt
– Provisionsvereinbarung A.III.7 23
– Zielvereinbarung A.III.9 25
Anerkennungstarifvertrag
– Abweichung zum Manteltarifvertrag für An-

gestellte D.I.1 13
– Abweichung zum Manteltarifvertrag für Ar-

beiter D.I.1 11
– Aufbau D.I.1 9
– Begriff D.I.1 1
– Bezugnahme auf andere Tarifverträge D.I.1

7, 10
– Bezugnahme, statische D.I.1 10
– Blankettverweis D.I.1 10
– Entgeltregelungen, abweichende für Ange-

stellte D.I.1 14
– Entgeltregelungen, abweichende für Arbeiter

D.I.1 12
– Formulierungsmuster D.I.1
– Geltungsbereich D.I.1 6
– Kettenverweisung D.I.1 7
– Kündigung D.I.1 16
– Kündigung des in Bezug genommenen Tarif-

vertrags D.I.1 15
– Laufzeit D.I.1 16
– Mitteilungspflicht bei Neuabschluss D.I.1 1
– Präambel D.I.1 4
– Tariffähigkeit D.I.1 2, 3
– Zulässigkeit D.I.1 5
– Zulässigkeit abweichender Bestimmungen

D.I.1 8 f.
Anerkennungszahlung
– Vorstandsmitglied B.II.1 18; B.II.3 17
Anfechtung
– Anstellungsvertrag (Formulierungsmuster)

A.XIV.1
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 4
– Auswirkung auf nachvertragliches Wett-

bewerbsverbot A.XIV.1 6
– Begründung/Anfechtungsgrund A.XIV.1 2
– bei wahrheitswidriger Beantwortung Per-

sonalfragebogen A.I.2 28
– Betriebsrat A.XIV.1 1
– Form A.XIV.1 8
– Fragestellung, unzulässige A.XIV.1 2
– Kausalität A.XIV.1 4
– Nachschieben Anfechtungsgrund A.XIV.1 2
– Rechtsfolgen A.XIV.1 6
– Überprüfung, gerichtliche A.XIV.1 1
– Verhältnis zu außerordentlicher Kündigung

A.XIV.1 1
– vorsorgliche Kündigung A.XIV.1 5
– wegen arglistiger Täuschung A.XIV.1 2
– wegen Eigenschaftsirrtum A.XIV.1 2
– wegen Unterlassen A.XIV.1 2
– Zugang A.XIV.1 9
– Zulässigerklärung A.XIV.15 14; A.XIV.13 16

Sachverzeichnis

1741

beck-shop.de 



Anfechtungserklärung
– Formulierungsmuster A.XIV.1
Anfechtungsfrist A.XIV.1 3
Anfechtungsgrund A.XIV.1 2
Angaben, unvollständige
– Personalfragebogen A.I.2 28
Angebotsunterlage
– Formulierungsmuster Veröffentlichung Über-

nahmeangebot A.XII.6
Angehörige
– Zustellung an A.XIV.9 6
Angemessenheit
– Abfindung Vorstandsmitglied B.II.3 17
– Vorstandsvergütung B.II.1 22
Angemessenheitskontrolle
– Vertragsstrafe A.II.1 20
Angestellter, leitender
– Begriff A.II.3 1
– Formulierungsmuster Arbeitsvertrag A.II.3
Anhörung
– Betriebsrat (Formulierungsmuster) C.I.1
– Betriebsrat bei Kündigung A.XIV.14 4;

A.XIV.13 14
– Betriebsrat bei Kündigung Betriebsratsmit-

glied A.XIV.19 7
– Betriebsrat bei Kündigung Schwerbehinder-

ter A.XIV.12 3
– Betriebsrat bei Zulässigerklärung der Kündi-

gung Schwangerer A.XIV.13 11
– Betriebsrat Societas Europaea (SE) G.1 16
– Betriebsrat vor Änderungskündigung A.XI.4

1
– Betriebsrat vor ordentlicher Kündigung

A.XIV.3 2
– Europäischer Betriebsrat C.II.22 30
– Schwerbehindertenvertretung bei Kündigung

Schwerbehinderter A.XIV.12 4
– Sprecherausschuss C.I.1 4
Anhörung Betriebsrat
– Anhörungsbogen C.I.2
– Anhörungspflicht C.I.1 1
– Anmeldung von Bedenken C.I.1 10
– Beschlussfassung C.I.3 15; C.I.1 10
– Bewerbungsunterlagen C.I.3 14
– Formulierungsmuster C.I.1
– keine Äußerung C.I.3 15; C.I.1 10
– Kündigungsart C.I.1 6
– Kündigungsfrist/-termin C.I.1 8
– Kündigungsgrund C.I.1 9
– kündigungsrelevante Daten C.I.1 7
– nicht ordnungsgemäße C.I.1 10
– Personaldaten C.I.3 5, 13; C.I.1 5
– Sonderkündigungsschutz C.I.1 7
– Sphärentheorie bei Beschlussfassung C.I.1 10
– Unterrichtungsbogen C.I.5
– Verbindung mit Interessenausgleich C.I.6 7
– vorsorgliche C.I.3 8; C.I.4 3; C.I.1 4
– Widerspruch C.I.3 15; C.I.1 10

– Zeitpunkt der Mitteilung C.I.3 17; C.I.1 11
– Zuständigkeit C.I.1 2
– Zustimmung C.I.3 15; C.I.1 10
– Zustimmung zur Umgruppierung C.I.4 1 f., 9
– Zustimmung zur Versetzung C.I.4 1 f., 6
Anhörungsbogen Betriebsrat
– Muster C.I.2
Anhörungsverfahren
– Einleitung C.I.1 3, 11
Ankündigungsfrist
– Arbeitszeit Abrufarbeit A.VII.9 4
– Kurzarbeit A.XIII.5 1
Anlagerisiko
– Vermögensanlage Zeitwertkonten C.II.7 14
Annahmefrist
– Änderungsangebot A.XI.4 7
– Engagement-Letter A.II.5 12
Annahmeverweigerung
– Kündigungserklärung A.XIV.9 2
Anonymisierungssoftware
– arbeitsrechtliche Konsequenzen bei Installa-

tion A.IV.5 17
Anpassungsbedarf
– Altersversorgung, betriebliche F.V.8 5
– zukünftiger F.V.8 9
Anpassungsmitteilung
– Formulierungsmuster laufende Rentenleistun-

gen F.V.8
– Rentenleistungen, laufende F.V.8 2
Anpassungspflicht
– Altersversorgung, betriebliche F.V.8 6, 7, 8
– Tarifvertragsklausel D.II.2 12
Anpassungsprüfung
– Versorgungsleistungen betrieblicher Alters-

versorgung F.V.8 1, 4
– zukünftige F.V.8 9
Anpassungsregelung
– Direktzusage F.I.1 15
Anrechnung
– anderweitiger Verdienst während Freistellung

bei Aufhebungsvertrag A.XV.1 24
– bei Entgeltfortzahlung A.XI.1 4
– Sozialplanleistung C.I.8 14
– Urlaub bei Freistellung A.XIV.3 4
– Zulage, übertarifliche C.II.18 6
– Zwischenverdienst bei Freistellung A.XIV.3 6
Anrechnungsvorbehalt
– Arbeitsvertrag A.II.2 9
– Zulage, übertarifliche C.II.18 6
Anrufung
– Schiedsstelle D.I.2 5
Anrufungsauskunft, lohnsteuerrechtliche B.III 3
Ansässigkeit, doppelte
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 5
Anschlussbefristung A.V.3 2
Anschreiben
– Prozessbeschäftigung A.V.10 2
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Anstellungsvertrag
– Geschäftsführer GmbH B.I.1 1 f.
– Optionsvereinbarung A.IV.10 1
– US Stock Options A.IV.10 1
– Vorstandsmitglied AG B.II.1 1 f.
Antwort, unrichtige
– Personalfragebogen A.I.2 28
Anwartschaft
– Erfüllungsübernahme F.IV.1 1
– unverfallbare F.V.6 2, 4; F.V.4 3
– verfallbare F.V.4 4
Anwartschaft, unverfallbare
– Erlöschen Alt-Zusage bei Übertragungsver-

einbarung F.V.7 7
– Formulierungsmuster Übertragungsverein-

barung F.V.7 1 f.
– Neu-Zusage bei Übertragungsvereinbarung

F.V.7 8, 9, 10
– Übertragungsvereinbarung F.V.7 1 f.
– Übertragungswert F.V.7 4
Anwerbestop
– nicht-/geringqualifizierte ausländische Staats-

angehörige A.II.4 17
Anwesenheitsprämie
– Arbeitsverhältnis, ruhendes A.III.6 9
– Arbeitsvertrag A.III.6 2
– Aufbauprämie A.III.6 10
– Begriff A.III.6 1
– Berechnungsgrundlage A.III.6 11, 12, 13
– Fehlzeiten A.III.6 10, 14
– Fehlzeiten, krankheitsbedingte A.III.6 10
– Formulierungsmuster A.III.6
– Freiwilligkeitsvorbehalt A.III.6 7
– Kürzung A.III.6 10, 14, 15
– Kürzung, überproportionale A.III.6 14
– Kürzungsvereinbarung A.III.6 10
– laufender Bezug A.III.6 1
– Mutterschutz A.III.6 14
– Rückzahlungsklausel A.III.6 1
– Sondervergütung A.III.6 1, 4
– Staffelung A.III.6 6
– Stichtagsregelung A.III.6 1
– unterjähriger Eintritt A.III.6 8
– Verhältnismäßigkeitsgrenze für Kürzung

A.III.6 15
– Wartezeit A.III.6 3
– Zweck A.III.6 1
Anzeige, anonyme
– whistleblowing E.2 20
Anzeigepflicht
– Entgeltfortzahlung A.XI.1 6
– Nebentätigkeit A.II.1 13
appreciation awards
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

17
– Vorstandsmitglied B.II.1 18; B.II.3 17
Äquivalenzstörung
– Direktzusage F.I.1 16

Arbeit auf Abruf A.VI.2 1
Arbeitgeber
– Anrufung Einigungsstelle C.I.11 1 f.
– Aufklärungspflicht bei Aufhebungsvertrag

A.XV.1 40, 41
– Benennung Ansprechpartner für Integrations-

amt A.XIV.10 18
– Fragerecht A.I.2 2
– Fragerecht zur vorherigem Arbeitsverhältnis

A.V.1 21, 22
– Haftung bei Beschäftigung ausländischer Ar-
beitnehmer ohne Arbeitsgenehmigung A.II.4
21

– Haftung für Abschiebekosten A.II.4 21
– Internetnutzung, private A.IV.5 3
– Kündigung Schwerbehinderte nach Zustim-

mung Integrationsamt A.XIV.12 2;
A.XIV.10 17; A.XIV.11 5

– Personalfragebogen A.I.2 1
– Rechtsfolgen falscher Einordnung als Freier

Mitarbeiter B.III 4
– Tariffähigkeit D.I.1 2
– Umsetzung Arbeitsschutz C.II.16 1
– Verzicht auf nachvertragliches Wettbewerbs-

verbot A.IV.1 6
– Zeugnispflicht A.XVI.1 1
– Zusage Unfallversicherung A.III.11 1
Arbeitgeber, früherer
– Personalfragebogen A.I.2 6
Arbeitgeberdarlehen
– Abgrenzung zu Vorschuss A.IV.6 6
– Aufklärungspflicht A.IV.6 4
– Aufrechnung mit Lohnanspruch A.IV.6 10
– Ausgleichsklausel A.IV.6 17
– Begriff A.IV.6 1
– bei Kündigung Arbeitsverhältnis A.IV.6 12
– Einbehalt A.IV.6 10
– Fälligkeit bei Ausscheiden A.IV.6 11
– Fälligkeit der Auszahlung A.IV.6 7
– Form A.IV.6 18
– Formulierungsmuster A.IV.6
– geldwerter Vorteil A.IV.6 8
– gerichtliche Geltendmachung A.IV.6 16
– Inhaltskontrolle A.IV.6 2
– Kündigung A.IV.6 13
– Kündigungserschwerung A.IV.6 12
– Kündigungsfrist A.IV.6 13
– Mitbestimmungsrecht A.IV.6 5
– Rückzahlung A.IV.6 11, 13
– Sicherheiten A.IV.6 14
– steuerliche Behandlung Zinsen A.IV.6 8
– Truck-Verbot A.IV.6 3
– unverzinsliches A.IV.6 8
– Verbraucherdarlehen A.IV.6 9
– Vorausabtretung A.IV.6 15
– Vorschriften, anwendbare A.IV.6 2
– Weiterführung zu geänderten Konditionen

A.IV.6 9
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– Widerrufsrecht bei Weiterführung A.IV.6 9
– Zinsanpassungsklausel A.IV.6 9
– Zinsen A.IV.6 8
– Zuständigkeit ArbG A.IV.6 16
– Zweck A.IV.6 3
Arbeitgeberinsolvenz
– Altersteilzeitvertrag A.XV.3 6
Arbeitgeberwechsel
– Befristung, sachgrundlose A.V.1 23
Arbeitnehmer
– Anspruch auf Statusmitteilung betriebliche

Altersversorgung F.V.6 1 f., 5
– Arbeitslosenversicherung bei Auslandsein-

satz A.VIII.1 12
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 1
– Auskunftsanspruch Versorgungszusage bei

Ausscheiden F.V.6 1; F.V.4 5
– Belehrung bei Aufhebungsvertrag A.XV.1 40,

41
– Belehrung zu Änderungsangebot A.XI.4 7
– BEM-Gespräch C.II.5 8
– Berufung auf Mängel bei Massenentlassungs-

anzeige A.XIV.21 11
– car allowance A.III.3
– Datenschutzverpflichtung A.IV.4 1
– Einstellung unter auflösender/aufschiebender

Bedingung A.I.4 7
– Einverständniserklärung bei Betriebsüb-

ergang A.XII.1 12
– Einwilligung Arbeitszeitverlängerung D.II.3

9, 10
– Einwilligung in Datenerhebung/-nutzung/-ver-

arbeitung A.I.3 2 f., 4, 8, 9
– Einwilligung in psychologische Eignungs-

untersuchung A.I.4 2
– Einwilligung in werks-/vertrauensärztliche

Untersuchung A.I.4 4
– Einwilligung zur Datenweitergabe A.I.3 6
– Fahrtkostenerstattung für dienstliche Nutzung

Privat-Kfz A.III.3 1, 3, 8
– Freigebe bei internem Wechsel C.II.3 10
– Freistellung bei ordentlicher Kündigung

A.XIV.3 3
– Freiwilligkeit der Datenerhebung A.I.3 11
– Garantie bestimmter Mitarbeiterzahl C.II.8

15
– Gefährdungsbeurteilung C.II.16 7
– Klageverzicht gegen Kündigung A.XIV.3 15
– Klärungsgespräch BEM C.II.5 7
– Kostenerstattung Telearbeitsplatz C.II.10 16
– Krankenversicherung bei Auslandseinsatz

A.VIII.1 10, 12
– Kündigung bei Betriebsübergang A.XII.1 7
– Kündigungswirkung Betriebsvereinbarung be-

triebliche Altersversorgung F.V.1 4
– Lösung nachvertragliches Wettbewerbsver-

bot A.XIV.3 14
– Mitspracherecht Dienstwagen A.III.1 2

– Mitteilung Übertragungsvereinbarung bei un-
verfallbarer Anwartschaft F.V.7 1, 6

– Mitwirkung Arbeitsschutz C.II.16 14, 15
– Qualifizierungsgespräch C.II.4 5
– Reaktionsmöglichkeiten auf Änderungskündi-

gung A.XI.4 7
– Rechtsfolgen des Widerspruchs gegen Be-

triebsübergang A.XII.1 14
– Rentenversicherung bei Auslandseinsatz

A.VIII.1 12
– Sozialversicherungspflicht bei Auslandsein-

satz A.VIII.1 12
– steuerliche Behandlung bei Auslandseinsatz

A.VIII.1 11
– steuerliche Behandlung Entsendungsvertrag

A.VIII.3 16
– steuerliche Behandlung Ruhensvertrag

A.VIII.2 12
– Telearbeiter C.II.10 10
– Überleitungsvereinbarung bei Betriebsüb-

ergang A.XII.1 12
– Unterrichtung bei Betriebsübergang A.XII.1

2
– Unterweisung Arbeitsschutz C.II.16 14
– Verweigerung Datenerhebung/-nutzung/-ver-

arbeitung A.I.3 11
– Wechsel in Transfergesellschaft A.VII.10 1
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 1
– Widerruf Einwilligung zur Arbeitszeitverlän-

gerung D.II.3 10
– Widerspruchrecht bei Betriebsübergang

A.XII.1 12, 13
– Zeugnisanspruch A.XVI.1 1
– Zurückbehaltungsrecht am Dienstwagen

A.III.1 7
– Zustimmung BEM C.II.5 4
– Zustimmung konzerninterner Verleih A.IX.3

2, 3
– Zwischenzeugnisanspruch A.XVI.3 1
Arbeitnehmer, ausländischer
– AGG A.II.4 4
– Altersversorgung, betriebliche A.II.4 4
– Aufenthaltstitel A.II.4 14
– Aufenthaltstitel, fehlender A.II.4 20
– Beschäftigung A.II.4 14
– Compliance-Audit E.1 3
– DBA A.II.4 5
– doppelte Ansässigkeit A.II.4 5
– faktisches Arbeitsverhältnis A.II.4 20
– Formulierungsmuster Arbeitsvertrag A.II.4
– geduldeter A.II.4 18
– Gerichtsstandsvereinbarung A.II.4 25
– geringqualifizierter A.II.4 17
– Haftung Arbeitgeber bei Beschäftigung A.II.4

21
– hochqualifizierter A.II.4 18
– Kündigung A.II.4 13
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– Kündigung bei fehlender Arbeitsgenehmi-
gung A.II.4 20

– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 2
– Lohnsteuerabzugsverfahren A.II.4 5
– nichtqualifizierter A.II.4 17
– Rechtswahl Arbeitsvertrag A.II.4 24
– Sozialversicherung A.II.4 6
– steuerliche Behandlung A.II.4 5
– türkischer A.II.4 19
– Übersetzung Arbeitsvertrag A.II.4 28
– Urlaub A.II.4 9
– Vergütung A.II.4 4
– Zulassung zu Ausbildungsberuf A.II.4 18
Arbeitnehmeranzahl/-verteilung
– Auskunftsanspruch für Zusammensetzung

Europäischer Betriebsrat C.II.22 8
Arbeitnehmerbeteiligung
sa Beteiligungsvereinbarung
– Formulierungsmuster bei Societas Europaea

(SE) G.1
– Konstituierung/Besetzung BVG G.1 5
– SE-Betriebsrat G.1 7 f.
– Societas Europaea (SE) G.1 1 f.
– Verhandlungsgremium, besonderes (BVG)

G.1 4
Arbeitnehmerdarlehen A.IV.6 1
Arbeitnehmererfindung A.IV.3 2
– Abgrenzung zu betrieblichem Vorschlags-

wesen C.II.19 2
– Arbeitsvertrag A.II.1 15
Arbeitnehmererfindungsgesetz C.II.19 2
Arbeitnehmerkündigung
– Rückzahlung Fortbildungskosten A.IV.7 11
Arbeitnehmerstatus
– Abfindung für Verlust B.I.1 10
Arbeitnehmerüberlassung
– Abgrenzung A.IX.1 3
– Arbeitsschutz A.IX.1 8
– Arbeitsunfall A.IX.1 8
– Arbeitsvermittlung, unerlaubte A.IX.3 4
– Arbeitszeit A.IX.1 11
– Arbeitszeit/-bedingungen bei konzerninter-

ner A.IX.3 8
– Austausch von Leiharbeitnehmern A.IX.1 12
– Auswahl Leiharbeitnehmer A.IX.1 13
– Befristung konzerninterner A.IX.3 4
– Begriff A.IX.1 3
– Betriebsvereinbarung A.IX.2 6
– Branchenzuschlag A.IX.1 5
– Compliance-Audit E.1 2
– Direktionsrecht A.IX.1 7
– Eingliederung A.IX.1 3
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 2
– Equal-Pay-Gebot A.IX.2 4; A.IX.1 3, 5
– Erlaubnis A.IX.1 3
– Erlaubniserteilung A.IX.1 3
– Formulierungsmuster konzerninterner A.IX.3

– Formulierungsmuster Leiharbeitsvertrag
A.IX.2

– Haftung A.IX.1 13
– Haftung Entleiher A.IX.1 8
– Krankheit A.IX.1 12
– Kündigung A.IX.1 14
– Kündigung bei konzerninterner A.IX.3 4
– Mehrarbeit A.IX.1 11
– Merkblatt A.IX.2 18
– Mindestlohn A.IX.2 7
– Mitbestimmung A.IX.3 10
– Mitbestimmung, betriebliche A.IX.1 9
– Mutterschutz A.IX.1 12
– Personalkostenerstattung bei konzerninter-

ner A.IX.3 5
– Schlechterstellungsverbot A.IX.1 6
– Tarifvertragsrecht A.IX.2 6
– Tätigkeit, wirtschaftliche A.IX.1 3
– Tod A.IX.1 12
– Treuepflicht A.IX.1 10
– unerlaubte E.1 2
– Unfallverhütung A.IX.1 8
– Unfallversicherung A.IX.1 8
– Urlaub A.IX.1 12
– Vergütung A.IX.1 5
– Verhältnis zu Vermittlung A.IX.1 3
– Verlust der Erlaubnis A.IX.1 5
– Versagung A.IX.1 3
– Vertrag Verleiher – Entleiher A.IX.1
– Vertrag Verleiher – Leiharbeitnehmer A.IX.2
– vorübergehende A.IX.1 4
Arbeitnehmerüberlassung, konzerninterne

A.IX.3 1 f.; A.IX.1 3
– Drehtürklausel A.IX.3 9
– Prüfungspflichten A.IX.3 9
– vorübergehende A.IX.3 4
Arbeitnehmerüberlassungsvertrag A.IX.1 1
– Arbeitsbedingungen Entleiher A.IX.1 6
– Arbeitsschutz A.IX.1 8
– Arbeitszeit A.IX.1 11
– Austausch/Ersetzung Leiharbeitnehmer

A.IX.1 12
– Dauer A.IX.1 4
– Form A.IX.1 1
– Formulierungsmuster A.IX.1
– konzerninterner A.IX.3 1 f., 3
– Kündigung A.IX.1 14
– Parteien A.IX.3 2; A.IX.1 2
– Überlassungspflicht A.IX.1 4
– Vergütung A.IX.1 5
– Versetzungsklausel, konzernweite A.IX.3 2
– Weisungsrecht A.IX.1 7
Arbeitnehmervertreter
– Abberufung G.1 31
– Amtszeit G.1 29
– Aufsichtsrat Societas Europaea (SE) G.1 27
– Rechte/Pflichten G.1 32
– Wahlanfechtung G.1 31
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Arbeitnehmervertretung
– Änderung auf vertikaler Ebene D.I.6 9
– Anzahl Betriebsratsmitglieder D.I.6 10
– Betriebsratsfähigkeit D.I.6 4
– mehrstufige D.I.6 8
– Rechtsstellung D.I.6 7
– standortübergreifende D.I.6 2
– unternehmensübergreifende D.I.6 2
– zusätzliche D.I.7 1 f.
– Zuständigkeit D.I.6 6
Arbeitnehmervertretung, zusätzliche D.I.7 1 f.
– Amtsausübung D.I.7 11
– Amtszeit D.I.7 9
– Beratungsrechte D.I.7 14
– Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher D.I.7

5
– Form/Ausgestaltung D.I.7 4
– Fortgeltung Betriebsvereinbarung D.I.7 6
– Geheimhaltungspflicht D.I.7 12
– Größe D.I.7 7
– Kostenerstattung D.I.7 10
– Kündigung D.I.7 16
– Kündigungsschutz D.I.7 13
– Mitbestimmungsrecht D.I.7 1
– Präambel D.I.7 3
– Tarifvertrag D.I.7
– Teilnahmerechte D.I.7 14
– Versetzungsschutz D.I.7 13
– Vertragsparteien Tarifvertrag D.I.7 2
– Wahl D.I.7 8, 15
– Zusammensetzung D.I.7 7
Arbeitnehmervertretungsstruktur
– andere D.I.6 1, 3, 5
– Betriebsratswahl D.I.6 13
– Fortgeltung Betriebsvereinbarung D.I.6 12
– Kündigung Tarifvertrag D.I.6 14
– Nachwirkung Tarifvertrag D.I.6 14
– Präambel D.I.6 3
– Übergangsmandat D.I.6 14
Arbeitsausfall, dauerhafter
– Transferkurzarbeitergeld A.VII.10 3
Arbeitsbedarf, vorübergehender
– Bedarfsprognose A.V.4 15
– Sachgrundbefristung A.V.4 15
Arbeitsbedingungen
– Engagement-Letter A.II.5 2
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 4, 5
Arbeitsbereich
– Zuweisung anderer C.I.4 6
Arbeitsbereitschaft
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 10
– Arbeitszeitregelung, differenzierte D.II.3 5, 6
– Begriff D.II.3 5
– Regelung der täglichen Arbeitszeit D.II.3 6
Arbeitsbescheinigung
– Begriff A.XVI.4 2
– falsche A.XVI.4 2
– Herausgabeanspruch A.XVI.4 1, 2

– Schadensersatzanspruch A.XVI.4 2
– Übersendung A.XVI.4 5
Arbeitsdirektor
– Vorstandsmitglied B.II.1 4, 6
Arbeitsentgelt
– Dokumentation A.II.6 7, 8
Arbeitsergebnis
– Computerprogramm A.IV.3 3
– Nutzungs-/Verwertungsrecht A.IV.3 1
Arbeitserlaubnis
– Personalfragebogen A.I.2 5
Arbeitsfreistellung
– Personalfragebogen A.I.2 10
Arbeitsgenehmigung
– fehlende A.II.4 20
– nicht verlängerte A.II.4 20
Arbeitsgenehmigung-EU
– Personalfragebogen A.I.2 5
Arbeitsgericht
– Zuständigkeit Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 16
Arbeitskampf
– Betriebsratsamt D.I.10 2
Arbeitskraft
– Freier Mitarbeiter B.III 1, 9, 16
Arbeitskräftebedarf, vorübergehender
– Befristungsgrund A.V.4 15
Arbeitsleben, begleitende Hilfen
– BEM C.II.5 9
Arbeitsleistung
– Arbeitszeugnis A.XVI.1 8
– Zulage, übertarifliche C.II.18 5
Arbeitslosengeld
– Abwicklungsvertrag A.XV.2 3
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 9
– Sicherung bei Gehaltsverzicht A.XIII.1 5
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 10
Arbeitslosengeldbezug
– bei Abfindungsvergleich A.XIII.4 3
Arbeitslosenversicherung
– Ruhensvertrag A.VIII.2 8
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 12
Arbeitsmittel
– Gefährdungsbeurteilung C.II.16 7
– Nutzung bei Telearbeit A.VII.4 19
– Nutzung privater bei Telearbeit C.II.10 14
– Rückgabe bei Telearbeit A.VII.4 29
– Telearbeit C.II.10 12, 13, 14
Arbeitsnachweis
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 13
Arbeitsort
– Arbeitsvertrag Führungskraft A.II.3 2
– Dokumentation A.II.6 5
– Telearbeit A.VII.4 4
Arbeitsortwechsel
– Arbeitsvertrag A.II.1 2
Arbeitspapiere
– Arbeitsbescheinigung A.XVI.4 2
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– Aufhebungsvertrag A.XV.1 30
– Begriff A.XVI.4 1
– gerichtliche Geltendmachung Herausgabe-

anspruch A.XVI.4 1
– Herausgabeanspruch A.XVI.4 1
– Holschuld A.XVI.4 5
– Lohnsteuerbescheinigung, elektronische

A.XVI.4 3
– Lohnsteuerkarte A.XVI.4 3
– Quittierung der Herausgabe A.XVI.4 5
– Übersendung A.XVI.4 5
– Urlaubsbescheinigung A.XVI.4 4
– Zurückbehaltungsrecht A.XVI.4 1
Arbeitsplatz
– Besetzung als Job-Sharing-Arbeitsplatz C.II.9

4
– Bildschirmarbeitsplatz C.II.17 7 f.
– Gefährdungsbeurteilung C.II.16 7
– Mischarbeitsplatz C.II.17 8
– Telearbeitstauglichkeit C.II.10 4
Arbeitsplatz, zumutbarer
– Kündigungsgrund Schwerbehinderte

A.XIV.10 13
Arbeitsplatzabbau
– Versetzung A.XI.2 2
Arbeitsplatzangebot
– zumutbares (Sozialplan) C.I.8 7
Arbeitsplatzgarantie
– Gehaltsverzichtsvertrag A.XIII.1 6
Arbeitsplatzteilung A.VI.2 1
sa Job-Sharing, Job-Sharing Vertrag
– Betriebsvereinbarung C.II.9
Arbeitsrecht
– Compliance-Audit E.1 1
– Rechtsfolgen falscher Einordnung als Freier

Mitarbeit B.III 4
Arbeitsrechtliche Vorhaben
– Übernahmeangebot, öffentliches A.XII.6 9
Arbeitsschutz
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 8
– Arbeitsschutzausschuss C.II.16 12
– autonomer C.II.16 1
– Begriff C.II.16 1
– Betriebsarzt C.II.16 11
– betriebsbezogener C.II.16 1
– Betriebsvereinbarung C.II.16
– Bildschirmarbeit C.II.17 1, 12
– Erkenntnisse, arbeitswissenschaftlich gesi-

cherte C.II.16 5
– Gefährdungsbeurteilung C.II.16 6 f.
– Gesundheitsschutz C.II.16 2
– Kooperationsgedanke C.II.16 13
– Kostentragung C.II.16 7
– Kostentragung Bildschirmarbeit C.II.17 16
– Mitbestimmungsrecht C.II.16 1
– Mitwirkung Arbeitnehmer C.II.16 14, 15
– produktbezogener C.II.16 1
– Sicherheitsbeauftragter C.II.16 9

– Sicherheitsfachkraft C.II.16 10
– sozialer C.II.16 1
– staatlicher C.II.16 1
– technischer C.II.16 1
– Umsetzung C.II.16 1
– Unterweisung C.II.16 14
– zuständige oberste Landesbehörde A.XIV.15

2; A.XIV.17 2; A.XIV.13 2
Arbeitsschutz, betrieblicher
– Betriebsvereinbarung C.II.16
– Mitbestimmungsrecht C.II.16 1
Arbeitsschutzausschuss C.II.16 12
Arbeitsschutzmaßnahmen C.II.16 4
Arbeitsschutzvorschriften C.II.16 3
Arbeitssicherheit
– Compliance-Audit E.1 14
Arbeitsstätte
– Gefährdungsbeurteilung C.II.16 7
Arbeitssuchendmeldung
– Belehrung in Aufhebungsvertrag A.XV.1 40
Arbeitsunfähigkeit
– Arbeitsvertrag A.II.1 10
– Begriff C.II.5 4
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

C.II.5 4
– Personalfragebogen A.I.2 17
– Sabbatical A.XI.9 7
– vorgetäuschte A.X.1 3
Arbeitsunfähigkeit, dauernde
– Urlaubsanspruch D.II.7 11
Arbeitsunfall
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 8
– Telearbeit A.VII.4 22
Arbeitsverhältnis
– Abgrenzung zu Freier Mitarbeit B.III 1
– Abwicklungsvertrag A.XV.2 1 f.
– Altersteilzeitvertrag A.XV.3 1 f.
– Arbeitgeberdarlehen bei Kündigung A.IV.6 12
– Aufhebungsvertrag A.XV.1
– Beendigung durch Aufhebungsvertrag

A.XV.1 7
– Beendigung während Sabbatical A.XI.9 10
– betriebsbedingte Beendigung A.XV.1 9
– Einbeziehung Verhaltenskodex E.2 21
– Formulierungsmuster Anfechtung A.XIV.1
– Fortführung als Altersteilzeitarbeitsverhält-

nis A.XV.3 3
– Fortsetzung nach Zweckerreichung A.V.8 4
– Garantie bei Unternehmenskauf A.XII.2 10
– Leasingvertrag Dienstwagen bei vorzeitiger

Beendigung des A. C.II.24 11
– Mitarbeiterinformation Betriebsübergang

nach § 613a Abs. 5 BGB A.XII.1
– Nachweispflicht A.II.6 1
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.10 4
– Telearbeit C.II.10 1
– Übergang bei Unternehmenskauf A.XII.2 3
– Übergang bei Verschmelzung A.XII.3 3, 4
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Arbeitsverhältnis, befristetes
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 2
– Probearbeitsverhältnis A.II.1 16
– US Stock Options A.IV.10 5
Arbeitsverhältnis, faktisches
– bei fehlender Arbeitsgenehmigung A.II.4 20
Arbeitsverhältnis, früheres
– Personalfragebogen A.I.2 9
Arbeitsverhältnis, ruhendes
– 13. Monatsgehalt A.III.4 5
– Anwesenheitsprämie A.III.6 9
– Betriebszugehörigkeit A.VIII.2 3, 4
– Geschäftsführer B.I.1 33
– Sterbegeld A.III.12 10
– Zielerreichung A.III.9 20
Arbeitsverhältnis, unbefristetes
– Probezeit, vorgeschaltete A.II.1 18
Arbeitsverhältnis, unzumutbares
– Kündigung Mitarbeiter in Elternzeit

A.XIV.15 11
Arbeitsverhältnis, vorheriges
– Falschbeantwortung A.V.1 24
– Fragerecht Arbeitgeber zu A.V.1 21, 22
Arbeitsverhinderung
– Abrufarbeit A.VII.9 9
Arbeitsverhinderung, bevorstehende
– Personalfragebogen A.I.2 17
Arbeitsvermittlung
– unerlaubte A.IX.3 4
Arbeitsvertrag
– 13.Monatsgehalt A.III.4 2
– Abmahnung A.X.1
– Abrufarbeitsvertrag A.VII.9
– Abschluss vor Vorliegen Aufenthaltstitel/Ar-

beitsgenehmigung A.II.4 20
– Absicherung, soziale A.III.11 1
– Abtretungsverbot A.II.1 7
– Abwesenheit A.II.1 10
– Abwicklungsvertrag A.XV.2 1 f.
– AGB A.II.1 1
– Altersgrenze A.II.1 23
– Altersteilzeitvertrag A.XV.3 1 f.
– Altersversorgung, betriebliche A.II.3 12
– Änderung Entgeltfortzahlungszeitraum

A.XI.1 2
– Änderung zur vorübergehenden Übertragung

höherwertiger Tätigkeit A.V.6 4
– Änderungskündigung A.XI.4
– Anfechtung (Formulierungsmuster) A.XIV.1
– Anrechnungsvorbehalt A.II.2 9
– Anwesenheitsprämie A.III.6 2
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 1
– Arbeitnehmererfindung A.IV.3 2; A.II.1 15
– Arbeitnehmerüberlassung, konzerninterne

A.IX.3
– Arbeitsort A.II.3 2
– Arbeitsortwechsel A.II.1 2
– Arbeitsunfähigkeit A.II.1 10

– Arbeitszeit A.II.1 3
– Arbeitszeit Führungskraft A.II.3 4
– Arbeitszeitregelungen D.II.3
– Arbeitszeitverlängerung ohne Lohnausgleich

A.XI.7
– AT-Angestellter A.II.3
– Aufenthaltstitel, fehlender A.II.4 20
– Aufgaben A.II.1 2
– Aufhebungsvertrag A.XV.1
– Aushilfsarbeitsvertrag A.VII.1
– Auslagen A.II.1 11
– Auslandseinsatz Führungskraft A.II.3 3
– Auslegungspflicht Tarifvertrag A.II.2 15
– ausschließlich auf Provisionsbasis A.III.7 2
– Ausschlussfrist A.II.2 14; A.II.1 24
– Ausschlussklauseln A.II.1 24
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7
– Bedingung, auflösende bei gesundheitlicher

Nichteignung A.II.1 10
– Befristung (§ 14 Abs. 1 TzBfG) A.V.3 1
– Befristung, sachgrundlose (§ 14 Abs. 2

TzBfG) A.V.1 1
– Befristungsregelung, tarifvertragliche D.II.6

1 f.
– Behandlung von Daten/Gegenständen A.II.1

14
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2
– Beschäftigungsverbot A.II.4 20
– Betriebsrat A.II.1 1
– Bezugnahmeklausel auf Tarifvertrag A.II.2 2
– blue-pencil-test A.II.1 29
– car allowance A.III.3
– Computerprogramme A.II.1 15
– Datenschutzverpflichtung A.IV.4 1
– Dienstwagen Führungskraft A.II.3 7
– Dienstwagenklausel A.III.2
– Dienstwagenvertrag A.III.1
– Dienstwohnung A.IV.9 1
– Direktionsrecht A.II.1 2
– Dokumentation Aushändigung A.II.6 16
– Dokumentation nach NachwG A.II.6 1 f.
– Dokumentationspflicht tarifrechtlicher Vor-

schriften A.II.2 15
– Doppelbefristung (§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 1

TzBfG) A.V.4 2
– Doppelbefristung (§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3

TzBfG) A.V.5
– Doppelbefristung (§ 21 BEEG) A.V.7 1, 3
– Doppelbefristung (§ 6 PflegeZG) A.V.7 2, 3
– dreiseitiger A.VII.10 2
– dynamische Verweisung A.II.2 2, 4, 5
– Einbeziehung Dienstwagenrichtlinie A.III.2 5
– Einführung von Kurzarbeit A.XIII.5 1
– Einstellungsvorbehalt A.II.1 10
– e-mail-Nutzung, private A.IV.5 1, 2
– Empfangsbestätigung A.II.1 32
– Engagement-Letter A.II.5 1
– Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall A.II.3 10
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– Entgeltfortzahlungsregelung, tarifvertragli-
che D.II.4 1 f.

– Entsendungsvertrag A.VIII.3
– Erfüllungsort A.II.1 30
– Formulierungsmuster Arbeitszeitflexibilisie-

rung A.XI.6
– Formulierungsmuster Arbeitszeitherabset-

zung A.XI.5
– Formulierungsmuster Deutsch/Englisch H.1
– Formulierungsmuster dreiseitiger (Transferge-

sellschaft) A.VII.10
– Formulierungsmuster Entsendungsvertrag

A.VIII.3
– Formulierungsmuster für Führungskräfte

A.II.3
– Formulierungsmuster mit Tarifbindung

A.II.2
– Formulierungsmuster ohne Tarifbindung

A.II.1
– Formulierungsmuster Ruhensvertrag A.VIII.2
– Formulierungsmuster Versetzungsvertrag

A.VIII.1
– Formulierungsmuster Vertragsstrafe bei Ver-

schwiegenheitspflichtverletzung A.X.3
– Fortbildungsvertrag A.IV.7 1
– Freistellung A.II.1 21
– Geheimhaltungsverpflichtung A.II.1 14
– Geltungserhaltende Reduktion A.II.1 29
– Gerichtsstand A.II.1 30
– Gerichtsstandsvereinbarung A.II.4 25
– Gleichstellungsklausel A.II.2 4
– Gratifikation A.III.5 2
– Gruppenarbeitsvertrag A.VII.8; C.II.20 10
– Günstigkeitsprinzip A.II.1 25
– Heimarbeitsvertrag A.VII.6
– Individualabrede A.II.1 28
– Internetnutzung, private A.IV.5 1, 2
– Jeweiligkeitsklausel A.II.1 2, 11
– Job-Sharing Vertrag A.VII.3
– Kettenarbeitsvertrag A.V.3 1
– Klausel nach Schließung Versorgungswerk

F.V.2 1
– Konzernversetzungsklausel A.II.3 3
– Krankheit A.II.1 10
– Kündigung, ordentliche A.XIV.2 1 f.;

A.XIV.3 1 f.
– Kündigungsfrist A.II.1 17
– Kündigungsfrist Führungskraft A.II.3 18
– Kündigungsfrist, tarifvertragliche D.II.5 1 f., 4
– Kurzarbeit A.II.1 4
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2
– leitender Angestellter A.II.3
– mit ausländischem Arbeitnehmer A.II.4
– Mitteilung der Zweckerreichung A.V.8 2, 5
– Mitteilungspflichten A.II.1 27
– NachwG A.II.2 1
– Nebenbeschäftigung A.II.1 13
– Nebentätigkeit Führungskraft A.II.3 15

– Nutzungsarten, unbekannte A.II.1 15
– Nutzungsrechte A.IV.3 1
– Nutzungsübertragung A.II.1 15
– Öffnungsklausel A.II.1 25
– ohne Tarifbindung A.II.1
– Optionsvereinbarung A.IV.10 1
– Personalfragebogen A.II.1 26
– Position A.II.1 2
– Probearbeitsverhältnis, befristetes A.II.1 16
– Probezeit Führungskraft A.II.3 18
– Probezeit, vorgeschaltete A.II.1 18
– Prokura A.XI.8
– Rahmenvertrag Zielvereinbarung A.III.9
– Rechteeinräumung A.IV.3 3
– Rechtsfolgen Anfechtung A.XIV.1 6
– Rechtswahl A.II.4 24
– Reisekosten A.II.1 11
– Reisezeiten A.II.1 5
– Rückgruppierung A.II.2 9
– Rückzahlungsverpflichtung A.II.1 8
– Ruhensvereinbarung A.VIII.2 3
– Ruhensvertrag A.VIII.2
– Ruhensvertrag bei Auslandseinsatz A.VIII.1 1
– Sabbatical A.XI.9
– Salvatorische Klausel A.II.1 29
– Schriftform bei Kündigung A.II.1 19
– Schriftformerfordernis A.II.1 28
– Schutzrechte A.II.1 15
– Sonderzahlungen A.II.1 9
– Sprache, maßgebliche H.1 3
– Sprachrisiko A.II.4 28
– statische Verweisung A.II.2 2, 6
– Stellenbeschreibung A.II.1 2
– Sterbegeld A.III.12 1
– Strafklausel A.X.3 6
– Tarifautomatik A.II.2 9
– Tarifbindung A.II.2
– Tarifwechselklausel A.II.2 2, 4
– Tätigkeit A.II.3 2
– Teilzeitarbeitsvertrag A.VI.2 1
– Telearbeit C.II.10 7
– Telearbeitsvertrag A.VII.4
– Telefonnutzung, private A.IV.5 1, 2
– Traineevertrag A.VII.5
– Transfergesellschaft A.VII.10
– Übergabe A.II.1 32
– Übersetzung für ausländischen Arbeitnehmer

A.II.4 28
– Überstunden A.II.1 4
– Umsetzung Verhaltenskodex E.2 2
– Unfallversicherung Führungskraft A.II.3 11
– Unfallversicherung, private A.III.11 1
– Untersuchungsverpflichtung A.II.1 10
– Unterzeichnung A.II.1 31
– Urheberrechte A.IV.3 1
– Urlaub A.II.1 12
– Urlaubsabgeltung A.II.1 12
– US Stock Options A.IV.10 1
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– Verfall von Ansprüchen A.II.1 24
– Vergütung A.II.1 6
– Vergütung Führungskraft A.II.3 5, 6
– Vergütung mit Zielvereinbarung A.III.8 1
– Vergütungsangabe bei Verweisung A.II.2 9
– Verhaltenskodex E.2 21
– Verjährung A.II.1 24
– Verlängerung bei sachgrundloser Befristung

A.V.2 2
– Vermittlungsprovision A.III.7 1
– Verpfändungsverbot A.II.1 7
– Verringerung Arbeitszeit A.XI.5 2, 3
– Verschwiegenheitsverpflichtung A.II.1 14
– Versetzung, endgültige A.XI.2
– Versetzung, vorübergehende A.XI.3
– Versetzungsklausel A.II.1 2; A.II.3 3
– Versetzungsvertrag A.VIII.1
– Vertragsstrafe A.II.1 20
– Vertragswortlaut, maßgeblicher H.1 3
– Vertretung Arbeitgeber A.II.1 31
– Vollständigkeitsklausel A.II.1 28
– Vorfälligkeitsregelung A.II.1 22
– Werkwohnung A.IV.8 1
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 1
– Wiedereinstellungszusage A.XI.9 1
– Zeit- und Zweckbefristung A.V.4 1 f.; A.V.5

1 f.
– Zeitguthaben A.XI.9 6
– Zeitkonto A.XI.9 1
– Zielfestlegung A.III.10 1
– Zurückbehaltungsrecht A.II.1 14
– Zusatzvereinbarung vorübergehende Übertra-

gung höherwertiger Tätigkeit A.V.6 1
– zweisprachiger (Deutsch/Englisch) H.1
Arbeitsvertrag, befristeter
– Abbedingung Befristung A.V.1 13
– Altersbefristung A.V.1 14
– Anschlussbefristung A.V.3 2
– Arbeitsbedarf, vorübergehender A.V.4 15
– Befristung, vorherige A.V.1 21, 22
– Eigenart der Arbeitsleistung A.V.3 2
– Erprobung A.V.3 2
– Formulierungsmuster mit Sachgrund A.V.3
– Formulierungsmuster ohne Sachgrund A.V.1
– Formulierungsmuster Prozessbeschäftigung

A.V.9
– Formulierungsmuster Verlängerungsabrede

A.V.2
– Formulierungsmuster Zweckerreichungsmit-

teilung A.V.8
– Fortsetzung nach Zweckerreichung A.V.8 4
– Gratifikation A.III.5 9
– haushaltsrechtliche Gründe A.V.3 3
– Höchstdauer A.V.1 13
– Kettenarbeitsvertrag A.V.3 1
– Kündigung A.V.1 11
– Kündigungsfrist A.V.1 15

– Kündigungsschutz A.V.1 11
– Missbrauchskontrolle A.V.3 1
– Probezeit A.V.1 15
– Prozessbeschäftigung A.V.9 1 f., 3
– Reihenfolge bei mehreren Befristungen A.V.1

1
– Schriftform A.V.1 13
– Sonderkündigungsrecht A.V.7 14
– soziale Gründe A.V.3 3
– Traineevertrag A.VII.5 3
– Transfer-Arbeitsverhältnis A.V.II.10 7
– Vergleich, gerichtlicher A.V.3 3
– Verhältnis TzBfG/BEEG/PflegeZG A.V.7 4
– Verlängerung A.V.2 2
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 1, 16
– Vertretung A.V.5 15
– zeit- und zweckbefristeter (§ 14 Abs. 1 S. 2

Nr. 1 TzBfG) A.V.4 1
– zeit- und zweckbefristeter (§ 14 Abs. 1 S. 2

Nr. 3 TzBfG) A.V.5 1 f., 15
– zeit- und zweckbefristeter (§ 21 BEEG) A.V.7

1, 3
– zeit- und zweckbefristeter (§ 6 PflegeZG)

A.V.7 2, 3
– Zitiergebot A.V.1 12
– Zusatzvereinbarung vorübergehende Übertra-

gung höherwertiger Tätigkeit A.V.6 1
– Zweckerreichung A.V.8 2, 5; A.V.4 16
– Zweckfortfall A.V.8 2
– § 14 Abs. 2 TzBfG A.V.1 1
Arbeitsvertrag, zeit- und zweckbefristeter
– Formulierungsmuster A.V.4; A.V.5; A.V.7
Arbeitsvertragänderung A.XI.1 1
– Arbeitszeitflexibilisierung A.XI.6 1 f.
– Arbeitszeitherabsetzung A.XI.5
– Arbeitszeitverlängerung ohne Lohnausgleich

A.XI.7 1 f.
– Entgeltfortzahlung, verlängerte A.XI.1 2
– Form A.XI.1 1
– Teilzeitanspruch A.XI.5 1 f.
Arbeitsvertragdokumentation
– Arbeitsentgelt A.II.6 7, 8
– Arbeitsort A.II.6 5
– Arbeitszeit A.II.6 9
– Auslandseinsatz A.II.6 14
– Befristung A.II.6 4
– Beginn/Laufzeit A.II.6 3
– Dokumentation Aushändigung A.II.6 16
– Kollektivvereinbarungen/Tarifvertrag A.II.6

13
– Kündigungsfrist A.II.6 11
– NachwG A.II.6 1
– Rentenversicherungsoption A.II.6 15
– sonstige wesentliche Bedingungen A.II.6 12
– Tätigkeitsbeschreibung A.II.6 6
– Urlaub A.II.6 10
– Vergütung A.II.6 7, 8
– Vertragsparteien A.II.6 2
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Arbeitswissenschaft
– Begriff C.II.16 5
Arbeitszeit
– Abrufarbeitsvertrag A.VII.9 3
– Absenkung A.II.1 4
– Altersteilzeit A.XV.3 4
– Anspruch auf Verringerung A.VI.1 2
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 11
– Arbeitnehmerüberlassung, konzerninterne

A.IX.3 8
– Arbeitsbereitschaft D.II.3 5, 6
– Arbeitsvertrag A.II.1 3
– Arbeitszeitkonto Sabbatical A.XI.9 6
– Aufteilung bei Job-Sharing Vertrag A.VII.3 4
– Aufzeichnung A.XI.6 5
– Aufzeichnungspflicht A.II.1 3
– Ausgleichszeitraum A.XI.6 2; D.II.3 8
– Ausnahmen vom ArbZG D.II.3
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 5
– Begriff C.II.6 1
– bei Kurzarbeit C.II.11 6
– Bereitschaftsdienst D.II.3 1, 5, 8
– Betriebsrat A.II.1 3
– Compliance-Audit E.1 13
– Dauer A.II.1 3; A.XI.6 2
– Dokumentation A.II.6 9
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 5
– Erhöhung A.XI.5 9
– Ersatzruhetag D.II.3 1
– Festlegung bei Kurzarbeit A.XIII.5 2
– Festlegung bei Teilzeit A.VI.2 3
– Flexibilisierung A.XI.6 1 f., 4
– Flexibilisierung bei Teilzeit A.VI.2 4
– Frauenförderung C.II.21 9
– Freizeitausgleich bei Sonn-/Feiertagsarbeit

D.II.3 1
– Führungskraft A.II.3 4
– Gruppenarbeit C.II.20 15
– Heimarbeitsvertrag A.VII.6 6
– Herabsetzung bei Beschäftigungssicherung

D.I.8 9
– Höchstgrenzen A.II.1 3
– Lage A.II.1 3
– Lage/Verteilung bei Teilzeitarbeit A.XI.5 4
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 11
– Öffnungsklausel C.II.6 4
– Rahmenarbeitszeit, betriebliche C.II.6 6
– regelmäßige wöchentliche C.II.6 4
– Regelung, tarifvertragliche D.II.3 1
– Sabbatical A.XI.9 4
– Sollarbeitszeit, tägliche C.II.6 5
– tägliche (Formulierungsmuster) D.II.3
– tarifliche wöchentliche C.II.6 4
– Teilzeitanspruch A.XI.5 2
– Telearbeit C.II.10 17 f.; A.VII.4 8
– Übertragung bei Job-Sharing Vertrag A.VII.3 5
– Umsetzung EG-RL 39/104/EG D.II.3 1
– Vereinbarung geringeren Umfangs D.II.3 3

– Vergütung bei Verringerung A.XI.6 7
– Verlängerung der werktäglichen D.II.3 4, 9
– Verlängerung ohne Lohnausgleich A.XI.7 2
– Verringerung A.XI.5 2, 3
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 5
– Verteilung A.XI.6 3
– Vertrauensarbeitszeit C.II.6 1
– Vorstandsmitglied B.II.1 37
– werktägliche (Begriff) D.II.3 2
– Wochenhöchstarbeitszeit A.XI.6 4
– wöchentliche D.II.3 9
Arbeitszeit, flexible
– Ampelmodell C.II.6 12
– Arbeitsbereitschaft C.II.6 10
– Arbeitszeitsouveränität C.II.6 8
– Beendigung Arbeitsverhältnis C.II.6 13
– Bereitschaftszeit C.II.6 10
– Betriebsvereinbarung C.II.6
– Erfassung Nicht-Arbeitszeiten C.II.6 10
– Geltungsbereich C.II.6 3
– Höchstarbeitszeit C.II.6 8
– Internetnutzung, private C.II.6 9
– Korrekturen C.II.6 9
– Mehrarbeit C.II.6 11
– Mindestbesetzung C.II.6 7
– Mindestpausen/-ruhezeiten C.II.6 8
– Mitbestimmungsrecht C.II.6 1
– Nachmeldungen C.II.6 9
– Notfälle C.II.6 11
– Pauschalvergütung Überstunden/Mehrarbeit

C.II.6 12
– Pausen C.II.6 8, 9
– Präambel C.II.6 2
– Rahmenarbeitszeit, betriebliche C.II.6 6
– Raucherpausen C.II.6 9
– regelmäßige wöchentliche C.II.6 4
– Reisezeiten C.II.6 10
– Rufbereitschaft C.II.6 10
– Ruhezeiten C.II.8 8, 10
– Sollarbeitszeit, tägliche C.II.6 5
– Sonn-/Feiertagsarbeit C.II.6 8
– Überstunden C.II.6 11
– Zeitdatenbeauftragte C.II.6 9
– Zeiterfassung C.II.6 9
– Zeitsalden C.II.6 12
Arbeitszeit, werktägliche
– Compliance-Audit E.1 13
Arbeitszeitaufzeichnung
– Außendienst A.VII.7 5
Arbeitszeiterfassung
– Telearbeit C.II.10 19
Arbeitszeitflexibilisierung A.XI.6 4
– Aufzeichnungspflicht A.XI.6 5
– Formulierungsmuster A.XI.6
– Gruppenarbeit C.II.20 2
– Schriftform A.XI.6 8
– Telearbeit C.II.10 9
– Überwachung A.XI.6 5, 6
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– Vergütung A.XI.6 7
– Zeitwertkonten C.II.7 1
Arbeitszeitguthaben
– Kurzarbeit C.II.11 12
Arbeitszeitherabsetzung
– Formulierungsmuster Änderungsvertrag

A.XI.5
Arbeitszeitkonto
– Sabbatical A.XI.9 6
– Verwaltung A.XI.9 11
Arbeitszeitkorridor A.VII.9 3
Arbeitszeitmodell
– Ampelmodell C.II.6 12
– Betriebsvereinbarung C.II.6 1
– Vertrauensarbeitszeit C.II.6 1
– Zeiterfassung C.II.6 9
Arbeitszeitrahmen
– Betriebsvereinbarung C.II.6 1
– Geltungsbereich C.II.6 3
Arbeitszeitreduzierung
– Kurzarbeit A.XIII.5 1
Arbeitszeitregelung
– Betriebsvereinbarung C.II.8
– Standortsicherung C.II.8 10
Arbeitszeitsouveränität C.II.6 8
Arbeitszeitveränderung
– Entgeltauswirkung C.II.8 9
Arbeitszeitverlängerung
– Begrenzung D.II.3 9
– Beschäftigungssicherung C.II.8 1, 6
– Einwilligung Arbeitnehmer D.II.3 9, 10
– erneute A.XI.5 8
– Lage/Verteilung der Arbeitszeit A.XI.5 4
– Öffnungsklausel C.II.8 1, 5
– Widerruf Arbeitnehmer D.II.3 10
Arbeitszeugnis
– Anspruch A.XVI.1 1
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 30
– einfaches A.XVI.2 1
– Erfüllungsanspruch A.XVI.1 1
– im Kündigungsschutzstreit A.XVI.1 1
– qualifiziertes A.XVI.1 1 f.
– Schadensersatzanspruch bei falschem

A.XVI.1 1
– Zwischenzeugnis, qualifiziertes A.XVI.3 1
Arbeitszeugnis, einfaches
– Formulierungsmuster A.XVI.2
Arbeitszeugnis, qualifiziertes
– Adressfeld A.XVI.1 2
– Arbeitsleistung A.XVI.1 8
– Ausscheidensgrund A.XVI.1 10
– Ausstellungsdatum A.XVI.1 3
– Begriff A.XVI.1 1
– Beweislast Gesamtbewertung A.XVI.1 7
– Bindung an Zwischenzeugnis A.XVI.1 8
– Form A.XVI.1 2
– Formulierung A.XVI.1 2

– Formulierungsmuster A.XVI.1
– Geheimsprache A.XVI.1 9
– Gesamtbewertung A.XVI.1 7
– Geschäftsführer B.I.3 11
– Gestaltung A.XVI.1 2
– Holschuld A.XVI.1 2
– Personenangaben A.XVI.1 4
– Rückdatierung A.XVI.1 3
– Schadensersatz A.XVI.1 3
– Schlussformel A.XVI.1 11
– Schweigen, beredtes A.XVI.1 8, 9
– Sozialverhalten A.XVI.1 9
– Sprache A.XVI.1 2
– Tätigkeitsangaben A.XVI.1 6
– Tätigkeitsdauer A.XVI.1 5
– Unterzeichnung A.XVI.1 12
– Verhaltensangaben A.XVI.1 9
– Zeugnisklarheit A.XVI.1 9
– Zeugniswahrheit A.XVI.1 8
– Zweitausfertigung A.XVI.1 2
Arbeitzeitkorridor C.II.8 1
Arbeitzeitreduzierung A.XI.5 2, 3
– Beschäftigungssicherung C.II.8 1, 6
– Öffnungsklausel C.II.8 1, 5
Assessment-Center A.I.4 2
– Mitbestimmungsrecht Betriebsrat A.I.4 2
asset deal
– cherry picking A.XII.2 9
– Entschädigung A.XII.2 9
– Erfüllungsverteilung A.XII.2 8
– Formulierungsmuster A.XII.2
– Garantien A.XII.2 10
– Gewährleistungsgarantie A.XII.2 10
– Haftungsfreistellung A.XII.2 9
– Haftungsverteilung A.XII.2 8
– Kooperationsverpflichtung A.XII.2 4
– Mitarbeiterinformation A.XII.2 4
– Stichtag A.XII.2 2
– Übergang Arbeitsverhältnisse A.XII.2 3
– Unterrichtungspflicht über Widersprüche

A.XII.2 6
– Widersprüche Arbeitnehmer A.XII.2 7
Assoziierungsabkommen EG-Türkei A.II.4 19
AT-Angesteller
– Formulierungsmuster Arbeitsvertrag A.II.3
AT-Angestellte
– Begriff A.II.3 1
– Betriebsvereinbarung freiwillige Zulagen

C.II.18 3
Aufbauprämie
– Anwesenheitsprämie A.III.6 10
Aufenthaltserlaubnis A.II.4 16
– Staatsangehörige, türkische A.II.4 19
Aufenthaltsgesetz A.II.4 14, 15
Aufenthaltsrecht
– EU-Staatsangehörige A.II.4 15
– EWR-Staatsangehörige A.II.4 15
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– Hochqualifizierte A.II.4 18
– Nicht-EU-Staatsangehörige A.II.4 16
– Nicht-EWR-Staatsangehörige A.II.4 16
Aufenthaltstitel
– Antragsrecht A.II.4 20
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 14
– Aufbewahrungspflicht Arbeitgeber A.II.4 21
– Aufenthaltserlaubnis A.II.4 16
– Beschäftigungserlaubnis A.II.4 17
– Blaue Karte EU A.II.4 16, 18
– Daueraufenthaltserlaubnis-EG A.II.4 16
– Einholung, nachträgliche A.II.4 16
– fehlender A.II.4 20
– nicht verlängerter A.II.4 20
– Nicht-EU/EWR-Staatsangehörige A.II.4 16
– Niederlassungserlaubnis A.II.4 16
– Personalfragebogen A.I.2 5
– Visum A.II.4 16
Aufgaben
– Arbeitsvertrag A.II.1 2
– vorübergehende Übertragung höherwertiger

Tätigkeit A.V.6 1
Aufhebung
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 6
Aufhebungsvertrag
– Abfindung aus Sozialplan A.XV.1 18, 19
– Abfindungsfälligkeit A.XV.1 17
– Abfindungshöhe A.XV.1 15
– Abfindungsminderung bei Wiedereinstellung

A.XV.1 21
– Abfindungsprogramm A.XIII.4 3
– Abfindungsvererblichkeit A.XV.1 16
– Abgeltungsklausel US Stock Options A.IV.11

3
– Abgeltungsklausel, beidseitige A.XV.1 38
– Abgeltungsklausel, einseitige A.XV.1 39
– Abgrenzung zu Abwicklungsvertrag A.XV.2

1, 3; A.XV.1 2
– Abgrenzung zu Klageverzichtsvertrag

A.XV.1 3
– Abgrenzung zu Verzicht auf Kündigungs-

schutzklage A.XV.1 3
– Abrechnung A.XV.1 12
– AGB-Kontrolle A.XV.1 5
– Altersversorgung, betriebliche A.XV.1 29, 41
– Anfechtung A.XV.1 4
– Anrechnung anderweitiger Verdienst während

Freistellung A.XV.1 24
– Arbeitspapiere A.XV.1 30
– Arbeitszeugnis A.XVI.1 1
– auf Veranlassung der Gesellschaft A.XV.1 8
– Aufklärung über Folgen A.XV.1 41
– aus betriebsbedingten Gründen A.XV.1 9
– Beendigung Arbeitsverhältnis A.XV.1 7
– Beendigungsoption A.XV.1 11, 20
– Beendigungstermin A.XV.1 10
– Begriff A.XV.1 2

– Belehrung A.XV.1 41
– Belehrung Arbeitssuchendmeldung A.XV.1

40
– Betriebsrat A.XV.1 1
– Bonusregelung A.XV.1 13
– Darlehensrückzahlung A.XV.1 14
– Form A.XV.1 43
– Formulierungsmuster A.XV.1
– Freistellung A.XV.1 22, 23
– Geheimhaltungsklausel A.XV.1 36, 37
– gerichtlicher A.XV.1 2
– Geschäftsführer GmbH B.I.3 1
– Gratifikation A.III.5 9
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 2
– Präambel A.XV.1 6
– Probezeit A.II.1 18
– Rückforderungsansprüche A.XV.1 14
– Rückgabe Dienstwagen A.XV.1 32, 34
– Rückgabe von Gegenständen A.XV.1 31, 34
– Schwerbehinderte A.XIV.10 1
– Sozialversicherungspflicht bei Freistellung

A.XV.1 22
– sozialversicherungsrechtliche Auswirkung

A.XV.1 41
– Sperrzeit Arbeitslosengeld A.XV.1 9
– steuerliche Behandlung Abfindung A.XV.1 8
– steuerrechtliche Auswirkung A.XV.1 41
– Tatsachenvergleich zum Urlaub A.XV.1 26
– Übernahme Dienstwagen (Leasing) A.XV.1

33
– Urlaub A.XV.1 25, 26
– US Stock Options A.IV.11 1
– Verschwiegenheitspflicht A.XV.1 36, 37
– Vorbemerkung A.XV.1 6
– Vorstandsmitglied B.II.3 1 f.
– Vorstandsmitglied (Formulierungsmuster)

B.II.3
– Vorteile A.XV.1 1
– Wettbewerbsverbot A.XV.1 27
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 6, 11; A.XV.1 28
– Widerruf A.XV.1 4
– Zeugnis A.XV.1 30
– Zurückbehaltungsrecht A.XV.1 35
Aufhebungsvertrag Geschäftsführer
– Abberufung Geschäftsführer B.I.3 14
– Abfindung B.I.3 9
– Abgeltungsklausel B.I.3 22
– Absprachen, vorhergehende B.I.3 24
– Abwerbeverbot B.I.3 18
– Altersversorgung, betriebliche B.I.3 12
– Ämter, weitere B.I.3 16
– Auslagenerstattung B.I.3 6
– Beendigung B.I.3 3
– Beendigung Geschäftsführeramt B.I.3 14
– Beendigungsklausel B.I.3 3
– Beendigungstermin B.I.3 4
– Beschäftigungsverhältnisse, sonstige B.I.3 3
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– catch-all-Klausel B.I.3 16
– Direktversicherung B.I.3 12
– e-mail-account B.I.3 10
– Entlastung B.I.3 15
– Erwerb zurückzugebender Gegenstände B.I.3

10
– Fälligkeit Abfindung B.I.3 9
– Formulierungsmuster B.I.3
– Freistellung B.I.3 7
– Geheimhaltung B.I.3 19
– Herausgabe-/Rückgabepflicht von Gegenstän-

den B.I.3 10
– Herausgabeverpflichtung B.I.3 10
– Insider Trading B.I.3 13
– Klagerücknahmeversprechen B.I.3 8
– Kontaktverbot B.I.3 7
– Löschungsverpflichtung Software B.I.3 10
– Pensionszusage B.I.3 12
– Präambel B.I.3 2
– Presseerklärung B.I.3 21
– Schriftform B.I.3 25
– Sozialversicherung B.I.3 23
– Sprachregelung B.I.3 21
– stock options B.I.3 13
– Übernahme Leasingvertrag Dienstwagen

B.I.3 10
– Unterlassung weiterer Vertretungshandlun-

gen B.I.3 14
– Unterzeichnung B.I.3 29
– Vererblichkeit der Abfindung B.I.3 9
– Vergütung B.I.3 5
– Vergütung, variable B.I.3 5
– Versorgungszusage B.I.3 12
– Vesting B.I.3 13
– Wettbewerbsverbot B.I.3 17
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches B.I.3

18
– Wohlverhaltensklausel B.I.3 20
– Zeugnis B.I.3 11
– Zwischenzeugnis B.I.3 11
Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied
– Abfindung B.II.3 17
– Abfindungs-Cap B.II.3 17
– Abgeltungsklausel B.II.3 28
– Ad-hoc-Publizität B.II.3 1
– AGB-Kontrolle B.II.3 1
– appreciation awards B.II.3 17
– Auslagen B.II.3 12
– Beendigung Dienstverhältnis B.II.3 2, 4, 5
– Beendigung Organstellung B.II.3 2, 6, 8
– Beendigungstermin Dienstverhältnis B.II.3 5
– Beendigungstermin Organstellung B.II.3 8
– change-of-control-Klausel B.II.3 17
– Diensterfindung B.II.3 21
– Einvernehmlichkeit B.II.3 4
– Einverständnis der Gesellschaft zur Amtsnie-

derlegung B.II.3 7
– Entlastung B.II.3 28

– Erledigungsklausel B.II.3 28
– Formulierungsmuster B.II.3
– Freistellung B.II.3 15
– frühere Vereinbarungen B.I.3 24; B.II.3 30
– Gremienvorbehalt B.II.3 35
– Inhalt B.II.3 2
– Kontaktverbot B.II.3 15
– Niederlegung Vorstandsamt B.II.3 2, 6, 7
– Personalausschuss B.II.3 35
– Pflichten bis Beendigungstermin B.II.3 13
– Präambel B.II.3 3
– Presseerklärung B.I.3 21; B.II.3 27
– Schriftform B.I.3 25; B.II.3 31, 32
– Schutzrechte B.II.3 21
– Sozialversicherung B.I.3 23; B.II.3 29
– Sprachregelung B.I.3 21; B.II.3 27
– Unterzeichnung B.II.3 35
– Urlaub B.II.3 14
– Vorstandsvergütung B.II.3 11
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches B.II.3

25
– Wettbewerbsverbot, vertragliches B.II.3 24
– Widerrufsvorbehalt Vorstandsbestellung

B.II.3 9
Aufhebungsvertragsklausel
– Anwartschaft, unverfallbare F.V.4 3
– Anwartschaft, verfallbare F.V.4 4
– Direktzusage betriebliche Altersversorgung

F.V.4
Aufklärungspflicht
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 4
Auflösung
– Trust F.I.6 11
Aufrechnung
– Arbeitgeberdarlehen/Lohnanspruch A.IV.6

10
Aufsichtsrat
– Amtsniederlegung Vorstandsmitglied B.II.3 7
– Beschlussfassung Kündigung Vorstands-

dienstvertrag B.II.4 6
– Beschlussfassung Vorstandsabberufung B.II.4

5
– Beschlussfassung Vorstandsbestellung B.II.2

4
– Beschlussfassung Vorstandsdienstvertrag

B.II.2 12
– Bestellung Vorstand B.II.2 2
– Einleitung Statusverfahren G.2 1
– Geschäftsführerabberufung B.I.4 11
– Statusverfahren G.3 1 f.; G.2 1 f.
– Zuständigkeit Vorstandsabberufung B.II.4 2
Aufsichtsrat GmbH
– Bekanntmachung der Zusammensetzung G.2
Aufsichtsrat SE G.1 23, 24
– Abberufung Arbeitnehmervertreter G.1 31
– Amtszeit Arbeitnehmervertreter G.1 29
– Ausscheiden Aufsichtsratsmitglied G.1 30
– Besetzung drittelparitätische G.1 24
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– Besetzungsverfahren G.1 28
– Bestellung Arbeitnehmervertreter G.1 27
– erster G.1 27
– Rechte/Pflichten Arbeitnehmervertreter G.1

32
– Sitzverteilung G.1 25
– Verschwiegenheitspflicht G.1 33
– Voraussetzungen, persönliche Aufsichtsrats-

mitglied G.1 26
– Wahlanfechtung Arbeitnehmervertreter G.1

31
Aufsichtsrat, fakultativer
– Geschäftsführerabberufung B.I.4 2
Aufsichtsratsbeschluss
– Abberufung Vorstandsmitglied B.II.4 1 f., 5
– Beschlussfassung B.II.2 4
– Bestellung Vorstandsmitglied B.II.2 1, 5
– Umsetzung Vorstandsabberufung B.II.4 7
Aufsichtsratvergrößerung/-verkleinerung
– Statusverfahren G.2 3
Aufstockungsbetrag
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 6
– Kurzarbeit A.XIII.5 3
– Versetzungsvertrag A.VIII.2 6
Aufstockungszahlung
– Altersteilzeit A.XV.3 7
Auftragsverhältnis
– Heimarbeit A.VII.6 5
Aufwandsentschädigung
– Entgeltfortzahlung D.II.4 9
Aufzeichnung
– Arbeitszeit A.XI.6 5
– Telefongespräch C.II.14 9
Aufzeichnungspflicht
– Arbeitszeit A.II.1 3
– Außendienst A.VII.7 5
Augenuntersuchung
– Bildschirmarbeit C.II.17 15
Ausbildender
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 2
– Eignung A.VII.2 10
– Pflichten A.VII.2 10
Ausbilder
– Bestellung/Abberufung C.II.4 10
Ausbildung
– Personalfragebogen A.I.2 6
Ausbildungsberuf
– Zulassung ausländische Fachkraft A.II.4 18
Ausbildungsdauer
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 5
Ausbildungsordnung
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 4
Ausbildungsquote
– Erhöhung C.II.8 13
Ausbildungsstätte
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 7
Ausbildungsvergütung A.VII.2 9

Ausbildungsverhältnis
– Angabe Kündigungsgrund bei außerordentli-

cher Kündigung A.XIV.6 4
– Güteverfahren bei Kündigung A.XIV.6 3
– Kündigung A.XIV.6 1
– Schlichtungsverfahren bei Kündigung

A.XIV.6 3
Ausgleich
– Wertguthaben Familienpflegezeit A.XIV.18 5
Ausgleichsklausel
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 17
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 38
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 6, 11
Ausgleichsmaßnahmen
– Übernahmeangebot, öffentliches A.XII.6 9
Ausgleichszeitraum
– Arbeitszeit A.XI.6 2; D.II.3 8
Ausgliederung
– Treuhandvereinbarung zur A. von Pensions-
verpflichtungen F.I.5

Aushang
– interner Stellenmarkt C.II.3 4
Aushilfe
– aufgabenbezogene A.VII.1 1
– personenbedingte A.VII.1 1
– Zeugnisanspruch A.XVI.1 1
Aushilfsarbeitsvertrag
– Bindungsdauer A.VII.1 9
– Formulierungsmuster A.VII.1
– Zweckfortfall A.VII.1 9
Auskunftsanspruch
– Arbeitgeber bei nachvertraglichem Wett-

bewerbsverbot A.IV.1 10
– betriebliche Altersversorgung bei Ausschei-

den F.V.6 1; F.V.4 5
– Informationen zur Mitarbeiterzahl/-verteilung

für Zusammensetzung eines Europäischen Be-
triebsrats C.II.22 8

Auslagen
– Arbeitsvertrag A.II.1 11
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 6
– Geschäftsführer B.I.1 25
Ausländer
– Geschäftsführer B.I.2 5; B.I.1 2
– Personalfragebogen A.I.2 5
Ausländer, geduldeter
– Beschäftigungserlaubnis A.II.4 18
Ausländer, hochqualifizierter
– Niederlassungserlaubnis A.II.4 18
Auslandsabordnung
– Befristungsgrund A.V.5 15
Auslandseinsatz
– Dokumentation A.II.6 14
– Führungskraft A.II.3 3
Auslandsfahrt
– Dienstwagen A.III.1 3
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Auslandskrankenversicherung A.VIII.1 12
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 10, 12
Auslandstätigkeit
– Abgrenzung Entsendungs- zu Versetzungs-/

Ruhensvertrag A.VIII.3 1
– Arbeitslosenversicherung A.VIII.1 12
– Aufstockungsbeitrag zum Versetzungsver-

trag A.VIII.2 6
– Aufstockungsbetrag bei Entsendung A.VIII.3

6
– Auslandszuschlag A.VIII.2 6
– Auslandszuschlag bei Entsendung A.VIII.3 6
– Berichtspflicht A.VIII.2 4; A.VIII.1 15
– Dienstwagen A.VIII.1 10
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 1 f.
– Formulierungsmuster Entsendungsvertrag

A.VIII.3
– Geschäftsführervergütung B.I.1 21
– Heimaturlaub A.VIII.1 13
– Hotelunterkunft A.VIII.2 11
– Krankenversicherung A.VIII.1 10, 12
– Laufzeit Versetzungsvertrag A.VIII.1 16
– Rechtswahl Versetzungsvertrag A.VIII.1 17
– Reisedokumente A.VIII.2 11
– Rentenversicherung A.VIII.1 12
– Rückkehrgarantie A.VIII.2 13
– Rückrufrecht Stammhaus A.VIII.2 5
– Ruhensvertrag A.VIII.2
– Schulausbildung Kinder A.VIII.1 9
– Sozialversicherungspflicht A.VIII.1 12
– Sprachunterricht A.VIII.1 9
– Steuerberatungskosten A.VIII.2 6; A.VIII.1
10

– steuerliche Behandlung Versetzungsvertrag
A.VIII.1 11

– Umzugskosten A.VIII.2 11; A.VIII.1 10
– Unfallversicherung A.VIII.1 10
– Versetzungsvertrag A.VIII.1
– Wechselkurs Vergütung Versetzungsvertrag

A.VIII.1 6
– Wohnungssuche A.VIII.2 11
Auslandszusatzkrankenversicherung
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 8
Auslandszuschlag
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 6
– Ruhensvertrag A.VIII.2 6
Auslauffrist
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.5 4
Auslegung
– Bezugnahmeklausel A.II.2 3
– Tarifvertrag A.II.2 15
Ausscheiden
– Fälligkeit Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 11
Ausscheiden, freiwilliges
– Abfindungsprogramm A.XIII.4 1
Ausscheiden, vorzeitiges
– Direktversicherung F.II.1 7; F.II.2 8
– Direktzusage F.I.1 12

– Pensionszusage F.I.3 7
– Transfergesellschaft A.VII.10 18
Ausscheidensgrund
– Arbeitszeugnis A.XVI.1 10
Ausschließungsantrag, vorsorglicher
– Betriebsratsmitglied A.XIV.19 7
Ausschlussfrist
– arbeitsvertragliche A.II.1 24
– betriebsverfassungsrechtlicher Anspruch

A.II.1 24
– einstufige A.II.1 24
– gesetzlicher Anspruch A.II.1 24
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.5 2;

A.XIV.6 3, 4
– tariflicher Anspruch A.II.1 24
– Vorstandsmitglied B.II.1 44
– zweistufige A.II.1 24
Ausschlussklausel A.II.1 24
– Versorgungsanwartschaft bei Betriebsüb-

ergang F.IV.3 1, 3
Ausschnittsversicherung
– Unfallversicherung, private A.III.11 1
Ausschuss s Gemeinsamer Ausschuss
Außendienst
– Aufzeichnungsverpflichtung A.VII.7 5
– Formulierungsmuster Arbeitsvertrag A.VII.7
– Gegenstand Arbeitsvertrag A.VII.7 1
– Mitbestimmungsrecht bei Provisionsgestal-

tung A.VII.7 6
– Vertriebsgebiet A.VII.7 4
Außendienstmitarbeiter
– Abgrenzung zu Handelsvertreter A.VII.7 1
– Arbeitszeit A.VII.7 5
– Arbeitszeitaufzeichnung A.VII.7 5
– Betriebsvereinbarung freiwillige Zulagen

C.II.18 3
– Dienstwagen A.VII.7 8
– Direktionsrecht A.VII.7 4
– Entgeltfortzahlung an Feiertagen A.VII.7 6
– Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall A.VII.7

6
– Erfüllungsort A.VII.7 18
– Fahrtätigkeit A.VII.7 5
– Formulierungsmuster Arbeitsvertrag A.VII.7
– Gerichtsstand A.VII.7 18
– Gerichtsstand des Arbeitsortes A.VII.7 18
– Kosten/Auslagen A.VII.7 7
– Positionsbeschreibung A.VII.7 2
– Provisionsabrede A.VII.7 6
– Sockelbetrag A.VII.7 6
– Sozialversicherungspflicht A.VII.7 1
– Stellenbeschreibung A.VII.7 3
– Unfallversicherung A.VII.7 9
– Untersuchung, ärztliche A.VII.7 10
– Urlaub/-sentgelt A.VII.7 11
– Veränderung Vertriebsgebiet A.VII.7 4
– Vergütung A.VII.7 6
– Versetzung in Innendienst A.VII.7 4
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– Vertriebsgebiet A.VII.7 4
– Wettbewerbsverbot A.VII.7 14
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.VII.7 14
Außenseiter
– Öffnungsklausel Betriebsvereinbarung C.II.8 3
Ausstrahlungsprinzip
– Sozialversicherung A.VIII.3 8; A.VIII.1 12
Austrittsprämie
– Transfersozialplan C.I.10 17
Ausübungspreis
– US Stock Options A.IV.10 2
Auswahlrichtlinie
– Anforderungsprofil C.II.1 7
– Auswahlgrundlage C.II.1 9
– Begriff C.II.1 2
– Bestenauswahl C.II.1 7
– Betriebsrat C.II.1 4, 12
– Betriebsvereinbarung C.II.1 3
– Diskriminierungsverbot C.II.1 7
– Eignungskriterien C.II.1 10
– Einstellung C.II.1 1 f., 8
– Form C.II.1 17
– Frauenförderung C.II.21 7
– Grundsätze, allgemeine C.II.1 7
– Initiativrecht Betriebsrat C.II.1 2
– Inkrafttreten C.II.1 15
– Interessenausgleich C.I.6
– Kündigung, außerordentliche C.II.1 15
– Kündigung, betriebsbedingte C.II.2 1
– Mitbestimmungsrecht C.II.1 2
– Nachwirkung C.II.1 15
– Präambel C.II.2 2; C.II.1 5
– Punktetabelle Sozialauswahl C.II.2 7
– Rechtsnatur C.II.1 2
– Regelungsabrede C.II.1 3
– Regelungsinhalt C.II.2 1; C.II.1 2
– Selbstbindung C.II.1 2, 11
– Sozialauswahl C.II.2 6
– Stellenausschreibung C.II.1 7
– Stellenausschreibung, interne C.II.3 8
– Überprüfung C.II.2 1, 6
– Versetzung C.II.1 1 f., 13
– Vertrag Arbeitgeber/Betriebsrat C.II.1 3
– Vorlage Bewerbungsunterlagen C.II.1 12
– Vorrang bei gleicher Eignung C.II.1 11
Auszahlung
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 7
Auszahlungsplan
– Direktversicherung F.II.1 5; F.II.2 7
Auszubildende
– Abmahnung A.XIV.6 4
– Anhörung Betriebsrat bei außerordentlicher

Kündigung A.XIV.6 5
– Anschlussbefristung A.V.3 2
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.6 1 f., 2
– Kündigung, ordentliche A.XIV.6 1

– Kündigungsempfänger A.XIV.6 2
– Kündigungsform A.XIV.2 6; A.XIV.6 6
– Pflichten A.VII.2 11
– Schlichtungsverfahren bei Kündigung
A.XIV.6 3

– Übernahme C.II.8 14
– Verdachtskündigung A.XIV.6 4
– Vertretung, gesetzliche A.VII.2 3
– Zeugnisanspruch A.XVI.1 1
– Zugang Kündigung A.XIV.6 2, 7; A.XIV.9

1 f.

Bagatellanwartschaft
– Abfindung F.V.5 1 f., 3
Bagatelldelikt
– Abmahnung A.X.1 3
Barzuwendung
– Verhaltenskodex E.2 17
Bearbeitungen A.IV.3 3
Beauftragter für das betriebliche Vorschlags-

wesen C.II.19 4, 5
Bedarfsprognose
– Arbeitsbedarf, vorübergehender A.V.4 15
– Dokumentation A.V.4 15
Bedingung
– Vorstandsbestellung B.II.2 8
Bedingung, auflösende
– Arbeitsvertrag A.II.1 10
– Ruhensvertrag A.VIII.2 14
Beendigung
– Anstellungsverhältnis Geschäftsführer B.I.3 3
– Tarifvertragsklausel D.II.2 13 f.
Beendigung Arbeitsverhältnis
– Arbeitszeitkonto C.II.6 13
– Lebensarbeitszeitkonto bei C.II.7 15
– während Sabbatical A.XI.9 10
– Zeitwertkonten bei C.II.7 15
Beendigung, betriebsbedingte
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 9
Beendigung, vorzeitige
– Anstellungsverhältnis Geschäftsführer B.I.3 4
Beendigungsklausel
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 3
Beendigungsoption
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 11, 20
Beendigungstermin
– Anstellungsverhältnis Geschäftsführer B.I.3 4
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 10
– Kündigung, ordentliche A.XIV.2 4
– Organstellung Vorstandsmitglied B.II.3 8
– Vorstandsdienstvertrag B.II.3 5
Beförderung
– nach Fortbildungsmaßnahme A.IV.7 6
Befristung
sa Sachbefristung
– Altersgrenzenregelung A.II.1 23
– Arbeitnehmerüberlassung, konzerninterne

A.IX.3 4
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– Arbeitsbedarf, vorübergehender A.V.4 15
– Berufsunfähigkeitsleistung A.II.1 23
– Betriebsvereinbarung C.II.1 1
– Dokumentation A.II.6 4
– Doppelbefristung A.V.4 2; A.V.5 1 f.
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 4
– Fortsetzung nach Zweckerreichung A.V.8 4
– Fragerecht Arbeitgeber A.V.1 21, 22
– Gehaltsverzicht A.XIII.1 2
– Höchstdauer D.II.6 3, 5
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 9
– Mitteilung der Zweckerreichung A.V.8
– Mutterschutz A.V.7 1
– ohne Sachgrund D.II.6 2
– Probearbeitsverhältnis A.II.1 16
– Prozessbeschäftigung A.V.9 1 f., 3
– Regelung, tarifvertragliche D.II.6 1 f.
– Reihenfolge mehrerer nachfolgender A.V.1 1
– Rentenbewilligung A.II.1 23
– Sabbatical A.XI.9 3
– Sachgrundbefristung A.V.3 1 f.
– Schlichtungsverhandlung D.I.9 28 f.
– Sonderkündigungsrecht A.V.7 14
– Traineevertrag A.VII.5 3
– Transfer-Arbeitsverhältnis A.VII.10 7
– Verhältnis TzBfG/BEEG/PflegeZG A.V.7 4
– Verlängerung D.II.6 4, 5
– Verlängerung gem.§ 14 Abs. 2 TzBfG A.V.2 2
– Versetzungsvertrag Auslandstätigkeit

A.VIII.1 1, 16
– Vertretung(§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3 TzBfG)

A.V.5 15
– Vertretung(§ 21 BEEG/§ 6 PflegeZG) A.V.7 16
– vorübergehende Übertragung höherwertiger

Tätigkeit A.V.6 1, 2
– Zeit- und Zweckbefristung A.V.4 2; A.V.5

1 f.
– Zweckerreichung A.V.4 16
– Zweckfortfall A.V.8 2
– § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 1 TzBfG A.V.4 1
– § 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3 TzBfG A.V.5 1 f., 15
– § 14 Abs. 1 TzBfG A.V.3 1
– § 14 Abs. 2 TzBfG A.V.1 1
– § 21 BEEG A.V.7 1, 3
– § 6 PflegeZG A.V.7 2, 3
Befristung, sachgrundlose
– Abbedingung A.V.1 13
– Altersbefristung A.V.1 14
– Anfechtung A.V.1 24
– Arbeitgeberwechsel A.V.1 23
– Arbeitsverhältnis, vorheriges A.V.1 22
– Arbeitsvertrag A.V.1 1
– Befristung, vorherige A.V.1 21, 22
– Betriebsübergang A.V.1 23
– Formulierungsmuster Verlängerungsabrede

A.V.2
– Höchstdauer A.V.1 13
– Höchstdauer mehrerer A.V.1 1

– Konzern A.V.1 23
– Kündigung, außerordentliche A.V.1 24
– Kündigungsfrist A.V.1 15
– mehrfache A.V.1 1
– Probezeit A.V.1 15
– Rechtsvorgänger A.V.1 23
– Untersuchung, ärztliche A.V.1 5
– Verlängerung Arbeitsvertrag A.V.2 2
– Zitiergebot A.V.1 12
Begleitende Hilfe im Arbeitsleben
– BEM C.II.5 9
Begrenzung
– Arbeitszeitverlängerung D.II.3 9
Begünstigung
– Betriebsratsmitglied E.1 5
Beherrschungsvertrag
– Berichtspflicht Vorstand B.II.1 13
Behinderte
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.10 9
Behindertendiskriminierung
– Sozialplan C.I.8 5
Behinderung
– Eignungsuntersuchung, psychologische A.I.4 2
– Personalfragebogen A.I.2 15
– werks-/vertrauenssärztliche Untersuchung

A.I.4 4
Beisitzer
– Benennung Stellvertreter D.I.2 10
– Fernbleiben Schlichtungsverfahren D.I.2 16
– Schlichtungsstelle D.I.2 8, 9
Bekanntmachung
– Einleitung Statusverfahren G.2 1
– Zusammensetzung GmbH-Aufsichtsrat G.2
Belästigung
– Verhaltenskodex E.2 13
Belästigung, sexuelle
– Frauenförderung C.II.21 11
Belegschaft
– Unterrichtung bei Betriebsübergang A.XII.1 2
Belehrung
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 41
Beleidigung
– Abmahnung A.X.1 3
Beleihung
– Pensionsfondszusage F.III 21
Bereitschaftsdienst
– Arbeitszeitregelung, differenzierte D.II.3 5, 7
– Begriff D.II.3 5
– Compliance-Audit E.1 13
– Regelung der täglichen Arbeitszeit D.II.3 7
– Tarifvertrag D.II.3 1
Bereitschaftszeit
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 10
Berichtspflicht
– Freier Mitarbeiter B.III 8
– Ruhensvertrag A.VIII.2 4
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 15
– Vorstandsmitglied B.II.1 13
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Berufsausbildung
– Begriff A.VII.2 1
Berufsausbildungsvertrag
– Änderung A.VII.2 18
– Ausbildender A.VII.2 2
– Ausbilder, Pflichten des A.VII.2 10
– Ausbildungsordnung A.VII.2 4
– Ausbildungsstätte A.VII.2 7
– Ausbildungszeit, tägliche A.VII.2 8
– Auszubildender, Pflichten des A.VII.2 11
– Beginn der Ausbildung A.VII.2 5
– Beschäftigung nach Ablauf A.VII.2 5
– Betriebsvereinbarung A.VII.2 17
– Dauer der Ausbildung A.VII.2 5
– Ende, vorzeitiges der Ausbildung A.VII.2 5
– Entgeltfortzahlung A.VII.2 9
– Form A.VII.2 1
– Formulierungsmuster A.VII.2
– Gegenstand A.VII.2 4
– Kündigung A.VII.2 15
– Mitbestimmungsrecht A.VII.2 1
– Nichtigkeit A.VII.2 1
– Probezeit A.VII.2 6
– Schadenersatz A.VII.2 1
– Schlichtungsverfahren A.VII.2 19
– Tarifrecht A.VII.2 17
– Überstunden A.VII.2 9
– Untersuchung, ärztliche A.VII.2 12
– Urlaub A.VII.2 13, 14
– Vergütung A.VII.2 9
– Verlängerung A.VII.2 5
– Vertreter, gesetzlicher A.VII.2 3
– Zeugnis A.VII.2 16
Berufsbildung
– Bedarfsermittlung C.II.4 5
– Begriff C.II.4 4
Berufsbildungsmaßnahmen
– besondere C.II.4 11
– Bestellung/Abberufung von Ausbildern C.II.4

10
– Durchführung C.II.4 9
– Kostentragung C.II.4 14
– Mitbestimmungsrecht C.II.4 9, 11
– Teilnehmerauswahl C.II.4 12, 13
Berufsunfähigkeitsrente
– Befristungsgrund A.II.1 23
Beschädigung
– Dienstwagen A.III.1 6
– Privat-Kfz bei Car Allowance A.III.3 6
Beschäftigte, ausländische
– Compliance-Audit E.1 3
Beschäftigung
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 14
– Nicht-EU-Staatsangehörige A.II.4 17
– Nicht-EWR-Staatsangehörige A.II.4 17
Beschäftigung, vorherige
– Personalfragebogen A.I.2 8

Beschäftigung, weitere
– Personalfragebogen A.I.2 14
Beschäftigungsdauer
– Kündigungsfrist D.II.5 5
Beschäftigungserlaubnis
– Aufenthaltstitel A.II.4 17
– Ausländer, geduldeter A.II.4 18
– Bundesagentur für Arbeit A.II.4 17
– Leiharbeitnehmer A.IX.2 2
Beschäftigungslosigkeit
– Altersbefristung A.V.1 14
Beschäftigungssicherung
– Abbau Fremdpersonal C.II.8 11
– Arbeitszeitverlängerung/-reduzierung C.II.8

1, 6
– Ausschluss betriebsbedingter Kündigungen

C.II.8 16
– Außerkraftsetzung Betriebsvereinbarung

C.II.8 18
– Betriebsvereinbarung C.II.8; D.I.8 1
– Erhöhung Ausbildungsquote C.II.8 13
– individualvertragliche Vereinbarung D.I.8 8
– Investitionszusage C.II.8 12
– Laufzeit Betriebsvereinbarung C.II.8 17
– Öffnungsklausel C.II.8 5
– Standortsicherung C.II.8 10
– Stellengarantie C.II.8 15
– Tarifvertrag D.I.8
– Übernahme Auszubildende C.II.8 14
– Unterlassungsklage D.I.8 8
– Vergütung bei Arbeitszeitveränderung C.II.8 9
– Zielsetzung C.II.8 2
Beschäftigungssicherungsklausel D.I.8 1, 5
– Sozialauswahl D.I.8 5
Beschäftigungssicherungstarifvertrag D.I.8
– Abgrenzung zu Rationalisierungsschutztarif-

vertrag D.I.8 3
– Abgrenzung zu Tarifsozialplan D.I.8 3
– Anwendungsbereich, persönlicher D.I.8 5
– Arbeitszeitherabsetzung D.I.8 9
– Beschäftigtenzahl D.I.8 6
– Betriebsstilllegung D.I.8 10
– Erstreikbarkeit D.I.8 2
– Garantie Beschäftigtenzahl D.I.8 7
– Gegenleistung D.I.8 8
– Geltungsbereich D.I.8 4
– Kündigung bei Betriebsstilllegung D.I.8 13
– Kündigung vor Vertragsende D.I.8 11
– Kündigung wegen schlechter Lage D.I.8 12
– Kündigungsschutz D.I.8 5
– Laufzeit D.I.8 14
– Öffnungsklausel D.I.8 8
– Präambel D.I.8 3
– Sachgruppenvergleich D.I.8 8
– Tariffähigkeit D.I.8 2
Beschäftigungsverbot
– bei fehlendem Aufenthaltstitel A.II.4 20
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Beschäftigungsverfahrensordnung A.II.4 17
Beschäftigungsverordnung A.II.4 17
Beschlussfassung
– Aufsichtsrat zu Kündigung Vorstandsdienst-

vertrag B.II.4 6
– Aufsichtsrat zu Vorstandsdienstvertrag B.II.2

12
– Aufsichtsratsbeschluss zur Vorstandsbestel-

lung B.II.2 4
– Betriebsratzustimmung C.I.3 15
– Betriebsratzustimmung zu Kündigung Be-

triebsratsmitglied A.XIV.19 8
– Europäischer Betriebsrat C.II.22 20
– Geschäftsführerabberufung B.I.4 8
– Personalausschuss, paritätischer C.II.23 7
– Schlichtungsstelle D.I.2 14, 15
– Schlichtungsverfahren D.I.9 18 f.
– Vorstandsabberufung B.II.4 5
Beschlussfassung Betriebsrat
– Anmeldung von Bedenken C.I.1 10
– bei Anhörung C.I.1 10
– keine Äußerung C.I.3 15; C.I.1 10
– Mängel C.I.1 10
– Sphärentheorie C.I.1 10
– Stellungnahme, abschließende C.I.1 10
– Widerspruch C.I.3 15; C.I.1 10
– Zustimmung C.I.3 15; C.I.1 10
Beschwerderecht
– Verhaltenskodex E.2 13
Beseitigung
– Abmahnung A.X.1 8
– Ermahnung, unberechtigte A.X.2 2
Besitzstandswahrung
– Versetzung, interne C.II.3 11
Besserungsschein
– Arbeitsleistung, geringere A.XIII.3 6
– Ausscheiden, vorzeitiges A.XIII.3 6
– Begriff A.XIII.3 2
– Entschädigungsberechnung A.XIII.3 5, 6
– Entschädigungsleistung A.XIII.3 4
– Fälligkeit A.XIII.3 4
– Kurzarbeit A.XIII.3 6
Bestechlichkeit
– Verhaltenskodex E.2 17
Bestechung
– Verhaltenskodex E.2 17
Bestellung
– Ausbilder C.II.4 10
– Betriebsarzt C.II.16 11
– Datenschutzbeauftragter C.II.15 10
– Europäischer Betriebsrat C.II.22 9
– Geschäftsführer (Formulierungsmuster Ge-

sellschafterbeschluss) B.I.2
– Sicherheitsbeauftragter C.II.16 9
– Sicherheitsfachkraft C.II.16 10
– Vorstandsmitglied B.II.1 1
Bestellung, wiederholte
– Vorstandsmitglied B.II.1 15; B.II.2 7

Bestellungsbeschluss
– Vorstandsmitglied B.II.2 1 f., 5
Bestellungszeitraum
– Vorstandsmitglied B.II.1 15; B.II.2 7
Besteuerung, nachgelagerte
– Gehaltsumwandlung zur betrieblichen Alters-

versorgung F.I.2 2
Beteiligungsrecht
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche D.I.7 1,

14
– Betriebsänderung C.I.6 7
– Betriebsrat Societas Europaea (SE) G.1 16
– Compliance-Audit E.1 12
Beteiligungsvereinbarung
– Änderung, strukturelle G.1 36
– Arbeitnehmer an Societas Europaea (SE) G.1

1 f.
– Arbeitnehmerbeteiligung G.1 7
– Auffanglösung G.1 3
– Besetzungsverfahren Aufsichtsrat SE G.1 28
– Betriebsrat Societas Europaea (SE) G.1 7 f.
– Form G.1 40
– Geltungsbereich G.1 6
– Gerichtsstand G.1 39
– Inkrafttreten G.1 34
– Konstituierung/Besetzung BVG G.1 5
– Kündigung G.1 35
– Laufzeit G.1 35
– Neuverhandlung G.1 36
– Publizität G.1 41
– Rechtswahl G.1 37
– Registergericht G.1 41
– Sprache G.1 38
– Übergangsbestimmungen G.1 35
– Unternehmensmitbestimmung G.1 22
– Unterzeichnung G.1 40
– Verhandlungsgremium, besonderes (BVG)

G.1 4
– Verhandlungslösung G.1 3
– Verhandlungspartner G.1 4
Betrieb
– Begriff, betriebsverfassungsrechtlicher D.I.3 2
– Versetzung in anderen C.I.4 7
Betriebliche Übung
– Internetnutzung, private A.IV.5 1, 7
– Privatnutzung Telefon C.II.14 1
– Sonderzahlung A.II.1 9
– Zielvereinbarung A.III.9 12
Betriebliche Weiterbildung
– Begriff C.II.4 1, 4
Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM)
– Arbeitsunfähigkeit C.II.5 4
– Beendigung C.II.5 9
– BEM-Gespräch C.II.5 8
– Betriebsvereinbarung C.II.5
– Datenschutz C.II.5 13
– Eingliederungsteam C.II.5 6
– Eingliederungsteam, ständiges C.II.5 6
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– Freiwilligkeit C.II.5 10
– Frühwarnsystem C.II.5 5
– Geltungsbereich C.II.5 3
– Integrationsamt C.II.5 9
– Klärungsgespräch C.II.5 7
– Kündigung Schwerbehinderter A.XIV.10 1
– Maßnahmen C.II.5 9
– Maßregelverbot C.II.5 10
– Mitbestimmungsrecht C.II.5 2
– Qualifizierung Eingliederungsteam C.II.5 12
– Rechtspflicht C.II.5 4
– Regelungsinhalt C.II.5 1
– Schweigepflicht C.II.5 13
– Servicestelle, gemeinsame C.II.5 9
– Verhältnis zu Kündigungsrecht C.II.5 11
– weiteres Vorgehen C.II.5 9
– Zustimmung Arbeitnehmer C.II.5 4
Betriebsabsprache C.II.1 1
Betriebsänderung
– Abgrenzung zu Abfindungsprogramm

A.XIII.4 1
– Änderungskündigung A.XI.4 1
– Beteiligungsrechte Betriebsrat C.I.6 7
– Interessenausgleich C.III.1 1; C.I.7 1, 4;

C.I.6 1, 3
– Massenentlassung A.XIV.21 4
– Mitwirkung Betriebsrat C.I.6 7
– Namensliste Interessenausgleich C.I.7 5;

C.I.6 5
– Namensliste zu kündigender Arbeitnehmer

C.I.7 5; C.I.6 5
– Organisationsregelungen C.I.6 6
– Outplacement C.I.8 10
– Transferkurzarbeitergeld A.VII.10 3
Betriebsarzt
– Aufgaben C.II.16 11
– Bestellung C.II.16 11
Betriebseinschränkung
– Kündigungsgrund Schwerbehinderte

A.XIV.10 13
Betriebserwerber
– Mitarbeiterinformation über B. bei Betrieb-

sübergang A.XII.1 5
Betriebsfrieden
– Abmahnung bei Störung A.X.1 3
Betriebsgeheimnis
– Geheimhaltung A.II.1 14
– Unterrichtung Europäischer Betriebsrat bei

C.II.22 32
Betriebsgruppe
– Gruppenarbeit C.II.20 6 f.
– Gruppenentlohnung C.II.20 17
– Gruppensprecher C.II.20 13
– Selbstorganisation C.II.20 11
Betriebsidentität
– Betriebsübergang A.XII.1 1, 5, 9
Betriebsrat
sa Arbeitnehmervertretung, zusätzliche

– Abfindungsprogramm, freiwilliges A.XIII.4 1
– Abwicklungsvertrag A.XV.2 2
– Anhörung (Formulierungsmuster) C.I.1
– Anhörung bei außerordentlicher Kündigung

Auszubildender A.XIV.6 5
– Anhörung bei Kündigung A.XIV.14 4;

A.XIV.13 14
– Anhörung bei Kündigung Schwerbehinderter

A.XIV.12 3
– Anhörung im Zulässigerklärungsverfahren

zur Kündigung Schwangerer A.XIV.13 11
– Anhörung vor Änderungskündigung A.XI.4 1
– Anhörung vor ordentlicher Kündigung

A.XIV.3 2
– Anhörung, vorsorgliche C.I.3 8; C.I.4 3;

C.I.1 4
– Anhörungsbogen (Formulierungsmuster)

C.I.2
– Anrufung Einigungsstelle C.I.11 1 f.
– Antrag auf Zustimmung (Formulierungsmus-

ter) C.I.3; C.I.4
– Arbeitsunfähigkeitsanweisung A.II.1 10
– Arbeitszeit A.II.1 3
– Arbeitszeitverlängerung ohne Lohnausgleich

A.XI.7 3
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 1
– Auswahlrichtlinie C.II.1 4, 12
– Begünstigung E.1 5
– bei Verschmelzung A.XII.3 12
– Beschlussfassung bei Anhörung C.I.3 15;

C.I.1 10
– Beschlussfassung Zustimmungserklärung

A.XIV.19 8
– Bestellung Datenschutzbeauftragter C.II.15

10
– Beteiligungsrechte bei Betriebsänderung C.I.6 7
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) C.II.5 2
– Betriebsübergang A.XII.1 9
– Contractual Trust Agreement (CTA) F.I.5 1
– Frauenförderung C.II.21 1
– Information bei Verschmelzung A.XII.4 1 f.
– Informationsrecht bei EDV-Systemen C.II.12 8
– Initiativrecht Auswahlrichtlinie C.II.1 2
– Interessenausgleich bei Betriebsänderung

C.I.6 4, 7
– Interessenausgleich bei Betriebsstilllegung

C.I.6 4, 7
– Interessenausgleich bei Insolvenz C.I.7
– Interessenausgleich bei Stilllegung Betriebs-

teil/-abteilung C.I.6 4, 7
– Internetnutzung, private A.IV.5 3
– Kenntnisnahme Interessenausgleich C.I.6 4
– konzerneinheitlicher D.I.3 2
– Kooperation bei Arbeitsschutz C.II.16 13
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 4, 6
– Mitbestimmung Punktetabelle Sozialauswahl

C.II.2 7
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– Mitbestimmungsrecht 13. Monatsgehalt
A.III.4 1

– Mitbestimmungsrecht Arbeitgeberdarlehen
A.IV.6 5

– Mitbestimmungsrecht Arbeitsschutz C.II.16 1
– Mitbestimmungsrecht Arbeitszeitflexibilisie-

rung C.II.6 1
– Mitbestimmungsrecht Auswahlrichtlinie

C.II.1 2
– Mitbestimmungsrecht bei Assessment-Center

A.I.4 2
– Mitbestimmungsrecht bei flexibler Arbeits-

zeit C.II.6 11
– Mitbestimmungsrecht bei Kurzarbeit C.II.11 1
– Mitbestimmungsrecht Berufsausbildung

A.VII.2 1
– Mitbestimmungsrecht betriebliches Vor-

schlagswesen C.II.19 1, 9
– Mitbestimmungsrecht Betriebsvereinbarung

Dienstwagen C.II.24 1
– Mitbestimmungsrecht Beurteilungsgrundsät-

ze/-richtlinien A.III.8 1
– Mitbestimmungsrecht car allowance A.III.3 1
– Mitbestimmungsrecht Dienstwagen A.III.1 1
– Mitbestimmungsrecht Entsendungsvertrag

A.VIII.3 2
– Mitbestimmungsrecht Gratifikation A.III.5 1
– Mitbestimmungsrecht Gruppenarbeit C.II.20 5
– Mitbestimmungsrecht interner Stellenmarkt

C.II.3 1 f, 4
– Mitbestimmungsrecht leistungsbezogenes

Entgelt A.III.8 1
– Mitbestimmungsrecht Provisionsgestaltung

Außendienst A.VII.7 6
– Mitbestimmungsrecht Provisionsverein-

barung A.III.7 1
– Mitbestimmungsrecht Stock Options A.IV.10 7
– Mitbestimmungsrecht Vergütungsgestaltung

A.III.4 1
– Mitbestimmungsrecht Verhaltenskodex/-klau-

sel E.2 4
– Mitbestimmungsrecht Werkwohnung A.IV.8

1, 7
– Mitbestimmungsrecht Zielvereinbarung

A.III.8 1
– Mitbestimmungsrecht Zulagen C.II.18 2, 5, 6
– Mitwirkung Betriebsänderung C.I.6 7
– Societas Europaea (SE) – Errichtung G.1 7
– Sozialplan Betriebsstilllegung C.I.8
– Sozialplan Insolvenz C.I.9
– Spartenbetriebsrat D.I.5 1 f.
– Standard-Arbeitsvertrag A.II.1 1
– Stellenausschreibung, interne C.II.3 1
– Stellungnahme bei Kündigung Schwerbehin-

derter A.XIV.10 8
– Stellungnahme zu Änderungskündigung

A.XI.4 6
– Strukturen, alternative D.I.3 1

– tarifvertragliche Vereinbarung D.I.3 1
– Telearbeitsplätze C.II.10 25
– Transfersozialplan C.I.10 17
– Überstunden A.II.1 4
– Unterrichtung zur Eingruppierung C.I.3 4, 7
– Unterrichtung zur Einstellung C.I.3 4, 6
– Unterrichtungsbogen (Formulierungsmuster)

C.I.5
– Verhältnis Arbeitskampf/Beteiligung, be-

triebsverfassungsrechtliche D.I.10 2
– Versetzung Arbeitnehmer A.XI.3 3; A.XI.2 3
– von gesetzlicher Vorgabe abweichende An-
zahl von Mitgliedern D.I.6 10

– Vorlage Bewerbungsunterlagen C.II.1 12
– Weiterbildung, betriebliche C.II.4 2 f.
– Zugang zu Internet/Intranet/e-mail C.II.13 18
– Zusammenfassung von Betrieben/Betriebstei-

len D.I.4 1 f.
– Zustimmung Personalfragebogen A.I.2 1
– Zustimmung zu außerordentlicher Kündigung

Betriebsratsmitglied A.XIV.19 1
– Zustimmung zur Umgruppierung C.I.4 9
– Zustimmung zur Versetzung C.I.4 6
Betriebsrat, europäischer s Europäischer Be-

triebsrat
Betriebsrat Societas Europaea (SE)
– Amtszeit G.1 11
– Anhörung G.1 16
– Arbeitsbedingungen G.1 19
– Ausschuss, geschäftsführender G.1 13
– Ausschüsse G.1 13
– Beschlussfähigkeit G.1 15
– Beschlussfassung G.1 15
– Bestellung Mitglieder G.1 10
– Beteiligungsrechte G.1 16
– Betriebsratswahl G.1 10
– Ersatzmitglieder G.1 10
– Geheimhaltungspflicht G.1 21
– Konstituierung G.1 12
– Sitzungen G.1 14
– Sitzverteilung G.1 9
– Unterrichtung, außergewöhnliche G.1 17
– Unterrichtung, jährliche G.1 16
– Verschwiegenheitspflicht G.1 21
– Vertretung G.1 12
– Weiterleitung von Informationen G.1 18
– Zusammensetzung G.1 9
– Zuständigkeit G.1 8
Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher D.I.3 2
– bei Umstrukturierung D.I.3 10
– Betriebsratsmitglieder D.I.3 7
– Betriebsratswahl D.I.3 11
– Fortgeltung Betriebsvereinbarung D.I.3 9
– Freistellung D.I.3 8
– Stellung D.I.3 6
– Tarifkonkurrenz D.I.3 3
– Tarifvertrag D.I.3
– Übergangsmandat D.I.3 12
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– Unternehmensumstrukturierung D.I.3 10
– Vertragsparteien D.I.3 3
Betriebsratsamt
– bei Freistellung A.XIV.19 1
Betriebsratsanhörung
– Anhörungsbogen C.I.2
– Anhörungspflicht C.I.1 1
– Anmeldung von Bedenken C.I.1 10
– Beschlussfassung Betriebsrat C.I.3 15; C.I.1

10
– Bewerbungsunterlagen C.I.3 14
– Einleitung C.I.1 3, 11
– Formulierungsmuster C.I.1
– keine Äußerung C.I.3 15; C.I.1 10
– Klageerwiderung, vorweggenommene C.I.1 9
– Kündigungsart C.I.1 6
– Kündigungsfrist/-termin C.I.1 8
– Kündigungsgrund C.I.1 9
– kündigungsrelevante Daten C.I.1 7
– Mitteilungsempfänger C.I.1 2
– Personaldaten C.I.3 5, 13; C.I.1 5
– Sonderkündigungsschutz C.I.1 7
– Sozialauswahl C.I.1 9
– Sphärentheorie bei Beschlussfassung C.I.1 10
– Unterrichtungsbogen C.I.5
– Verbindung mit Interessenausgleich C.I.6 7
– vorsorgliche C.I.3 8; C.I.4 3; C.I.1 4
– Widerspruch C.I.3 15; C.I.1 10
– Zuständigkeit C.I.1 2
– Zustimmung C.I.3 15; C.I.1 10
– Zustimmung zur Umgruppierung C.I.4 1 f., 9
– Zustimmung zur Versetzung C.I.4 1 f., 6
Betriebsratsbegünstigung
– Compliance-Audit E.1 5
Betriebsratsfähigkeit
– Arbeitnehmervertretung D.I.6 4
Betriebsratsmitglied
– Anhörung Betriebsrat bei Kündigung

A.XIV.19 7
– Ausschließungsantrag, vorsorglicher

A.XIV.19 7
– außerordentliche betriebsbedingte Ände-

rungskündigung A.XIV.19 7
– außerordentliche verhaltensbedingte Kündi-

gung A.XIV.19 7
– Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher D.I.3 7
– Betriebsratsamt bei Freistellung A.XIV.19 1
– Freistellung A.XIV.19 1
– Freistellungsregelung, tarifvertragliche D.I.6

11
– Kündigung nach Betriebsratzustimmung

A.XIV.20 1 f.
– Kündigung vor Zustimmungsersetzung

A.XIV.20 2
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.19 1,

4; A.XIV.20 1 f.
– Kündigung, betriebsbedingte A.XIV.19 7
– Kündigungsfrist A.XIV.20 2

– Kündigungsgrund A.XIV.19 7
– Kündigungsschutz, nachwirkender A.XIV.19 5
– Pflichtverletzung A.XIV.19 7
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.19 1, 5
– von gesetzlicher Vorgabe abweichende An-

zahl D.I.6 10
Betriebsratsstruktur
– Änderung, künftige D.I.4 8
Betriebsratsstruktur, alternative
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche D.I.7 1
– Betriebsratsmitglieder D.I.3 7
– Betriebsratwahl D.I.3 11
– Erstreikbarkeit D.I.3 1
– Firmentarifvertrag D.I.3 3
– Geltungsbereich Tarifvertrag D.I.3 5
– Kündigung Tarifvertrag D.I.3 12
– Kündigungsschutz D.I.3 6
– Laufzeit Tarifvertrag D.I.3 12
– Nachwirkung D.I.3 12
– Präambel D.I.3 4
– Rechtsstellung unternehmenseinheitlicher Be-

triebsrat D.I.3 6
– Tarifkonkurrenz D.I.3 3
– Tarifvertrag D.I.3 1
– Übergangsmandat D.I.3 12
– Unternehmensumstrukturierung D.I.3 10
– Vertragsparteien D.I.3 3
– Zusammenfassung von Betrieben D.I.4 1
Betriebsratsvorsitzender
– Mitteilungsempfänger C.I.1 2
Betriebsratswahl
– bei Entsendung A.VIII.3 2
– Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher D.I.3
11

– Spartenbetriebsrat D.I.5 11
Betriebsratszustimmung
– Adressat A.XIV.19 2
– Antrag auf Zustimmung zur außerordentli-

chen Kündigung Betriebsratsmitglied(Formu-
lierungsmuster) A.XIV.19

– Beschlussfassung C.I.3 15
– Beschlussfassung bei Kündigung Betriebsrats-

mitglied A.XIV.19 8
– Entscheidung über A.XIV.19 8
– Ersetzung C.I.3 15; A.XIV.19 1, 3;

A.XIV.20 4
– Erteilung C.I.3 15
– Form A.XIV.19 10
– Frist C.I.3 15; A.XIV.19 3, 8
– keine Äußerung C.I.3 15
– Kündigungsgrund Betriebsratsmitglied

A.XIV.19 6, 7
– mündliche A.XIV.20 3
– Rechtskraft der Ersetzung A.XIV.20 4
– Sachverhaltsdarstellung A.XIV.19 6
– Verweigerung C.I.3 15
– vorläufige Einstellung bei Verweigerung der

C.I.3 15
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– vorläufige personelle Maßnahme bei Verwei-
gerung der C.I.3 16

– zu außerordentlicher Kündigung Betriebsrats-
mitglied A.XIV.19 1

– Zugang A.XIV.19 11
– zur Eingruppierung C.I.3 1 f., 7
– zur Einstellung C.I.3 1 f., 6
Betriebsrisiko
– Telearbeit C.II.10 15
Betriebsschließung
– Kündigung Mitarbeiter in Pflegezeit

A.XIV.17 12
– Kündigungsgrund Schwerbehinderte

A.XIV.10 13
Betriebsstilllegung
– Beschäftigungssicherungstarifvertrag D.I.8

10
– Beteiligungsrechte Betriebsrat C.I.6 7
– Formulierungsmuster Sozialplan C.I.8
– Interessenausgleich C.I.7 1, 4; C.I.6 1, 3
– Kündigung Betriebsratsmitglied A.XIV.19 7
– Kündigung Mitarbeiter in Elternzeit

A.XIV.15 11
– Kündigung Mitarbeiter in Pflegezeit

A.XIV.17 12
– Kündigung Schwangere A.XIV.13 12
– Sozialplan C.I.8 1
Betriebsteilstilllegung
– Interessenausgleich C.I.7 1, 4; C.I.6 1, 3
Betriebsteilzusammenfassung
– Tarifvertrag D.1 4 1
Betriebstreue
– Gratifikation A.III.5 1
– Staffelung verlängerter Entgeltfortzahlung

A.XI.1 1
– Zulage, übertarifliche C.II.18 5
Betriebsübergang
– Ausschlussklausel Versorgungsanwartschaft

F.IV.3 1, 3
– Befristung, sachgrundlose A.V.1 23
– Begriff A.XII.1 2
– Behandlung Rentenanwartschaft/-verbindlich-

keit F.IV.2 1 f.
– Betriebsidentität A.XII.1 1, 5, 9
– Betriebsrat A.XII.1 9
– Betriebsvereinbarung A.XII.1 9
– Betriebsvereinbarung über betriebliche Alters-

versorgung F.IV.3 2
– Einverständniserklärung Arbeitnehmer

A.XII.1 12
– Erfüllungsübernahme Rentenverpflichtung/-

anwartschaft F.IV.1 1 f.
– Formulierungsmuster asset deal A.XII.2
– Formulierungsmuster Mitarbeiterinforma-

tion A.XII.1
– geplanter Zeitpunkt A.XII.1 3
– Gesamtbetriebsrat A.XII.1 9
– Haftungsangaben A.XII.1 6

– Haustarifvertrag A.XII.1 8
– in Aussicht genommene Maßnahmen A.XII.1

11
– Konzern-/Gesamtbetriebsvereinbarung

A.XII.1 9
– Kündigung Arbeitnehmer A.XII.1 7
– Kündigung Schwangere A.XIV.13 12
– Kündigung, betriebsbedingte bei Widerspruch

gegen A.XII.1 14
– Kündigungsverbot Arbeitsverhältnis bei

A.XII.3 5; A.XII.1 7
– Mitbestimmungsrecht A.XII.1 10
– rechtliche/wirtschaftliche/soziale Folgen

A.XII.1 5
– Tarifvertrag A.XII.1 8
– Transfergesellschaft A.VII.10 1, 8
– Übergangsgrund A.XII.1 4
– Überleitungsvereinbarung A.XII.1 12
– Übernahmevereinbarung Tarifvertrag D.III
– Unternehmenskauf (Formulierungsmuster)

A.XII.2
– Unternehmensmitbestimmung A.XII.1 10
– Unterrichtender A.XII.1 16, 17
– Unterrichtungsform A.XII.1 2
– Unterrichtungspflicht A.XII.1 2 f., 16, 17
– Verschmelzung A.XII.3 3
– Verschmelzung(Formulierungsmuster)

A.XII.3
– Versorgungsanwartschaft F.IV.2 1 f.
– Verwirkung Widerspruchsrecht A.XII.1 13
– Widerspruchsfolgen A.XII.1 14
– Widerspruchsrecht Arbeitnehmer A.XII.1 12,

13
– Zeitpunkt A.XII.1 3
Betriebsvereinbarung
– Abgrenzung C.II.1 1
– Abgrenzung zu Interessenausgleich C.I.6 10
– Ablösungsprinzip C.II.1 16
– Altersversorgung, betriebliche bei Betriebsüb-

ergang F.IV.3 1 2
– Änderung C.II.1 1, 16
– Arbeitsschutz, betrieblicher C.II.16
– Arbeitszeit, flexible C.II.6
– Arbeitszeitmodell C.II.6 1
– Arbeitszeitrahmen C.II.6 1
– Arbeitszeitregelung zur Beschäftigungssiche-

rung C.II.8
– Auswahlrichtlinie C.II.1 3
– Auswahlrichtlinie betriebsbedingte Kündi-

gung C.II.2
– Auswahlrichtlinie Einstellung C.II.1
– Auswahlrichtlinie Versetzung C.II.1
– Befristung C.II.1 1
– Begriff C.II.1 1
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 17
– Beschäftigungssicherung D.I.8 1
– Besitzstandswahrung C.II.3 11
– Betriebsratsstruktur, alternative D.I.3 1
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– Betriebsübergang A.XII.1 9
– Bildschirmarbeit C.II.17
– Datenschutz C.II.15
– Dienstwagen C.II.24
– Durchführung Berufsbildungsmaßnahmen

C.II.4 9
– EDV-Rahmenbetriebsvereinbarung C.II.12
– Eingliederungsmanagement, betriebliches

C.II.5
– Einigungsstelle C.I.11 1
– Einigungsstelle Interessenausgleich C.III.1
– Einigungsstelle, ständige C.III.2
– e-mail-Nutzung C.II.13
– Errichtung eines Europäischen Betriebsrats

C.II.22
– Ersetzung C.II.1 1, 16
– Form C.II.1 1, 17
– Fortgeltung bei anderer Arbeitnehmervertre-

tungsstruktur D.I.6 12
– Fortgeltung bei unternehmenseinheitlichem

Betriebsrat D.I.3 9
– Frauenförderung C.II.21
– Geltungsbereich (räumlicher/sachlicher/per-

sönlicher) C.II.1 1, 6
– Gemeinsamer Ausschuss C.II.23
– Gruppenarbeit C.II.20
– Gruppenarbeitsvertrag A.VII.8 1, 17
– Interner Stellenmarkt C.II.3
– Internetnutzung C.II.13
– Internetnutzung, private A.IV.5 1
– Intranetnutzung C.II.13
– Job-Sharing C.II.9
– Kündigung betriebliche Altersversorgung

F.V.1 1 f., 7
– Kündigung, außerordentliche C.II.1 1
– Kündigung, ordentliche C.II.1 1
– Kurzarbeit C.II.11; A.XIII.5 6
– Laufzeitregelung C.II.3 15
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 6
– Leitende Angestellte C.II.11 1
– Nachwirkung C.II.1 1
– Öffnungsklausel in Telearbeitsvertrag

A.VII.4 31
– Personalausschuss, paritätischer C.II.23
– Präambel C.II.3 2
– Regelungsinhalt C.II.2 1; C.II.1 2
– Salvatorische Klausel C.II.1 16
– Schlussbestimmungen C.II.1 16
– Sozialdatenerhebung C.II.2 8
– teilmitbestimmte C.II.1 1
– Telearbeit C.II.10
– Telefonanlagennutzung C.II.14
– Telefondatenerfassung C.II.14
– Umsetzung Verhaltenskodex E.2 2
– Verschmelzung A.XII.3 12
– Vollständigkeitsklausel C.II.1 16
– Vorschlagswesen, betriebliches C.II.19
– Wegfall der Geschäftsgrundlage C.II.1 16

– Weiterbeschäftigung C.II.2 4
– Weiterbildung, betriebliche C.II.4
– Wertguthabenvereinbarung C.II.7
– Wirksamkeit C.II.1 1
– Zeitwertkonten C.II.7
– Zulagen, übertarifliche C.II.18
Betriebsvereinbarungsoffenheit
– Direktzusage F.I.1 17
Betriebsverfassungsrecht
– Compliance-Audit E.1 12
Betriebsverlagerung
– Kündigung Mitarbeiter in Elternzeit

A.XIV.15 11
– Kündigung Mitarbeiter in Pflegezeit

A.XIV.17 12
Betriebsverlegung
– Kündigung Betriebsratsmitglied A.XIV.19 7
Betriebszugehörigkeit
– Arbeitsverhältnis, ruhendes A.VIII.2 3, 4
– außerordentliche Kündigung mit Auslauffrist

A.XIV.5 4
– Gratifikation A.III.5 3, 6
– Sozialauswahl C.II.2 6, 7
– Teilzeitbeschäftigte A.VI.2 1
– während Entsendung A.VIII.3 4
Betriebszusammenfassung
– Tarifvertrag D.I.4 1 f.
Beurteilungsgrundsätze
– Mitbestimmungsrecht A.III.8 1
Beurteilungsrichtlinien
– Mitbestimmungsrecht A.III.8 1
Bevollmächtigungsnachweis
– fehlender A.XIV.7 1; A.XIV.8 5
Beweislast
– Abmahnung A.X.1 3
– missbräuchliche private Internetnutzung

A.IV.5 17
– Nachweispflicht A.II.6 1
– Zielerreichung A.III.9 14
– Zugang Kündigungserklärung A.XIV.9 1
Beweislastumkehr
– Verstoß gegen Nachweispflicht A.II.6 1
Beweisvereitelung
– Verstoß gegen Nachweispflicht A.II.6 1
Beweisverwertungsverbot
– bei unzulässiger Kontrolle privater Internet-

nutzung A.IV.5 16
Bewerber
– Eignung, fachliche C.I.3 13
– Einstellung unter auflösender/aufschiebender

Bedingung A.I.4 7
– Einwilligung in Datenerhebung/-nutzung/-ver-

arbeitung A.I.3 2 f., 4, 8, 9
– Einwilligung in psychologische Eignungs-

untersuchung A.I.4 2
– Einwilligung in werks-/vertrauensärztliche

Untersuchung A.I.4 4
– Einwilligung zur Datenweitergabe A.I.3 6
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– Freiwilligkeit der Datenerhebung A.I.3 11
– Hinweis auf Folgen der Verweigerung der

Einwilligung zur Datenerhebung A.I.3 11
– Widerruf der Einwilligung zur Datenerhe-

bung A.I.3 10
Bewerberinformation
– Schließung Versorgungswerk betriebliche Al-

tersversorgung für neue Mitarbeiter F.V.2 3
Bewerbungsunterlagen
– Anhörung Betriebsrat C.I.3 14
– Vorlage an Betriebsrat C.II.1 12
Bewerbungsverfahren
– AGG A.I.1 4
– Alkoholtest A.I.4 6
– Datenlöschung A.I.3 10
– Datenschutz A.I.3 1 f., 2, 4
– Diskriminierungsverbot Personalfragebogen

A.I.2 3
– Drogenscreening A.I.4 6
– Eignungsuntersuchung, psychologische A.I.4

2
– Einladung zum Vorstellungsgespräch A.I.1
– Einwilligung in Datenerhebung/-nutzung/-ver-

arbeitung A.I.3 2 f., 4, 8, 9
– Intelligenztest A.I.4 2
– Kostenerstattung A.I.1 2
– Personalfragebogen A.I.2
– vertrauensärztliche Untersuchung A.I.4 4
– werksärztliche Untersuchung A.I.4 4
Bezirksprovision A.III.7 1
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 6
Bezugnahmeklausel
– Arbeitsvertrag A.II.2 2
– Auslegung A.II.2 3
– Formen A.II.2 2
– Reichweite A.II.2 2
– Unklarheitenregel A.II.2 2
Bezugsberechtigung
– Direktversicherung F.II.1 10; F.II.2 11
Bildschirmarbeit
– Arbeitsschutz C.II.17 1, 12
– Arbeitsunterbrechung C.II.17 13
– Augenuntersuchung C.II.17 15
– Betriebsvereinbarung C.II.17
– Bildschirmgerät C.II.17 5
– Gesundheitsschutz C.II.17 1, 2
– Kostentragung Arbeitsschutz C.II.17 16
– Leistungskontrolle C.II.17 19
– Mitarbeiter C.II.17 6
– Mitbestimmungsrecht C.II.17 1
– Pausen/Unterbrechungen C.II.17 13
– Schutzvorschriften C.II.17 14
– Verfahrensregelungen C.II.17 10
Bildschirmarbeitsplatz C.II.17 4
– Anforderungen C.II.17 7
– Beurteilung C.II.17 11
– Bildschirmbrille C.II.17 17
– Einarbeitung C.II.17 18

– Mischarbeitsplatz C.II.17 8, 13
– Nutzungszeit C.II.17 6
– Software-Ergonomie C.II.17 9
Bildschirmarbeitsverordnung C.II.17 1
Bildschirmbrille
– Kostentragung C.II.17 17
Bildungsausschuss, paritätischer C.II.4 6
– Beratung C.II.4 8
– Berufsbildungsmaßnahmen, besondere C.II.4

11
– Bestellung/Abberufung von Ausbildern C.II.4

10
– Durchführung Berufsbildungsmaßnahmen

C.II.4 9
– Unterrichtung C.II.4 7
Bildungsmaßnahmen, sonstige
– Begriff C.II.4 4
Bindungsdauer
– Aushilfsarbeitsvertrag A.VII.1 9
– Rückzahlungsklausel Fortbildungskosten

A.IV.7 9, 13
Bindungsfrist
– Gratifikation A.III.5 10
Bindungsklausel
– US Stock Options A.IV.10 6
Blackberry
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer B.I.3 10
Blankettverweis
– Tarifvertrag D.I.1 10
Blaue Karte EU A.II.4 16, 18
Blockmodell
– Altersteilzeit A.XV.3 4
blue-pencil-test A.II.1 29
Bonus
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 13
– bei Freistellung A.XIV.3 3
– Fortbildungsvertrag A.IV.7 5
Bonus-Malus-System
– Vorstandsvergütung B.II.1 23
Bonusmeilen
– Vorstandsmitglied B.II.1 34
Bordvertretung
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.19 5
Branchenzuschlag
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 5
Brief
– Zustellung durch A.XIV.9 8
Buchführung
– Verhaltenskodex E.2 10
Bundesagentur für Arbeit
– Beschäftigungserlaubnis für Nicht-EU/EWR-

Staatsangehörige A.II.4 17
– Erlaubnis Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 3
– Merkblatt Leiharbeit A.IX.2 18
Bundesanstalt für Finanzdienstleistungsaufsicht

(BaFin)
– Contractual Trust Agreement (CTA) F.I.5 8
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Bundesdatenschutzgesetz C.II.12 1
– Datenschutzverpflichtung A.IV.4 1
– Datenweitergabe an Dritte C.II.15 8
– Selbstbestimmung, informationelle C.II.12 1
– Telefondaten C.II.14 1

Car Allowance
– Änderung Nutzungspauschale A.III.3 7
– Begriff A.III.3 1
– Fahrtenbuch A.III.3 4
– Fahrtkostenerstattung A.III.3 1, 8
– Fahrzeugwechsel A.III.3 2
– Mitbestimmungsrecht A.III.3 1
– Nutzungspauschale A.III.3 3
– Nutzungsumfang A.III.3 1
– Personenschäden A.III.3 6
– Sachschäden A.III.3 6
– Schäden A.III.3 6
– steuerliche Behandlung A.III.3 8
– Versicherung A.III.3 5
– Widerruf A.III.3 7
car policy
– Betriebsvereinbarung C.II.24
catch-all-Klausel
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 16
change of control-Klausel
– Abfindung Vorstandsmitglied B.II.3 17
– Geschäftsführervertrag B.I.1 12
– Sonderkündigungsrecht B.I.1 12
– Vorstandsmitglied B.II.1 18; B.II.3 17
Checkliste
– Compliance-Audit E.1
cherry picking
– Unternehmenskauf A.XII.2 9
claw-back-Klausel
– Vorstandsvergütung B.II.1 23
Code of Conduct E.2 1 f.
sa Verhaltenskodex
– Compliance E.1 1; E.2 1 f.
– Formulierungsmuster E.2
Compliance
– Verhaltenskodex/Code of Conduct E.1 1;

E.2 1 f.
Compliance-Audit
– Abwerbung E.1 15
– AGG-Hopping E.1 6
– AGG-konformes Handeln E.1 6
– Altersversorgung, betriebliche E.1 11
– Arbeitssicherheit E.1 14
– Arbeitszeitrechte E.1 13
– Aufbewahrung von Unterlagen E.1 8
– Begünstigung Betriebsratsmitglied E.1 5
– Beschäftigung von Ausländern E.1 3
– Beteiligungsrechte E.1 12
– Betriebsverfassungsrecht E.1 12
– Checkliste E.1
– Datenschutz E.1 7
– Fremdpersonaleinsatz E.1 2

– Korruptionsvermeidung E.1 4
– Leistungsschutzrechte E.1 9
– Mitbestimmungsrecht E.1 12
– Mitwirkungsrechte E.1 12
– Personaleinsatz E.1 2
– Regelungsinhalt Personal E.1 1
– Sachbezüge E.1 10
– Urheberrechte E.1 9
Computerprogramm
– Arbeitsergebnis A.IV.3 3
– arbeitsvertragliche Verwertung A.II.1 15
– Verwertungsrecht A.IV.3 3
Contractual Trust Agreement (CTA)
– Anspruchserfüllung F.I.5 9
– Aufwendungserstattung F.I.5 13
– BaFin F.I.5 8
– Beitritt F.I.5 17
– Betriebsrat F.I.5 1
– Formulierungsmuster F.I.5
– Haftung F.I.5 15
– Informationspflichten F.I.5 14
– Insolvenzschutz F.I.5 1
– Insolvenzsicherung Altersteilzeit A.XV.3 9
– Kapitalanlage F.I.5 8
– Laufzeit F.I.5 16
– Präambel F.I.5 2
– Sicherungsfall F.I.5 10, 11, 12
– Sicherungstreuhand F.I.5 7
– Treuhandkonto/-depot F.I.5 4
– Treuhandvermögen F.I.5 5
– Trust F.I.6 1
– Verwaltungstreuhand F.I.5 6
– Verzeichnis der Berechtigten F.I.5 18
Corporate Governance Kodex B.II.1 10; E.2 1
sa Verhaltenskodex
– Abfindungs-Cap B.II.1 16; B.II.3 17
– Altersgrenze Vorstandsmitglied B.II.1 20
– Bestellungsdauer Vorstandsmitglied B.II.2 7
– change-of-control-Klausel B.II.3 17
– Entsprechenserklärung B.II.1 10
– Interessenkonflikte B.II.1 39
– Koppelungsklausel B.II.1 16
– Offenlegung Vorstandsvergütung B.II.1 27
– Selbstbehalt D&O-Versicherung B.II.1 32
– Transparenz B.II.1 39
– Vorstandsvergütung B.II.1 22
– Vorstandsvergütung, variable B.II.1 23
– Zuwendungen/Leistungen Dritter B.II.1 24
Corporate Identity
– Stellenausschreibung, interne C.II.3 3

D&O-Versicherung
– Geschäftsführer B.I.1 32
– Vorstandsmitglied B.II.1 32
Darlehen
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 14
Darlehensvertrag
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 1
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Daten, personenbezogene
– Ablehnung eines Bewerbers A.I.3 10
– Begriff A.I.3 3
– Daten, sensible A.I.3 9
– Erhebung A.I.3 4
– Nutzung A.I.3 4
– Verarbeitung A.I.3 4
– Weitergabe A.I.3 6
Datenerhebung
– bei Ablehnung eines Bewerbers A.I.3 10
– Daten, personenbezogene A.I.3 3
– Daten, sensible A.I.3 9
– Datenschutzverpflichtung A.IV.4 5
– Einwilligung Arbeitnehmer A.I.3 2 f., 4, 8, 9
– Einwilligung, nachträgliche A.I.3 8
– Form A.I.3 8
– Freiwilligkeit A.I.3 11
– Hinweis auf Verweigerungsfolgen A.I.3 11
– Löschung A.I.3 10
– Online-Bewerbungsverfahren A.I.3 8
– Telefongespräche des Betriebsrats C.II.14 8
– Telefongespräche, dienstliche C.II.14 6
– Telefongespräche, private C.II.14 7
– Verweigerung der Einwilligung A.I.3 11
– Widerruf der Einwilligung zur A.I.3 10
– Zweck A.I.3 5
Datengeheimnis
– Abgrenzung zu Verschwiegenheit A.IV.4 1
– Inhalt A.IV.4 5
– Verpflichtung A.IV.4 2
– Verpflichtung auf A.IV.4 1, 2
Datenlöschung
– whistleblowing E.2 20
Datennutzung
– Daten, personenbezogene A.I.3 3
– Datenschutzverpflichtung A.IV.4 5
– Einwilligung Arbeitnehmer A.I.3 2 f., 4, 8, 9
– Verweigerung der Einwilligung A.I.3 11
Datenschutz
– arbeitsrechtlicher A.I.3 1 f.
– BEM C.II.5 13
– Betriebsvereinbarung C.II.15
– Bewerbungsverfahren A.I.3 1 f., 2, 4
– Compliance-Audit E.1 7
– Datenschutzbeauftragter C.II.15 9
– Datenweitergabe an Dritte C.II.15 8
– Datenweitergabe ins Ausland A.I.3 6
– durch Personalvermittler zur Verfügung ge-

stellte Daten A.I.3 2
– EDV-Rahmenbetriebsvereinbarung C.II.15

1 f.; C.II.12 1, 6
– Fragerecht A.I.3 2
– Personalinformationen C.II.15 5; C.II.12 5
– Telearbeit C.II.10 21; A.VII.4 25
– Telefondaten C.II.14 1
– Übermittlung an Drittstaaten C.II.15 8
– Verhaltenskodex E.2 8
– Zugangsschutz C.II.15 7

– Zugriffsberechtigung C.II.15 6
– Zugriffskontrolle C.II.15 6
Datenschutzbeauftragter C.II.15 9
– Abberufung C.II.15 12
– Aufgaben C.II.15 16
– Bestellung C.II.15 10
– Eingliederung C.II.15 13
– Fachkunde C.II.15 11
– Internetnutzung, private A.IV.5 3
– Weisungsfreiheit C.II.15 14
Datenschutzverpflichtung
– Daten, personenbezogene A.IV.4 4
– Dauer A.IV.4 6
– Formulierungsmuster A.IV.4
– gesetzliche Bestimmungen A.IV.4 7
– Nachweis A.IV.4 8
– Personenkreis, betroffener A.IV.4 3
– unbefugtes Erheben/Nutzen/Verarbeiten

A.IV.4 5
Datenübermittlung
– an Transfergesellschaft A.VII.10 19
Datenverarbeitung
– Daten, personenbezogene A.I.3 3
– Datenschutzverpflichtung A.IV.4 5
– Einwilligung Arbeitnehmer A.I.3 2 f., 4, 8, 9
– Verweigerung der Einwilligung A.I.3 11
Datenweitergabe
– Einwilligung Arbeitnehmer A.I.3 6
– Empfängerangabe A.I.3 7
– innerhalb Konzern A.I.3 6
– ins Ausland A.I.3 6
Daueraufenthaltserlaubnis-EG A.II.4 16
Dauervertretung
– Befristungsgrund A.V.5 15
Deferred Compensation
– Formulierungsmuster F.I.2
Delegation
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 1
Determination, subjektive
– Kündigungsgrund Betriebsratsanhörung

C.I.1 9
– Mitarbeiterinformation bei Betriebsübergang

A.XII.1 5
– Übernahmeangebot, öffentliches A.XII.6 9
Deutscher Nachhaltigkeitskodex B.II.1 10
Diebstahl
– Abmahnung A.X.1 3
Diensteigentum
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer B.I.3 10
Diensterfindung
– Vorstandsmitglied B.II.1 40; B.II.3 21
Dienstgespräch
– Kontrolle C.II.14 9
Dienstreisen
– Führungskraft A.II.3 4
– Vorstandsmitglied B.II.1 34
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Dienstreisezeit
– Compliance-Audit E.1 13
Dienstsitz
– Vorstandsmitglied B.II.1 14
Dienstunfähigkeit
– Vorstandsmitglied B.II.1 21
Dienstverschaffungsvertrag
– Compliance-Audit E.1 2
Dienstvertrag
– Compliance-Audit E.1 2
– Freier Mitarbeiter B.III 5
– Fremd-Geschäftsführer B.I.1 1
– Geschäftsführer GmbH (Formulierungsmus-

ter) B.I.1
– Heimarbeit A.VII.6 5
– Vorstandsmitglied (Formulierungsmuster)

B.II.1
Dienstvertrag Geschäftsführer B.I.1
– Formulierungsmuster Deutsch/Englisch H.2
Dienstwagen
– Altersversorgung, betriebliche A.III.1 8
– Auslandsfahrt A.III.1 3
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 8
– Ausstattungsauswahl C.II.24 4
– Auswahl A.III.1 2
– bei Freistellung A.XIV.3 3
– Berechtigtenkreis C.II.24 3
– Betriebsvereinbarung C.II.24
– Dienstwagenklausel A.III.2
– Einbauten A.III.1 9
– Einbeziehung Dienstwagenrichtlinie A.III.2 5
– Ersatzbeschaffung A.III.1 2
– Fahrtenbuch C.II.24 7
– Fahrzeugauswahl C.II.24 4
– Freiwilligkeitsvorbehalt A.III.1 7
– Führungskraft A.II.3 7
– Full-Service-Leasing A.III.1 2
– Geltungsbereich Betriebsvereinbarung C.II.24 2
– Geschäftsführer B.I.1 26
– Haftung bei Beschädigung A.III.1 6
– Herausgabe A.III.1 7; C.II.24 10
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer B.I.3 10
– Kosten/Versicherung A.III.1 5
– Leasingvertrag bei vorzeitiger Beendigung Ar-

beitsverhältnis C.II.24 11
– Mitbestimmungsrecht C.II.24 1
– Mitbestimmungsrecht Betriebsrat A.III.1 1
– Mitfahrer A.III.1 3
– Mitspracherecht Arbeitnehmer A.III.1 2
– nicht/verspätete Überlassung A.III.1 2
– Nutzung durch Dritte A.III.1 3
– Nutzungsumfang A.III.1 3; C.II.24 6
– Nutzungswiderruf C.II.24 10
– Ordnungswidrigkeiten/Straftaten A.III.1 10
– Privatnutzung A.III.1 3; C.II.24 6
– Rückgabe bei Aufhebungsvertrag A.XV.1 32,

34

– Rückgabe bei ordentlicher Kündigung
A.XIV.3 9

– Schäden A.III.1 6
– Schadensersatzanspruch A.III.1 2
– Teilzeitarbeitsverhältnis A.VI.2 7
– Übernahme A.III.1 4; A.XV.1 33
– Übernahme Leasingvertrag B.I.3 10
– Versetzung, interne C.II.3 11
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 10
– Vorstandsmitglied B.II.1 33
– Widerruf Privatnutzung A.III.1 7
– Widerrufsvorbehalt A.III.1 7
– Zurückbehaltungsrecht A.III.1 7
– Zuteilungsgerechtigkeit C.II.24 1
Dienstwagenklausel
– Formulierungsmuster A.III.2
Dienstwagennutzung
– Entschädigung bei Widerruf A.XIV.3 10
– private A.III.1 3
– Widerruf bei ordentlicher Kündigung

A.XIV.3 8, 10
Dienstwagenrichtlinie
– Einbeziehung A.III.2 5
Dienstwagenvertrag
– Formulierungsmuster A.III.1
Dienstwohnung
– Beendigung Arbeitsverhältnis A.IV.9 4
– Begriff A.IV.9 1
– Dauer Nutzungsverhältnis A.IV.9 4
– Formulierungsmuster Überlassungsverein-

barung A.IV.9
– Gerichtsstand A.IV.9 14
– Hausordnung A.IV.9 11
– Kaution A.IV.9 5
– Kündigung A.IV.9 4
– Mängel A.IV.9 7
– Mieterhöhung A.IV.9 3
– Mietzins A.IV.9 3
– Modernisierung A.IV.9 9
– Schönheitsreparaturen A.IV.9 6
– Überlassung an Dritte A.IV.9 10
Dienstzeit
– Geschäftsführer B.I.1 15
Dienstzeit, anrechnungsfähige
– Direktzusage F.I.1 6
Directors & Officers Liability Insurance s

D&O-Versicherung
directors dealings
– Vorstandsmitglied B.II.1 39
Direktionsrecht
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 7
– Arbeitsvertrag A.II.1 2
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 4
– Heimarbeiter A.VII.6 3
– Job-Sharing Vertrag A.VII.3 7
– Überschreitung A.V.6 3
– Umsetzung Verhaltenskodex E.2 2
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– Vereinbarung zur befristeten Arbeitsvertrag-
sänderung A.V.6 4

– Verhältnis zu Änderungskündigung A.XI.4 4
– Versetzung C.I.4 6; A.XI.3 2; A.XI.2 2
– vorübergehende Übertragung höherwertiger

Tätigkeit A.V.6 2
Direktversicherung
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 12
– Ausscheiden, vorzeitiges F.II.1 7; F.II.2 8
– Auszahlungsplan mit Teilkapitalverrentung

F.II.1 5; F.II.2 7
– Begriff F.II.1 1
– Beitragsaufwand F.II.1 6
– Bezugsberechtigung F.II.1 10; F.II.2 11
– Einmalkapitalleistung F.II.1 5; F.II.2 7
– Entgeltumwandlung F.II.2 1 f.
– Fälligkeit Versorgungsleistung F.II.1 4
– Geringfügig Beschäftigte F.II.1 2
– Gruppenversicherung F.II.1 8; F.II.2 3
– Leistungsvoraussetzungen F.II.1 3
– Rechtsanspruch F.II.1 8
– Rentenleistung F.II.1 5; F.II.2 7
– steuerliche Behandlung F.II.1 1, 12; F.II.2 12
– Übertragung F.II.1 7
– Unverfallbarkeitsfrist F.II.1 7
– Verfügungsverbot F.II.1 9
– Versorgungsberechtigte F.II.1 2; F.II.2 2
– Versorgungsleistung F.II.1 5; F.II.2 7
– Versorgungszusage, mittelbare F.II.1 1
– Vorbehalte F.II.1 13; F.I.1 16
Direktversicherungszusage
– Abgrenzung zu Rückdeckungsversicherung

F.II.1 1
– Entgeltumwandlung F.II.2 1 f.
– Entscheidungsfreiheit Entgeltumwandlung

F.II.2 5
– Formulierungsmuster arbeitgeberfinanzierte

F.II.1
– Formulierungsmuster Entgeltumwandlung

F.II.2
– Riester-Rente F.II.2 7
– steuerliche Behandlung Eigenbeträge F.II.2

12
– Umwandlungsbetrag F.II.2 4
– Unverfallbarkeit F.II.2 8
Direktzusage
– Anpassungsregelung F.I.1 15
– Aufhebungsvertragsklausel F.V.4
– Ausscheiden, vorzeitiges F.I.1 12
– Besteuerung, nachgelagerte F.I.2 2, 3
– Betriebsvereinbarungsoffenheit F.I.1 17
– Dienstzeit, anrechnungsfähige F.I.1 6
– Einkommen, ruhegeldfähiges F.I.1 7
– Eintritt Versorgungsfall F.I.1 5
– Formulierungsmuster F.I.1
– Höchstaufnahmealter F.I.1 2
– Höhe der Altersrente F.I.1 8
– Höhe Invalidenrente F.I.1 9

– In-Kraft-Treten F.I.1 17
– Insolvenzsicherung F.I.2 5
– Jeweiligkeitsklausel F.I.1 17
– Mitbestimmungsrecht F.I.1 1
– Pensions-Sicherungs-Verein F.I.2 5
– Pensionszusage durch Gehaltsumwandlung

F.I.3 1 f.
– Pflichten des Anspruchsberechtigten F.I.1 14
– Rückdeckungsversicherung F.I.2 6
– Überversorgung F.I.1 16
– Vereinbarung zur Gehaltsumwandlung F.I.2

1 f.
– Verpfändungsvereinbarung F.I.4 1 f.
– Versorgungsausgleich F.I.1 13
– Versorgungsberechtigte F.I.1 2
– Versorgungsleistungen F.I.1 3
– Vorbehalte F.I.1 16
– Waisenrente F.I.1 11
– Wartezeit F.I.1 4
– Witwenrente F.I.1 10
Diskriminierung
– Verhaltenskodex E.2 13
Diskriminierungsschutz
– EU-Arbeitnehmer A.II.4 4
Diskriminierungsverbot
– Auswahlrichtlinie C.II.1 7
– Personalfragebogen A.I.2 3
– Teilzeitarbeit A.XI.5 6
Dokumentation
– Abmahnung A.X.1 2, 5
– Arbeitsentgelt A.II.6 7, 8
– Arbeitskräftebedarf. vorübergehender A.V.4

15
– Arbeitsort A.II.6 5
– Arbeitszeit A.II.6 9
– Aushändigung Niederschrift A.II.6 16
– Auslandseinsatz A.II.6 14
– Befristung Arbeitsvertrag A.II.6 4
– Gefährdungsbeurteilung C.II.16 8
– Internetnutzung C.II.13 11
– Kollektivvereinbarung A.II.6 13
– Kündigungsfrist A.II.6 11
– Nachweisgesetz A.II.6
– Rentenversicherungsoption A.II.6 15
– Tarifvertrag A.II.6 13
– Tätigkeitsbeschreibung A.II.6 6
– Urlaubsdauer A.II.6 10
– Vergütung A.II.6 7, 8
– Verhaltenskodex E.2 10
– Vertragsbedingungen, sonstige wesentliche

A.II.6 12
– Vertragslaufzeit A.II.6 3
– Vertragsparteien A.II.6 2
Dokumentationspflicht
– tarifvertragliche Vorschriften A.II.2 15
Doppelbefristung
– Prozessbeschäftigungsvertrag A.V.9 10
– Sachgrund Zweckbefristung A.V.4 3
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– Zeit-/Zweckbefristung (§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 1
TzBfG) A.V.4 2

– Zeit-/Zweckbefristung (§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3
TzBfG) A.V.5

– Zeit-/Zweckbefristung (§ 21 BEEG) A.V.7 1,
3

– Zeit-/Zweckbefristung (§ 6 PflegeZG) A.V.7
2, 3

Doppelbesteuerungsabkommen
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 5
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 11
Download, unbefugter
– arbeitsrechtliche Konsequenzen A.IV.5 17
Drehtürklausel
– Arbeitnehmerüberlassung, konzerninterne

A.IX.3 9
Dritter
– Datenweitergabe an C.II.15 8
– Zustellung Kündigungserklärung an A.XIV.9

6
Drittzuwendungen
– an Vorstandsmitglied B.II.1 24
Drogen
– Verhaltenskodex E.2 12
Drogenabhängigkeit
– Personalfragebogen A.I.2 15
Drogenscreening A.I.4 6
Due Diligence
– Zulassung durch Vorstandsmitglied B.II.1 41

EDV
– Ausschluss von Leistungs-/Verhaltenskontrol-

len C.II.12 7
– Begriffsbestimmungen C.II.12 5
– Datenschutz C.II.15 1 f.; C.II.12 1, 6
– Formulierungsmuster C.II.12
– Geltungsbereich C.II.12 3
– Mitbestimmungsrecht C.II.12 1, 7
– Personalinformationen C.II.12 5
– Rahmenbetriebsvereinbarung
– Unterrichtung Betriebsrat C.II.12 8
– Zugangskontrolle C.II.15 7
– Zutrittskontrolle C.II.15 7
EDV-Rahmenbetriebsvereinbarung C.II.12 4
Ehegatte
– Zustellung Kündigungserklärung an A.XIV.9

6
Ehrlichkeit
– Irrtumsanfechtung A.XIV.1 2
Eigenart der Arbeitsleistung
– Sachgrundbefristung A.V.3 2
Eigenkündigung
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 2
Eigenschaftsirrtum
– Anfechtung Arbeitsvertrag A.XIV.1 2
Eignung, gesundheitliche
– fehlende A.II.1 10
– Personalfragebogen A.I.2 15

Eignungsuntersuchung
– Alkoholtest A.I.4 6
– Drogenscreening A.I.4 6
– Einstellung unter auflösender/aufschiebender

Bedingung A.I.4 7
– körperliche A.I.4 4
– psychologische A.I.4 2
– werks-/vertrauensärztliche A.I.4 4
Eignungsuntersuchung, psychologische
– Behinderung A.I.4 2
– Einwilligung in A.I.4
– Ergebnisbekanntgabe A.I.4 3
– Intelligenztest A.I.4 2
– Krankheiten A.I.4 2
– Mitbestimmung Betriebsrat A.I.4 2
– Schweigepflicht A.I.4 3
Einarbeitung
– Abgrenzung zu Fortbildung A.IV.7 1
Einbindung in Betriebsorganisation
– Freie Mitarbeit B.III 1, 12
Eingliederung
– Berichtspflicht Vorstand B.II.1 13
– unternehmenseinheitlicher Betriebsrat bei

D.I.3 10
Eingliederungsmanagement, betriebliches s Be-

triebliches Eingliederungsmanagement (BEM)
Eingliederungsteam
– BEM C.II.5 6
– Klärungsgespräch C.II.5 7
– Qualifizierung C.II.5 12
– Schweigepflicht C.II.5 13
– ständiges C.II.5 6
Eingruppierung
– Anhörung Betriebsrat C.I.3 7
– Begriff C.I.3 7
– fehlerhafte A.II.2 9
– Mitbestimmungsrecht C.I.3 7
– Richtlinie C.II.1 2
– Rückgruppierung A.II.2 9
– Unterrichtung Betriebsrat C.I.3 1 f., 4, 7
– Unterrichtungsbogen Betriebsrat C.I.5
– Zustimmungsantrag Betriebsrat (Formulie-

rungsmuster) C.I.3
– Zustimmungsantrag, vorsorglicher C.I.3 8
Einheit, betriebsorganisatorisch eigenständige

A.VII.10 1; C.I.10 10
Einigungsstelle
– Anrufung (Formulierungsmuster) C.I.11
– auf Dauer C.I.11 1
– Begriff C.I.11 1
– bei Bedarf C.I.11 1
– Besetzung C.I.11 5
– Bildung C.I.11 4
– Errichtung, gerichtliche C.I.11 7
– Fristsetzung C.I.11 6
– Meinungsverschiedenheiten C.I.11 2
– Verhandlungen, gescheiterte C.I.11 3
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Einigungsstelle Interessenausgleich C.III.1 1 f.
– Betriebsvereinbarung C.III.1
– Sozialplan C.III.1 3
– Vorsitzender C.III.1 2
Einigungsstelle, ständige C.III.2 1 f.
– Amtszeit der Mitglieder C.III.2 10
– Beisitzer C.III.2 7, 8, 13
– Betriebsvereinbarung C.III.2
– Geltungsbereich Betriebsvereinbarung C.III.2

3
– Kosten C.III.2 13
– Mitglieder C.III.2 5 f.
– Tagung C.III.2 9
– Umsetzung der Maßnahmen C.III.2 12
– Verfahren C.III.2 11
– Vergütung der Mitglieder C.III.2 13
– Vorsitzender C.III.2 5, 13
– Vorsitzender, stellvertretender C.III.2 6
– Zuständigkeit C.III.2 11
Einigungsstellenverfahren C.I.11 1 f.
– erzwingbares C.I.11 4
– Fortführung laufender durch Schlichtungs-

stelle D.I.2 6
– freiwilliges C.I.11 4
Einkommen, ruhegeldfähiges
– Direktzusage F.I.1 7
Einkommensteuer
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 5
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 11
Einladung zum Vorstellungsgespräch
– Formulierungsmuster A.I.1
Einleitung
– Anhörungsverfahren Betriebsrat C.I.1 3, 11
Einmalkapitalleistung
– Direktversicherung F.II.1 5; F.II.2 7
Einordnung, falsche
– Freier Mitarbeiter B.III 4
Einsatzklausel
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 8
Einschreiben
– Zustellung durch A.XIV.9 8
Einstellung
– Anhörung Betriebsrat C.I.3 6
– Auswahlgrundlagen C.II.1 9
– Auswahlrichtlinie C.II.1 8
– Auswirkung C.I.3 9, 10
– Begriff C.I.3 4, 6
– Beschlussfassung Betriebsrat zu C.I.3 15
– Betriebsvereinbarung Auswahlrichtlinie

C.II.1
– Bewerbungsunterlagen C.I.3 14
– Eignungskriterien C.II.1 10
– fachliche Eignung Bewerber C.I.3 13
– Mitbestimmungsrecht C.I.3 6
– Personalberatung C.I.3 12
– Personaldaten der Bewerber C.I.3 11, 12, 13
– Unterrichtung Betriebsrat C.I.3 1 f., 4, 6
– Unterrichtungsbogen Betriebsrat C.I.5

– vorläufige bei Verweigerung der Betriebsrat-
zustimmung C.I.3 15

– vorsorgliche vorläufige bei Verweigerung der
Betriebsratzustimmung C.I.3 16

– Zustimmungsantrag Betriebsrat (Formulie-
rungsmuster) C.I.3

– Zustimmungsantrag, vorsorglicher C.I.3 8
Einstellungsuntersuchung
– Führungskraft A.II.3 10
– körperliche A.I.4 4
– Personalfragebogen A.I.2 16
Einstellungsvorbehalt
– Arbeitsvertrag A.II.1 10
Einverständniserklärung
– Arbeitnehmer bei Betriebsübergang A.XII.1

12
Einwilligung
– Datenerhebung/-nutzung/-verarbeitung A.I.3

2 f., 8, 9
– Freiwilligkeit der Datenerhebung A.I.3 11
– Kontrolle/Überwachung (privater) Internet-

nutzung A.IV.5 20
– psychologische Eignungsuntersuchung A.I.4
– Verweigerung Datenerhebung/-nutzung/-ver-

arbeitung A.I.3 11
– werks-/vertrauenssärztliche Untersuchung

A.I.4 4
– Widerruf A.I.3 10
– Zweck der Datenerhebung/-nutzung/-ver-

arbeitung A.I.3 5
Einwurf-Einschreiben
– Zustellung durch A.XIV.9 8
Einzelvertretungsbefugnis
– Geschäftsführer B.I.2 7; B.I.1 14
Elternteilzeit
– Anspruch A.XI.5 2
Elternzeit
– 13.Monatsgehalt A.III.4 5
– Ablehnung Teilzeitverlangen A.VI.1 5
– Ablehnungsgründe Teilzeitverlangen A.VI.1

5, 6
– Anhörung Betriebsrat bei Kündigung

A.XIV.15 12; A.XIV.13 14
– Anhörung im Zulässigkeitsverfahren

A.XIV.15 10
– Antrag auf Zulässigerklärung ordentlicher

Kündigung in A.XIV.15 1
– Befristungsgrund A.V.7 1
– betriebsbedingte Kündigung Mitarbeiter in

A.XIV.15 11
– Dauer Betriebszugehörigkeit A.XIV.13 7
– Dauer Sonderkündigungsschutz A.XIV.15 8
– Frist Teilzeitverlangen A.VI.1 3
– Kündigungserklärung nach Zulässigerklärung

der Behörde A.XIV.15 14; A.XIV.16 1 f.
– Kündigungsgrund A.XIV.16 2
– Kündigungsschutzklage A.XIV.15 14
– Personalfragebogen A.I.2 17
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– Rechtsbehelfe gegen Zulässigerklärung der
Kündigung A.XIV.15 14

– Sonderkündigungsschutz A.XIV.15 1, 8
– Teilzeit A.VI.2 1
– Teilzeitanspruch A.VI.1 1, 2; A.XI.5 2
– Verhandlungsobliegenheit bei Teilzeitverlan-

gen A.VI.1 4
– zuständige oberste Landesbehörde A.XIV.15

2; A.XIV.13 2
Elternzeitvertretung
– Befristungsgrund A.V.5 15
e-mail
– Betriebsvereinbarung C.II.13
– Freemail-Nutzung C.II.13 13
– interner Stellenmarkt C.II.3 4
– Kontrolle auf Viren/SPAM C.II.13 15
– Kündigung, ordentliche per A.XIV.2 6
– Missbrauchskonsequenzen C.II.13 18
– Nutzung, private A.IV.5 1
– Nutzung, unzulässige C.II.13 10
– Nutzungsbegrenzung C.II.13 9
– private e-mail-Adresse A.IV.5 9
– Privatnutzung C.II.13 8
– unerlaubte Internetnutzung A.X.1 3
– Verbindungsdaten C.II.13 14
– Verhaltenskodex E.2 14
– Vertretungsregeln C.II.13 17
– Zugang Betriebsrat C.II.13 18
– Zugangsgestaltung C.II.13 13
e-mail-account
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 10
e-mail-Logfiles A.IV.5 4
e-mail-Nutzung, private
– Formulierungsmuster A.IV.5
Empfangsbestätigung
– Arbeitsvertrag A.II.1 32
– Kündigungserklärung A.XIV.9 2, 5
Empfangsbote
– Zustellung an A.XIV.9 6
Empfangsvertreter
– Zustellung an A.XIV.9 6
Empfangsvollmacht
– Zustellung bei A.XIV.6
Engagement-Letter
– AGB A.II.5 1
– Annahmefrist A.II.5 12
– Arbeitsbedingungen A.II.5 2
– Formulierungsmuster A.II.5
– Gegenzeichnung A.II.5 12
– Probearbeitsverhältnis A.II.5 12
Entbindung
– Kenntnis A.XIV.13 8
Entgeltfortzahlung
– Abweichung vom Geldfaktor D.II.4 8
– Abweichung vom Zeitfaktor D.II.4 11
– Änderung Berechnungsmethode D.II.4 6
– Aufwandsentschädigung D.II.4 9
– Ausfallprinzip, modifiziertes D.II.4 6

– bei Kurzarbeit C.II.11 8
– Bemessungsgrundlage D.II.4 2
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 9
– Brutto-Lohnprinzip D.II.4 7
– Dauer D.II.4 5
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 10
– Formulierungsmuster Verlängerung A.XI.1
– Fortbildungsvertrag A.IV.7 5
– Führungskraft im Krankheitsfall A.II.3 10
– Höhe D.II.4 2
– Krankheit D.II.4 3
– Kurzarbeit D.II.4 12
– Lohnausfallprinzip D.II.4 6
– Mehrfacherkrankungen D.II.4 5
– Rechtsgrundlage D.II.4 4
– Referenzprinzip D.II.4 6
– Regelung, tarifvertragliche D.II.4 1 f.
– Überstundenentgelt D.II.4 9
– Vergütungsbestandteile, wiederkehrende

D.II.4 10
– Verhinderung, vorübergehende D.II.4 3
Entgeltfortzahlung, verlängerte A.XI.1 2
– Anrechnung Lohnersatzleistungen A.XI.1 4
– Anzeigepflicht A.XI.1 6
– Formulierungsmuster A.XI.1
– Staffelung A.XI.1 3
– Übergang Schadensersatzanspruch A.XI.1 5
– Widerrufsvorbehalt A.XI.1 7
Entgeltumwandlung
– Bindungsdauer F.II.2 5
– Direktversicherungszusage F.II.2 1 f.
– Entscheidungsfreiheit Arbeitnehmer F.II.2 5
– Formulierungsmuster F.II.2
Entlastung
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 15
– Geschäftsführer B.I.3 15; B.I.4 7
– Vorstandsmitglied B.II.3 28
Entleiher
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1
– Arbeitsbedingungen A.IX.2 5; A.IX.1 6
– Haftung bei Arbeitnehmerüberlassung

A.IX.1 8
Entschädigung
– bei Unternehmenskauf A.XII.2 9
Entschädigungsleistung
– Besserungsschein A.XIII.3 4
Entschädigungszahlung
– Kompensation im Ruhensvertrag A.VIII.2 15
Entsendung
– AÜG A.VIII.3 2
– Begriff A.VIII.3 1
– Direktionsrecht A.VIII.3 2
– Wahlrecht Betriebsrat A.VIII.3 2
Entsendungsvertrag
– Altersversorgung, betriebliche A.VIII.3 9
– Arbeitnehmerüberlassung A.VIII.3 2
– Arbeitszeit A.VIII.3 5
– Aufgabenbeschreibung A.VIII.3 3
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– Aufstockungsbetrag A.VIII.3 6
– Auslandszusatzkrankenversicherung A.VIII.3

8
– Auslandszuschlag A.VIII.3 6
– Auszahlungsmodalitäten A.VIII.3 7
– Befristung A.VIII.3 4
– Betriebszugehörigkeit A.VIII.3 4
– Dauer der Entsendung A.VIII.3 4
– Entgeltfortzahlung A.VIII.3 10
– Formulierungsmuster A.VIII.3
– Fürsorgepflicht A.VIII.3 2
– Gegenstand A.VIII.3 1
– Gerichtsstand A.VIII.3 23
– Kündigung A.VIII.3 18
– Mitbestimmungsrecht A.VIII.3 2
– Parteien A.VIII.3 2
– Rechtsnatur A.VIII.3 2
– Rechtswahl A.VIII.3 22
– Rückkehrkosten A.VIII.3 18
– Rückkehrrecht A.VIII.3 19
– Rückruf A.VIII.3 19
– Schadensersatz, pauschalierter A.VIII.3 18
– Schutzimpfung A.VIII.3 15
– Sozialversicherung A.VIII.3 8
– steuerliche Behandlung A.VIII.3 16
– Tarifvertragsrecht A.VIII.3 21
– Übergabe/Empfangsbestätigung A.VIII.3 25
– Unfallversicherung A.VIII.3 15
– Urlaub A.VIII.3 17
– Vergütung A.VIII.3 6
– Weiterversicherung nach dt. Recht A.VIII.3 8
Entsprechenserklärung
– corporate governance codex B.II.1 10
Equal-Pay-Gebot
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.2 4; A.IX.1

3, 5
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 4
Erfindung
– arbeitsvertragliche Übertragung A.II.1 15
– Geschäftsführer B.I.1 30
Erfüllungsort
– Arbeitsvertrag A.II.1 30
– Geschäftsführervertrag B.I.1 39
Erfüllungsübernahme
– Betriebseinstellung F.IV.1 3
– Bilanzierung F.IV.1 2
– Formulierungsmuster F.IV.1
– Informationsaustausch F.IV.1 8
– Insolvenzsicherung bei Betriebsübergang

F.IV.1 2
– Liquidation des Veräußerers F.IV.1 3
– Rentenverpflichtung/-anwartschaft F.IV.1 1 f.
– Sicherheitsleistung F.IV.1 7
– Verpflichtungen des Erwerbers F.IV.1 5
– Versorgungszusage F.IV.1 4
Ergänzungsbestellung
– Geschäftsführer B.I.2 1

Ergänzungsvereinbarung
– Einführung von Kurzarbeit A.XIII.5 1
Ergebnisbekanntgabe
– psychologische Eignungsuntersuchung A.I.4 3
Erheblichkeitsschwelle
– Kurzarbeitergeld C.II.11 5
Erhebung
– Daten, personenbezogene A.I.3 4
Erhöhung
– Arbeitszeit A.XI.5 9
Erkenntnisse, arbeitswissenschaftlich gesicherte

C.II.16 5
Erklärungsbote
– Zustellung an A.XIV.9 6
Erlassvertrag
– Altersversorgung, betriebliche F.V.3 1 f.
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 38
– Formulierungsmuster F.V.3
– Gehaltsverzichtsvertrag A.XIII.1 1
Erlaubnisvorbehalt
– Nebenbeschäftigung A.II.1 13
Erledigungsklausel
– Alt-Arbeitsverhältnis bei Transfergesellschaft

A.VII.10 20
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

28
Ermahnung
– Formulierungsmuster A.X.2
– Funktion A.X.2 1
– Nichtanlegen von Schutzkleidung A.X.2
– Personalakte A.X.2 2
– unberechtigte A.X.2 2
Ermittlungsverfahren, anhängiges
– Personalfragebogen A.I.2 18
Erprobung
– Sachgrundbefristung A.V.3 2
– vorübergehende Übertragung höherwertiger

Tätigkeit A.V.6 4
Erreichbarkeitszeit
– Telearbeit C.II.10 18
Ersatzdienst
– Personalfragebogen A.I.2 17
Ersatzmitglied Betriebsrat
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.19 5
Ersatzruhetag
– Tarifvertrag D.II.3 1
Ersetzung
– Betriebsratszustimmung C.I.3 15; A.XIV.19

1, 3; A.XIV.20 4
– Leiharbeitnehmer A.IX.1 12
Erstattungsanspruch
– Vorstellungskosten A.I.1 1, 2
Erstreikbarkeit
– Betriebsratstruktur D.I.3 1
– Tarifsozialplan D.I.10 1
Erwerbsminderungsrente
– Befristungsgrund A.II.1 23
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Erwerbstätigkeit
– EU-Staatsangehörige A.II.4 15
– EWR-Staatsangehörige A.II.4 15
Erwerbsunfähigkeitsrente
– Befristungsgrund A.II.1 23
Essenseinladung
– Verhaltenskodex E.2 17
Ethikrichtlinien
sa Verhaltenskodex
– Formulierungsmuster E.2
EU-Arbeitnehmer
– Diskriminierungsschutz A.II.4 4
EuGVVO
– Gerichtsstand A.II.4 25
Europäischer Betriebsrat
– Abmeldung/Vertretung C.II.22 23
– Aktualisierung Unternehmensliste C.II.22 5
– Anhörung C.II.22 30
– Ansprechpartner Geschäftsleitung C.II.22 19
– Arbeitnehmervertreter C.II.22 7
– Auskunftsanspruch Mitarbeiteranzahl/-vertei-

lung C.II.22 8
– Beherrschungsverhältnis C.II.22 1
– Beschlussfassung C.II.22 20
– Bestellungsverfahren C.II.22 9
– Büro/Kommunikationsmittel C.II.22 15, 22
– Fortbildung C.II.22 36
– Freistellung C.II.22 14
– Geltungsbereich C.II.22 4
– Gerichtsstand C.II.22 40
– Geschäftsordnung C.II.22 17
– Gewerkschaftsfunktionäre C.II.22 7
– Gleichbehandlung/Schutz (Ersatz-)Mitglieder

C.II.22 35
– Inkrafttreten C.II.22 41
– Kostentragung C.II.22 22
– Mandatsbeendigung C.II.22 12
– Mandatsdauer C.II.22 11
– Mitgliederzahl C.II.22 8
– Neuverhandlung C.II.22 42
– Recht, anwendbares C.II.22 39
– Rechte/Maßnahmenstopp C.II.22 31
– Reisekosten C.II.22 22
– Sachverständigenkonsultation C.II.22 21
– Schlichtungsverfahren C.II.22 38
– Sitzung, konstituierende C.II.22 10
– Sitzungen C.II.22 18
– Sprache C.II.22 17
– Unternehmen, gemeinschaftsweit tätiges

C.II.22 1
– Unterrichtung C.II.22 24 f.
– Unterrichtung Arbeitnehmer/-vertreter

C.II.22 29
– Unterrichtung bei Betriebs-/Geschäftgeheim-

nissen C.II.22 32
– Unterrichtung bei grenzüberschreitenden

Maßnahmen C.II.22 24
– Unterrichtung, turnusmäßige C.II.22 28

– Unterrichtung, zusätzliche C.II.22 27
– Unterrichtungsbegrenzung C.II.22 32
– Unterrichtungspflicht C.II.22 25
– Unterrichtungszeitpunkt C.II.22 26
– Vereinbarung über Errichtung C.II.22
– Vereinbarungsinhalt C.II.22 3
– Verhandlungspartner C.II.22 2
– Verschwiegenheit C.II.22 33
– Verteilungsverfahren Mitglieder C.II.22 8
– Vertragssprache C.II.22 37
– Vorstand C.II.22 13
– Vorstandsvorsitzender C.II.22 13, 14, 15, 22
– Wahlverfahren C.II.22 9
– Zusammenarbeit C.II.22 6
– Zusammensetzung C.II.22 8
– Zutrittsrecht C.II.22 16
Europäischer Sozialfonds (ESF)
– Finanzierung Transfergesellschaft A.VII.10 2
EU-Staatsangehörige
– Aufenthaltsrecht A.II.4 15
– Erwerbstätigkeit A.II.4 15
– Gerichtsstandsvereinbarung A.II.4 25
EWR
– Sozialversicherung Entsendungsvertrag

A.VIII.3 8
EWR-Staatsangehörige
– Aufenthaltsrecht A.II.4 15
– Erwerbstätigkeit A.II.4 15
Existenzgefährdung
– Kündigung Mitarbeiter in Elternzeit

A.XIV.15 11

Fachkraft, ausländische
– Zulassung zu Ausbildungsberuf A.II.4 18
Fahrerlaubnis
– Personalfragebogen A.I.2 7
Fahrtenbuch
– Car Allowance A.III.3 4
– Dienstwagen C.II.24 7
Fahrtkosten
– Vorstellungsgespräch A.I.1 2
Fahrtkostenerstattung
– steuerliche Behandlung A.III.3 8
Fahrtzeiten
– Telearbeit A.VII.4 12
Fälligkeit
– 13. Monatsgehalt A.III.4 3
– Abfindung A.XIV.4 7
– Abfindung bei Aufhebungsvertrag A.XV.1 17
– Arbeitgeberdarlehen bei Ausscheiden A.IV.6

11
– Auszahlung Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 7
– Bonus aus Zielvereinbarung A.III.9 24
– Provision A.III.7 20
– Sozialplanleistung C.I.8 13
Familiäre Verhältnisse
– Personalfragebogen A.I.2 4
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Familienpflegezeit
sa Pflegezeit
– Antrag auf Zulässigerklärung ordentlicher

Kündigung in A.XIV.17 1
– Ausgleich Wertguthaben A.XIV.18 5
Familienstand
– Personalfragebogen A.I.2 4, 32
Fehlbeurteilung, rechtliche
– Statusverfahren G.2 3
Fehlzeiten
– 13. Monatsgehalt A.III.4 6
– Zielerreichung, anteilige A.III.9 19
Fehlzeiten, krankheitsbedingte
– Zielerreichung A.III.9 18
Feiertag
– Entgeltfortzahlung Abrufarbeit A.VII.9 11
– Entgeltfortzahlung Außendienstmitarbeiter

A.VII.7 6
Feiertagsgeld
– Heimarbeit A.VII.6 11
Fernmeldegeheimnis
– private Internetnutzung A.IV.5 8
Festgehalt
– Gehaltsvariabilisierung A.XIII.2 2
Feststellungsantrag
– Schwerbehinderung A.XIV.10 9
Filialprokura A.XI.8 6
Finanzierung
– Transfergesellschaft A.VII.10 2
Firmeneigentum
– Rückgabe durch Vorstandsmitglied B.II.1 42
Firmen-Mobiltelefon
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer B.I.3 10
Firmenrichtlinie
– private Internetnutzung A.IV.5 1
Firmentarifvertrag
sa Betriebsratsstruktur, alternative
– Betriebsratsstruktur, alternative D.I.3 3
– Erstreikbarkeit D.I.3 2; D.I.9 1
– Konkurrenz zu Verbandstarifvertrag D.I.1 5
Firmenwagen s Dienstwagen
Flexibilisierung
– Arbeitszeit A.XI.6 4
Flugkosten
– Vorstellungsgespräch A.I.1 2
Foreign Corrupt Practices Act (FCPA) E.2 17
Fortbildung
– Abbruch A.IV.7 14
– Nichtbestehen der Prüfung A.IV.7 14
Fortbildung, berufliche
– Abgrenzung zu Einarbeitung A.IV.7 1
– Anspruch auf A.IV.7 2
Fortbildungsbeihilfe
– Rückerstattung A.IV.7 10
Fortbildungskosten
– Kostenübernahme A.IV.7 7

– steuerliche Behandlung bei Kostenüber-
nahme A.IV.7 8

Fortbildungsvertrag
– anwendbares Recht A.IV.7 3
– Bedenkzeit A.IV.7 14
– Beförderung/Höherstufung A.IV.7 6
– Begriff A.IV.7 3
– Bindungsdauer A.IV.7 9, 13
– Formulierungsmuster A.IV.7
– Fortbildung, berufliche A.IV.7 3
– Fortbildungskosten A.IV.7 7
– Fortzahlung Boni/Gratifikationen/Prämien

A.IV.7 5
– Freistellung A.IV.7 4
– Freistellungsende A.IV.7 6
– Misserfolg, schuldhafter A.IV.7 14
– Rückzahlungshöhe A.IV.7 7
– Rückzahlungsklausel A.IV.7 9 f., 14
– Rückzahlungsklausel bei Beendigung Arbeits-

verhältnis A.IV.7 11
– steuerliche Behandlung Kostenübernahme

A.IV.7 8
– Urlaub A.IV.7 4
– Verpassen des Fortbildungszieles A.IV.7 14
– Weiterzahlung Arbeitsentgelt A.IV.7 5
Fortführungsberechtigung
– Unfallversicherung, private A.III.11 8
Fortsetzung
– befristetes Arbeitsverhältnis nach Zweckerrei-

chung A.V.8 4
Frage, unzulässige
– Beantwortung im Personalfragebogen A.I.2

29
Fragerecht
– Arbeitgeber A.I.2 2
– Datenschutz A.I.3 2
Frauenförderplan
– Begriff C.II.21 4
Frauenförderung
– Arbeitszeit C.II.21 9
– Auswahlrichtlinie C.II.21 7
– Belästigung, sexuelle C.II.21 11
– Betriebsvereinbarung C.II.21
– Erfassung, statistische C.II.21 3
– Förderpläne C.II.21 4
– Gleichstellungskommission C.II.21 5
– Regelungsinhalt Betriebsvereinbarung C.II.21

1
– Stellenausschreibung C.II.21 6
– Teilzeitarbeit C.II.21 10
– Vorrangregelung C.II.21 7
– Weiterbildung, betriebliche C.II.21 8
Freemail
– Privatnutzung e-mail C.II 14 13
Freie Mitarbeit
– Abgrenzung zu Arbeitsverhältnis B.III 1
– Abhängigkeit, wirtschaftliche B.III 16
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– Ansprechpartner B.III 7
– Arbeitskraft B.III 1, 9, 16
– Begriff B.III 1
– Dienstvertrag B.III 5
– Einbindung in Betriebsorganisation B.III 1,

12
– Geheimhaltung B.III 16
– Gerichtsstandsvereinbarung B.III 19
– Haftung B.III 10
– Honorar/Vergütung B.III 13
– Leistungserbringung B.III 1, 9, 11
– Lohnsteuerhaftung B.III 3, 4, 15
– Lohnsteuerrecht B.III 3
– Ort/Zeit der Tätigkeit B.III 12
– Personal, eigenes B.III 9
– Rahmen, zeitlicher B.III 12
– Rechtsfolgen falscher Einordnung B.III 4
– Rückgabe von Unterlagen B.III 18
– Scheinselbständigkeit B.III 1, 2
– Schutzrechte B.III 17
– Sozialschutz B.III 1
– Sozialversicherungsrecht B.III 2
– steuerliche Behandlung B.III 4
– Tätigkeiten, anderweitige B.III 16
– Umsatzsteuer B.III 14
– Unterrichtungs-/Berichtspflicht B.III 8
– Urheberrechte B.III 17
– Vergütungsanspruch, urheberrechtlicher B.III

17
– Vertrag (Formulierungsmuster) B.III
– Vertragsdauer B.III 11
– Vertragsdurchführung, tatsächliche B.III 1
– Vertragsgegenstand B.III 5
– Vertragsstrafe B.III 16
– Vorgaben, inhaltliche B.III 1, 6
– Weisungsfreiheit B.III 1, 6
– Werkvertrag B.III 5
– Wettbewerbsverbot B.III 16
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches B.III

16
Freifrist
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 9
Freiheitsstrafe, anstehende
– Personalfragebogen A.I.2 17
Freistellung
– Altersteilzeit A.XV.3 4
– Anrechnung anderweitiger Verdienst bei Auf-

hebungsvertrag A.XV.1 24
– Anrechnung Zwischenverdienst A.XIV.3 6
– Arbeitnehmer bei ordentlicher Kündigung

A.XIV.3 3
– Arbeitsvertrag A.II.1 21
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 22, 23
– Betriebsratsmitglied A.XIV.19 1
– Betriebsratsmitglied unternehmenseinheitli-

cher Betriebsrat D.I.3 8
– Fortbildungsdauer A.IV.7 6
– Fortbildungsvertrag A.IV.7 4

– für Zweitarbeitsverhältnis A.VII.10 16
– Geschäftsführer B.I.3 7; B.I.1 13
– Geschäftsführer im Abberufungsbeschluss

B.I.4 5
– Mitglied Europäischer Betriebsrat C.II.22 14
– Sonderkündigungsrecht Geschäftsführer

B.I.1 13
– Sozialplan C.I.8 11
– Sozialversicherung A.XIV.3 3
– tarifvertragliche Regelung Betriebsratsmit-

glied D.I.6 11
– un-/widerrufliche A.XV.1 23
– Urlaubsabgeltung B.I.1 19
– Urlaubsanrechnung A.XIV.3 4
– Urlaubsfestlegung A.XIV.3 5
– Vergütung bei A.XIV.3 3
– Vorstandsmitglied B.II.1 19; B.II.3 15;
B.II.4 6

– Wettbewerbsverbot A.XIV.3 7
– Zielerreichung bei A.III.9 22
Freistellungszeit
– 13. Monatsgehalt A.III.4 5
Freiwilligkeitsvorbehalt
– 13. Monatsgehalt A.III.4 4
– Dienstwagen A.III.1 7
– Gratifikation A.III.5 7
– Internetnutzung, private A.IV.5 18
– Provisionsvereinbarung A.III.7 23
– Sonderzahlung A.II.1 9
– Telefonnutzung, private C.II.14 12
– Zielvereinbarung A.III.9 25
– Zulagen, übertarifliche C.II.18 4
Freizeitausgleich
– bei Sonn-/Feiertagsarbeit D.II.3 1
– Tarifvertrag D.II.3 1
Freizeitunfall
– Versicherungsschutz private Unfallversiche-

rung A.III.11 4
Freizügigkeitsgesetz A.II.4 14, 15
Fremd-Geschäftsführer
– Dienstvertrag B.I.1 1
– Sozialversicherung B.I.1 24
Fremdpersonalabbau
– Beschäftigungssicherung C.II.8 11
Fremdpersonaleinsatz
– Compliance-Audit E.1 2
Fremdsprachen
– Personalfragebogen A.I.2 7
Fremdversicherung
– Unfallversicherung, private A.III.11 2
Friedenspflicht
– Schlichtungsverfahren D.I.9 27
– Tarifsozialplan D.I.10 3
Frühwarnsystem
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

C.II.5 5
Führungskraft
– Altersversorgung, betriebliche A.II.3 12
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– Arbeitsort A.II.3 2
– Arbeitszeit A.II.3 4
– Auslandseinsatz A.II.3 3
– Dienstreisen A.II.3 4
– Dienstwagen A.II.3 7
– Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall A.II.3

10
– Formulierungsmuster Arbeitsvertrag A.II.3
– Grundgehalt A.II.3 5
– Handlungsvollmacht A.II.3 2
– Konzernversetzungsklausel A.II.3 3
– Kündigungsfristen A.II.3 18
– Nebentätigkeit A.II.3 15
– Probezeit A.II.3 18
– Prokura A.II.3 2
– Tätigkeit A.II.3 2
– Überstunden A.II.3 4
– Unfallversicherung A.II.3 11
– Untersuchung, ärztliche A.II.3 10
– Urlaub A.II.3 14
– Vergütung, variable A.II.3 6
– Versetzung A.II.3 3
– Vollmachten A.II.3 2
– Zusatzleistungen, freiwillige A.II.3 10
Führungszeugnis
– Personalfragebogen A.I.2 27
Full-Service-Leasing A.III.1 2
Fünftelungsregelung
– Abfindung Versorgungszusage F.V.5 4
– Fälligkeit F.V.5 5

Garantie
– Mitarbeiterzahl, bestimmte C.II.8 15
– Unternehmenskauf A.XII.2 10
Garantiebonus
– Zielerreichung A.III.9 17
Gefährdungsbeurteilung
– Arbeitsschutz C.II.16 6 f.
– Arbeitsschutzexperten C.II.16 7, 9, 10, 11
– Bildschirmarbeitsplatz C.II.17 11
– Dokumentation C.II.16 8
– Durchführung C.II.16 7
– innerbetriebliche C.II.16 7
– Kostentragung C.II.16 7
– Prüfplan C.II.16 7
Gegenstände
– Erwerb zurückzugebender durch Geschäfts-

führer B.I.3 10
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer B.I.3 10
– Rückgabe bei Aufhebungsvertrag A.XV.1 31,

34
– Rückgabe bei ordentlicher Kündigung

A.XIV.3 11
– Rückgabe durch Freien Mitarbeiter B.III 18
– Rückgabe durch Geschäftsführer B.I.1 29
– Rückgabe durch Vorstandsmitglied B.II.1 42
– Zurückbehaltungsrecht A.II.1 14

Gegenzeichnung
– Engagement-Letter A.II.5 12
Gehaltsbestandteil
– Einbringung in Lebensarbeitszeitkonto C.II.7

12
Gehaltspfändung
– Personalfragebogen A.I.2 21
Gehaltsumwandlung
– Besteuerung, nachgelagerte F.I.2 2
– Direktzusage betriebliche Altersversorgung

F.I.2 1 f.
– Formulierungsmuster F.I.2
– Pensionszusage F.I.3 1 f.
– Variabilisierung A.XIII.1 1; A.XIII.2 1
Gehaltsvariabilisierung
– Aufhebung Bonuszusage A.XIII.2 5
– Bonus statt Festgehalt A.XIII.2 2
– Formulierungsmuster A.XIII.2
– Nachzahlung A.XIII.2 4
– Rückzahlung A.XIII.2 5
– unterjähriger Ein-/Austritt A.XIII.2 3
– Wiederherstellung des urspünglichen Ni-

veaus A.XIII.2 4
– win-win-Situation A.XIII.2 4
Gehaltsverzicht
– Auswirkung auf Arbeitslosengeld A.XIII.1 5
– Besserungsschein A.XIII.3 4
– Direktzusage betriebliche Altersversorgung

F.I.2 2
– Formulierungsmuster mit Besserungsschein

A.XIII.3
– Formulierungsmuster ohne Besserungsschein

A.XIII.1
– Rückabwicklung A.XIII.3 3
– Wiederherstellung des urspünglichen Ni-

veaus A.XIII.1 5
Gehaltsverzichtsvertrag A.XIII.1 1
– Arbeitsplatzgarantie A.XIII.1 6
– Befristung A.XIII.1 2
– Betragsangaben A.XIII.1 3
– Datum A.XIII.1 4
– Formulierungsmuster A.XIII.1
– Korrektur A.XIII.1 6
– Kündigung, betriebsbedingte A.XIII.1 5
– Kündigungsverzicht A.XIII.1 7
– Nachzahlung A.XIII.1 5
– Rückwirkung A.XIII.1 2
– Sicherung Arbeitslosengeld A.XIII.1 5
– Wiederherstellung des urspünglichen Ni-

veaus A.XIII.1 5
– Zeitraum A.XIII.1 2
Geheimhaltung, nachvertragliche
– Geschäftsführer B.I.3 19; B.I.1 28
Geheimhaltungsklausel
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 36, 37
Geheimhaltungspflicht
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche D.I.7 12
– Arbeitsvertrag A.II.1 14
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– Betriebsrat Societas Europaea (SE) G.1 21
– Freier Mitarbeiter B.III 16
– Geschäftsführer B.I.1 28
– nachvertragliche A.II.1 14
– strafbewehrte A.II.1 14
– Telearbeit C.II.10 21
– Vertragsstrafe wegen Verletzung der A.X.3
– Vorstandsmitglied B.II.1 41
Geldwäsche
– Verhaltenskodex E.2 9
Geldwerter Vorteil
– steuerliche Behandlung Arbeitgeberdarlehen

A.IV.6 8
Geltungserhaltende Reduktion s Reduktion, gel-

tungserhaltende
Gemeinsamer Ausschuss
– Begriff C.II.23 1
– Betriebsvereinbarung C.II.23
– Personalausschuss C.II.23 3
– Regelungsinhalt Betriebsvereinbarung C.II.23 1
Gemeinschaftsbetrieb
– Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher D.I.3 2
Gendiagnostische Untersuchung A.I.4 4
Genomuntersuchung A.I.4 4
Gerichtsstand
– Arbeitsort A.VII.7 18
– Arbeitsvertrag A.II.1 30
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 18
– Dienstwohnungsvertrag A.IV.9 14
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 23
– Geschäftsführervertrag B.I.1 39
– Ruhensvertrag A.VIII.2 16
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 18
– Werkmietvertrag A.IV.8 16
Gerichtsstandsvereinbarung
– Arbeitsvertrag mit ausländischem Arbeitneh-

mer A.II.4 25
– EU-Staatsangehörige A.II.4 25
– Freier Mitarbeiter B.III 19
Geringfügig Beschäftigte
– Teilzeit A.VI.2 1
– Versorgungszusage F.II.1 2
Gesamtbetriebsrat
– Betriebsübergang A.XII.1 9
– Weiterbildung, betriebliche C.II.4 2
Gesamtbetriebsvereinbarung
– Betriebsübergang A.XII.1 9
– interner Stellenmarkt C.II.3 10
Gesamtbewertung
– Arbeitszeugnis A.XVI.1 7
– Beweislast Arbeitszeugnis A.XVI.1 7
Gesamtprokura A.XI.8 4
Gesamtverantwortung
– Vorstand B.II.1 7
Geschäftsführer
– Abfindung für Verlust Arbeitnehmerstatus

B.I.1 10
– Abfindung/Aufhebungsvertrag B.I.3 9

– Abfindungsoption Versorgungszusage B.I.1
23

– Abwerbeverbot B.I.1 17
– Altersversorgung, betriebliche B.I.1 23
– Annahme der Bestellung als B.I.2 8
– Aufhebungsvertrag (Formulierungsmuster)

B.I.3
– Auslagenerstattung B.I.1 25
– Auslandstätigkeit B.I.1 21
– Bestellung B.I.2 1 f.; B.I.1 2
– D&O-Versicherung B.I.1 32
– Dienstvertrag (Formulierungsmuster Deutsch/

Englisch) H.2
– Dienstvertrag (Formulierungsmuster) B.I.1
– Dienstwagen B.I.1 26
– Dienstzeit B.I.1 15
– Einzelvertretungsbefugnis B.I.2 7; B.I.1 14
– Entlastung B.I.3 15
– Entlastung bei Abberufung B.I.4 7
– Erwerb zurückzugebender Gegenstände B.I.3

10
– faktischer B.I.2 4
– Festgehalt B.I.1 20
– Freistellung B.I.3 7; B.I.1 13
– Gehaltsfortzahlung bei Krankheit/Tod B.I.1

31
– Geheimhaltung, nachvertragliche B.I.3 19;

B.I.1 28
– Gesamtvergütung B.I.1 20
– Herausgabe-/Rückgabepflicht von Gegenstän-

den B.I.3 10
– Herausgabeverpflichtung B.I.3 10
– Karenzentschädigung bei nachvertraglichem

Wettbewerbsverbot A.IV.2 7
– Kontaktverbot B.I.3 7
– Kündigung schwerbehinderten A.XIV.10 4
– Löschungsverpflichtung Software B.I.3 10
– Nebentätigkeiten B.I.1 16
– Rückgabe Dienstwagen B.I.3 10
– Rückgabe von Gegenständen B.I.1 29
– ruhendes Arbeitsverhältnis B.I.1 33
– Sonderkündigungsrecht bei change of control-

Klausel B.I.1 12
– Sonderkündigungsrecht im Krankheitsfall

B.I.1 11
– Sozialversicherung B.I.1 24
– Staatsangehöriger, ausländischer B.I.2 5;
B.I.1 3

– Stellvertreterzusatz B.I.2 9
– stock options B.I.1 22
– Suspendierung B.I.3 14
– Übernahme Leasingvertrag Dienstwagen

B.I.3 10
– Unfallversicherung B.I.1 27
– Urlaub/-sabgeltung B.I.1 19
– variable Vergütung B.I.1 20
– Vergütung B.I.1 20
– Vergütung bei Positionserweiterung B.I.1 21
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– Veröffentlichungen/Vorträge B.I.1 18
– Versorgungszusage B.I.1 23
– Vertretungsbefugnis B.I.2 7
– Voraussetzungen, persönliche B.I.2 5; B.I.1

3
– Wettbewerbstätigkeit B.I.1 16
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.2 1
– Wohlverhaltensklausel B.I.3 20
– Zeugnis, qualifiziertes B.I.3 11
– Zwischenzeugnis B.I.3 11
Geschäftsführerabberufung B.I.4 1
– Abberufungsgrund B.I.4 6, 11
– Aufhebungsvertrag B.I.3 14
– Aufsichtsrat, fakultativer B.I.4 2
– Beirat, fakultativer B.I.4 2
– Beschlussfassung Gesellschafterversammlung

B.I.4 8
– Entlastung Geschäftsführer B.I.4 7
– Erweiterung Abberufungsbeschluss B.I.4 5
– Formulierungsmuster Gesellschafter-

beschluss B.I.4
– Gesellschafterversammlung B.I.4 2, 8
– GmbH, mitbestimmte B.I.4 11
– GmbH, paritätisch mitbestimmte B.I.4 11
– Handelsregistereintragung B.I.4 12
– Koppelungsklausel B.I.4 1
– Nachschieben von Gründen B.I.4 6
– Notgeschäftsführer B.I.4 2
– Rechtsfolgen B.I.4 10
– Sicherstellung ordnungsgemäßer Geschäfts-

führung B.I.4 3
– Umlaufverfahren B.I.4 2
– Zeitpunkt des Wirksamwerdens B.I.4 4
– Zugang Abberufungsbeschluss B.I.4 9
– Zuständigkeit B.I.4 2
Geschäftsführeramt
– Beendigung/Aufhebungsvertrag B.I.3 14
Geschäftsführerbestellung
– Annahme B.I.2 8
– Beginn B.I.2 6
– Dauer B.I.2 6
– durch Gesellschafterversammlung B.I.2 4
– Formulierungsmuster Gesellschafter-

beschluss B.I.2
– Gesellschafterbeschluss (Formulierungsmuster

Deutsch/Englisch) H.3
– Gremium, zuständiges B.I.2 3
– Handelsregistereintragung B.I.2 9
– mit Geschäftsführervertrag B.I.2 1
– Selbstkontrahieren B.I.2 7
– unabhängige B.I.2 2
– Vertretungsbefugnis Geschäftsführer B.I.2 7
– Vorüberlegungen B.I.2 3
Geschäftsführervertrag
– Abfindung Arbeitnehmerstatus B.I.1 10
– Abfindungsoption Versorgungszusage B.I.1

23

– Abwerbeverbot B.I.1 17
– AGB-Kontrolle B.I.1 2
– Altersversorgung, betriebliche B.I.1 23
– Aufhebung bisheriges Arbeitsverhältnis B.I.1

33
– Aufhebung vorheriger B.I.1 34
– Auslagen B.I.1 25
– Auslandstätigkeit B.I.1 21
– Berichtspflicht B.I.1 7
– Bestellung Geschäftsführer B.I.2 1 f.; B.I.1 2
– change of control-Klausel B.I.1 12
– D&O-Versicherung B.I.1 32
– Dienstsitz B.I.1 8
– Dienstvertrag B.I.1 1
– Dienstwagen B.I.1 26
– Dienstzeit B.I.1 15
– Erfüllungsort B.I.1 39
– Festlaufzeit B.I.1 9
– Formulierungsmuster B.I.1
– Freistellung Geschäftsführer B.I.1 13
– Gehaltsfortzahlung bei Krankheit B.I.1 31
– Gehaltsfortzahlung bei Tod B.I.1 31
– Geheimhaltungsverpflichtung B.I.1 28
– Gerichtsstand B.I.1 39
– Geschäftsführungsbefugnis B.I.1 14
– Gesellschafter-Geschäftsführer B.I.1 2
– Gruppenversicherung B.I.1 27
– Komplementär-GmbH einer KG B.I.1 2
– Koppelungsklausel B.I.1 9; B.I.4 1
– Kündigung mit Abberufungsbeschluss B.I.4 5
– Mindestlaufzeit B.I.1 9
– Nebentätigkeiten B.I.1 16
– Parteien B.I.1 3
– Person des Geschäftsführers B.I.1 3
– Position B.I.1 4
– Positionserweiterung B.I.1 5
– Präambel B.I.1 2
– Recht, anwendbares B.I.1 2
– Rechtswahl B.I.1 37
– Reisetätigkeit B.I.1 6
– Ressort/-zutändigkeit B.I.1 4
– Rückgabe von Gegenständen B.I.1 29
– ruhendes Arbeitsverhältnis B.I.1 33
– Schiedsvereinbarung B.I.1 38
– Schriftform B.I.1 35, 36
– Sonderkündigungsrecht bei Freistellung B.I.1

13
– Sonderkündigungsrecht im Krankheitsfall

B.I.1 11
– Sozialversicherung B.I.1 24
– steuerliche Beratungsleistungen B.I.1 8
– stock options B.I.1 22
– Umzugskosten B.I.1 8
– Unterzeichnung B.I.1 40
– Urheberrecht B.I.1 30
– Urkundenprozess B.I.1 39
– Urlaub/-sabgeltung B.I.1 19
– Vergütung B.I.1 20
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– Vergütung bei Positionserweiterung B.I.1 21
– Veröffentlichungen/Vorträge B.I.1 18
– Vertragsdauer B.I.1 9
– Vertretungsmacht B.I.1 14
– Wettbewerbsverbot B.I.1 16
Geschäftsführung
– Geschäftsordnung B.I.1 14
– Sicherstellung bei Abberufung Geschäftsfüh-

rer B.I.4 3
Geschäftsführungsbefugnis
– Geschäftsführervertrag B.I.1 14
– Vorstandsmitglied B.II.1 12
Geschäftsgeheimnis
– Geheimhaltung A.II.1 14
– Unterrichtung Europäischer Betriebsrat bei

C.II.22 32
Geschäftsordnung
– Europäischer Betriebsrat C.II.22 17
– Geschäftsführung B.I.1 14
Geschäftsunterlagen
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer B.I.3 10
Geschäftsverteilungsplan
– Vorstand B.II.1 7
Geschenke
– Verhaltenskodex E.2 17
Geschlechtsdiskriminierung C.II.21 6
– umgekehrte C.II.21 7
Gesellschaft, mitbestimmte
– Statusverfahren G.3 1; G.2 2
Gesellschafterbeschluss
– Abberufung Geschäftsführer B.I.4 1 f.
– Bestellung Geschäftsführer B.I.2 1 f.
– Geschäftsführerabberufung (Formulierungs-

muster) B.I.4
– Geschäftsführerabberufung im Umlaufverfah-

ren B.I.4 2
– Geschäftsführerbestellung (Formulierungs-

muster Deutsch/Englisch) H.3
– Geschäftsführerbestellung (Formulierungs-

muster) B.I.2
Gesellschafter-Geschäftsführer
– Geschäftsführervertrag B.I.1 2
– Sozialversicherung B.I.1 24
Gesellschafterversammlung
– Abberufung Geschäftsführer B.I.4 2, 8
– Beschlussfassung Geschäftsführerabberufung

B.I.4 8
– Bestellung Geschäftsführer B.I.2 4
Gesundheitliche Eignung
– Personalfragebogen A.I.2 15
Gesundheitsbescheinigung
– Herausgabeanspruch A.XVI.4 1
Gesundheitsschutz
– Begriff C.II.16 2
– Bildschirmarbeit C.II.17 1, 2
Gesundheitszustand
– Personalfragebogen A.I.2 15

Gewährleistungsgarantie
– Unternehmenskauf A.XII.2 10
Gewerkschaft
– Tariffähigkeit D.I.1 3
– Tarifzuständigkeit D.I.1 3
Gewerkschaftszugehörigkeit
– Personalfragebogen A.I.2 24, 33
Gleichbehandlung
– Gratifikation A.III.5 1
Gleichbehandlungsgesetz, allgemeines (AGG)

C.II.21 1
– Compliance-Audit E.1 6
Gleichbehandlungsgrundsatz
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 4
– US Stock Options A.IV.10 5
– Zielfestlegung A.III.10 1
Gleichgestellter
– Anhörung/Unterrichtung Schwerbehinderten-

vertretung bei Kündigung A.XIV.12 4
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.10 9
– Sozialauswahl A.XIV.10 12
Gleichordnungskonzern
– Arbeitnehmervertretung, standort-/unterneh-

mensübergreifende D.I.6 2
Gleichstellung C.II.21 1
– Vorrangregelung C.II.21 7
Gleichstellungsantrag
– Schwerbehinderung A.XIV.10 9
Gleichstellungsklausel
– Arbeitsvertrag A.II.2 4
– dynamische Verweisung A.II.2 4
Gleichstellungskommission
– Frauenförderung C.II.21 5
Gleitzeit s Arbeitszeit, flexible
Gleitzeitkonto
– Zeitwertkonten C.II.7 5, 10
GmbH
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführervertrag

B.I.3
– Bekanntmachung der Zusammensetzung des

Aufsichtsrats G.2
– Dienstvertrag Geschäftsführer (Formulie-

rungsmuster Deutsch/Englisch) H.2
– Geschäftsführerabberufung B.I.4 1 f.
– Geschäftsführerbestellung B.I.2 1 f.
– Geschäftsführervertrag (Formulierungsmus-

ter) B.I.1
– Gesellschafterbeschluss Geschäftsführerbestel-

lung (Formulierungsmuster Deutsch/Eng-
lisch) H.3

– Statusverfahren G.3 1; G.2 2
GmbH, mitbestimmte
– Geschäftsführerabberufung B.I.4 11
GmbH, paritätisch mitbestimmte
– Geschäftsführerabberufung B.I.4 11
GmbH-Geschäftsführer
– Dienstvertrag (Formulierungsmuster Deutsch/

Englisch) H.2
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– Gesellschafterbeschluss Geschäftsführerbestel-
lung (Formulierungsmuster Deutsch/Eng-
lisch) H.3

Gratifikation
– Abgrenzung zu Sonderzahlung A.III.5 1
– Arbeitsverhältnis, ungekündigtes A.III.5 9
– Arbeitsvertrag A.III.5 2
– Arbeitsvertrag, befristeter A.III 9
– Aufhebungsvertrag A.III.5 9
– Begriff A.III.5 1
– bei Freistellung A.XIV.3 3
– bei Kurzarbeit C.II.11 8
– Betriebstreue A.III.5 1
– Betriebszugehörigkeit A.III.5 3, 6
– Bindungsfrist A.III.5 10
– Formulierungsmuster A.III.5
– Fortbildungsvertrag A.IV.7 5
– Freiwilligkeitsvorbehalt A.III.5 7
– Gleichbehandlung A.III.5 1
– Kleingratifikation A.III.5 10
– Kündigung Arbeitsverhältnis A.III.5 9
– Mitbestimmungsrecht Betriebsrat A.III.5 1
– Rückzahlungsklausel A.III.5 10
– Staffelung A.III.5 6
– Stichtagsregelung A.III.5 9
– Teilzeitarbeit A.III.5 4
– unterjähriger Eintritt A.III.5 8
– Wartezeitregelung A.III.5 3
– Zweck A.III.5 1, 5
Gremienvorbehalt
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3 35
Grundlagengeschäft
– Prokura A.XI.8 7
Grundstücksgeschäft
– Prokura A.XI.8 7
Gründungszuschuss
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 10
Gruppenarbeit
– Abgrenzung zu Job-Sharing C.II.9 1
– Arbeitszeit C.II.20 15
– Aufgaben Betriebsgruppe C.II.20 6 f.
– Aufgabenbeschreibung C.II.20 7
– Begriff C.II.20 4
– Betriebsvereinbarung C.II.20
– Geltungsbereich C.II.20 3
– Gruppenarbeitsvertrag C.II.20 10
– Gruppengespräche C.II.20 12
– Gruppengröße C.II.20 9
– Gruppensprecher C.II.20 13
– Haftung C.II.20 18
– Information der Gruppenmitglieder C.II.20 20
– job-enlargement/enrichment C.II.20 7
– Mitbestimmungsrecht C.II.20 5
– Organisation der Betriebsgruppe C.II.20 11
– Präambel C.II.20 2
– Prämien C.II.20 17
– Qualifizierung C.II.20 16

– Regelungsinhalt Betriebsvereinbarung C.II.20 1
– Unternehmerentscheidung C.II.20 5
– Vergütung C.II.20 17
– Vorschlagswesen, betriebliches C.II.20 19
– Zuordnung der Mitarbeiter C.II.20 8
Gruppenarbeitsvertrag C.II.20 10
– Abwesenheit A.VII.8 8
– Aufgaben A.VII.8 2
– Betriebsvereinbarung A.VII.8 1, 17
– Formulierungsmuster A.VII.8
– Gegenstand A.VII.8 1
– Gruppenleiter A.VII.8 3
– Gruppenprämie A.VII.8 6
– Gruppensprecher A.VII.8 3
– Kündigung Gruppenmitglied A.VII.8 14
– Pflichten A.VII.8 2
– Untersuchung, ärztliche A.VII.8 8
– Urlaub A.VII.8 10
Gruppengespräche C.II.20 12
Gruppenleiter A.VII.8 3
Gruppenmitglied
– Kündigung A.VII.8 14
Gruppenprämie A.VII.8 6
Gruppensprecher A.VII.8 3
– Aufgaben C.II.20 14
– Wahl C.II.20 13
Gruppenunfallversicherung, private A.III.11 1
Gruppenversicherung
– Direktversicherung F.II.1 8; F.II.2 3
– Geschäftsführer B.I.1 27
Günstigkeitsprinzip
– Arbeitsvertrag A.II.1 25
– Auflösung Tarifkonkurrenz D.I.3 3
Güteverfahren
– bei Kündigung Ausbildungsverhältnis

A.XIV.6 3

Haftung
– Arbeitgeber bei Beschäftigung ausländischer

Arbeitnehmer A.II.4 21
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 13
– bei Unternehmenskauf A.XII.2 8
– Beschädigung Dienstwagen A.III.1 6
– Contractual Trust Agreement (CTA) F.I.5 15
– falsche Einordnung als Freier Mitarbeiter

B.III 4
– Freier Mitarbeiter B.III 10
– Gruppenarbeit C.II.20 18
– Lohnsteuerbescheinigung A.XVI.4 3
– Telearbeit C.II.10 23
– Verschmelzung A.XII.3 11
Haftungsfreistellung
– Unternehmenskauf A.XII.2 9
Haftungsverteilung
– bei Unternehmenskauf A.XII.2 8
Handelsregister
– Abberufung Vorstandsmitglied B.II.4 10
– Geschäftsführerabberufung B.I.4 12
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– Geschäftsführerbestellung B.I.2 9
– Prokura A.XI.8 1
– Stellvertreterzusatz B.I.2 9
– Vertretungsbefugnis Geschäftsführer B.I.2 9
– Vorstandsbestellung B.II.2 14
Handelsvertreter
– Abgrenzung zu Außendienstmitarbeiter

A.VII.7 1
Handlungsvollmacht
– Arbeitsvertrag Führungskraft A.II.3 2
Härtefallklausel
– Sozialplan C.I.8 12
Hausbriefkasten
– fehlender A.XIV.9 8
– Zugang bei Einwurf in A.XIV.9 7
Haushaltsrechtliche Gründe
– Sachgrundbefristung A.V.3 3
Haustarifvertrag
sa Anerkennungstarifvertrag, Tarifvertrag
– Arbeitnehmervertretung, unternehmensüberg-

reifende D.I.6 2
– Begriff D.I.1 1
– Betriebsübergang A.XII.1 8
– Präambel D.II.1
Heimarbeit
– Abgrenzung A.VII.6 3
– Abrechnung A.VII.6 14
– Auftragsverhältnis A.VII.6 5
– Begriff A.VII.6 3
– Beschäftigte A.VII.6 2
– Dienstvertrag A.VII.6 5
– Entgeltbuch A.VII.6 14
– Feiertagsgeld A.VII.6 11
– Heimarbeitsvertrag A.VII.6 5
– Heimarbeitszuschlag A.VII.6 13
– Krankheitsfall, Sicherung im A.VII.6 12
– Materialanlieferung/-abholung A.VII.6 7
– Sozialversicherungspflicht A.VII.6 3
– Tätigkeit A.VII.6 4
– Urlaub A.VII.6 15
– Urlaubsentgelt A.VII.6 10
– Vergütung A.VII.6 8 f.
– Vergütungszuschläge A.VII.6 9
– Werklieferungsvertrag A.VII.6 5
– Werkvertrag A.VII.6 5
Heimarbeiter
– arbeitnehmerähnliche Person A.VII.6 3
– Direktionsrecht A.VII.6 3
– Zeugnis A.VII.6 17
Heimarbeitsvertrag
– Arbeitszeit A.VII.6 6
– Formulierungsmuster A.VII.6
– Gegenstand A.VII.6 1, 5
– Kündigung A.VII.6 17
– Laufzeit A.VII.6 17
Heimaturlaub
– Ruhensvertrag A.VIII.2 10
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 13

Heimreisen
– Ruhensvertrag A.VIII.2 10
Herabsetzung
– Arbeitszeit A.XI.5 2, 3
– Vorstandsvergütung B.II.1 22, 26, 31
Herausgabe
– Arbeitspapiere A.XVI.4 1
– Dienstwagen A.III.1 7; C.II.24 10
Herausgabeverpflichtung
– Geschäftsführer B.I.3 10
Hinterbliebenenversorgung
– Direktzusage, arbeitgeberfinanzierte F.I.1
– Pensionszusage F.I.3 5
– Rangfolge F.I.3 6
– Vorstandsmitglied B.II.1 31
Hinweisfunktion
– Abmahnung A.X.1 2, 6
HIV-Infektion
– Eignungsuntersuchung A.I.4 4
– Personalfragebogen A.I.2 15, 20
Hochqualifizierter Ausländer
– Niederlassungserlaubnis A.II.4 18
Höchstarbeitszeit
– Compliance-Audit E.1 13
Höchstbestellungsdauer
– Vorstandsmitglied B.II.2 7
Höherstufung
– nach Fortbildungsmaßnahme A.IV.7 6
homepage
– Einstellung von Mitarbeiterdaten C.II.13 12
Honorar
– Freier Mitarbeiter B.III 13

Ideenbörse
– Betriebsvereinbarung C.II.19 1
Individualabrede
– Vorrang der A.II.1 28
Individualvereinbarung
– Einführung von Kurzarbeit A.XIII.5 1 f.
– Internetnutzung, private A.IV.5 1
Informantenschutz E.2 20
Information
– Betriebsrat bei Verschmelzung A.XII.4 1 f.
– Wirtschaftsausschuss bei Verschmelzung

A.XII.5 1 f., 4
In-Kraft- Treten
– Auswahlrichtlinie C.II.1 15
– Direktzusage F.I.1 17
– Ersetzung vorhergehender Tarifvertrag D.II.2

7
– Formulierungsmuster D.II.2
Insider Trading
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 13
– Verhaltenskodex E.2 6
Insolvenz
– Formulierungsmuster Sozialplan C.I.9
– Insolvenzverwalter C.I.7 2
– Interessenausgleich C.I.7 1 f.
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– Kündigung befristeter Arbeitsvertrag A.V.1
11

– Kündigungsgrund Schwerbehinderte
A.XIV.10 13

– Kündigungsrecht C.I.7 7
– Nachbesserungsklausel Sozialplan C.I.9 7
– Namensliste zu kündigender Arbeitnehmer

C.I.7 5
– Punktesystem Abfindung C.I.9 8
– Sozialplan C.I.7 10; C.I.9 1
– Sozialplanvolumen C.I.9 6
Insolvenzschutz
– Contractual Trust Agreement (CTA) F.I.5 1
– Zeitwertkonten C.II.7 14
Insolvenzsicherung
– Altersteilzeit A.XV.3 9
– Rentenverpflichtung/-anwartschaft bei Be-

triebsübergang F.IV.1 1 f.
– Sabbatical A.XI.9 12
– Versorgungszusage F.I.2 5
Integrationsamt
– Amtsermittlungsgrundsatz A.XIV.10 5
– Antrag auf Zustimmung zur außerordentli-

chen Kündigung Schwerbehinderter
A.XIV.11 1 f.

– Antrag auf Zustimmung zur ordentlichen
Kündigung Schwerbehinderter A.XIV.10 1 f.

– BEM C.II.5 9
– Benennung Ansprechpartner des Arbeit-

gebers A.XIV.10 18
– Einigung, gütliche A.XIV.10 15
– Entscheidung bei Kündigung Schwerbehin-

derter A.XIV.10 13; A.XIV.11 7
– Entscheidungsfrist A.XIV.10 16; A.XIV.11 8
– Form Zustimmungsantrag an A.XIV.10 19
– Kündigungsgrund Schwerbehinderte

A.XIV.10 13; A.XIV.11 3
– Prüfungsumfang A.XIV.10 14
– Stellungnahme Betriebsrat/Schwerbehinder-

tenvertretung A.XIV.10 8
– vorsorgliche Zustimmung zur Kündigung

A.XIV.10 9
– Zuständigkeit A.XIV.10 2
Intelligenztest A.I.4 2
Interessenausgleich
– Abgrenzung zu Betriebsvereinbarung C.I.6

10
– Abgrenzung zu Sozialplan C.I.6 9
– Abschluss C.I.6 11
– Änderungskündigung C.I.6 5
– Auswahlrichtlinien C.I.6 6
– Begriff C.I.7 1; C.I.6 1
– Betriebsänderung C.III.1 1; C.I.7 1, 4; C.I.6

1, 3
– Betriebsstilllegung C.I.7 1, 4; C.I.6 1, 3
– Betriebsvereinbarung Einigungsstelle C.III.1
– Beweislast/-umkehr C.I.6 5
– Formulierungsmuster C.I.7; C.I.6

– Insolvenz C.I.7 1 f.
– Kenntnisnahme Betriebsrat C.I.6 4
– Massenentlassungsanzeige C.I.6 5
– Namensliste C.I.7 5; C.I.6 5, 12
– Organisationsregelungen C.I.6 6
– Präambel C.I.7 3; C.I.6 2
– Richtlinien soziale Auswahl C.I.6 6
– Schriftform C.I.7 1; C.I.6 1
– Sozialauswahl C.I.6 5
– Stellungnahme nach § 17 KSchG C.I.6 8
– Stilllegung Betriebsteil/-abteilung C.I.7 1, 4;

C.I.6 1, 3
– Verbindung mit Anhörung Betriebsrat C.I.6 7
– Zeitpläne C.I.6 6
Interessenausgleichsverhandlung C.III.1 1
Interessenkonflikte
– Verhaltenskodex E.2 18
– Vorstandsmitglied B.II.1 39
Internet
– Verhaltenskodex E.2 14
Internetnutzung
– Abmahnung unerlaubter A.X.1 3
– ausschließlich dienstliche C.II.13 7
– Betriebsvereinbarung C.II.13
– Dokumentation C.II.13 11
– Einstellung von Mitarbeiterdaten C.II.13 12
– Kontrolle C.II.13 11
– Missbrauchskonsequenzen C.II.13 18
– Nutzungsbegrenzung C.II.13 9
– unzulässige C.II.13 10
– Zugang Betriebsrat C.II.13 18
Internetnutzung, private A.IV.5 1
– Abmahnung A.X.1 3
– Abmahnung bei Missbrauch A.IV.5 17
– arbeitsrechtliche Konsequenzen verbotener

A.IV.5 17
– Ausschluss von Internetseiten A.IV.5 13
– bedingte A.IV.5 10
– Bedingung A.IV.5 18
– bei Arbeitszeitflexibilisierung C.II.6 9
– Benutzungsregelung A.IV.5 12
– Beweislast bei missbräuchlicher A.IV.5 17
– Beweisverwertungsverbot bei unzulässiger

Kontrolle A.IV.5 16
– dienstlich motivierte A.IV.5 6
– Download, unbefugter A.IV.5 17
– eingeschränkte A.IV.5 6
– Einwilligung in Kontrolle/Überwachung

A.IV.5 20
– Entscheidungsrahmen Arbeitgeber A.IV.5 5
– erlaubte A.IV.5 7
– Fernmeldegeheimnis A.IV.5 8
– Formulierungsmuster A.IV.5
– Freiwilligkeitsvorbehalt A.IV.5 18
– Individualvertrag A.IV.5 2
– intranet A.IV.5 11
– Kontrolle/Überwachung A.IV.5 7, 16
– Kündigung Arbeitsverhältnis A.IV.5 17
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– Missbrauch A.IV.5 17
– Mitbestimmungsrecht A.IV.5 1
– Nachforschungen, anlassbezogene A.IV.5 16
– Nutzungsumfang A.IV.5 12
– private e-mail-Adresse A.IV.5 9
– Sicherheit A.IV.5 15
– strafrechtlich relevante A.IV.5 13
– vertrauliche Daten A.IV.5 14
– Vorgaben, gesetzliche A.IV.5 4
Internetrecherche
– Datenerhebung/-nutzung/-verarbeitung A.I.3

2
Internetverbindungsdaten
– Kontrolle/Überwachung A.IV.5 16
Internetverkehrsdaten A.IV.5 4
Intimsphäre
– Personalfragebogen A.I.2 4
Intranet
– interner Stellenmarkt C.II.3 4
– Verhaltenskodex E.2 14
Intranetnutzung
– Betriebsvereinbarung C.II.13
– private A.IV.5 11
– Zugang Betriebsrat C.II.13 18
Invalidenrente
– Direktzusage F.I.1 9
Investitionszusage
– Beschäftigungssicherung C.II.8 12
Irrtum
– Anfechtung Arbeitsvertrag A.XIV.1 2
– Anfechtungsfrist A.XIV.1 3
IT-Sicherheit
– Verhaltenskodex E.2 15
IT-System
– Nutzung, private A.IV.5 1

Jeweiligkeitsklausel
– Arbeitsvertrag A.II.1 2, 11
– Direktzusage F.I.1 17
job-enlargement
– Gruppenarbeit C.II.20 7
job-enrichment
– Gruppenarbeit C.II.20 7
Job-Pairing
– Abgrenzung zu Job-Sharing C.II.9 1
Job-Sharing C.II.9 1 f.; A.VI.2 1
– Begriff C.II.9 1
– Besetzung Arbeitsplatz für C.II.9 4
– Betriebsvereinbarung C.II.9
– Kündigungsverbot bei Ausscheiden des Job-

Sharing-Partners C.II.9 9
– Veränderungen, personelle C.II.9 9
– Vertretung C.II.9 7
– Zusammensetzung C.II.9 5
Job-Sharing Vertrag
– Arbeitszeitaufteilung A.VII.3 4
– Arbeitszeitübertragung A.VII.3 5
– Begriff A.VII.3 2

– Direktionsrecht A.VII.3 7
– Formulierungsmuster A.VII.3
– Gegenstand A.VII.3 2
– Informationspflicht Arbeitgeber A.VII.3 6
– Kündigung A.VII.3 15
– Laufzeit A.VII.3 15
– Tarifvertrag A.VII.3 16
– Überstunden A.VII.3 9
– Urlaub A.VII.3 11
– Vergütung A.VII.3 10
– Vertretung A.VII.3 8
Jubiläumszuwendung
– Sozialplan C.I.8 11
Jugend- und Auzubildendenvertretung
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.19 5

Kampagnebetrieb
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 2
Kapitalanlage
– Contractual Trust Agreement (CTA) F.I.5 8
Kapitalanlagegrundsätze
– Treuhandvereinbarung F.I.5 8
KAPOVAZ
– Formulierungsmuster Abrufarbeitsvertrag

A.VII.9
Karenzentschädigung
– Anrechnung anderen Erwerbs auf A.IV.1

10; A.IV.2 8
– Auszahlung A.IV.1 10
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 5; A.IV.2 7
Karenzzeit
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 2; A.IV.2 5
Kaufkraftausgleich
– Auslandsvergütung A.VIII.2 6
Kausalität
– Anfechtung A.XIV.1 4
Kenntnis
– Schwangerschaft/Entbindung A.XIV.13 8
Kettenarbeitsvertrag A.V.3 1
Kettenverweisung
– Tarifvertrag D.I.1 7
KGaA
– Statusverfahren G.3 1; G.2 2
Kind
– Schulausbildung bei Auslandseinsatz A.VIII.1

9
Kinderbetreuung
– Befristungsgrund A.V.7 1
Klage
– Teilzeitverlangen A.VI.1 5
Klagefrist
– Kündigungsschutzklage A.XIV.13 8
Klagerhebung
– Abfindung bei A.XIV.4 8
Klagerücknahmeversprechen
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 8
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Klageverzicht
– bei ordentlicher Kündigung A.XIV.3 15
Klageverzichtsvertrag
– Abgrenzung zu Aufhebungsvertrag A.XV.1 3
Klärungsgespräch
– BEM C.II.5 7
Kleinbetrieb
– Kündigung Mitarbeiter in Elternzeit

A.XIV.15 11
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 2
Kollektivvereinbarung
– Dokumentation A.II.6 13
Kommunikationskosten
– Vorstandsmitglied B.II.1 34
Kommunikationsmittel, elektronische
– Begriffsbestimmungen C.II.13 6
– Betriebsvereinbarung C.II.13
– Nutzung, unzulässige C.II.13 10
– unerlaubte Nutzung A.X.1 3
Kompensation
– Entschädigungszahlung bei Ausscheiden aus

ausl. Arbeitsverhältnis A.VIII.2 15
Komplementär-GmbH
– Geschäftsführervertrag B.I.1 2
Konkurrenztätigkeit
– nachvertragliches Wettbewerbsverbot A.IV.1

3
Konkurrenzunternehmen
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 3
Konsultationsverfahren
– Betriebsrat bei Massenentlassungsanzeige

A.XIV.21 4
Kontaktverbot
– Geschäftsführer B.I.3 7
– Vorstandsmitglied B.II.3 15
Kontrolle
– Dienstgespräche C.II.14 6
– e-mail-Verkehr C.II.13 15
– Gesprächsinhalt Telefonat C.II.14 9
– Internetnutzung C.II.13 11
– Internetnutzung, private A.IV.5 7, 16
– Privatnutzung e-mail-Verkehr C.II.13 16
– Telefonkontrolle, unzulässige C.II.14 10
Konzern
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.3 1 f.; A.IX.1

3
– Arbeitnehmervertretung, standort-/unterneh-

mensübergreifende D.I.6 2
– Begriff A.IX.3 1
– Datenweitergabe innerhalb A.I.3 6
– Formulierungsmuster Arbeitnehmerüberlas-

sungsvertrag A.IX.3
– interner Stellenmarkt C.II.3 10
– Schlichtungsstelle D.I.2 4
Konzernanstellung
– Vorstandsmitglied B.II.1 2

Konzernbetriebsrat
– Weiterbildung, betriebliche C.II.4 2
Konzernbetriebsvereinbarung
– Betriebsübergang A.XII.1 9
Konzernversetzungsklausel
– Arbeitsvertrag Führungskraft A.II.3 3
Kooperationspflichtverletzung A.XII.2 4
Kooperationsverpflichtung
– Unternehmenskauf A.XII.2 4
Koppelungsklausel
– Geschäftsführerabberufung B.I.4 1
– Geschäftsführervertrag B.I.1 9
– Vorstandsdienstvertrag B.II.1 16; B.II.3 2
Korruption
– Compliance-Audit E.1 4
– Verhaltenskodex E.2 17
Korruptionsfolgen E.2 17
Kosten
– Einigungsstelle, ständige C.III.2 13
Kostenerstattung
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche D.I.7 10
– Ausschluss bei Vorstellungsgespräch A.I.1 3
– Telearbeitsplatz C.II.10 16
– Vorstellungsgespräch A.I.1 1, 2
Kostentragung
– Europäischer Betriebsrat C.II.22 22
– Fortbildungskosten A.IV.7 7
– Schlichtungsstelle D.I.2 18
– Weiterbildungsmaßnahmen C.II.4 14
Kraftfahrzeug, privates
– car allowance A.III.3
Krankenversicherung
– Auslandszusatzversicherung A.VIII.3 8
– Ruhensvertrag A.VIII.2 8
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 10, 12
Krankheit
– Altersteilzeit A.XV.3 11
– Arbeitsvertrag A.II.1 10
– Eignungsuntersuchung, psychologische A.I.4

2
– Entgeltfortzahlung, tarifvertragliche D.II.4 3
– Gehaltsfortzahlung Geschäftsführer B.I.1 31
– Gehaltsfortzahlung Vorstandsvergütung

B.II.1 28
– Personalfragebogen A.I.2 15, 20, 33
– Sonderkündigungsrecht Geschäftsführer

B.I.1 11
– Teilzeitarbeitsvertrag A.VI.2 8
– werks-/vertrauenssärztliche Untersuchung

A.I.4 4
Krankheit, ansteckende
– Personalfragebogen A.I.2 20
Krankheitsfall
– Anrechnung Lohnersatzleistung A.XI.1 4
– Entgeltfortzahlung Abrufarbeit A.VII.9 10
– Entgeltfortzahlung Außendienstmitarbeiter

A.VII.7 6
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– Entgeltfortzahlung Führungskraft A.II.3 10
– Provisionsvereinbarung im A.III.7 1
– Übergang Schadensersatzanspruch A.XI.1 5
– Verlängerung Entgeltfortzahlungszeitraum

A.XI.1 2
Krankheitsvertretung
– Befristungsgrund A.V.5 15
Kreditgewährung
– Vorstandsmitglied B.II.1 34
Kundenschutzklausel
– Abgrenzung zu nachvertraglichem Wett-

bewerbsverbot A.IV.2 2, 3
Kündigung
– Abgrenzung zu Änderungskündigung A.XI.4 1
– Abwicklungsvertrag A.XV.2 2
– Altersteilzeitvertrag A.XV.3 6
– Änderungsangebot, nachgeschobenes A.XI.4

1
– Anerkennungstarifvertrag D.I.1 16
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 13
– Arbeitgeberdarlehen bei A.IV.6 12
– Arbeitnehmer bei Betriebsübergang A.XII.1 7
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 13
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 14
– Arbeitsverhältnis bei Verschmelzung A.XII.3

5
– Arbeitsvertrag, befristeter A.V.1 11
– Ausbildungsverhältnis A.XIV.6 1
– bei wahrheitswidriger Beantwortung Per-

sonalfragebogen A.I.2 28
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 15
– Betriebsratsanhörung C.I.1 6
– Betriebsratsmitglied A.XIV.19 1, 4
– Betriebsvereinbarung betriebliche Altersver-

sorgung F.V.1 1 f., 7
– Dienstwohnung A.IV.9 4
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 18
– Geschäftsführer, schwerbehinderter

A.XIV.10 4
– Gratifikation A.III.5 9
– Gruppenmitglied A.VII.8 14
– Heimarbeitsvertrag A.VII.6 17
– hilfsweise ordentliche A.XIV.5 3
– in Bezug genommener Tarifvertrag D.I.1 15
– Job-Sharing Vertrag A.VII.3 15
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 9
– Ruhensvertrag A.VIII.2 14
– Schwerbehinderte A.XIV.10 1
– Schwerbehinderte nach Zustimmung Integra-

tionsamt A.XIV.12 2; A.XIV.10 17;
A.XIV.11 5

– Tarifvertragsklausel D.II.2 8, 15
– Traineevertrag A.VII.5 11
– Verhältnis zu BEM C.II.5 11
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 16
– Vertretungsmacht A.XIV.2 6
– Vollmachtsurkunde A.XIV.7 1 f.
– Vorstand, schwerbehinderter A.XIV.10 4

– Werkwohnung A.IV.8 7
– Zugang A.XIV.9 1
– Zustellungsbestätigung A.XIV.9
Kündigung, außerordentliche A.XIV.5 1
– Anhörung Betriebsrat A.XIV.6 5
– Arbeitsverhältnis, befristetes A.V.1 24
– Auslauffrist A.XIV.5 4
– Ausschlussfrist A.XIV.5 2; A.XIV.6 3, 4
– Auswahlrichtlinie C.II.1 15
– Auszubildender A.XIV.6 1 f., 2
– bei privater Internetnutzung A.IV.5 17
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 15
– betriebsbedingte A.XIV.5 4
– Betriebsratsmitglied A.XIV.19 1, 4;

A.XIV.20 1 f.
– Betriebsvereinbarung C.II.1 1
– Form A.XIV.2 6; A.XIV.5 1
– Formulierungsmuster A.XIV.5; A.XIV.6
– Gratifikation A.III.5 9
– hilfsweise ordentliche Kündigung A.XIV.5 3
– Kündigungsgrund A.XIV.5 5; A.XIV.6 4
– Lösung nachvertragliches Wettbewerbsver-

bot A.XIV.5 6
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 2
– Missbrauch Telefonnutzung C.II.14 5
– mit Anfechtung A.XIV.1 5
– personenbedingte A.XIV.5 4
– Rückzahlung Fortbildungskosten A.IV.7 11
– Ruhensvertrag A.VIII.2 14
– Schwangere A.XIV.13 1, 3, 12
– Schwerbehinderte A.XIV.11 1
– Tarifvertragsklausel D.II.2 15
– Tatkündigung A.XIV.5 5
– Traineevertrag A.VII.5 11
– Verdachtskündigung A.XIV.5 5
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 16
– Vorstandsdienstvertrag B.II.1 16; B.II.3 2;

B.II.4 6
– Wahlvorstand A.XIV.19 1
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 11
– Wettbewerbsverbot, vertragliches A.XIV.5 6
– Zielvereinbarung A.III.9 23
– Zugang A.XIV.9 1
Kündigung, betriebsbedingte
– Abfindungsangebot A.XIV.4 2
– Abgrenzung zu Gehaltsverzicht A.XIII.1 5
– Ausscheidenszeitpunkt A.XIV.10 11
– außerordentliche A.XIV.5 4
– Auswahlrichtlinie C.II.2 1
– bei Widerspruch gegen Betriebsübergang

A.XII.1 14
– Beschäftigungssicherungstarifvertrag D.I.8 5
– Betriebsratsmitglied A.XIV.19 7
– Betriebsvereinbarung Auswahlrichtlinie

C.II.2
– Formulierungsmuster A.XIV.2; A.XIV.3;

A.XIV.4

Sachverzeichnis

1787

beck-shop.de 



– Kurzarbeit C.II.11 13
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 2
– Mitarbeiter in Elternzeit A.XIV.15 11
– Mitarbeiter in Pflegezeit A.XIV.17 12
– Rückabwicklung Gehaltsverzicht A.XIII.3 3
– Rückzahlung Fortbildungskosten A.IV.7 11
– Ruhensvertrag A.VIII.2 14
– Schwangere A.XIV.14 1 f.; A.XIV.13 1 f., 3,

12
– Vergleichsgruppenbildung C.II.2 5
– Verzicht bei Kurzarbeit A.XIII.5 5
– Weiterbeschäftigung C.II.2 4
Kündigung, krankheitsbedingte
– Verhältnis zu BEM C.II.5 11
Kündigung, ordentliche A.XIV.2 1 f.; A.XIV.3

1 f.
– Abfindungsangebot A.XIV.4 1, 4
– Abfindungshöhe A.XIV.4 5
– Anhörung Betriebsrat A.XIV.3 2
– Anrechnung Zwischenverdienst bei Freistel-

lung A.XIV.3 6
– Arbeitgeber, ausländischer A.XIV.2 6
– Arbeitsvertrag, befristeter A.V.1 11
– Auszubildender A.XIV.6 1
– Beendigungstermin A.XIV.2 4
– bei privater Internetnutzung A.IV.5 17
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 15
– Betriebsvereinbarung C.II.1 1
– Dienstwagenrückgabe A.XIV.3 9
– Eintritt Sonderkündigungsschutz A.XIV.2 1
– Fassung, ausführliche A.XIV.3 1 f.
– Form A.XIV.2 6
– Formulierungsmuster A.XIV.2; A.XIV.3
– Formulierungsmuster Abfindungsangebot

A.XIV.4
– Freistellung Arbeitnehmer A.XIV.3 3
– Gratifikation A.III.5 9
– hilfsweise bei außerordentlicher Kündigung

A.XIV.5 3
– Hinweis auf KSchG im Abfindungsangebot

A.XIV.4 4
– in Pflegezeit A.XIV.17 1; A.XIV.18 1
– Klageverzicht A.XIV.3 15
– Kündigungsfrist A.XIV.2 2
– Kündigungsgrund A.XIV.2 3
– Rückgabe von Gegenständen A.XIV.3 11
– Ruhensvertrag A.VIII.2 14
– Schwangere A.XIV.14 1 f.; A.XIV.13 1 f., 3,

12
– Schwerbehinderte A.XIV.10 1
– sozialversicherungsrechtliche Pflichten

A.XIV.2 5
– Tarifvertragsklausel D.II.2 8
– Traineevertrag A.VII.5 11
– Unterzeichnung A.XIV.2 6
– Urlaubsanrechnung A.XIV.3 4
– Urlaubsfestlegung bei Freistellung A.XIV.3 5
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 16

– Vertretungsmacht A.XIV.2 6
– Verzicht auf nachvertragliches Wettbewerbs-

verbot A.XIV.3 12, 13
– Verzögerungsrisiko A.XIV.2 1
– Vollmacht A.XIV.2 6
– vorsorgliche A.XIV.2 8
– Vorstandsdienstvertrag B.II.1 16
– während Elternzeit A.XIV.15 1; A.XIV.16 1
– Werkwohnung A.IV.8 7
– Wettbewerbsverbot A.XIV.3 7
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 11
– Widerruf privater Dienstwagennutzung

A.XIV.3 8, 10
– Zugang A.XIV.9 1
Kündigung, personenbedingte
– außerordentliche A.XIV.5 4
– Beschäftigungssicherungstarifvertrag D.I.8 5
– fehlende Arbeitsgenehmigung A.II.4 20
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 2
– Schwangere A.XIV.13 12
Kündigung, verhaltensbedingte
– Beschäftigungssicherungstarifvertrag D.I.8 5
– Betriebsratsmitglied A.XIV.19 7
– fehlende Arbeitsgenehmigung A.II.4 20
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 2
– Personalfragebogen A.I.2 9
– Rückzahlung Fortbildungskosten A.IV.7 11
– Schwangere A.XIV.13 12
Kündigung, vorsorgliche
– bei Anfechtung A.XIV.1 5
– ordentliche Kündigung A.XIV.2 8
Kündigungsandrohung
– Abmahnung A.X.1 7
Kündigungsausschluss
– Kündigung, betriebsbedingte C.II.8 16
Kündigungsausspruch
– Regelung, tarifvertragliche D.II.5 3
Kündigungserklärung
– Annahmeverweigerung A.XIV.9 2
– bei Elternzeit nach Zulässigerklärung der Be-

hörde A.XIV.15 14; A.XIV.16 1 f.
– bei Pflegezeit nach Zulässigerklärung der Be-

hörde A.XIV.17 15; A.XIV.18 1 f.
– Betriebsratsmitglied nach Betriebsratzustim-

mung A.XIV.20 1, 3
– Beweislast Zugang A.XIV.9 1
– Einwurf in Briefkasten A.XIV.9 7
– Empfangsbestätigung A.XIV.9 2, 5
– Schwangere nach Zulässigerklärung der Be-

hörde A.XIV.14 3; A.XIV.13 16
– Schwerbehinderte nach Zustimmung Integra-

tionsamt A.XIV.12 1
– Übergabe, persönliche A.XIV.9 2, 5
– Zugangsvereitelung A.XIV.9 8
– Zusteller A.XIV.9 3
– Zustellobjekt A.XIV.9 4
– Zustellung an Dritte A.XIV.9 6
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– Zustellung an Ehegatten A.XIV.9 6
– Zustellung durch Zusendung A.XIV.9 8
– Zustellungsbestätigung A.XIV.9
– Zustellungshindernisse A.XIV.9 8
Kündigungserschwerung
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 12
Kündigungsfrist
– Änderungskündigung A.XI.4 2
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 13
– Arbeitsvertrag A.II.1 17
– Arbeitsvertrag Führungskraft A.II.3 18
– arbeitsvertragliche A.XIV.2 2
– Beschäftigungsdauer D.II.5 5
– Betriebsratsmitglied A.XIV.20 2
– Dokumentation A.II.6 11
– gesetzliche A.XIV.2 2
– Kollisionen A.XIV.2 4
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.5 1, 2;

A.XIV.6 3
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 9
– ordentliche Kündigung A.XIV.2 2
– Probezeit A.XIV.2 2
– Probezeit, verlängerte D.II.5 6
– Regelung, tarifvertragliche D.II.5 1 f., 4
– Schutz älterer Arbeitnehmer D.II.5 5
– Schwerbehinderte A.XIV.10 10
– tarifvertragliche A.XIV.2 2
– Tarifvertragsklausel D.II.2 8
– Transfergesellschaft A.VII.10 4
– Verkürzung D.II.5 2
– Werkwohnung A.IV.8 7
Kündigungsgrund
– Angabe bei außerordentlicher Kündigung

A.XIV.5 5
– Angabe bei außerordentlicher Kündigung

Auszubildender A.XIV.6 4
– Angabe bei ordentlicher Kündigung A.XIV.2

3
– Betriebsratsanhörung C.I.1 9
– Betriebsratsmitglied A.XIV.19 7
– Elternzeit A.XIV.16 2
– Personalfragebogen A.I.2 9
– Pflegezeit A.XIV.17 12; A.XIV.18 2
– Schwangere A.XIV.14 2
– Schwerbehinderte A.XIV.10 13; A.XIV.11 3
– Zusammenhang mit Schwangerschaft

A.XIV.13 13
Kündigungsrecht
– Insolvenz C.I.7 7
Kündigungsschutz
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche D.I.7 13
– Arbeitsvertrag, befristeter A.V.1 11
– bei Aufhebungsvertrag A.XV.1 1
– Beschäftigungssicherungstarifvertrag D.I.8 5
– Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher D.I.3 6
– Hinweis im Abfindungsangebot A.XIV.4 4
– Konzernversetzungsklausel A.II.3 3
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 9

Kündigungsschutz, nachwirkender
– Betriebsratsmitglied A.XIV.19 5
Kündigungsschutzklage
– Elternzeit A.XIV.15 14
– Klagefrist Schwangere A.XIV.13 8
– Sozialplan C.I.8 13
– Turboprämie C.I.8 13
– Verzicht A.XV.1 3
Kündigungsschutzprozess
– Prozessbeschäftigung A.V.9 1 f., 3
Kündigungsschutzstreit
– Arbeitszeugnis A.XVI.1 1
Kündigungsverbot
– bei Betriebsübergang A.XII.3 5; A.XII.1 7
Kündigungsverzicht
– Gehaltsverzichtsvertrag A.XIII.1 7
Kündigungsvollmacht A.XIV.7 1
– Erstreckung A.XIV.7 2
– Formulierungsmuster A.XIV.7
– Rückgabe A.XIV.7 3
– Unterzeichnung A.XIV.7 4
– Widerruf A.XIV.7 3
– Zurückweisung einer Zurückweisung

A.XIV.8 1 f.
Künstlererlass B.III 3
Kurier/-dienst
– Zustellung durch A.XIV.9 8
Kurzarbeit
– Ankündigungsfrist A.XIII.5 1
– Anzeige C.II.11 10
– Arbeitsvertrag A.II.1 4
– Arbeitszeitfestlegung A.XIII.5 2
– Arbeitszeitguthaben C.II.11 12
– Aufstockungsbetrag A.XIII.5 3
– Ausweitung A.XIII.5 4
– Beendigung C.II.11 14; A.XIII.5 4
– Betriebsvereinbarung C.II.11
– Dauer C.II.11 3
– Einschränkung A.XIII.5 4
– Entgeltfortzahlung C.II.11 8; D.II.4 12
– Formulierungsmuster Individualverein-

barung A.XIII.5
– Geltungsbereich C.II.11 4
– Gratifikationen C.II.11 8
– Inkrafttreten Betriebsvereinbarung C.II.11 15
– Kündigung, betriebsbedingte C.II.11 13
– Kurzarbeitergeld C.II.11 7
– Lage der Arbeitszeit C.II.11 6
– Leistungen, freiwillige C.II.11 8
– Leistungen, vermögenswirksame C.II.11 8
– Leitende Angestellte C.II.11 1
– Mitbestimmungsrecht C.II.11 1
– Öffnungsklausel für Betriebsvereinbarung

A.XIII.5 6
– Prämien C.II.11 8
– Quorum für Einführung A.XIII.5 8
– Sonderzuwendungen C.II.11 8
– Tarifvorrang C.II.11 1
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– Über-/Mehrarbeit C.II.11 11
– Umfang C.II.11 5
– Urlaub C.II.11 12
– Urlaubsentgelt C.II.11 8
– Urlaubsgeld C.II.11 8
– Veränderung C.II.11 14
– Verlängerung C.II.11 14
– Verzicht auf betriebsbedingte Kündigungen

A.XIII.5 5
Kurzarbeit Null C.II.11 5; A.VII.10 9;

A.XIII.5 1
Kurzarbeitergeld C.II.11 7; A.XIII.5 3
– Antrag C.II.11 7
– Befristung C.II.11 3
– Erheblichkeitsschwelle C.II.11 5
– Zuschuss zum C.II.11 9

Lageverschlechterung
– Anpassung Vorstandsvergütung B.II.1 26
Landesbehörde, zuständige oberste
– Arbeitsschutz A.XIV.15 2; A.XIV.17 2;

A.XIV.13 2
– Entscheidungsfrist Zulässigerklärung bei El-

ternzeit A.XIV.15 13
– Entscheidungsfrist Zulässigerklärung Kündi-

gung Schwangere A.XIV.13 15
Langzeitkonto
– Betriebsvereinbarung C.II.7 1
Laptop
– Herausgabe-/Rückgabepflicht Geschäftsfüh-

rer B.I.3 10
Laufzeit
– Begriff (Tarifvertrag) D.II.2 1
– Contractual Trust Agreement (CTA) F.I.5 16
– Formulierungsmuster Tarifvertrag D.II.2
– Vorstandsdienstvertrag B.II.1 15
Leasing
– Übernahme Dienstwagen A.XV.1 33
Leasingvertrag Dienstwagen
– Übernahme durch Geschäftsführer B.I.3 10
– vorzeitiges Ausscheiden Arbeitnehmer

C.II.24 11
Lebensalter
– Altergruppenbildung bei Sozialauswahl

C.II.2 7
– Sozialauswahl C.II.2 6, 7
Lebensarbeitszeitkonto C.II.7 11
– Altersteilzeit C.II.7 17
– Altersversorgung, betriebliche C.II.7 16
– Anlagerisiko C.II.7 14
– Einbringung von Gehaltsbestandteilen C.II.7

12
– Führung C.II.7 14
– Insolvenzschutz C.II.7 14
– Kapital-/Vermögensanlage C.II.7 14
– Todesfall C.II.7 18
– Übertragung C.II.7 15

– Verwendung Wertguthaben C.II.7 13
– Vorzeitige Beendigung Arbeitsverhältnis

C.II.7 15
Lebensgefährte
– Zustellung Kündigungserklärung an A.XIV.9

6
Lebensgemeinschaft, nichteheliche
– Personalfragebogen A.I.2 4
Lebenspartner
– Zustellung Kündigungserklärung an A.XIV.9

6
Lebenspartnerschaft
– Personalfragebogen A.I.2 4
Leiharbeitnehmer
– Arbeitsbedingungen A.IX.2 5, 10
– Arbeitszeit A.IX.1 11
– Austausch von A.IX.1 12
– Auswahl A.IX.1 13
– Berücksichtigung für Schwellenwerte BetrVG

A.IX.1 9
– Beschäftigungserlaubnis A.IX.2 2
– Drehtüreffekt A.IX.3 9
– Ersetzung A.IX.1 12
– Formulierungsmuster Arbeitsvertrag A.IX.2
– Rechte, betriebsverfassungsrechtliche A.IX.1

9
– Ungeeignetheit A.IX.1 12
– Unterweisung Arbeitsschutz C.II.16 14
– Wegezeiten A.IX.2 8
Leiharbeitsvertrag
– Abgrenzung zu Versetzung A.IX.2 3
– Abwesenheit A.IX.2 12
– Arbeitnehmer, ausländischer A.IX.2 2
– Arbeitsbedingungen A.IX.2 4, 5
– Arbeitsbedingungen Entleiher A.IX.2 5
– Arbeitsnachweis A.IX.2 13
– Arbeitszeit A.IX.2 11
– Aufwendungsersatz A.IX.2 10
– Befristung A.IX.2 9
– Betriebsvereinbarung A.IX.2 6
– Einsatzgebiet A.IX.2 8
– Einsatzklausel A.IX.2 8
– Equal-Pay-Gebot A.IX.2 4
– Erlaubnis A.IX.2 2
– Formulierungsmuster A.IX.2
– Gegenstand A.IX.2 1
– Geheimhaltung A.IX.2 14
– Krankheit A.IX.2 12
– Kündigung A.IX.2 9
– Kündigungsfrist A.IX.2 9
– Kündigungsschutz A.IX.2 9
– Laufzeit A.IX.2 9
– Leistungen, sonstige A.IX.2 10
– Merkblatt A.IX.2 18
– Mindestlohn A.IX.2 7
– Nachweispflicht A.IX.2 16
– Nebentätigkeit A.IX.2 11

Sachverzeichnis

1790

beck-shop.de 



– Schlechterstellungsverbot A.IX.2 4, 10
– Tarifvertragsrecht A.IX.2 6
– Tätigkeit A.IX.2 3
– Treuepflicht A.IX.2 14
– Unfallmeldung A.IX.2 15
– Unfallverhütung A.IX.2 15
– Untersuchung, ärztliche A.IX.2 12
– Urlaub A.IX.2 11
– Vergütung A.IX.2 10
– Verlängerung A.IX.2 9
– verleihfreie Zeiten A.IX.2 10
– Versetzungsklausel A.IX.2 8
– Vertragsstrafe A.IX.2 17
– Wegezeiten A.IX.2 8
– Weisungsrecht A.IX.2 3
Leistungen zur Teilhabe
– BEM C.II.5 9
Leistungen, freiwillige
– bei Kurzarbeit C.II.11 8
Leistungserbringung
– Freier Mitarbeiter B.III 1, 9, 11
Leistungskontrolle
– Mitbestimmungsrecht C.II.12 7
Leistungsschutzrecht
– Compliance-Audit E.1 9
Leitende Angestellte
– Anhörung Sprecherausschuss bei Kündigung

C.I.1 4
– Betriebsvereinbarung freiwillige Zulagen

C.II.18 3
– Kurzarbeit C.II.11 1
– Versetzung C.I.4 3
– Weiterbildung, betriebliche C.II.4 3
Lohnersatzleistung
– Anrechnung A.XI.1 4
Lohnpfändung
– Personalfragebogen A.I.2 21
Lohnsteuer
– Rechtsfolgen falscher Einordnung als Freier

Mitarbeit B.III 4
– US Stock Options A.IV.10 8
Lohnsteuerabzugsverfahren
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 5
Lohnsteuerbescheinigung
– fehlerhafte A.XVI.4 3
Lohnsteuerbescheinigung, elektronische
– Herausgabeanspruch A.XVI.4 1, 3
Lohnsteuerhaftung
– Freier Mitarbeiter B.III 3, 4, 15
Lohnsteuerkarte
– Herausgabeanspruch A.XVI.4 1, 3
Lohnsteuerrecht
– Freier Mitarbeiter B.III 3
Löschung
– Daten, personenbezogene A.I.3 10
Löschungsanspruch
– bei unzulässiger Kontrolle privater Internet-

nutzung A.IV.5 16

Löschungsverpflichtung
– Software B.I.3 10
Lösungsrechtsausschluss
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.XIV.3 14
Lugano-Übereinkommen
– Gerichtsstand A.II.4 25
Lüge
– Recht zur Lüge A.I.2 29

Mandantenschutzklausel
– Abgrenzung zu nachvertraglichem Wett-

bewerbsverbot A.IV.2 2, 3
Massenentlassung
– Anzeigepflicht A.XIV.21 2
– Betriebsänderung A.XIV.21 4
– gestaffelte A.XIV.21 2, 3
Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 1
– 30-Tage-Zeitraum A.XIV.21 3
– Ablaufplan A.XIV.21 12
– Anzeigepflicht A.XIV.21 2
– Begriff A.XIV.21 2
– Berechnung der Arbeitnehmeranzahl

A.XIV.21 2
– Berufung auf mangelhafte A.XIV.21 11
– Betriebsrat A.XIV.21 4, 6
– fehlende Beteiligung Betriebsrat A.XIV.21 10
– fehlerhafte A.XIV.21 10
– Form A.XIV.21 6
– Formular A.XIV.21 1
– Freifrist A.XIV.21 9
– Heilung Formmangel A.XIV.21 10
– Inhalt A.XIV.21 6
– Interessenausgleich C.I.6 5
– Kleinbetrieb A.XIV.21 2
– Konsultationsverfahren A.XIV.21 4
– Kündigungen, betroffene A.XIV.21 2
– Merkblatt A.XIV.21 1
– Reflexwirkung A.XIV.21 1
– Saison-/Kampagne-Betrieb A.XIV.21 2
– Sperrfrist A.XIV.21 7
– Sperrfristverkürzung/-verlängerung A.XIV.21

8
– unterlassene A.XIV.21 10
– Zeitpunkt A.XIV.21 5
– Zuständigkeit A.XIV.21 6
Massenentlassungsrichtlinie A.XIV.21 1
Maßnahmen
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

(BEM) C.II.5 9
Maßnahmen, in Aussicht genommene
– Betriebsübergang A.XII.1 11
Maßregelverbot
– BEM C.II.5 10
Medien
– Verhaltenskodex E.2 11
Mehrarbeit
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 11
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– bei Kurzarbeit C.II.11 11
– Telearbeitsvertrag A.VII.4 10
Mengenrabatte
– Verhaltenskodex E.2 17
MfS-Tätigkeit
– Personalfragebogen A.I.2 25
Mietvertrag
– Dienstwohnung A.IV.9 1 f.
– Formulierungsmuster Dienstwohnung A.IV.9
– Formulierungsmuster Werkwohnung A.IV.8
– Werkwohnung A.IV.8 1 f.
miles & more-Klausel
– Vorstandsmitglied B.II.1 34
Minderjährige
– Kündigungsempfänger A.XIV.6 2
Mindestbesetzung
– Arbeitszeitflexibilisierung C.II.6 7
Mindestlohn
– Leiharbeit A.IX.2 7
Mischarbeitsplatz
– Begriff C.II.17 8
Missbrauch
– Internetnutzung, private A.IV.5 17
– Privatnutzung e-mail/Internet C.II.13 18
– Telefonnutzung, private C.II.14 5
– Zeitwertkonten C.II.7 20
Missbrauchskontrolle
– Arbeitsvertrag, sachgrundbefristeter A.V.3 1
Mitabeiterinformation
– Schließung Versorgungswerk betriebliche Al-

tersversorgung für neue Mitarbeiter F.V.2 3
Mitarbeiter, freie
sa Freie Mitarbeit
– Compliance-Audit E.1 2
– Überlassung E.1 2
Mitarbeiteranzahl/-verteilung
– Auskunftsanspruch für Zusammensetzung

Europäischer Betriebsrat C.II.22 8
Mitarbeiterbefragung
– Sozialdatenerhebung C.II.2 8
Mitarbeiterbeteiligung
– Übernahmeangebot, öffentliches A.XII.6 10
Mitarbeiterdaten
– Einstellung ins Internet C.II.13 12
Mitarbeiterinformation
– Abfindungsprogramm, freiwilliges A.XIII.4

1 f.
– Unternehmenskauf A.XII.2 4
– Verschmelzung A.XII.3 6
Mitarbeiterinformation bei Betriebsübergang

A.XII.1
– Betriebsrat A.XII.1 9
– Betriebsvereinbarung A.XII.1 9
– Einverständniserklärung Arbeitnehmer

A.XII.1 12
– Erwerberangaben A.XII.1 5
– Form A.XII.1 2
– Formulierungsmuster A.XII.1

– Haftungsangaben A.XII.1 6
– in Aussicht genommene Maßnahmen A.XII.1

11
– Konzern-/Gesamtbetriebsvereinbarungen

A.XII.1 9
– Kündigung A.XII.1 7
– Mindestinhalt A.XII.1 2
– Mitbestimmung A.XII.1 10
– Rechtsfolgen A.XII.1 5
– soziale Folgen A.XII.1 5
– subjektive Determination A.XII.1 5
– Tarifvertrag A.XII.1 8
– Übergangsgrund A.XII.1 4
– Übergangszeitpunkt A.XII.1 3
– Umwandlungsfälle A.XII.1 2
– unterbliebene/unvollständige A.XII.1 13
– Unterrichtender A.XII.1 16, 17
– Widerspruchsfolgen A.XII.1 14
– Widerspruchsrecht A.XII.1 13
– wirtschaftliche Folgen A.XII.1 5
Mitarbeiterzahl
– Arbeitsverhältnisse, ruhende A.VIII.2 3
– Garantie bestimmter C.II.8 15
Mitbestimmungsrecht
– 13. Monatsgehalt A.III.4 1
– Altersversorgung, betriebliche F.I.1 1
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 5
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 9
– Arbeitnehmerüberlassung, konzerninterne

A.IX.3 10
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche D.I.7 1
– Arbeitsschutz C.II.16 1
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 1
– Auswahlrichtlinie C.II.1 2
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 1
– Berufsbildungsmaßnahmen, besondere C.II.4

11
– Bestellung/Abberufung von Ausbildern C.II.4

10
– Betriebliches Eingliederungsmanagement

C.II.5 2
– Betriebsübergang A.XII.1 10
– Beurteilungsgrundsätze A.III.8 1
– Beurteilungsrichtlinien A.III.8 1
– Bildschirmarbeit C.II.17 1
– car allowance A.III.3 1
– Compliance-Audit E.1 12
– Dienstwagen A.III.1 1; C.II.24 1
– Direktzusage, arbeitgeberfinanzierte F.I.1 1
– Durchführung Berufsbildungsmaßnahmen

C.II.4 9
– EDV C.II.12 1, 7
– EDV-Leistungs-/Verhaltenskontrollen C.II.12

7
– Eignungsuntersuchung, psychologische A.I.4 2
– Eingruppierung C.I.3 7
– Einstellung C.I.3 6
– Entgelt, leistungsbezogene A.III.8 1
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– Entsendungsvertrag A.VIII.3 2
– Gratifikationen A.III.5 1
– Gruppenarbeit C.II.20 5
– Interner Stellenmarkt C.II.3 1 f., 4
– Internetnutzung, private A.IV.5 1
– Kündigung Werkwohnung A.IV.8 7
– Kurzarbeit C.II.11 1
– Lage/Verteilung der Arbeitszeit A.XI.5 4
– Provisionsvereinbarung A.III.7 1
– Punktetabelle Sozialauswahl C.II.2 7
– Rückzahlungsklausel Fortbildungsvertrag

A.IV.7 9
– Teilnehmerauswahl Berufsbildungsmaßnah-

men C.II.4 12
– Überstunden bei flexibler Arbeitszeit C.II.6 11
– Überwachungsrichtlinien A.III.8 1
– Umgruppierung C.I.3 7; C.I.4 9
– Unterrichtungsbogen Betriebsrat C.I.5
– US Stock Options A.IV.10 7
– Vergütungsgestaltung A.III.4 1
– Verhaltenskodex/-klausel E.2 4
– Verschmelzung A.XII.3 14
– Versetzung C.I.4 6, 8; A.XI.3 3; A.XI.2 3
– Vertragsstrafe A.X.3 1
– Vorschlagswesen, betriebliches C.II.19 1, 9
– Weiterbildung, betriebliche C.II.4 2 f.
– Werkwohnung A.IV.8 1, 7
– whistleblowing E.2 20
– Zielvereinbarung A.III.8 1
– Zulagen C.II.18 2, 5, 6
– Zustimmungsantrag, vorsorglicher C.I.3 8
Mitbestimmungssystemänderung
– Statusverfahren G.2 3
Mitgliederversammlung
– Trust F.I.6 7
Mithören
– Telefongespräch C.II.14 9
Mitteilung
– Zweckerreichung A.V.8 2, 5
Mitteilung Versorgungszusage
– bei Ausscheiden Arbeitnehmer F.V.6 1 f.;

F.V.4 5
– Formulierungsmuster F.V.6
Mitteilungsempfänger
– Betriebsrat, zuständiger C.I.1 2
– Betriebsratsvorsitzender C.I.1 2
Mitteilungspflicht
– arbeitsvertragliche A.II.1 27
Mitwirkungsrechte
– Compliance-Audit E.1 12
Mobilität
– Personalfragebogen A.I.2 12
Mobiltelefon
– Vorstandsmitglied B.II.1 34
Monatsgehalt
– Freistellungszeiten A.III.4 5
Monatsgehalt, dreizehntes
– Arbeitsvertrag A.III.4 2

– Bestand Arbeitsverhältnis A.III.4 1
– Elternzeit A.III.4 5
– Fälligkeit A.III.4 3
– Fehlzeiten A.III.4 6
– Formulierungsmuster A.III.4
– Freiwilligkeitsvorbehalt A.III.4 4
– Kürzung A.III.4 5, 6
– Mitbestimmungsrecht A.III.4 1
– Mutterschutz A.III.4 6
– ruhendes Arbeitsverhältnis A.III.4 5
– Sonderzahlung A.III.4 1
– Stichtagsregelung A.III.4 1, 8
– unterjähriger Aus-/Eintritt A.III.4 5
– Widerrufsvorbehalt A.III.4 4
Montage
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 1
Mustervorbehalt, steuerunschädlicher
– Direktzusage F.I.1 16
Mutterschutz
– 13. Monatsgehalt A.III.4 6
– Anwesenheitsprämie A.III.6 14
– Befristungsgrund A.V.7 1
– bei Aufhebungsvertrag A.XV.1 1
– Kenntnis Schwangerschaft/Entbindung

A.XIV.13 8
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.13 1 f., 7, 9
– zuständige oberste Landesbehörde A.XIV.13

2
Mutterschutzvertretung
– Befristungsgrund A.V.5 15

Nachbesserungsklausel
– Sozialplan Insolvenz C.I.9 7
Nachforschungen
– anlassbezogene bei privater Internetnutzung

A.IV.5 16
Nachgeschäft
– Provisionsvereinbarung A.III.7 12
Nachhaltigkeitskodex B.II.1 10
Nachschieben
– Abberufungsgrund Geschäftsführer B.I.4 6
– Anfechtungsgrund A.XIV.1 2
Nachtarbeit
– Compliance-Audit E.1 13
Nachteilsausgleich
– Sozialplan C.I.8 14
Nachweis
– Datenschutzverpflichtung A.IV.4 8
– Schwerbehinderung A.XIV.10 9
Nachweisgesetz A.II.6 1
– Beweislast A.II.6 1
– Checkliste A.II.6
– Dokumentation Arbeitsverhältnis A.II.6 1 f.
Nachweispflicht
– Arbeitsverhältnis A.II.6 1
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 16
– Verletzung A.II.6 1
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Nachwirkung
– Ausschluss in Tarifvertragsklausel D.II.2 11
– Auswahlrichtlinie C.II.1 15
– Betriebsvereinbarung C.II.1 1
– Tarifvertragsklausel D.II.2 9
Nachwirkungsklausel
– Betriebsvereinbarung C.II.1 15
Namensliste
– Interessenausgleich C.I.7 5; C.I.6 5, 12
– zu kündigende Arbeitnehmer bei Betriebsän-

derung C.I.7 5; C.I.6 5
Namensnennung
– Urheberrecht A.IV.3 5
– Verzicht auf A.IV.3 5
Nebenleistungen
– Vorstandsmitglied B.II.1 34
Nebenpflicht
– Vertragsstrafe wegen Verletzung der A.X.3 5
Nebentätigkeit
– Altersteilzeit A.XV.3 14
– Anzeigepflicht A.II.1 13
– Arbeitsvertrag A.II.1 13
– entgeltliche A.II.1 13
– Führungskraft A.II.3 15
– Geschäftsführer B.I.1 16
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 11
– Personalfragebogen A.I.2 14
– Teilzeitarbeitsverhältnis A.VI.2 11
– Telearbeit A.VII.4 19
– unentgeltliche A.II.1 13
– Untersagung bei Teilzeitarbeit A.VI.2 12
– Verbot mit Erlaubnisvorbehalt A.II.1 13
– Verhaltenskodex E.2 18
– Vorstandsmitglied B.II.1 36
Nicht-EU-Staatsangehörige
– Aufenthaltsrecht A.II.4 16
– Beschäftigung A.II.4 17
– Gerichtsstandsvereinbarung A.II.4 25
Nicht-EWR-Staatsangehörige
– Aufenthaltsrecht A.II.4 16
– Beschäftigung A.II.4 17
Nichtigkeit
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 1
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 1
Nichtraucherschutz E.2 12
Niederlassungserlaubnis A.II.4 16
– Ausländer, hochqualifizierter A.II.4 18
Niederlassungsprokura A.XI.8 6
Niederlegung
– Vorstandsamt B.II.3 2, 6, 7
Niederlegungserklärung
– Vorstandsamt B.II.3 7
Normsetzungsbefugnis
– konkurrierende Gewerkschaften D.I.3 3;

D.I.2 2
– Tarifvertragspartei D.I.2 2

Notbestellung
– Geschäftsführer B.I.2 1
Notfälle
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 11
Notgeschäftsführer
– Abberufung B.I.4 2
Notlagen-Vorbehalt
– Direktzusage F.I.1 16
Nutzung
– Daten, personenbezogene A.I.3 4
Nutzungsarten, unbekannte A.IV.3 3
– Arbeitsvertrag A.II.1 15
Nutzungspauschale
– Änderung A.III.3 7
– Car Allowance A.III.3 3
Nutzungsrecht
– Arbeitsergebnis A.IV.3 1
– arbeitsvertragliche Übertragung A.II.1 15
– Rückrufrecht A.IV.3 7
– Übertragung A.IV.3 1
– Urhebernennung A.IV.3 5
– Vergütung A.IV.3 4
– weitere angemessene Beteiligung A.IV.3 4
– Zweckübertragungstheorie A.IV.3 3
Nutzungsumfang
– Dienstwagen A.III.1 3
Nutzungswiderruf
– Dienstwagen C.II.24 10

Offenbarungspflicht
– Personalfragebogen A.I.2 28
Offenlegung
– Vorstandsvergütung B.II.1 27
Öffentlichkeit
– Schlichtungsverfahren D.I.9 15
Öffnungsklausel
– Anwendung auf Außenseiter C.II.8 3
– Arbeitsvertrag A.II.1 25
– Arbeitszeit C.II.6 4
– Beschäftigungssicherungstarifvertrag D.I.8 8
– Tarifvertrag C.II.8 1, 5
Online-Bewerbungsverfahren
– Datenerhebung A.I.3 8
Online-Durchsuchung C.II.12 1
Optionsvereinbarung s US Stock Options
opt-out
– Offenlegung Vorstandsvergütung B.II.1 27
Organisationsregelungen
– Interessenausgleich C.I.6 6
Organleihe
– Vorstandsdienstvertrag B.II.1 36
– Vorstandsmitglied B.II.1 9
Organmitglied
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.2 1
Organstellung
– Beendigung bei Vorstandsmitglied B.II.3 2, 6, 8
– Beendigungstermin B.II.3 8
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Outplacement
– Sozialplan C.I.8 10
outsourcing
– Kapitalanlage F.I.5 8

Pausen
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 8, 9
Pensionsfonds
– Begriff F.III 1
– Leistungsarten F.III 6
– Rentenanpassung F.III 20
Pensionsfondszusage
– Abfindung Anwartschaft F.III 18
– Abtretung F.III 21
– Altersrente F.III 8, 13
– Altersversorgung, betriebliche F.III
– Beitragsaufwand F.III 11
– Beitragszusage mit Mindestleistung F.III 2
– Formulierungsmuster F.III
– Fortsetzung mit eigenen Beiträgen F.III 17
– In-Kraft-Treten F.III 23
– Jeweiligkeitsklausel F.III 23
– Leistungszusage F.III 2
– Rechtsanspruch F.III 5
– Übertragung Anwartschaft F.III 18
– Unverfallbarkeit F.III 16
– Verpfändung F.III 21
– Versorgungsberechtigte F.III 3
– Versorgungsberechtigung F.III 4
– Versorgungsleistungen F.III 12
– Vorbehalte F.III 22
– Waisenrente F.III 10, 15
– Wartezeit F.III 7
– Witwenrente F.III 9, 14
Pensionsrückstellung
– Bilanzausweis F.I.5 1
– Treuhandvereinbarung zur Ausgliederung

(Formulierungsmuster) F.I.5
Pensions-Sicherungs-Verein F.I.2 5
Pensionsverpflichtung
– bei Liquidation des Veräußerers F.IV.1 3
– Bilanzierung bei Erfüllungsübernahme F.IV.1

2
Pensionszusage
– Altersversorgung F.I.3 3
– Altersvorsorge, vorgezogene F.I.3 4
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 12
– Ausscheiden, vorzeitiges F.I.3 7
– Bedingung, aufschiebende F.I.3 11
– Formulierungsmuster F.I.3
– Gehaltsumwandlung F.I.3 1 f.
– Hinterbliebenenversorgung F.I.3 5
– Rückdeckungsversicherung F.I.3 9
– steuerliche Behandlung F.I.3 8
– Umfang der Versorgungsleistungen F.I.3 2
– Verfügungsbeschränkung F.I.3 10
– Verpfändungsvereinbarung F.I.4 1 f.
– Versorgungsausgleich F.I.3 12

Personal
– Compliance-Audit E.1 1
Personalakte
– Abmahnung A.X.1 8
– Ermahnung A.X.2 2
– Personalfragebogen A.I.2 1
Personalangelegenheiten
– Gemeinsamer Ausschuss C.II.23 1, 4
Personalausschuss, paritätischer C.II.23 3
– Aufgaben C.II.23 4
– Beschlussfassung C.II.23 7
– Besetzung C.II.23 6
– Betriebsvereinbarung C.II.23
– Geschäftsordnung C.II.23 7
– Sitzung C.II.23 7
– Unterrichtung C.II.23 5
– Verfahren C.II.23 7
Personalauswahl
– vorübergehende Übertragung höherwertiger

Tätigkeit A.V.6 4
Personalbedarf, vorübergehender
– Befristungsgrund A.V.4 15
Personalberatung
– Einschaltung bei Einstellung C.I.3 12
Personaldaten
– Betriebsratsanhörung C.I.3 5, 13; C.I.1 5
– Datenschutz C.II.12 5
– Verwendung, zulässige C.II.15 5
Personaleinsatz
– Compliance-Audit E.1 2
Personalfragebogen
– Aids-Erkrankung A.I.2 15, 20
– Alkoholabhängigkeit A.I.2 15
– Alter A.I.2 4
– Angaben, unrichtige A.II.1 26
– Angaben, unvollständiges A.I.2 28
– Antwort auf unzulässige Frage A.I.2 29
– Antworten, unrichtige/falsche A.I.2 28
– Arbeitgeber, frühere A.I.2 6
– Arbeitserlaubnis A.I.2 5
– Arbeitsfreistellung A.I.2 10
– Arbeitsgenehmigung-EU A.I.2 5
– Arbeitsunfähigkeit A.I.2 17
– Arbeitsverhältnis, früheres A.I.2 9
– Arbeitsverhinderung, bevorstehende A.I.2 17
– Aufenthaltstitel A.I.2 5
– Ausbildung A.I.2 6
– Ausländer A.I.2 5
– Behinderung A.I.2 15
– Beschäftigung, vorherige A.I.2 8
– Beschäftigungen, weitere A.I.2 14
– Betriebsrat A.I.2 1
– Diskriminierungsverbot A.I.2 3
– Drogenabhängigkeit A.I.2 15
– Eignung, gesundheitliche A.I.2 15
– Einstellungsuntersuchung A.I.2 16
– ElStAM A.I.2 32
– Elternzeit, künftige A.I.2 17
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– Ermittlungsverfahren, anhängiges A.I.2 18
– Ersatz-/Wehrdienst, künftiger A.I.2 17
– Fahrerlaubnis A.I.2 7
– Familienstand A.I.2 4, 32
– Formulierungsmuster A.I.2
– Fragen nach der Einstellung A.I.2 31 f.
– Fragen, allgemeine A.I.2 4, 32
– Fragen, unzulässige A.I.2 29
– Fragerecht des Arbeitgebers A.I.2 2
– Freiheitsstrafe, anstehende A.I.2 17
– Führungszeugnis A.I.2 27
– Geburtsdatum A.I.2 4, 32
– Geburtsname A.I.2 4
– Gehalts-/Lohnpfändung A.I.2 21
– Gesundheitszustand A.I.2 15
– Gewerkschaftszugehörigkeit A.I.2 24, 33
– HIV-Infektion A.I.2 15, 20
– Intimsphäre A.I.2 4
– Krankheit A.I.2 15, 20, 33
– Krankheit, ansteckende A.I.2 20
– Krankheit, selbstgefährdende A.I.2 33
– Kündigungsgrund früheres Arbeitsverhältnis

A.I.2 9
– Lebensgemeinschaft, nichteheliche A.I.2 4
– Lebenspartnerschaft A.I.2 4
– Lohnsteuerabzugsmerkmale, elektronische

A.I.2 32
– Lohnsteuerkarte A.I.2 32
– Mobilität A.I.2 12
– Nebentätigkeit A.I.2 14
– Offenbarungspflicht A.I.2 28
– Positions-/Tätigkeitsbezogene Fragen A.I.2 19 f.
– Qualifikationen A.I.2 7
– Raucher/Nicht- A.I.2 15
– Recht zur Lüge A.I.2 29
– Religionsausübung A.I.2 17
– Religionszugehörigkeit A.I.2 23
– Schadensersatz A.I.2 29
– Schichtdienstbereitschaft A.I.2 13
– Schwangerschaft A.I.2 4, 17
– Schwerbehinderung A.I.2 15, 33
– Scientology-Mitgliedschaft A.I.2 22
– Sozialversicherungsnummer A.I.2 32
– Sprachkenntnisse A.I.2 7
– Staatsangehörigkeit A.I.2 5
– Stasi-Mitarbeit A.I.2 25
– Strafverfahren, anhängiges A.I.2 18
– Vergütung, bisherige A.I.2 26
– Verhältnisse, familiäre A.I.2 4
– Verhinderung, absehbare A.I.2 17
– Versetzungsbereitschaft A.I.2 12
– Vorstrafe A.I.2 27
– Weltanschauungsausübung A.I.2 17
– Werdegang, beruflicher A.I.2 6
– Wettbewerbsverbot A.I.2 11
Personalkostenerstattung
– Arbeitnehmerüberlassung, konzerninterne

A.IX.3 5

Personalvermittlung
– Datenerhebung/-nutzung/-verarbeitung ange-

forderter Daten A.I.3 2
Personenschaden
– bei Car Allowance A.III.3 6
Persönlichkeitsrecht
– Grundrecht auf Gewährleistung der Vertrau-

lichkeit und Integrität der informationstech-
nischen Systeme C.II.12 1

Pfandreife F.I.4 4
Pflegezeit
– Anhörung Betriebsrat bei Kündigung

A.XIV.17 13; A.XIV.13 14
– Antrag auf Zulässigerklärung ordentlicher

Kündigung in A.XIV.17 1
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 1
– Befristungsgrund A.V.7 2, 3, 15
– betriebsbedingte Kündigung Mitarbeiter in

A.XIV.17 12
– Dauer Betriebszugehörigkeit A.XIV.17 8
– Dauer Sonderkündigungsschutz A.XIV.15 9
– Kündigungserklärung nach Zulässigerklärung

der Behörde A.XIV.17 15; A.XIV.18 1 f.
– Kündigungsgrund A.XIV.17 12; A.XIV.18 2
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.17 1, 8, 9
– Unternehmensgröße A.XIV.17 10
– zuständige oberste Landesbehörde A.XIV.17

2; A.XIV.13 2
Pflichtverletzung
– Betriebsratsmitglied A.XIV.19 7
– Ermahnung A.X.2 1
Phantom Stocks
– Vorstandsvergütung B.II.1 23
Pharmabereich
– Freiwillige Selbstkontrolle für die Arzneimit-

telindustrie E.2 17
Position
– Arbeitsvertrag A.II.1 2
– vorübergehende Übertragung höherwertiger

Tätigkeit A.V.6 1
Positionserweiterung
– Geschäftsführervergütung B.I.1 21
Positivliste s Namensliste
Präambel
– Anlass D.II.1 2
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 2
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 6
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 2
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3 3
– Auslegungshilfe D.II.1 5
– Auswahlrichtlinie C.II.2 2; C.II.1 5
– Begriff D.II.1 1
– Begriffsdefinitionen D.II.1 3
– Betriebsratsstruktur, alternative D.I.3 4
– Betriebsvereinbarung C.II.3 2
– Formulierungsmuster Tarifvertrag D.II.1
– Geschäftsführervertrag B.I.1 2
– Interessenausgleich C.I.7 3; C.I.6 2
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– Klarstellungsfunktion D.II.1 4
– Sozialplan C.I.8 2
Praktikant
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.6 1 f., 2
– Zeugnisanspruch A.XVI.1 1
Prämien
– bei Kurzarbeit C.II.11 8
– Fortbildungsvertrag A.IV.7 5
– Gruppenarbeit C.II.20 17
– Vorschlagswesen, betriebliches C.II.19 9
Präventionsverfahren
– bei Kündigung Schwerbehinderter A.XIV.10 1
Presseerklärung
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 21
– Verhaltenskodex E.2 11
Prioritätsprinzip
– Auflösung Tarifkonkurrenz D.I.3 3
Privatgespräch
– Datenerhebung C.II.14 7
– Freiwilligkeitsvorbehalt C.II.14 12
– Kontrolle C.II.14 9
– Kontrolle, unzulässige C.II.14 10
– Kostentragung C.II.14 11
– Telefonnutzung C.II.14 1, 3
Privatnutzung
– Ausgestaltung e-mail-Zugang C.II 14 13
– Begrenzung C.II.13 9
– Datenerhebung Telefongespräche C.II.14 7
– e-mail C.II.13 8
– Freiwilligkeitsvorbehalt C.II.14 12
– Internet C.II.13 7
– Internet/e-mail A.IV.5 1
– Kontrolle e-mail-Verkehr C.II.13 16
– Kostentragung Privatgespräche C.II.14 11
– Missbrauchskonsequenzen C.II.13 18
– Nutzungsgrenzen C.II.14 4
– Telearbeitsmittel C.II.10 13
– Telefon C.II.14 1, 3
– Verbindungsdaten C.II.13 14
Privatnutzung Dienstwagen A.III.1 3
– 1%-Regelung A.III.1 8
– Einzelnachweis A.III.1 8
– steuerliche Behandlung A.III.1 8
– Widerruf A.III.1 7
– Widerruf bei ordentlicher Kündigung

A.XIV.3 8, 10
Privatwagen
– car allowance A.III.3
Probearbeitsverhältnis
– befristetes A.II.1 16
– bei unbefristetetem Arbeitsvertrag A.II.1 18
Probearbeitsverhältnis, befristetes
– Schriftform A.II.5 12
Probezeit
– Abmahnung, entbehrliche A.X.1 2
– Aufhebungsvertrag A.II.1 18
– befristeter Arbeitsvertrag A.V.1 15
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 6

– Führungskraft A.II.3 18
– Kündigung Ausbildungsverhältnis A.XIV 6 1
– Kündigung Berufsausbildungsvertrag A.VII.2

15
– Kündigungsfrist A.XIV.2 2; D.II.5 6
– Probearbeitsverhältnis, befristetes A.II.1 16
– Untersuchungsverpflichtung A.II.1 10
– Verlängerung A.II.1 16
– Verlängerung Kündigungsoption A.II.1 18
– vorgeschaltete A.II.1 18
Profiling-Maßnahme
– Transfergesellschaft A.VII.10 13
Prokura
– Arbeitsvertrag Führungskraft A.II.3 2
– Ausdrücklichkeit A.XI.8 3
– Begriff A.XI.8 1
– bei Kündigung Arbeitsverhältnis A.XI.8 10
– Bevollmächtigender A.XI.8 2
– Bindung an Prinzipal A.XI.8 5
– Einschränkung A.XI.8 8
– Filialprokura A.XI.8 6
– Formulierungsmuster A.XI.8
– Gesamtprokura A.XI.8 4
– Grundlagengeschäft A.XI.8 7
– Grundstücksgeschäfte A.XI.8 7
– Handelsregistereintragung A.XI.8 1
– Niederlassungsprokura A.XI.8 6
– Selbstkontrahieren A.XI.8 9
– Widerruf A.XI.8 10
Provision
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 6
– bei Freistellung A.XIV.3 3
Provisionsabrechnung A.III.7 21
Provisionsgestaltung
– Mitbestimmungsrecht A.VII.7 6
Provisionsteilungsabrede A.III.7 11
Provisionsvereinbarung
– Abrechnungszeitraum A.III.7 19
– Abschlussvertreter A.III.7 7
– Änderungsvorbehalt A.III.7 23
– ausschließliche Vergütung A.III.7 2
– Beginn A.III.7 10
– Bemessungsgrundlage A.III.7 18
– Bestätigung der Abrechnung A.III.7 21
– Deckelung/Obergrenze A.III.7 4
– Entstehung des Anspruchs A.III.7 14
– Fälligkeit A.III.7 20
– Freiwilligkeitsvorbehalt A.III.7 23
– Kausalität A.III.7 9
– Krankheitsfall A.III.7 1
– Mitbestimmungsrecht A.III.7 1
– Nachgeschäft A.III.7 12
– Nichtausführung des Geschäfts A.III.7 16
– Provisionssatz A.III.7 3
– Teilung mit Nachfolger A.III.7 13
– Teilungsabrede A.III.7 11
– Transparenzgebot A.III.7 2
– Überhangprovision A.III.7 12
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– Urlaub A.III.7 1
– Vermittlungsprovision A.III.7 1
– Vermittlungsvertreter A.III.7 7
– Vertragsgebiet A.III.7 5
– Vertriebsprodukte A.III.7 6
– Vorschuss A.III.7 15, 22
– Wegfall A.III.7 16, 17
– Widerrufsvorbehalt A.III.7 23
Provisionsvorschuss A.III.7 15
– erstmaliger A.III.7 22
Prozessbeschäftigung
– Abgrenzung zur Weiterbeschäftigung A.V.9 3
– Annahmefrist A.V.10 10
– Anschreiben A.V.10 2
– Arbeitsaufnahme A.V.10 11
– Arbeitsvertrag, befristeter A.V.9 1 f., 3
– Formulierungsmuster Anschreiben A.V.10
– Vertragsangebot A.V.10 8
– Zumutbarkeit A.V.9 3
Prozessbeschäftigungsvertrag
– Angebot A.V.10 8
– Arbeitszeit A.V.9 7
– auflösend bedingter A.V.9 3
– Befristung A.V.9 5
– Doppelbefristung A.V.9 10
– Formulierungsmuster A.V.9
– Kündigung A.V.9 11
– Position A.V.9 6
– Präambel A.V.9 4, 5
– Vergütung A.V.9 8
– Zweckbefristung A.V.9 3, 9
Prozessvergleich
– Abwicklungsvertrag A.XV.2 1
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 2
Prüfungsausschuss
– Vorschlagswesen, betriebliches C.II.19 6
Publikationen
– Geschäftsführer B.I.1 18
Punktesystem
– Abfindung C.I.9 8
Punktetabelle Sozialauswahl C.II.2 7
– Mitbestimmungsrecht C.II.2 7

Qualifikationen
– Personalfragebogen A.I.2 7
Qualifizierung
– durch Transfergesellschaft A.VII.10 14
– Gruppenarbeit C.II.20 16
– Transfersozialplan C.I.10 16
– Weiterbildung, betriebliche C.II.4 4
Qualifizierungsbedarf
– Ermittlung C.II.4 5
Qualifizierungsgespräch C.II.4 5
Qualifizierungsmaßnahmen
– Eingliederungsteam BEM C.II.5 12
Quantitätsprinzip
– Auflösung Tarifkonkurrenz D.I.3 3

Rahmenarbeitszeit, betriebliche C.II.6 6
Rahmenvertrag
– Zielvereinbarung A.III.9 1
Rationalisierungsschutzabkommen
– Sicherung Arbeitslosengeld bei Gehaltsver-

zicht A.XIII.1 5
– Sperrwirkung D.I.10 3
Rationalisierungsschutztarifvertrag D.I.10 3
– Abgrenzung zu Beschäftigungssicherungstarif-

vertrag D.I.8 3
Raucher
– Personalfragebogen A.I.2 15
Rauchverbot
– Verhaltenskodex E.2 12
Rechteeinräumung
– Arbeitsvertrag A.IV.3 3
– Tarifvertrag A.IV.3 3
Rechtfertigung, soziale
– Änderungskündigung A.XI.4 1
Rechtsschutzversicherung
– Vorstandsmitglied B.II.1 32
Rechts-Vorbehalt
– Direktzusage F.I.1 16
Rechtswahl
– Arbeitsvertrag mit ausländischem Arbeitneh-

mer A.II.4 24
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 22
– Geschäftsführervertrag B.I.1 37
– Ruhensvertrag A.VIII.2 16
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 17
Rechtswahlklausel
– US Stock Options A.IV.10 4
Rechtsweg
– Schlichtungsstellenverfahren D.I.2 17
Reduktion, geltungserhaltende A.II.1 29
– Rückzahlungsklausel A.IV.7 11
Re-Entry-Klausel
– Ruhensvertrag A.VIII.2 13
Regelaltersgrenze, gesetzliche A.II.1 23
Regelarbeitsentgelt
– Altersteilzeit A.XV.3 5
Regelungsabrede C.II.1 1
– Auswahlrichtlinie C.II.1 3
Reisedokumente
– Ruhensvertrag A.VIII.2 11
Reisekosten
– Arbeitsvertrag A.II.1 11
Reisezeiten
– Abgeltung A.II.1 5
– Arbeitsvertrag A.II.1 5
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 10
– Vergütung A.II.1 5
Religionsausübung
– Personalfragebogen A.I.2 17
Religionszugehörigkeit
– Personalfragebogen A.I.2 23
Relocation
– Vorstandsmitglied B.II.1 34
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Rentenanpassung
– Pensionsfonds F.III 20
Rentenanspruch
– versicherungsmathematische Kürzungsraten

F.V.6 6
Rentenanwartschaft
– Behandlung bei Betriebsübergang F.IV.2 1 f.
– Erfüllungsübernahme F.IV.1 1 f.
Rentenbewilligung
– Befristungsgrund A.II.1 23
Rentenleistungen
– Anpassungsbedarf F.V.8 5
– Anpassungsmitteilung (Formulierungsmus-

ter) F.V.8
– Anpassungspflicht F.V.8 6, 7, 8
– Direktversicherung F.II.1 5; F.II.2 7
Rentenverbindlichkeit
– Behandlung bei Betriebsübergang F.IV.2 1 f.
– Erfüllungsübernahme F.IV.1
Rentenverpflichtung
– Erfüllungsübernahme F.IV.1 1 f.
Rentenversicherung
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 12
Rentenversicherungsbeitrag
– Altersteilzeit A.XV.3 8
Rentenversicherungsoption
– Dokumentation A.II.6 15
Repräsentationsaufwand
– Vorstandsmitglied B.II.1 34
Repräsentationsprinzip
– Auflösung Tarifkonkurrenz D.I.3 3
Ressortverteilung
– Vorstand B.II.1 7
Ressortzuständigkeit
– Geschäftsführervertrag B.I.1 4
Ressortzuweisung
– Vorstandsbestellung B.II.2 10
Restrukturierung
– Betriebsvereinbarung Einigungsstelle Interes-

senausgleich C.III.1 1
Riester-Rente
– Direktversicherung F.II.2 7
Rückabwicklung
– Gehaltsverzicht A.XIII.3 3
Rückdeckungsversicherung
– Pensionszusage F.I.3 9
– Verpfändungsvereinbarung F.I.4 2
– Versorgungszusage F.I.2 6
Rückforderung
– Urlaubsentgelt D.II.7 7
Rückforderungsanspruch
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 14
Rückgabe
– bei Aufhebungsvertrag A.XV.1 31, 33, 34
– Dienstwagen A.XIV.3 9
– Gegenstände A.XIV.3 11
– Gegenstände durch Geschäftsführer B.I.1 29

– Gegenstände/Unterlagen durch Freien Mit-
arbeiter B.III 18

– Unterlagen/Gegenständen durch Vorstands-
mitglied B.II.1 42

Rückgabepflicht
– Telearbeitsmittel C.II.10 28
Rückgruppierung A.II.2 9
Rückkehrgarantie
– bei Auslandstätigkeit A.VIII.2 13
Rückkehrkosten
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 18
Rückkehrrecht
– bei Teilzeitverlangen nach BEEG A.VI.1 1
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 19
Rückruf
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 19
Rückrufrecht
– Nutzungs-/Urheberrecht A.IV.3 7
– Ruhensvertrag A.VIII.2 5
Rückzahlung
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 11, 13
Rückzahlungsklausel
– Anwesenheitsprämie A.III.6 1
– bei Beendigung Arbeitsverhältnis A.IV.7 11
– Beweislast A.IV.7 9
– Bindungsdauer Fortbildungskosten A.IV.7 9,

13
– Fortbildungsbeihilfe A.IV.7 10
– Fortbildungsvertrag A.IV.7 9 f., 14
– Gratifikation A.III.5 10
– Kleingratifikation A.III.5 10
– Mitbestimmungsrecht A.IV.7 9
– Nichterreichen Fortbildungsziel A.IV.7 14
– Rückzahlungshöhe A.IV.7 7
– Verbot der geltungserhaltenden Reduktion

A.IV.7 11
Rückzahlungsverpflichtung
– Arbeitsvertrag A.II.1 8
Rufbereitschaft
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 10
– Begriff D.II.3 5
– Compliance-Audit E.1 13
Ruhegeld
– Vorstandsmitglied B.II.1 31
Ruhensvertrag
– Abrechnung/Auszahlung A.VIII.2 7
– Altersversorgung, betriebliche A.VIII.2 9
– Arbeitslosenversicherung A.VIII.2 8
– Arbeitsvertrag bei Auslandseinsatz A.VIII.1 1
– Aufstockungsbeitrag zum Versetzungsver-

trag A.VIII.2 6
– Auslandszuschlag A.VIII.2 6
– Bedingung, auflösende A.VIII.2 14
– Berichtspflicht A.VIII.2 4
– Bindung des entsandten Mitarbeiters A.VIII.2 4
– Dauer Auslandstätigkeit A.VIII.2 5
– Formulierungsmuster A.VIII.2
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– Gegenstand A.VIII.2 1
– Gerichtsstand A.VIII.2 16
– Heimreisen A.VIII.2 10
– Kaufkraftausgleich A.VIII.2 6
– Kompensation Entschädigungszahlung

A.VIII.2 15
– Krankenversicherung A.VIII.2 8
– Kündigung A.VIII.2 14
– Kündigung, betriebsbedingte A.VIII.2 14
– Parteien A.VIII.2 2
– Rechtswahl A.VIII.2 16
– Re-Entry-Klausel A.VIII.2 13
– Reisedokumente A.VIII.2 11
– Rückkehrgarantie A.VIII.2 13
– Rückrufrecht A.VIII.2 5
– Ruhen Arbeitsverhältnis A.VIII.2 3
– Steuerberatungskosten A.VIII.2 6
– steuerliche Behandlung A.VIII.2 12
– Umzugskosten A.VIII.2 11
– Vergütung Auslandstätigkeit A.VIII.2 6
– Verhältnis zu Versetzungsvertrag A.VIII.2 1
– Wohnungssuche A.VIII.2 11
Ruhezeiten D.II.3 5
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 8, 10
– Compliance-Audit E.1 13
Rumpfarbeitsvertrag A.VIII.2 1
Rundfunkfreiheit
– Sachgrundbefristung A.V.3 2

Sabbatical
– Arbeitsunfähigkeitszeiten A.XI.9 7
– Arbeitszeit A.XI.9 4
– Arbeitszeitkonto A.XI.9 6
– Beendigung Arbeitsverhältnis A.XI.9 10
– befristete Arbeitszeitverringerung A.XI.9 4
– Befristung A.XI.9 3
– Begriff A.XI.9 1
– Formulierungsmuster A.XI.9
– Freistellungsphase A.XI.9 8
– Gratifikationen A.XI.9 5
– Insolvenzsicherung A.XI.9 12
– Sachbezüge A.XI.9 5
– Sonderzuwendungen A.XI.9 5
– Sozialversicherung A.XI.9 1
– Teilzeitarbeitarbeitsverhältnis A.XI.9 2
– Überstundengarantie A.XI.9 4
– Übertragung Wertguthaben A.XI.9 11
– Urlaub A.XI.9 9
– Urlaubgeld A.XI.9 5
– Vergütung A.XI.9 5
– Wiedereinstellungszusage A.XI.9 1
– Zeitguthaben A.XI.9 6
– Zeitkontenmodell A.XI.9 1
– Zeitkontoverwaltung A.XI.9 11
Sachbezüge
– Compliance-Audit E.1 10
– Sozialversicherungspflicht E.1 10
– steuerliche Behandlung E.1 10

Sachgrundbefristung A.V.3 2
– Anschlussbefristung A.V.3 2
– Arbeitsbedarf, vorübergehender A.V.4 15
– Eigenart der Arbeitsleistung A.V.3 2
– Erprobung A.V.3 2
– haushaltsrechtliche Gründe A.V.3 3
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 9
– Missbrauchskontrolle A.V.3 1
– soziale Gründe A.V.3 3
– Traineevertrag A.VII.5 3
– Transfergesellschaft A.VII.10 7
– Vergleich, gerichtlicher A.V.3 3
– Vertretung A.V.5 15
– Zeit-/Zweckbefristung (§ 21 BEEG) A.V.7 1,

3, 17
– Zeit-/Zweckbefristung (§ 6 PflegeZG) A.V.7

2, 3, 17
– § 14 Abs. 2 TzBfG A.V.1 1
Sachgruppenvergleich
– Beschäftigungssicherungstarifvertrag D.I.8 8
Sachschaden
– bei Car Allowance A.III.3 6
Sachverständigenkonsultation
– Europäischer Betriebsrat C.II.22 21
safe harbor
– Datenschutz C.II.15 8
Saisonbetrieb
– Massenentlassungsanzeige A.XIV.21 2
Salvatorische Klausel
– Arbeitsvertrag A.II.1 29
– Betriebsvereinbarung C.II.1 16
– nachvertragliches Wettbewerbsverbot A.IV.1

12; A.IV.2 15
Sammelabmahnung A.X.1 5
Sarbanes-Oxley Act E.2 1
– whistleblowing E.2 20
Satzung
– Trust e.V. (Formulierungsmuster) F.I.6
Say-on-pay
– Vorstandsvergütung B.II.1 22
Schadenersatzanspruch
– Übergang A.XI.1 5
Schadensersatz
– Kooperationspflichtverletzung A.XII.2 4
– Unterbliebene Einstellung infolge Beantwor-

tung unzulässiger Frage A.I.2 29
Schadensersatzanspruch
– Arbeitsbescheinigung A.XVI.4 2
– bei falschem Arbeitszeugnis A.XVI.1 1
– bei unzulässiger Kontrolle privater Internet-

nutzung A.IV.5 16
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 1
– Urlaubsbescheinigung A.XVI.4 4
– Verletzung Zielvereinbarung/-festlegung

A.III.9 11
Scheinselbständigkeit B.III 1, 2
– Compliance-Audit E.1 2
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Schichtdienstbereitschaft
– Personalfragebogen A.I.2 13
Schiedsklausel
– Zielerreichung A.III.9 14
Schiedsrichterliche Verhandlung
– Abgrenzung zu tariflicher Schlichtung D.I.9 1
Schiedsvereinbarung
– Geschäftsführervertrag B.I.1 38
Schlechterstellungsverbot
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 6
– Arbeitnehmerüberlassung, konzerninterne

A.IX.3 8
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 4, 10
Schlichtung
– Abgrenzung D.I.9 1
– staatliche D.I.9 3
– tarifliche D.I.9 1
– verbandliche D.I.9 3
– vereinbarte D.I.9 3
Schlichtungsspruch
– Wirkung D.I.9 22
Schlichtungsstelle
– Anrufungsmodalitäten D.I.2 5
– Ausschluss der Öffentlichkeit D.I.9 15
– Austausch Parteivertreter D.I.9 14
– Beisitzer D.I.2 8, 9
– Beiziehung Berufsrichter D.I.2 13
– Beschlussfähigkeit D.I.9 18
– Beschlussfassung D.I.9 18 f.; D.I.2 14, 15
– Besetzung D.I.9 10
– betriebliche C.I.11 1
– Einberufung D.I.9 9
– fallbezogene D.I.2 5
– Fernbleiben Beisitzer/Vorsitzender D.I.2 16
– Fortführung laufender Einigungsstellenver-

fahren D.I.2 6
– gerichtliche Überprüfung Schlichtungsstellen-

spruch D.I.2 17
– Kostentragung D.I.2 18
– Mehrheitserfordernis D.I.2 15
– Nachwirkung Tarifvertrag D.I.2 19, 20
– Rechtsweg D.I.2 17
– Schlichtungsspruch D.I.9 22
– Schlichtungsstellenverfahren D.I.2 1
– Spruchverfahren D.I.2 14
– ständige D.I.2 5
– Stellvertreterbenennung D.I.2 10
– tarifliche D.I.2 1
– Tarifvertrag über die Bildung einer D.I.2
– Unternehmen/Konzern D.I.2 4
– Verweis auf BetrVG D.I.2 21
– Verzögerung der Besetzung D.I.2 11
– Vorsitzender D.I.9 10 f.; D.I.2 13
– Zusammensetzung D.I.2 7
– Zuständigkeit D.I.2 3
– zweite als Kontrollinstanz D.I.2 17
Schlichtungsvereinbarung
– Schlichtung, tarifliche D.I.9 1

Schlichtungsverfahren
– Arbeitskampfverhinderung D.I.9 8
– Befristung der Verhandlung D.I.9 28 f.
– bei Kündigung Ausbildungsverhältnis

A.XIV.6 3
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 19
– Beschlussfassung D.I.9 18 f.
– Besetzung Schlichtungsstelle D.I.9 10
– Dispositionsmaxime D.I.9 8, 16
– Einberufung Schlichtungsstelle D.I.9 9
– Einleitung D.I.9 4
– Friedenspflicht D.I.9 27
– Genehmigung einstimmiger Beschluss D.I.9

26
– Genehmigung Mehrheitsbeschluss D.I.9 24,

25
– Nachwirkung D.I.9 33
– Öffentlichkeit D.I.9 15
– Regelungsbereiche D.I.9 8
– Salvatorische Klausel D.I.9 34
– Schlichtungsspruch D.I.9 22
– Tarifverhandlung, gescheiterte D.I.9 5
– Tarifvertrag D.I.9
– Terminologie D.I.9 3
– Verfahrensgestaltung D.I.9 16
– Verfahrensleitung D.I.9 17
– Vorsitzender D.I.9 10 f.
– Zweck D.I.9 8
Schmiergeldzahlung
– Verhaltenskodex E.2 17
Schönheitsreparaturen
– Werkwohnung A.IV.8 9
Schriftform
– Abwicklungsvertrag A.XV.2 15
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 43
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 25
– Betriebsvereinbarung C.II.1 1, 17
– Geschäftsführervertrag B.I.1 35, 36
– Kündigung Arbeitsvertrag A.II.1 19
– Kündigung Auszubildender A.XIV.2 6;

A.XIV.6 6
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.2 6;

A.XIV.5 1
– Kündigung, ordentliche A.XIV.2 6
– Probearbeitsverhältnis, befristetes A.II.5 12
Schriftformklausel
– Arbeitsvertrag A.II.1 28
– doppelte A.II.1 28
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 13; A.IV.2 14
Schulausbildung
– Kinder bei Auslandseinsatz A.VIII.1 9
Schuldanerkenntnis
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 38
Schuldbeitritt
– Bilanzierung F.IV.1 2
Schulungskosten
– Kostenübernahme A.IV.7 7
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Schutz geistigen Eigentums
– Verhaltenskodex E.2 15
Schutzimpfung
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 15
Schutzkleidung
– Ermahnung wegen Nichtanlegen von A.X.2
Schutzrecht
– arbeitsvertragliche Übertragung A.II.1 15
– Freier Mitarbeiter B.III 17
– Vorstandsmitglied B.II.1 40; B.II.3 21
Schwangere
– Anfechtung der Zulässigerklärung A.XIV.13

16
– Antrag auf Zulässigerklärung ordentlicher

Kündigung (Formulierungsmuster) A.XIV.13
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 1
– Dauer Betriebszugehörigkeit A.XIV.13 7
– Klagefrist Kündigungsschutzklage A.XIV.13 8
– Kündigung nach Zulässigerklärung (Formu-

lierungsmuster) A.XIV.14
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.13 1 f.,

3, 12
– Kündigung, ordentliche/betriebsbedingte

A.XIV.14 1 f.; A.XIV.13 1 f., 3, 12
– Kündigung, personenbedingte A.XIV.13 12
– Kündigung, verhaltensbedingte A.XIV.13 12
– Kündigungserklärung nach Zulässigerklärung

der Behörde A.XIV.14 3; A.XIV.13 16
– Kündigungsgrund A.XIV.14 2
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.13 1 f., 7, 9
– Widerspruch gegen Zulässigerklärung

A.XIV.13 16
– Zuständige Behörde für Zulässigerklärung

Kündigung A.XIV.13 2
Schwangerschaft
– Anhörung Betriebsrat bei Kündigung

A.XIV.14 4; A.XIV.13 14
– Kenntnis A.XIV.13 8
– Kenntnis, nachträgliche A.XIV.13 8
– Personalfragebogen A.I.2 4, 17
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.13 8, 9
– Zusammenhang mit Kündigungsgrund

A.XIV.13 13
Schweigen, beredtes
– Arbeitszeugnis, qualifiziertes A.XVI.1 8, 9
Schweigepflicht
– BEM C.II.5 13
– psychologische Eignungsuntersuchung A.I.3 3
Schwellenwerte
– Leiharbeitnehmer A.IX.1 9
– Teilzeitbeschäftigte A.VI.2 1
Schwerbehinderte
– Anhörung Betriebsrat bei Kündigung

A.XIV.12 3
– Anhörung/Unterrichtung Schwerbehinderten-

vertretung bei Kündigung A.XIV.12 4
– Antrag an Integrationsamt auf Zustimmung

zur ordentlichen Kündigung A.XIV.10 1 f.

– Antrag auf Zustimmung zur außerordentli-
chen Kündigung A.XIV.11 1 f.

– Aufhebungsvereinbarung/-vertrag A.XIV.10 1
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 1
– Eingliederungsmanagement, betriebliches

A.XIV.10 1
– Klage gegen Kündigung A.XIV.10 17
– Kündigung nach Zustimmung Integrations-

amt A.XIV.12 2; A.XIV.10 17; A.XIV.11 5
– Kündigung während Wartezeit A.XIV.10 6
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.11 1
– Kündigung, hilfsweise fristgemäße A.XIV.11 6
– Kündigung, ordentliche A.XIV.10 1
– Kündigungsfrist A.XIV.10 10
– Kündigungsgrund A.XIV.10 13; A.XIV.11 3
– Präventionsverfahren A.XIV.10 1
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.10 1, 9
– Sonderkündigungsschutz bei Änderungskün-

digung A.XIV.10 1
– Sozialauswahl A.XIV.10 12
– Wartezeit Sonderkündigungsschutz

A.XIV.10 6
– Zumutbarkeit der Beschäftigung eines

A.XIV.10 13
– Zuständigkeit Integrationsamt A.XIV.10 1, 2
Schwerbehindertenvertretung
– Anhörung/Unterrichtung bei Kündigung

A.XIV.12 4
– Stellungnahme bei Kündigung Schwerbehin-

derter A.XIV.10 8
Schwerbehinderung
– Feststellungsantrag A.XIV.10 9
– Gleichstellungsantrag A.XIV.10 9
– Nachweis A.XIV.10 9
– Personalfragebogen A.I.2 15, 33
– Sozialauswahl C.II.2 6, 7
Scientology-Mitgliedschaft
– Personalfragebogen A.I.2 22
Seebetriebsrat
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.19 5
Selbstbehalt
– Vermögensschaden-Haftpflichtversicherung

B.II.1 32
Selbstbestimmung
– informationelle C.II.12 1
Selbstbestimmung, informationelle A.IV.4 2
Selbstbeurlaubung
– Abmahnung A.X.1 3
Selbstkontrahieren
– Geschäftsführerbestellung B.I.2 7
– Prokura A.XI.8 9
Servicestelle, gemeinsame
– BEM C.II.5 9
Sexuelle Belästigung
– Frauenförderung C.II.21 11
Sexueller Übergriff
– Abmahnung A.X.1 3
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share-ownership-guidelines
– Vorstandsvergütung B.II.1 23
short term incentives
– Vorstandsvergütung B.II.1 23
Sicherheiten
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 14
Sicherheitsbeauftragter
– Bestellung C.II.16 9
Sicherheitsfachkraft
– Aufgaben C.II.16 10
– Bestellung C.II.16 10
Sicherheitsleistung
– bei Erfüllungsübernahme Pensionsverpflich-

tung/-anwartschaft F.IV.1 7
Sicherungstreuhand F.I.5 7
SMART-Regel
– Zielfestlegung A.III.10 1
sms
– Kündigung, ordentliche per A.XIV.2 6
Societas Europaea (SE) G.1 2
– Aufsichtsrat G.1 23, 24
– Bestellung Arbeitnehmervertreter G.1 27
– Beteiligungsvereinbarung der Arbeitnehmer

an SE G.1 1 f.
– Betriebsrat G.1 7 f.
– dualistisches System G.1 23
– Formulierungsmuster Arbeitnehmerbetei-

ligung G.1
– monoistisches System G.1 23
– Sitzverteilung Aufsichtsrat G.1 25
– Statusverfahren G.3 1; G.2 2
Software
– Löschungsverpflichtung B.I.3 10
Sonderfonds
– Härtefälle Sozialplan C.I.8 12
Sonderkündigungsrecht
– Arbeitsvertrag, befristeter A.V.7 14
– Geschäftsführer bei Freistellung B.I.1 13
– Vorstandsmitglied bei Freistellung B.II.1 19
– Vorstandsmitglied bei Wechsel der Kontroll-

verhältnisse B.II.1 18
– vorzeitige Beendigung Elternzeit A.V.7 14
Sonderkündigungsrecht Geschäftsführer
– change of control-Klausel B.I.1 12
– Krankheitsfall B.I.1 11
Sonderkündigungsschutz
– Arbeitsverhältnis A.XIV.10 4
– Behinderte A.XIV.10 9
– bei Aufhebungsvertrag A.XV.1 1
– Betriebsratsmitglied A.XIV.19 1, 5
– Eingliederungsmanagement, betriebliches

A.XIV.10 1
– Elternzeit A.XIV.15 1, 8
– Ersatzmitglied Betriebsrat A.XIV.19 5
– Jugend- und Auzubildendenvertretung

A.XIV.19 5
– Kenntnis Schwangerschaft/Entbindung

A.XIV.13 8

– Mutter A.XIV.13 1 f., 7, 9
– Nachweis Schwerbehinderung A.XIV.10 9
– Organe A.XIV.19 5
– Pflegezeit A.XIV.15 1, 8, 9
– Präventionsverfahren A.XIV.10 1
– Schwangere A.XIV.13 1 f., 7, 9
– Schwellenwerte A.XIV.10 7
– Schwerbehinderte A.XIV.10 1, 9
– Wartezeit A.XIV.10 6
Sonderurlaub, unbezahlter
– 13. Monatsgehalt A.III.4 5
Sonderurlaubsvertretung
– Befristungsgrund A.V.5 15
Sondervergütung
– Mischcharakter A.III.6 4
Sonderzahlung
– 13.Monatsgehalt A.III.4 1
– Abgrenzung zu Gratifikation A.III.5 1
– Arbeitsvertrag A.II.1 9
– bei Freistellung A.XIV.3 3
– Betriebliche Übung A.II.1 9
– Entgeltcharakter A.III.4 1 f.
– Freiwilligkeitsvorbehalt A.II.1 9
– Mischcharakter A.III.5 1 f.
– ruhendes Arbeitsverhältnis A.III.4 5
– Widerrufsvorbehalt A.II.1 9
– Zweck A.III.4 1
Sonderzuwendung
– bei Kurzarbeit C.II.11 8
Sozialauswahl
– Altergruppenbildung C.II.2 7
– Altersteilzeit A.XV.3 6
– Änderungskündigung A.XI.4 1
– bei Aufhebungsvertrag A.XV.1 1
– Beschäftigungssicherungsklausel D.I.8 5
– Betriebsratsanhörung C.I.1 9
– Betriebszugehörigkeit C.II.2 6, 7
– Gewichtung C.II.2 7
– Interessenausgleich C.I.6 5
– Kriterien C.II.2 6
– Lebensalter C.II.2 6, 7
– Punktetabelle C.II.2 7
– Richtlinien Interessenausgleich C.I.6 6
– Schwerbehinderte/Gleichgestellte A.XIV.10

12
– Schwerbehinderung C.II.2 6, 7
– Sozialdatenerhebung C.II.2 8
– Unterhaltspflichten C.II.2 6, 7
– Vergleichsgruppenbildung C.II.2 5
– Weiterbeschäftigung C.II.2 4
Sozialdatenerhebung
– Unterhaltspflichten C.II.2 8
Soziale Gründe
– Sachgrundbefristung A.V.3 3
Soziale Sicherheit
– Abkommen A.VIII.1 12
– bilaterale Abkommen A.VIII.3 8
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Sozialeinrichtung
– Gemeinsamer Ausschuss C.II.23 1
Sozialplan
– Abfindung C.I.8 9
– Abfindung in Aufhebungsvertrag A.XV.1 18,

19
– Abgrenzung zu Interessenausgleich C.I.6 9
– Abrechnung C.I.8 13
– Altersdiskriminierung C.I.8 5, 9
– Anrechnung von Leistungen C.I.8 14
– Arbeitsplatzwechsel vor Entlassung C.I.8 6
– Ausschluss vom persönlichen Geltungs-

bereich C.I.8 5
– Begriff C.I.9 1; C.I.8 1
– Behindertendiskriminierung C.I.8 5
– Betriebsstilllegung C.I.8 1
– Einigungsstelle Interessenausgleich C.III.1 3
– Fälligkeit der Leistungen C.I.8 13
– Formulierungsmuster Betriebsstilllegung

C.I.8
– Formulierungsmuster Insolvenz C.I.9
– Freistellung C.I.8 11
– Geltungsbereich, persönlicher C.I.8 4, 5
– Geltungsbereich, sachlicher C.I.8 3
– Gesamtvolumen bei Insolvenz C.I.9 6
– Härtefallklausel C.I.8 12
– Höchstgrenze Abfindung C.I.8 9
– Insolvenz C.I.7 10; C.I.9 1
– Jubiläumszuwendung C.I.8 11
– Leistungen bei Arbeitsplatzwechsel C.I.8 8
– Nachbesserungsklausel C.I.9 7
– Nachteilsausgleich C.I.8 14
– Outplacement C.I.8 10
– Präambel C.I.8 2
– Sonderfonds C.I.8 12
– Stichtag C.I.8 4
– Transfersozialplan C.I.10
– Turboprämie C.I.8 13
– Verhältnis zu Kündigungsschutzklage C.I.8 13
– Wartezeit, fehlende C.I.8 5
– Zahlungen, zusätzliche C.I.8 9
– Zumutbarkeit Arbeitsplatzangebot C.I.8 7
– Zuständigkeit für Abschluss C.I.9 1; C.I.8 1
Sozialplanabfindung
– bei Widerspruch gegen Betriebsübergang

A.XII.1 14
– Verhältnis zu Abfindungsprogramm A.XIII.4 5
Sozialplanvolumen
– Insolvenz C.I.9 6
Sozialschutz
– Freier Mitarbeiter B.III 1
Sozialverhalten
– Arbeitszeugnis A.XVI.1 9
Sozialversicherung
– Änderungskündigung A.XI.4 8
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 6
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 23
– Ausstrahlungsprinzip A.VIII.3 8; A.VIII.1 12

– bei Freistellung A.XIV.3 3
– Fremd-Geschäftsführer B.I.1 24
– Gesellschafter-Geschäftsführer B.I.1 24
– Rechtsfolgen falscher Einordnung als Freier

Mitarbeit B.III 4
– Sabbatical A.XI.9 1
– Sterbegeld A.III.12 15
– Unfallversicherung, private A.III.11 3
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 12
– Vorstandsmitglied B.II.1 30
Sozialversicherungsabkommen
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 12
Sozialversicherungsausweis
– Herausgabeanspruch A.XVI.4 1
Sozialversicherungspflicht
– Arbeitnehmer bei Auslandseinsatz A.VIII.1

12
– bei Freistellung infolge Aufhebungsvertrag

A.XV.1 22
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 8
– Heimarbeit A.VII.6 3
– Sachbezüge E.1 10
Sozialversicherungsrecht
– Abgrenzung Freie Mitarbeit/Arbeitsverhält-

nis B.III 2
– Kündigung, ordentliche A.XIV.2 5
Sozialversicherungsvorbehalt
– Direktzusage F.I.1 16
Spaltung
– unternehmenseinheitlicher Betriebsrat bei

D.I.3 10
SPAM
– Kontrolle e-mail-Verkehr C.II.13 15
Sparte, betriebsübergreifende D.I.5 5
Spartenbetriebsrat
– Anpassungsregelung Änderung Betriebsstruk-

tur D.I.5 12
– Ersetzungsfunktion D.I.5 8
– Gesamtbetriebsrat D.I.5 9
– Tarifvertrag D.I.5 1 f.
– Wahl D.I.5 11
– Zuordnung Arbeitnehmer D.I.5 7
Spartenleitung D.I.5 6
Spartenorganisation D.I.5 1
Sperrfrist
– Massenentlassung A.XIV.21 7, 8
– Teilzeitverlangen A.VI.1 9
Sperrwirkung
– Rationalisierungsschutzabkommen D.I.10 3
Sperrzeit
– Abfindung A.XIV.4 5
– Abwicklungsvertrag A.XV.2 3
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 9
– bei Abfindungsvergleich A.XIII.4 3
Sphärentheorie
– Beschlussfassung Betriebsrat C.I.1 10
Sprachkenntnisse
– Personalfragebogen A.I.2 7
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Sprachregelung
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 21
Sprachunterricht
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 9
Sprecherausschuss
– Anhörung C.I.1 4
Springer
– Befristungsgrund A.V.5 15
Spruchverfahren
– Schlichtungsstelle D.I.2 14
Staatsangehörigkeit
– Personalfragebogen A.I.2 5
Staffelung
– Entgeltfortzahlung A.XI.1 3
Stammhausvertrag A.VIII.2 1
Ständige Einigungsstelle
– Betriebsvereinbarung C.III.2
Standortsicherung
– Maßnahmen C.II.8 10
– Öffnungsklausel C.II.8 1, 5
Standsortsicherungs-Tarifvertrag
– Sicherung Arbeitslosengeld bei Gehaltsver-

zicht A.XIII.1 5
Stasi-Mitarbeit
– Personalfragebogen A.I.2 25
Statusmitteilung betriebliche Altersversorgung
– bei Ausscheiden Arbeitnehmer F.V.6 1 f.;

F.V.4 5
– Formulierungsmuster F.V.6
– Kürzungsraten, versicherungsmathematische

F.V.6 7
– Rechtsnatur F.V.6 6
Statusverfahren G.2 1 f.
– Anfechtung Bekanntmachung G.2 12
– Anwendung DrittelbG G.2 9
– Anwendung MitbestG G.2 10
– Bekanntmachungsform G.2 8
– Bekanntmachungsfrist G.2 6
– Bekanntmachungsinhalt G.2 7
– Durchführungsgründe G.2 3
– Einleitung G.2 1
– Einleitungspflicht G.2 5
– Umsetzung Bekanntmachung G.2 13
– Verfahren nach § 97 AktG G.2 4
– Verfahren nach § 98 AktG G.3; G.2 4
– Wegfall Mitbestimmung G.2 11
Statusverfahren, gerichtliches G.3 1 f.
– Antrag G.3 1, 3
– Antragsabweisung G.3 5
– Antragsberechtigung G.3 3
– Antragsfrist G.3 3
– Antragsrücknahme G.3 4
– Beschlussentscheidung G.3 5
– Entscheidungswirkung G.3 5
– Kosten G.3 7
– Rechtskraft G.3 5
– Rechtsmittel G.3 6
– Stattgabe G.3 5

– Verfahren G.3 4
– Zuständigkeit G.3 2
Stellenausschreibung
– Compliance-Audit E.1 6
– Frauenförderung C.II.21 6
– geschlechtsneutrale C.II.21 6
Stellenausschreibung, interne C.II.3 1, 4, 5
– geschlechtsneutrale C.II.3 5
– Teilzeittauglichkeit C.II.3 5
Stellenbeschreibung
– Arbeitsvertrag A.II.1 2
Stellengarantie
– Beschäftigungssicherung C.II.8 15
Stellenmarkt, interner
– Ausschreibung C.II.3 4
– Ausschreibungsinhalt C.II.3 5
– Auswahl/-richtlinie C.II.3 8
– Besitzstandswahrung C.II.3 11
– Betriebsvereinbarung C.II.3
– Bewerberkreis C.II.3 6
– Bewerbungsinhalt C.II.3 7
– corporate identity C.II.3 3
– Dienstwagenberechtigung C.II.3 11
– Einarbeitung/Fortbildung C.II.3 12
– Freigabe des Bewerbers C.II.3 10
– Geltungsbereich Betriebsvereinbarung C.II.3

3
– Gesamtbetriebsvereinbarung C.II.3 10
– Information des Betriebsrats C.II.3 14
– Information des Bewerbers C.II.3 13
– Medium C.II.3 4
– Mitbestimmungsrecht C.II.3 1 f., 4
– Vertraulichkeit C.II.3 9
Stellungnahme, abschließende
– Beschlussfassung Betriebsrat C.I.1 10
Sterbegeld
– Anrechnung A.III.12 11
– Anrechnungsklausel A.III.12 7
– Anspruchsberechtigter A.III.12 2
– Arbeitsverhältnis, ruhendes A.III.12 10
– Ausschluss A.III.12 10, 13
– Begriff A.III.12 1
– bei fehlendem Vergütungsanspruch A.III.12 8
– Formulierungsmuster A.III.12
– gleichzeitiges Versterben A.III.12 3
– Höhe A.III.12 5
– Lohnsteuer A.III.12 14
– Pauschalbetrag A.III.12 9
– Sozialversicherung A.III.12 15
– steuerliche Behandlung A.III.12 14
– Vergütungsabhängigkeit A.III.12 6
– Zweck A.III.12 4
Steuerberatungskosten
– bei Auslandstätigkeit A.VIII.2 6; A.VIII.1 10
– Ruhensvertrag A.VIII.2 6
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 10
Steuerpflicht
– Versteuerung Sachbezüge E.1 10
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Steuerrecht
– Car Allowance A.III.3 8
– Fahrten Wohnung-Arbeitsstätte A.III.1 8
– Privatnutzung Dienstwagen A.III.1 8
– Rechtsfolgen falscher Einordnung als Freier

Mitarbeit B.III 4
Stichtag
– Unternehmenskauf A.XII.2 2
Stichtagsklausel
– Tarifsozialplan D.I.10 5
Stichtagsregelung
– Gratifikation A.III.5 9
Stipendiatennetzwerk
– Datenerhebung/-nutzung/-verarbeitung von P.

angeforderter Daten A.I.3 2
Stock Appreciations Rights (SAR)
– Vorstandsvergütung B.II.1 23
stock options
sa US Stock Options
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 13
– Ausübungsreife/vesting B.I.1 22
– Geschäftsführer B.I.1 22
– Vorstandsvergütung B.II.1 23
Strafklausel
– Vertragsstrafe A.X.3 6
Strafrahmen
– Vertragsstrafe A.X.3 6
Straftat
– Abmahnung A.X.1 3
Strafverfahren, anhängiges
– Personalfragebogen A.I.2 18
Student
– Anschlussbefristung A.V.3 2
Suspendierung
– Geschäftsführer B.I.3 14
– Vorstandsmitglied B.II.3 9; B.II.4 1
System, informationstechnisches
– Grundrecht auf Integrität C.II.12 1

Tantieme
– bei Freistellung A.XIV.3 3
Tarifautomatik A.II.2 9
– umgekehrte A.II.2 9
Tarifeinheit
– Grundsatz der D.I.1 5
Tariferhöhung
– Anrechnung übertariflicher Zulage C.II.18 6
Tariffähigkeit
– Arbeitgeber D.I.1 2
– Gewerkschaft D.I.1 3
Tarifkonkurrenz D.I.1 5; D.I.3 3
– Betriebsratsstrukturen, alternative D.I.3 3
Tarifpluralität D.I.1 5
Tarifsozialplan D.I.10 1 f.
– Abgrenzung zu Beschäftigungssicherungstarif-

vertrag D.I.8 3
– Erstreikbarkeit D.I.10 1
– Friedenspflicht D.I.10 3

– Gleichbehandlungsgrundsatz D.I.10 5
– Regelungen D.I.10 4
– Stichtagsklausel, abfindungsbezogene D.I.10

5
Tarifspezialität D.I.1 5; D.I.3 3
Tarifverhandlung, gescheiterte
– Schlichtungsverfahren D.I.9 5
Tarifvertrag
– Anerkennungstarifvertrag D.I.1 1
– Anzahl Betriebsratsmitglieder D.I.6 10
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche betriebs-

verfassungsrechtliche D.I.7 1 f.
– Arbeitnehmervertretungsstrukturen D.I.6
– arbeitsvertragliche Bezugnahmeklausel A.II.2 2
– Auslegung A.II.2 15
– Ausnahmen vom ArbZG D.II.3
– Ausnahmen vom EFZG D.II.4 1 f.
– Beschäftigungssicherung D.I.8
– Betriebsrat, unternehmenseinheitlicher D.I.3
– Betriebsratsstruktur, alternative D.I.3 1
– Betriebsübergang A.XII.1 8
– Bezugnahme auf D.I.1 7, 10
– Bezugnahme, dynamische D.I.1 10
– Bezugnahme, statische D.I.1 10
– Bildung tariflicher Schlichtungsstelle D.I.2
– Blankettverweis D.I.1 10
– Dokumentation A.II.6 13
– Dokumentationspflicht A.II.2 15
– Erstreikbarkeit Betriebsratsstruktur D.I.3 1
– Firmentarifvertrag D.I.1 1
– Freistellungsregelung Betriebsratsmitglied

D.I.6 11
– Haustarifvertrag D.I.1 1
– Job-Sharing Vertrag A.VII.3 16
– Kettenverweisung D.I.1 7
– Kündigung des in Bezug genommenen D.I.1 15
– künftige Änderung der Betriebsstruktur D.I.4 8
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 6
– Mitteilungspflicht bei Neuabschluss D.I.1 1
– Nachwirkung auf laufende Schlichtungsstel-

lenverfahren D.I.2 20
– Öffnungsklausel C.II.8 1, 5
– Öffnungsklausel Arbeitszeit C.II.6 4
– Rechteeinräumung A.IV.3 3
– Schlichtungsverfahren D.I.9
– Spartenbetriebsrat D.I.5 1 f.
– Übernahmevereinbarung bei Betriebsüb-

ergang D.III
– Vergütungsregelung Nutzungs-/Verwertungs-

rechtübertragung A.IV.3 4
– Verschmelzung A.XII.3 13
– Zulässigkeit abweichender Bestimmungen

D.I.1 8 f.
– Zusammenfassung von Betrieben D.I.4 1 f.
Tarifvertragsklausel
– Anpassungspflicht D.II.2 12
– Arbeitsbereitschaft D.II.3 5, 6
– Arbeitszeit, werktägliche D.II.3 2
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– Arbeitszeitregelungen D.II.3 1
– Arbeitszeitverkürzung D.II.3 3
– Arbeitszeitverlängerung D.II.3 4, 9
– Ausgleichszeitraum Arbeitszeit D.II.3 8
– Ausnahmen vom ArbZG D.II.3
– Beendigung durch Bedingungseintritt D.II.2 16
– Beendigung zu festem Termin D.II.2 13
– Beendigung/Kündigung D.II.2 14
– Befristungsregelung D.II.6 1 f.
– Bereitschaftsdienst D.II.3 1, 5, 7
– Entgeltfortzahlung D.II.4
– Ersetzung vorhergehender Tarifvertrag D.II.2 7
– Freizeitausgleich D.II.3 1
– In-Kraft-Treten an best. Datum D.II.2 3
– In-Kraft-Treten bei Unterzeichnung D.II.2 2
– In-Kraft-Treten nach Ablauf Erklärungsfrist

D.II.2 5
– In-Kraft-Treten nach Ablauf Widerrufsfrist

D.II.2 4
– In-Kraft-Treten nach Bedingungseintritt

D.II.2 6
– Kündigung, außerordentliche D.II.2 15
– Kündigung, ordentliche D.II.2 8
– Kündigungsfrist D.II.2 8
– Kündigungsfristen D.II.5 1 f.
– Laufzeit (Formulierungsmuster) D.II.2
– Nachwirkung D.II.2 9
– Nachwirkungssausschluss D.II.2 11
– Präambel (Formulierungsmuster) D.II.1
– Teilkündigung D.II.2 10
– Urlaubsregelung D.II.7 1 f.
– Wartezeit Urlaub D.II.7 3
– Zeitkollisionsregel D.II.2 7
Tarifvertragspartei
– Normsetzungsbefugnis D.I.2 2
– Regelung Betriebsratsstruktur D.I.3 1
Tarifvorrang
– Kurzarbeit C.II.11 1
Tarifwechselklausel A.II.2 2, 4
Tarifzuständigkeit
– Gewerkschaft D.I.1 3
Tätigkeit
– Arbeitsvertrag Führungskraft A.II.3 2
– Arbeitszeugnis A.XVI.1 6
– Dokumentation A.II.6 6
Tätigkeit, höherwertige
– Vergütung vorübergehender Übertragung

A.V.6 5
– vorübergehende Übertragung A.V.6 1
Tatkündigung
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.5 5
Täuschung, arglistige
– Anfechtung Arbeitsvertrag A.XIV.1 2
– Anfechtungsfrist A.XIV.1 3
– bei wahrheitswidriger Beantwortung Per-

sonalfragebogen A.I.2 28
– Falschbeantwortung zu vorherigem Arbeits-

verhältnis A.V.1 24

Teilhabeleistungen
– BEM C.II.5 9
Teilkündigung
– Tarifvertrag D.II.2 10
Teilnehmerauswahl
– Weiterbildungsmaßnahmen, berufliche C.II.4

12, 13
Teilungsabrede
– Provisionsvereinbarung A.III.7 11
Teilzeit
– Altersteilzeit A.VI.2 1
– Arbeit auf Abruf A.VI.2 1
– Arbeitsplatzteilung A.VI.2 1
– Betriebszugehörigkeit A.VI.2 1
– Elternzeit A.VI.2 1
– geringfügig Beschäftige A.VI.2 1
– Jobsharing A.VI.2 1
– Schwellenwerte A.VI.2 1
Teilzeitarbeit
– Anspruch A.VI.1 1; A.XI.5 2
– Anspruch nach BEEG A.VI.1 1
– Anspruch nach TzBfG A.VI.1 1
– Anspruchsvoraussetzung A.VI.1 2
– Arbeitsverhältnis A.VI.2 1
– Arbeitszeitverlängerung/-reduzierung C.II.8 7
– Arbeitszeitverringerung, erneute A.XI.5 8
– Elternzeit A.VI.1 1, 2
– Erhöhung Arbeitszeit A.XI.5 9
– Formulierungsmuster Teilzeitarbeitsvertrag

A.VI.2
– Frauenförderung C.II.21 10
– Gratifikation A.III.5 4
– Lage/Verteilung der Arbeitszeit A.XI.5 4
– Mindesturlaub A.II.1 12
– Rückkehranspruch A.VI.1 1
– Sabbatical A.XI.9 2
– Überstunden A.XI.5 5
– Urlaub A.XI.5 7
– US Stock Options A.IV.10 5
– Vergütung A.XI.5 6
Teilzeitarbeitsvertrag A.VI.2 1
– Abwesenheit A.VI.2 8
– Arbeitszeitfestlegung A.VI.2 3
– Arbeitszeitflexibilisierung A.VI.2 4
– betriebliche Altersversorgung A.VI.2 7
– Formulierungsmuster A.VI.2
– Krankheit A.VI.2 8
– Nebentätigkeit A.VI.2 11, 12
– Reisezeiten A.VI.2 6
– Überstunden A.VI.2 5
– unteilbare Leistungen A.VI.2 7
– Untersuchung, ärztliche A.VI.2 8
– Urlaub A.VI.2 10
– Vergütung A.VI.2 7
Teilzeittauglichkeit
– interne Stellenausschreibung C.II.3 5
Teilzeitverlangen
– Ablehnung A.VI.1 5
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– Ablehungsfrist A.VI.1 5
– Ablehungsgründe A.VI.1 6
– Abmahnung, vorweggenommene A.VI.1 8
– Alternativangebot A.VI.1 7
– Arbeitsvertragsänderung A.XI.5
– Arbeitszeitverteilung A.VI.1 5
– betriebliche Ablehnungsgründe A.VI.1 6
– Betriebsvereinbarung, entgegenstehende

A.VI.1 6
– einstweilige Verfügung A.VI.1 5
– Empfangsbestätigung Ablehnung A.VI.1 11
– Erörterung A.VI.1 4
– Fehlen einer Ersatzkraft A.VI.1 6
– Fiktion der Arbeitzeitverringerung/-vertei-

lung A.VI.1 5
– Form A.VI.1 3
– Formulierungsmuster Ablehnung A.VI.1
– Frist A.VI.1 3
– Geltendmachung A.VI.1 3
– Klage A.VI.1 5
– Kosten, unverhältnismäßige A.VI.1 6
– Organisationskonzept, entgegenstehendes

A.VI.1 6
– Prüfung A.VI.1 6
– Sperrfrist A.VI.1 9
– Verhältnis BEEG/TzBfG A.VI.1 1
Telearbeit
– alternierende C.II.10 1, 5
– Arbeitnehmerstatus C.II.10 10
– Arbeitsmittel C.II.10 12, 13, 14
– Arbeitsmittel, private C.II.10 14
– Arbeitsplatz C.II.10 6, 11
– Arbeitsvertrag C.II.10 7
– Arbeitszeit C.II.10 17 f.
– Begriff C.II.10 5; A.VII.4 1
– Beschäftigungsdauer C.II.10 3
– Betriebsrisiko C.II.10 15
– Betriebsvereinbarung C.II.10
– Datenschutz C.II.10 21
– Einführung C.II.10 1
– Erreichbarkeitszeit C.II.10 18
– Fahrzeiten C.II.10 20
– Geheimhaltung C.II.10 21
– Haftung C.II.10 23
– häusliche C.II.10 5
– Initiativrecht C.II.10 9
– Kostenerstattung Arbeitsplatz C.II.10 16
– mobile C.II.10 5
– Präambel C.II.10 2
– Privatnutzung Arbeitsmittel C.II.10 13
– Probezeit C.II.10 3
– Rechtsanspruch C.II.10 8
– Rückgabe Arbeitsmittel C.II.10 28
– Rückkehr in betriebliche Arbeitsstätte C.II.10

29
– steuerliche Behandlung Kostenerstattung
C.II.10 16

– Störung, technische C.II.10 15

– Tätigkeit A.VII.4 2
– Unterrichtung Betriebsrat C.II.10 25
– Versicherung C.II.10 24
– Widerruf C.II.10 26
– Wohnungswechsel C.II.10 27
– Zeiterfassung C.II.10 19
– Zielsetzung C.II.10 1
– Zugangsrecht C.II.10 22
Telearbeitsplatz
– Anforderungen an C.II.10 11
– Einrichtung C.II.10 6, 11
– Kostenerstattung C.II.10 16
– Tauglichkeit C.II.10 4
– Versicherung C.II.10 24
– Wohnungswechsel C.II.10 27
Telearbeitsvertrag C.II.10 7
– Arbeitsmittelnutzung A.VII.4 19
– Arbeitsort A.VII.4 4
– arbeitsrechtliche Bestimmungen A.VII.4 9
– Arbeitsunfall A.VII.4 22
– Arbeitszeit A.VII.4 8
– Ausschluss Arbeitsplatz im Betrieb A.VII.4 7
– Datenschutz A.VII.4 25
– Fahrtzeiten A.VII.4 12
– Formulierungsmuster A.VII.4
– Gegenstand A.VII.4 1
– Genehmigung Vermieter/Wohnungseigentü-

mer A.VII 4 6
– Mehrarbeit/-szuschlag A.VII.4 10
– Nebentätigkeit A.VII.4 19
– Öffnungsklausel für Betriebsvereinbarung

A.VII.4 31
– Rückgabe Arbeitsmittel A.VII.4 29
– Versetzungsvorbehalt A.VII.4 3
– Widerrufsvorbehalt A.VII.4 27
Telefon
– Abmahnung Privatnutzung C.II.14 5
– Betriebliche Übung Privatnutzung C.II.14 1
– Datenerhebung bei Dienstgesprächen C.II.14

6
– Datenerhebung bei Dienstgesprächen des Be-

triebsrats C.II.14 8
– Datenerhebung bei Privatgesprächen C.II.14

7
– Freiwilligkeitsvorbehalt Privatnutung C.II.14

12
– Gesprächskontrolle, unzulässige C.II.14 10
– Kontrolle Gesprächsinhalt C.II.14 9
– Kosten Privatnutzung C.II.14 11
– Missbrauch C.II.14 5
– Mithören/Aufzeichnen C.II.14 9
– Nutzungsbegrenzung C.II.14 4
– private Nutzung A.IV.5 1
– Privatnutzung C.II.14 1, 3
Telefonanlagennutzung
– Betriebsvereinbarung C.II.14
Telefondatenerfassung
– Betriebsvereinbarung C.II.14
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Telefongespräche
– unerlaubte private A.X.1 3
Telefon-Hotline
– whistleblowing E.2 20
Tod
– Gehaltsfortzahlung Geschäftsführer B.I.1 31
– Gehaltsfortzahlung Vorstandsvergütung

B.II.1 29
– Lebensarbeitszeit-/Zeitwertkonto C.II.7 18
Trainee
– Begriff A.VII.5 1
Traineevertrag
– Ausbildungsplan A.VII.5 2
– Befristung A.VII.5 3
– Formulierungsmuster A.VII.5
– Gegenstand A.VII.5 1
– Kündigung A.VII.5 11
Transfergesellschaft
– Abfindung A.VII.10 6
– Altersversorgung, betriebliche A.VII.10 12
– Ausscheiden, vorzeitiges A.VII.10 18
– Befristung Arbeitsverhältnis A.VII.10 7
– Begriff C.I.10 1
– Begriff A.VII.10 1
– Betriebsübergang A.VII.10 1, 8
– Betriebszweck A.VII.10 8
– Datenübermittlung an A.VII.10 19
– Erledigungsklausel AltArbeitsverhältnis

A.VII.10 20
– Europäischer Sozialfonds A.VII.10 2
– externe A.VII.10 1
– Finanzierung A.VII.10 2
– Formulierungsmuster Arbeitsvertrag

A.VII.10
– Freistellung für Zweitarbeitsverhältnis

A.VII.10 16
– Hinweispflichten A.VII.10 21
– interne A.VII.10 1
– Kündigungsfristen A.VII.10 4
– Kurzarbeit Null A.VII.10 9
– Mitteilungspflichten A.VII.10 17
– Profiling-Maßnahme A.VII.10 13
– Qualifizierung Arbeitnehmer A.VII.10 14
– Transferkurzarbeitergeld A.VII.10 3
– Transfersozialplan A.VII.10 5
– Urlaub A.VII.10 11
– Vergütung A.VII.10 10
– Vermittlung Arbeitnehmer A.VII.10 14, 15
Transferkurzarbeit A.VII.10 1
Transferkurzarbeitergeld A.VII.10 3; C.I.10 11
– Arbeitsausfall, dauerhafter A.VII.10 3
– Aufstockung C.I.10 14
– Betriebsänderung A.VII.10 3
– betriebsorganisatorisch eigenständige Einheit

C.I.10 10
– Kürzung C.I.10 15
– Laufzeit C.I.10 13
– Profiling A.VII.10 13

– Qualifizierung A.VII.10 14
– Verfahren A.VII.10 3
– Vergütung A.VII.10 10
– Voraussetzungen, betriebliche A.VII.10 3
– Voraussetzungen, persönliche A.VII.10 3
– Vorfeldberatung A.VII.10 3
Transfersozialplan A.VII.10 5
– Abfindung A.VII.10 6
– Aufstockung Transferkurzarbeitergeld C.I.10

14
– Austrittsprämie C.I.10 17
– Begriff C.I.10 1
– dreiseitiger Vertrag C.I.10 12
– Formulierungsmuster C.I.10
– Kürzung Transferkurzarbeitergeld C.I.10 15
– Laufzeit C.I.10 13
– Qualifizierung C.I.10 16
– Stellungnahme Betriebsrat C.I.10 17
Transparenz
– Vorstandsdienstvertrag B.II.1 39
Transparenzgebot
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 1
Treuepflicht-Vorbehalt
– Direktzusage F.I.1 16
Treuhanddepot
– Contractual Trust Agreement (CTA) F.I.5 4
Treuhandkonto
– Contractual Trust Agreement (CTA) F.I.5 4
Treuhandverein
– Satzung (Formulierungsmuster) F.I.6
Treuhandvereinbarung
– Aufwendungserstattung F.I.5 13
– Ausgliederung Pensionsrückstellung (Formu-

lierungsmuster) F.I.5
– Beitritt F.I.5 17
– Erfüllen von Ansprüchen F.I.5 9
– Haftung F.I.5 15
– Informationspflichten F.I.5 14
– Insolvenzschutz F.I.5 1
– Kapitalanlage F.I.5 8
– Laufzeit F.I.5 16
– Präambel F.I.5 2
– Sicherungsfall F.I.5 10, 11, 12
– Sicherungstreuhand F.I.5 7
– Treuhandkonto/-depot F.I.5 4
– Treuhandvermögen F.I.5 5
– Verwaltungstreuhand F.I.5 6
– Verzeichnis der Berechtigten F.I.5 18
Treuhandvermögen
– Begriff F.I.5 5
Trinkgeld
– Verhaltenskodex E.2 17
Truck-Verbot
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 3
Trust
– Auflösung F.I.6 11
– Kapitalanlage F.I.6 4
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– Mitgliederversammlung F.I.6 7
– Mitgliedschaft F.I.6 5
– Organe F.I.6 6
– Rechnungslegung F.I.6 10
– Rechtsform F.I.6 2
– Vereinszweck F.I.6 3
– Vermögensverwaltung F.I.6 9
– Vorstand F.I.6 8
Trust e.V.
– Satzung (Formulierungsmuster) F.I.6
Turboprämie
– Sozialplan C.I.8 13
Turbo-Zuschlag
– Abfindungsprogramm A.XIII.4 4
Türkei
– Aufenthaltsgenehmigung türkischer Staats-

angehöriger A.II.4 19

Übergabe
– Arbeitsvertrag A.II.1 32
Übergabe, persönliche
– Zustellung durch A.XIV.9 2, 5
Übergabe-Einschreiben
– Zustellung durch A.XIV.9 8
Übergang
– Schadensersatzanspruch A.XI.1 5
Übergangsgeld
– Vorstandsmitglied B.II.1 31
Übergangsmandat
– Betriebsrat D.I.3 12
Überhangprovision A.III.7 12
Überlassung
– Mitarbeiter, freie E.1 2
Überlassungsvereinbarung
– Formulierungsmuster Dienstwohnung A.IV.9
Überleitungsvereinbarung
– Betriebsübergang A.XII.1 12
Übernachtung
– Vorstellungsgespräch A.I.1 2
Übernahme
– Dienstwagen A.XV.1 33
Übernahmeangebot, öffentliches
– Arbeitnehmer/-vertreter A.XII.6 7
– arbeitsrechtliche Vorhaben/Ausgleichsmaß-

nahmen A.XII.6 9
– Betriebsrat A.XII.6 9
– Bieterabsicht A.XII.6 2
– Formulierungsmuster Veröffentlichung

A.XII.6
– Geschäftsführungsorgane der Zielgesell-

schaft A.XII.6 8
– Geschäftstätigkeit, künftige A.XII.6 3
– Mitarbeiterbeteiligung A.XII.6 10
– Mitteilungsumfang A.XII.6 9
– Sitz-/Standortverlegungen A.XII.6 4
– subjektive Determination A.XII.6 9
– Vermögensverwendung A.XII.6 5

– Verpflichtungen, künftige A.XII.6 6
Übernahmevereinbarung
– Tarifvertrag bei Betriebsübergang D.III
Übersendung
– Arbeitspapiere A.XVI.4 5
Überstunden
– Abgeltung A.II.1 4
– Arbeitsvertrag A.II.1 4
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 11
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 9
– Betriebsrat A.II.1 4
– Führungskraft A.II.3 4
– Job-Sharing Vertrag A.VII.3 9
– Mitbestimmungsrecht C.II.6 11
– Teilzeitarbeit A.XI.5 5
– Teilzeitarbeitsverhältnis A.VI.2 5
– Vergütung A.II.1 4
– Zeitwertkonten C.II.7 9
Überstundenentgelt
– Entgeltfortzahlung D.II.4 9
Übertragung
– Direktversicherung F.II.1 7
– Lebensarbeitszeitkonto C.II.7 15
– Nutzungs-/Verwertungsrecht A.IV.3 1
– Pensionsfondszusage F.III 18
– Urlaubsanspruch D.II.4 9, 10
– Versorgungsleistung F.IV.1 3
– Wertguthaben Sabbatical A.XI.9 11
Übertragung, vorübergehende
– höherwertige Tätigkeit A.V.6 1
Übertragungsvereinbarung
– Anwartschaft, unverfallbare F.V.7 1 f.
– Erlöschen Alt-Zusage F.V.7 7
– Kostentragung F.V.7 11
– Mitteilung Arbeitnehmer F.V.7 1, 6
– Neu-Zusage F.V.7 8, 9, 10
– Versorgungszusage F.V.7 1 f.
Übertragungswert
– Anwartschaft, unverfallbare F.V.7 4
Überversorgung
– Direktzusage F.I.1 16
Überwachung
– Internetnutzung, private A.IV.5 7, 16
Überwachungsrichtlinien
– Mitbestimmungsrecht A.III.8 1
Umgruppierung
– Antrag auf Betriebsratzustimmung zur (For-

mulierungsmuster) C.I.4
– Begriff C.I.4 9
– Mitbestimmungsrecht C.I.3 7; C.I.4 9
– Richtlinie C.II.1 2
– Unterrichtungsbogen Betriebsrat C.I.5
Umlaufverfahren
– Geschäftsführerabberufung B.I.4 2
Umsatzprovision
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 6
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Umsatzsteuer
– Freier Mitarbeiter B.III 14
– Rechtsfolgen falscher Einordnung als Freier

Mitarbeit B.III 4
Umschulung
– Anschlussbefristung A.V.3 2
Umsetzung A.XI.2 1
– Aufsichtsratsbeschluss B.II.4 7
– Verhaltenskodex E.2 2
Umstrukturierung
– unternehmenseinheitlicher Betriebsrat bei

D.I.3 10
Umwandlung
– Mitarbeiterinformation bei Betriebsübergang

A.XII.1 2
– Statusverfahren G.2 3
– Verschmelzungsvertrag A.XII.3
– Vorstandsdienstvertrag bei B.II.1 17
– Vorstandsvergütung bei B.II.1 23
– Widerspruchsrecht Arbeitnehmer A.XII.1 13
Umzugskosten
– Geschäftsführervertrag B.I.1 8
– Ruhensvertrag A.VIII.2 11
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 10
– Vorstandsmitglied B.II.1 34
Unbilligkeit
– Anpassung Vorstandsvergütung B.II.1 26
Unfallmeldung
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 15
Unfallverhütung
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 8
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 15
– Mitbestimmungsrecht C.II.16 1
Unfallversicherung
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 8
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 15
– Führungskraft A.II.3 11
– Geschäftsführer B.I.1 27
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 10
– Vorstandsmitglied B.II.1 32
Unfallversicherung, private
– Anrechnung A.III.11 7
– Beendigung Arbeitsverhältnis A.III.11 8
– Begriff A.III.11 1
– Bezugsberechtigter A.III.11 5
– Einzelunfallversicherung A.III.11 1
– Formulierungsmuster A.III.11
– Fortführungsberechtigung A.III.11 8
– für fremde Rechnung A.III.11 2
– Gruppenunfallversicherung A.III.11 1
– Lohnsteuer A.III.11 3
– Sozialversicherung A.III.11 3
– steuerliche Behandlung A.III.11 3
– Vereinbarung/Zusage A.III.11 2
– Versicherungsleistung A.III.11 6
– Versicherungspaket A.III.11 1
– Versicherungsschutz A.III.11 4

Unterhaltspflichten
– Sozialauswahl C.II.2 6, 7
– Sozialdatenerhebung C.II.2 8
Unterlagen
– Rückgabe durch Freien Mitarbeiter B.III 18
– Rückgabe durch Vorstandsmitglied B.II.1 42
– Zurückbehaltungsrecht A.II.1 14
Unterlagenaufbewahrung
– Compliance-Audit E.1 8
Unterlassen
– Anfechtung Arbeitsvertrag A.XIV.1 2
Unterlassungsanspruch
– Arbeitgeber bei nachvertraglichem Wett-

bewerbsverbot A.IV.1 10
– bei unzulässiger Kontrolle privater Internet-

nutzung A.IV.5 16
Unterlassungsklage
– Beschäftigungssicherung D.I.8 8
Unterlizenz A.IV.3 3
Unternehmen
– Schlichtungsstelle D.I.2 4
– Spartenorganisation D.I.5 1
Unternehmen, verbundene
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 9
Unternehmensentwicklung
– Anpassung Vorstandsvergütung B.II.1 22, 23
Unternehmenskauf
– cherry picking A.XII.2 9
– Entschädigung A.XII.2 9
– Erfüllungsübernahme Pensionsverpflichtung/-

anwartschaft F.IV.1 4
– Erfüllungsverteilung A.XII.2 8
– Formulierungsmuster asset deal A.XII.2
– Garantien A.XII.2 10
– Gewährleistungsgarantie A.XII.2 10
– Haftungsfreistellung A.XII.2 9
– Haftungsverteilung A.XII.2 8
– Kooperationspflichtverletzung A.XII.2 4
– Kooperationsverpflichtung A.XII.2 4
– Mitarbeiterinformation A.XII.2 4
– Stichtag A.XII.2 2
– Übergang Arbeitsverhältnisse A.XII.2 3
– Unterrichtungspflicht über Widersprüche

A.XII.2 6
– Widersprüche Arbeitnehmer A.XII.2 7
Unternehmenskaufvertrag
– asset deal A.XII.2
Unternehmenskrise
– Abfindungsprogramm, freiwilliges A.XIII.4

1 f.
– Alternativen zu Personalabbau A.XIII.4 2
– Einführung von Kurzarbeit A.XIII.5 1 f.
– Gehaltsvariabilisierung A.XIII.2 1 f.
– Gehaltsverzicht mit Besserungsschein

A.XIII.3 1 f.
– Gehaltsverzicht ohne Besserungsschein

A.XIII.1 1 f.
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Unternehmensmitbestimmung
– Beteiligungsvereinbarung G.1 22
– Betriebsübergang A.XII.1 10
– Verschmelzung A.XII.3 14
Unternehmensübernahme
– Formulierungsmuster Veröffentlichung Über-

nahmeangebot A.XII.6
Unterordnungskonzern
– Arbeitnehmervertretung, standort-/unterneh-

mensübergreifende D.I.6 2
Unterrichtung
– Betriebsrat Societas Europaea (SE) G.1 16,

17
– Europäischer Betriebsrat C.II.22 24 f.
– Form bei Betriebsübergang A.XII.1 2
Unterrichtungsbogen Betriebsrat
– Formulierungsmuster C.I.5
Unterrichtungspflicht
– bei Betriebsübergang A.XII.1 2 f., 16, 17
– Betriebsrat bei Verschmelzung A.XII.4 1 f.
– Freier Mitarbeiter B.III 8
– Kooperationspflichtverletzung A.XII.2 4
– über Widersprüche bei Unternehmenskauf

A.XII.2 6
– Übernahmeangebot, öffentliches A.XII.6
– Unternehmenskauf A.XII.2 4
– Wirtschaftsausschuss bei Verschmelzung

A.XII.5 2 f., 4
Untersuchung, ärztliche
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 12
– Führungskraft A.II.3 10
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 12
– sachgrundlos befristeter Arbeitsvertrag A.V.1

5
– Teilzeitarbeit A.VI.2 8
Untersuchung, vertrauensärztliche
– Eignungsuntersuchung A.I.4 4
– Einwilligung A.I.4 4
Untersuchung, werksärztliche
– Eignungsuntersuchung A.I.4 4
– Einwilligung A.I.4 4
Untersuchungsverpflichtung
– Arbeitsvertrag A.II.1 10
Untervermietung
– Werkwohnung A.IV.8 12
Unterweisung
– Arbeitsschutz C.II.16 14
Unterweisungspflichten
– Arbeitsschutz C.II.16 14
Unterzeichnung
– Arbeitsvertrag A.II.1 31
– Arbeitszeugnis A.XVI.1 12
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 29
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

35
– Geschäftsführervertrag B.I.1 40
– Vorstandsdienstvertrag B.II.1 52

Untreue
– Anerkennungszahlung, kompensationslose

B.II.1 18; B.II.3 17
– appreciation awards B.II.3 17
Unverbindlichkeit
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 1
Unverfallbarkeit
– Anwartschaft F.V.6 2, 4; F.V.4 3
– Direktversicherung F.II.2 8
– Pensionsfondszusage F.III 16
Unverfallbarkeitsfrist
– Direktversicherung F.II.1 7
Urheberrecht
– Arbeitsergebnis A.IV.3 1
– arbeitsvertragliche Übertragung A.II.1 15
– Bearbeitungen A.IV.3 3
– Compliance-Audit E.1 9
– Formulierungsmuster A.IV.3
– Freier Mitarbeiter B.III 17
– Geschäftsführer B.I.1 30
– Namensnennung A.IV.3 5
– Nutzungsarten, unbekannte A.IV.3 3
– Rückrufrecht A.IV.3 7
– Übertragung A.IV.3 1
– Unterlizenz A.IV.3 3
– Vergütung A.IV.3 4; A.II.1 15
– Vergütungsanspruch B.II.1 40
– Vergütungsanspruch, angemessener B.III 17
– Verzicht auf Zugang zum Werk A.IV.3 6
– weitere angemessene Beteiligung A.IV.3 4
– Werkzugang A.IV.3 6
Urkundenprozess
– Geschäftsführervertrag B.I.1 39
Urlaub
– Abgeltung D.II.7 12
– Abgeltung gesetzlicher Mindesturlaub A.II.1

12
– Abhängigkeit vom Verschulden D.II.7 8
– Abmahnung bei unberechtigtem Antritt

A.X.1 3
– Abrufarbeitsvertrag A.VII.9 13
– Altersteilzeit A.XV.3 12
– Anrechnung bei Freistellung A.XIV.3 4
– Anspruchsentstehung D.II.7 2
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 9
– Arbeitsunfähigkeit, dauernde D.II.7 11
– Arbeitsvertrag A.II.1 12
– auf Basis tatsächlicher Beschäftigung D.II.7 5
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 25, 26
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

14
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 11
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 13, 14
– Eintritts-/Austrittsregelung, unterjährige

D.II.7 4
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 17
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– Festlegung bei Freistellung A.XIV.3 5
– Fortbildungsvertrag A.IV.7 4
– Führungskraft A.II.3 14
– Geschäftsführervertrag B.I.1 19
– Gruppenarbeitsvertrag A.VII.8 10
– Heimarbeit A.VII.6 15
– Job-Sharing Vertrag A.VII.3 11
– Kurzarbeit C.II.11 12
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 11
– Mindesturlaub, gesetzlicher A.II.1 12
– Provisionsvereinbarung im A.III.7 1
– Regelung, tarifvertragliche D.II.7 1 f.
– Rundungsregelung D.II.7 6
– Sabbatical A.XI.9 9
– Teilzeitarbeit A.XI.5 7
– Teilzeitarbeitsvertrag A.VI.2 10
– Transfergesellschaft A.VII.10 11
– Übertragung ins Folgejahr D.II.7 9, 10
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 13
– Vorstandsmitglied B.II.1 35
– Wartezeit D.II.7 3
– Wegfall des Anspruchs D.II.7 8
Urlaub, unbezahlter
– 13. Monatsgehalt A.III.4 5
Urlaubsabgeltung
– Geschäftsführer B.I.1 19
Urlaubsbescheinigung A.XVI.4 4
– Herausgabeanspruch A.XVI.4 1, 4
– Schadensersatzanspruch A.XVI.4 4
Urlaubsdauer
– Dokumentation A.II.6 10
Urlaubsentgelt
– Abrufarbeitsvertrag A.VII.9 14
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 11
– bei Kurzarbeit C.II.11 8
– Heimarbeit A.VII.6 10
– Rückforderung D.II.7 7
Urlaubsgeld
– bei Kurzarbeit C.II.11 8
Urlaubsübertragung
– Vorstandsmitglied B.II.1 35
Urlaubsvertretung
– Befristungsgrund A.V.5 15
US Stock Option Plan A.IV.10 3
US Stock Options
– Abgeltungsklausel A.IV.11 3
– AGB-Kontrolle A.IV.10 6
– anwendbares Recht A.IV.10 4
– Arbeitsverhältnis, befristetes A.IV.10 5
– Ausübungsfrist A.IV.11 1, 2
– Ausübungspreis A.IV.10 2
– Beendigung Arbeitsverhältnis A.IV.11 1
– Bindungsklausel A.IV.10 6
– deutsche Tochtergesellschaft als Vertragspar-

tei A.IV.10 1
– Eckdaten Optionsvereinbarung A.IV.10 2
– Formulierungsmuster Anstellungsvertrag

A.IV.10

– Formulierungsmuster Aufhebungsvertrag
A.IV.11

– Gleichbehandlungsgrundsatz A.IV.10 5
– Mitbestimmungsrecht A.IV.10 7
– steuerliche Behandlung A.IV.10 8
– Teilzeitkräfte A.IV.10 5
– US-Konzernobergesellschaft als Vertragspar-

tei A.IV.10 10
– Verfallklausel A.IV.11 1, 2; A.IV.10 6
– Verlängerung Ausübungsfrist A.IV.11 2
– Vertragsparteien A.IV.10 1, 10
– Verweis auf US Stock Option Plan A.IV.10 3
– Wartezeit/Vesting Period A.IV.10 3
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.10 9
– Zustimmung des board of directors A.IV.10 2

Variabilisierung
– Gehalt/Vergütung A.XIII.2 1 f.
Verarbeitung
– Daten, personenbezogene A.I.3 4
Verbandstarifvertrag
– firmenbezogener D.I.3 3
– Konkurrenz zu Firmentarifvertrag D.I.1 5
Verbesserungsvorschlag, betrieblicher C.II.19 2
– Vergütung C.II.19 9
– Vorschlagswesen, betriebliches C.II.19 1 f., 8
– Wiedereinbringung C.II.19 10
Verbindungsdaten
– e-mail-Nutzung C.II.13 14
– Erhebung bei Betriebsrattelefonaten C.II.14 8
– Erhebung bei Dienstgesprächen C.II.14 6
– Erhebung bei Privatgesprächen C.II.14 7
Verbraucherdarlehen
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 9
Verdachtskündigung
– Auszubildender A.XIV.6 4
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.5 5
Verdienstausfall
– Vorstellungsgespräch A.I.1 2
Vererblichkeit
– Abfindung Geschäftsführer B.I.3 9
Verfallbarkeit
– Anwartschaft F.V.4 4
Verfallklausel
– US Stock Options A.IV.11 1, 2; A.IV.10 6
Verfügung, einstweilige
– gegen Versetzung A.XI.4 4
– Teilzeitverlangen A.VI.1 5
Verfügungsbeschränkung
– Altersversorgung, betriebliche F.I.3 10
Verfügungsverbot
– Direktversicherung F.II.1 9
Vergleich, gerichtlicher
– Sachgrundbefristung A.V.3 3
Vergleichsgruppenbildung
– Kündigung, betriebsbedingte C.II.2 5
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Vergütung
– 13.Monatsgehalt A.III.4 1
– Abrufarbeit A.VII.9 8
– Abtretungsverbot A.II.1 7
– Altersteilzeit A.XV.3 5
– Anrechnung Zwischenverdienst A.XIV.3 6
– Anwesenheitsprämie A.III.6 1
– Arbeitnehmer, ausländischer A.II.4 4
– Arbeitnehmerüberlassung A.IX.1 5
– Arbeitsvertrag A.II.1 6
– Arbeitszeitveränderung zur Beschäftigungs-

sicherung C.II.8 9
– Arbeitszeitverlängerung ohne Lohnausgleich

A.XI.7 1 f.
– Arbeitszeitverringerung A.XI.6 7
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 5
– ausschließlich auf Provisionsbasis A.III.7 2
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 6
– bei Abwesenheit/Krankheit A.II.1 10
– bei kündigungsbedingter Freistellung

A.XIV.3 3
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 9
– Dienstwagenvertrag A.III.1
– Dokumentation A.II.6 7, 8
– Einbringung in Lebensarbeitszeitkonto C.II.7

12
– Entgeltfortzahlung D.II.4 1 f.
– Entsendungsvertrag A.VIII.3 6
– Fortzahlung während Fortbildungsvertrag

A.IV.7 5
– Freier Mitarbeiter B.III 13
– Führungskraft A.II.3 5, 6
– Gehaltsverzicht mit Besserungsschein

A.XIII.3 1 f.
– Gehaltsverzicht ohne Besserungsschein

A.XIII.1 1 f.
– Geschäftsführer B.I.1 20
– Gratifikation A.III.5 1
– Heimarbeit A.VII.6 8 f.
– Job-Sharing A.VII.3 10
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 10
– Mitglieder ständige Einigungsstelle C.III.2 13
– Rahmenvertrag Zielvereinbarung A.III.9
– Reduzierung bei Kurzarbeit A.XIII.5 1
– Reisezeiten A.II.1 5
– Rückzahlungsverpflichtung A.II.1 8
– Ruhensvertrag A.VIII.2 6
– Sabbatical A.XI.9 5
– Sonderzahlung A.II.1 9
– Teilzeitarbeit A.XI.5 6
– Teilzeitarbeitsverhältnis A.VI.2 7
– Transferkurzarbeitergeld A.VII.10 10
– Überstunden A.II.1 4
– Übertragung Nutzungs-/Verwertungsrecht

A.IV.3 4
– Urheberrecht B.II.1 40; A.II.1 15
– Variabilisierung A.XIII.2 1 f.
– Vermittlungsprovision A.III.7 1

– Versetzungsvertrag A.VIII.1 6
– Verweisung auf Tarifvertrag A.II.2 9
– Vorfälligkeitsregelung A.II.1 22
– Vorschlagswesen, betriebliches C.II.19 9
– Vorstandsmitglied B.II.1 22
– Wiederherstellung des urspünglichen Ni-

veaus A.XIII.1 5
– Zielvereinbarung A.III.8 1
Vergütung, bisherige
– Personalfragebogen A.I.2 26
Vergütung, leistungsbezogene
– Mitbestimmungsrecht A.III.8 1
Vergütung, variable
– Geschäftsführer B.I.1 20
– Rahmenvertrag Zielvereinbarung A.III.9 1
Vergütungsgestaltung
– Mitbestimmungsrecht Betriebsrat A.III.4 1
Vergütungsherabsetzung
– Änderungskündigung A.XI.4 3
Verhalten
– Arbeitszeugnis A.XVI.1 9
Verhaltenskodex E.2 1 f.
sa Corporate Governance Kodex
– Aktivitäten, politische E.2 19
– Alkohol E.2 12
– All-Klausel E.2 16
– Anzeige von Verstößen E.2 20
– Aufbewahrung von Dokumenten/Unterlagen

E.2 15
– Belästigung E.2 13
– Beschwerderecht E.2 13
– Bestechlichkeit E.2 17
– Bestechung E.2 17
– Betriebsmittelnutzung E.2 15
– Buchführung E.2 10
– Compliance E.1 1; E.2 1 f.
– Datenschutz E.2 8
– Diskriminierung E.2 13
– Dokumentation E.2 10
– Drogen E.2 12
– Einbeziehung in Arbeitsverhältnis E.2 21
– e-mail E.2 14
– Essenseinladung E.2 17
– fairer Wettbewerb E.2 7
– Formulierungsmuster E.2
– Geldwäsche E.2 9
– Geltungsbereich E.2 5
– Geschenke E.2 17
– Gestaltungsgrenzen E.2 3
– Insiderhandel E.2 6
– Interessenkonflikte E.2 18
– Internet E.2 14
– Intranet E.2 14
– IT-Sicherheit E.2 15
– Korruption E.2 17
– Mitbestimmungsrechte Betriebsrat E.2 4
– Nebentätigkeit E.2 18
– Rauchverbot E.2 12
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– Schmiergeldzahlung E.2 17
– Schutz geistigen Eigentums E.2 15
– Umgang mit Medien E.2 11
– Umsetzung E.2 2
– Verschwiegenheitspflicht E.2 16
– Vertraulichkeit E.2 16
– Vorteilsgewährung E.2 17
– Werbegeschenke E.2 17
– whistleblowing E.2 20
– Zielsetzung E.2 5
– Zuwendungen E.2 17
Verhaltenskontrolle
– Mitbestimmungsrecht C.II.12 7
Verhandlungsgremium, besonderes (BVG)
– Arbeitnehmerbeteiligung G.1 4
– Besetzung G.1 5
– Konstituierung G.1 5
Verhinderung, absehbare
– Personalfragebogen A.I.2 17
Verhinderung, vorübergehende
– Entgeltfortzahlung, tarifvertragliche D.II.4 3
Verjährung
– Arbeitsvertrag A.II.1 24
Verlängerung
– Altersbefristung A.V.1 14
– Arbeitszeit ohne Lohnausgleich A.XI.7 2
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 5
– Probezeit A.II.1 16
Verlängerungsabrede
– Arbeitsvertrag, befristeter A.V.2 2
– Formulierungsmuster A.V.2
– Fortgeltung Vertragsbedingungen A.V.2 3
Vermieter
– Genehmigung Telearbeitsplatz A.VII.4 6
Vermittlungsprovision
sa Provisionsvereinbarung
– Abgrenzung zu Bezirksprovision A.III.7 1
– ausschließliche Vergütung A.III.7 2
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 6
– Begriff A.III.7 1
– Formulierungsmuster A.III.7
– Kausalität A.III.7 9
– Mitbestimmungsrecht A.III.7 1
– Nachgeschäft A.III.7 12
– named accounts A.III.7 1
– Überhangprovision A.III.7 12
– vor Beginn des Arbeitsverhältnisses A.III.7 10
Vermögensanlage
– Zeitwertkonten C.II.7 14
Vermögensschaden-Haftpflichtversicherung
– Vorstandsmitglied B.II.1 32
Vermögenswirksame Leistungen
– bei Kurzarbeit C.II.11 8
Veröffentlichung
– Übernahmeangebot, öffentliches A.XII.6
Veröffentlichungen, wissenschaftliche
– Geschäftsführer B.I.1 18

Verpfändung
– Pensionsfondszusage F.III 21
Verpfändungsanzeige F.I.4 5
Verpfändungserklärung F.I.4 3
Verpfändungsverbot
– Arbeitsvertrag A.II.1 7
Verpfändungsvereinbarung F.I.4 1 f.
– Formulierungsmuster F.I.4
– Pfandreife F.I.4 4
– Rückdeckungsversicherung F.I.4 2
– Verwertung F.I.4 4
Verpflegung
– Vorstellungsgespräch A.I.1 2
Verringerung
– Arbeitszeit A.XI.5 2, 3
Verschleißtatbestand
– Sachgrundbefristung A.V.3 2
Verschmelzung
– Altersversorgung, betriebliche A.XII.3 10
– Arbeitsverhältnisse A.XII.3 3, 4
– Betriebsrat A.XII.3 12
– Betriebsübergang A.XII.3 3
– Betriebsvereinbarung A.XII.3 12
– Erlöschen Wirtschaftsausschussamt bei

A.XII.5 17
– Haftung A.XII.3 11
– Information Betriebsrat A.XII.4
– Information Wirtschaftsausschuss A.XII.5
– Kündigung Arbeitsverhältnis A.XII.3 5
– Mitarbeiterinformation A.XII.3 6
– Tarifvertrag A.XII.3 13
– Unternehmensmitbestimmung A.XII.3 14
– Widerspruchsfolgen A.XII.3 9
– Wirksamwerden A.XII.3 2
Verschmelzungsvertrag
– Empfangsbekenntnis Betriebsrat A.XII.4 3
– Formulierungsmuster A.XII.3
– Zuleitung an Betriebsrat A.XII.4 1
– Zuleitungsfrist A.XII.4 2
Verschwiegenheit
– Abgrenzung zu Datengeheimnis A.IV.4 1
– BEM C.II.5 13
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 14
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 15
Verschwiegenheitspflicht
– Abgrenzung zu Wettbewerbsverbot A.II.1 14
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 36, 37
– Aufsichtsratsmitglied Societas Europaea (SE)

G.1 33
– Betriebsratsmitglied Societas Europaea (SE)

G.1 21
– Europäischer Betriebsrat C.II.22 33
– Freier Mitarbeiter B.III 16
– Geschäftsführer B.I.1 28
– Telearbeit C.II.10 21
– Verhaltenskodex E.2 16
– Vertragsstrafe wegen Verletzung der A.X.3
– Vorstandsmitglied B.II.1 41
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Versetzung
– Abgrenzung arbeitsvertraglicher/bertriebsver-

fassungsrechtlicher Begriff C.I.4 6
– Abgrenzung zu Änderungskündigung A.XI.2 2
– Abgrenzung zu Leiharbeit A.IX.2 3
– Änderung der Umstände C.I.4 6
– Änderungskündigung C.I.4 6
– Änderungsvertrag C.I.4 6
– Antrag auf Betriebsratzustimmung zur (For-

mulierungsmuster) C.I.4
– Ausübungskontrolle A.II.1 2
– Auswahlrichtlinie C.II.1 13
– Begriff C.I.4 6; A.XI.2 1; C.II.1 13
– Besitzstandswahrung bei interner C.II.3 11
– Beteiligung Betriebsrat A.XI.3 3; A.XI.2 3
– Betriebsvereinbarung Auswahlrichtlinie

C.II.1
– Dauer von einem Monat C.I.4 6
– dauerhafte A.XI.2 2
– Direktionsrecht C.I.4 6; A.XI.3 2; A.XI.2 2
– Eingriffsintensität A.XI.3 2; A.XI.2 1
– einstweilige Verfügung gegen A.XI.4 4
– einvernehmliche C.I.4 8
– Formulierungsmuster endgültige V. A.XI.2
– Formulierungsmuster vorübergehende V.

A.XI.3
– in anderen Betrieb C.I.4 7
– kurzfristige A.XI.3 2
– Mitbestimmungsrecht C.I.4 6, 8
– Umsetzung A.XI.2 1
– Unterrichtungsbogen Betriebsrat C.I.5
– vorgeschaltete A.XI.4 4
– vorübergehende A.XI.3 1
– Zuweisung anderer Arbeitsbereich C.I.4 6
Versetzungsbereitschaft
– Personalfragebogen A.I.2 12
Versetzungsklausel
– Arbeitsvertrag A.II.1 2; A.II.3 3
– Konzernversetzungsklausel A.II.3 3
– konzernweite A.IX.3 2
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 8
Versetzungsschutz
– Arbeitnehmervertretung, zusätzliche D.I.7 13
Versetzungsvertrag
– Arbeitnehmerschutz A.VIII.1 17
– Arbeitslosenversicherung A.VIII.1 12
– Arbeitszeit A.VIII.1 5
– Aufstockungsbeitrag A.VIII.2 6
– Auslandskrankenversicherung A.VIII.1 10, 12
– Befristung A.VIII.1 1, 16
– Berichtspflichten A.VIII.1 15
– DBA A.VIII.1 11
– Dienstwagen A.VIII.1 10
– Eingliederung in Arbeitsorganisation A.VIII.1 4
– Formulierungsmuster A.VIII.1
– Gegenstand A.VIII.1 1
– Geheimhaltungspflicht A.VIII.1 15

– Gerichtsstand A.VIII.1 18
– Heimaturlaub A.VIII.1 13
– Heimfahrten bei Auslandstätigkeit A.VIII.1

10
– Krankenversicherung A.VIII.1 10, 12
– Kündigung A.VIII.1 16
– Laufzeit A.VIII.1 16
– Parteien A.VIII.1 2
– Rechtswahl A.VIII.1 17
– Rentenversicherung A.VIII.1 12
– Schulausbildung Kinder A.VIII.1 9
– Sozialversicherungsabkommen A.VIII.1 12
– Sozialversicherungspflicht A.VIII.1 12
– Sprachunterricht A.VIII.1 9
– Steuerberatungskosten A.VIII.1 10
– steuerliche Behandlung A.VIII.1 11
– Tätigkeitsbeschreibung A.VIII.1 3
– Umzugskosten A.VIII.1 10
– Unfallversicherung A.VIII.1 10
– Urlaub A.VIII.1 13
– Vergütung A.VIII.1 6
– Verhältnis zu Ruhensvertrag A.VIII.2 1;

A.VIII.1 1
– Verlängerung A.VIII.1 16
– Wechselkurs A.VIII.1 6
– Wohnung A.VIII.1 8
Versetzungsvorbehalt
– Telearbeitsvertrag A.VII.4 3
Versicherungsschutz
– Unfallversicherung, private A.III.11 4
Versicherungsverein auf Gegenseitigkeit
– Statusverfahren G.3 1; G.2 2
Versorgungsamt
– Feststellungsantrag Schwerbehinderung

A.XIV.10 9
Versorgungsanwartschaft
– Abfindung F.III 18
– Ausschlussklausel bei Betriebübergang F.IV.3

1, 3
– Behandlung bei Betriebsübergang F.IV.2 1 f.
– Übertragung F.III 18
Versorgungsausgleich
– Direktzusage F.I.1 13
– Pensionszusage F.I.3 12
Versorgungsberechtigte
– Direktzusage F.I.1 2
Versorgungsfall
– Direktzusage F.I.1 5
Versorgungsleistungen
– Anpassungsbedarf F.V.8 5
– Anpassungsmitteilung (Formulierungsmus-

ter) F.V.8
– Anpassungspflicht F.V.8 6, 7, 8
– Anpassungsprüfung F.V.8 1, 4
– Direktzusage F.I.1 3
– Rentenanpassung F.III 20
– Übertragung F.IV.1 3
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Versorgungswerk
– Mitarbeiterinformation bei Schließung F.V.2 3
– Schließung F.V.2 2
Versorgungszusage
– Abfindungsoption B.I.1 23
– Altergrenze F.V.6 3
– Anpassungsregelung F.I.1 15
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 12
– Aufhebungsvertragsklausel F.V.4
– Ausscheiden, vorzeitiges F.I.1 12
– Bedingung, aufschiebende F.I.3 11
– Besteuerung, nachgelagerte F.I.2 2, 3
– Dienstzeit, anrechnungsfähige F.I.1 6
– Direktversicherungszusage zur Entgelt-

umwandlung F.I.2
– Direktversicherungszusage, arbeitgeberfinan-

zierte F.II.1
– Direktzusage, arbeitgeberfinanzierte F.I.1 1
– Einkommen, ruhegeldfähiges F.I.1 7
– Eintritt Versorgungsfall F.I.1 5
– Erfüllungsübernahme F.IV.1 4
– Erlöschen Alt-Zusage bei Übertragungsver-

einbarung F.V.7 7
– Fälligkeit der Abfindung F.V.5 5
– Formulierungsmuster Gehaltsumwandlung

F.I.2
– Formulierungsmuster Übertragungsverein-

barung F.V.7
– Fünftelungsregelung bei Abfindung F.V.5 4
– Gehaltsumwandlung F.I.2 1
– Geringfügig Beschäftigte F.II.1 2
– Geschäftsführer B.I.1 23
– Höchstaufnahmealter F.I.1 2
– Höhe der Altersrente F.I.1 8
– Höhe Invalidenrente F.I.1 9
– In-Kraft-Treten F.I.1 17
– Insolvenzsicherung F.I.2 5
– Mitteilung nach § 4a BetrAVG (Formulie-

rungsmuster) F.V.6
– mittelbare F.II.1 1
– Neu-Zusage bei Übertragungsvereinbarung

F.V.7 8, 9, 10
– Pensions-Sicherungs-Verein F.I.2 5
– Pensionszusage durch Gehaltsumwandlung

F.I.3 1 f.
– Pflichten des Anspruchsberechtigten F.I.1 14
– Rückdeckungsversicherung F.I.2 6
– Statusmitteilung bei Ausscheiden F.V.6 1 f.;

F.V.4 5
– steuerliche Behandlung Kapitalabfindung

F.V.5 4
– Übertragungswert F.V.7 4
– Verpfändungsvereinbarung F.I.4 1 f.
– Versorgungsausgleich F.I.1 13; F.I.3 12
– Versorgungsberechtigte F.I.1 2
– Versorgungsleistungen F.I.1 3
– Vorbehalte F.I.1 16
– Vorstandsmitglied B.II.1 31

– Waisenrente F.I.1 11
– Wartezeit F.I.1 4
– Witwenrente F.I.1 10
Verstoßanzeige
– Verhaltenskodex E.2 20
Vertragsdauer
– Geschäftsführervertrag B.I.1 9
Vertragsgebiet
– Provisionsvereinbarung A.III.7 5
Vertragslaufzeit
– Freie Mitarbeit B.III 11
Vertragsparteien
– Dokumentation A.II.6 2
Vertragsstrafe
– Abwerbeverbot B.I.1 17
– AGB-Kontrolle A.X.3 1, 6
– Angemessenheitskontrolle A.II.1 20
– Arbeitsvertrag A.II.1 20
– Bestimmtheit der verletzten Pflicht A.X.3 5
– Freier Mitarbeiter B.III 16
– Funktion A.X.3 1
– Geheimhaltungsverpflichtung A.II.1 14
– Höhe A.X.3 6
– Leiharbeitsvertrag A.IX.2 17
– Mitbestimmungsrecht A.X.3 1
– nachvertragliches Wettbewerbsverbot A.IV.1

7; A.IV.2 13
– Nebenpflichtverletzung A.X.3 5
– Schadensersatz, weitergehender A.X.3 7
– Strafklausel, formularmäßige A.X.3 6
– Überraschungseffekt A.II.1 20
– Verschulden A.X.3 4
– Verschwiegenheitspflichtverletzung A.X.3
– wiederholte Verstöße A.X.3 3
– Zulässigkeit A.X.3 1
Vertrauensarbeitszeit
– Begriff C.II.6 1
Vertrauenswürdigkeit
– Irrtumsanfechtung A.XIV.1 2
Vertraulichkeit
– Grundrecht auf Gewährleistung C.II.12 1
– Verhaltenskodex E.2 16
– whistleblowing E.2 20
Vertretung
– Befristungsgrund(§ 21 BEEG/§ 6 PflegeZG)

A.V.7 16
– Job-Sharing-Vertrag A.VII.3 8
– Mutterschutz/Elternzeit (§ 21 BEEG) A.V.7

16
– Pflegezeit (§ 6 PflegeZG) A.V.7 16
– Sachgrundbefristung A.V.5 15
Vertretung, wiederholte
– Befristungsgrund A.V.5 15
Vertretungsbefugnis
– Geschäftsführerbestellung B.I.2 7
– Handelsregistereintragung B.I.2 9
Vertretungsmacht
– Geschäftsführervertrag B.I.1 14
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– Kündigung A.XIV.2 6
– Vorstand B.II.2 9
– Vorstandsmitglied B.II.1 11
Vertretungsregelung
– e-mail C.II.13 17
Vertriebsgebiet
– Außendienst A.VII.7 4
Verwaltungstreuhand F.I.5 6
Verweisung
sa Bezugnahmeklausel
– fehlerhafte Eingruppierung A.II.2 9
– große dynamische A.II.2 2, 4
– kleine dynamische A.II.2 2, 5
– Tarifautomatik A.II.2 9
– Tarifwechselklausel A.II.2 2, 4
– unbedingte zeitdynamische A.II.2 3
– Vergütungsangabe A.II.2 9
Verweisung, dynamische A.II.2 2, 4, 5
– Gleichstellungsklausel A.II.2 4
Verweisung, statische A.II.2 2, 6
Verwertung
– Pfandrecht an Rückdeckungsversicherung

F.I.4 4
Verwertungsrecht
– Übertragung A.IV.3 1
– Vergütung A.IV.3 4
Verwirkung
– Abmahnung A.X.1 4
– Widerspruchsrecht bei Betriebsübergang

A.XII.1 13
Verzicht
– nachvertragliches Wettbewerbsverbot

A.XIV.3 12, 13
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.2 9, 10
Verzugslohnrisiko
– Änderungskündigung A.XI.4 7
vesting
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 13
– stock options B.I.1 22
vesting period
– US Stock Options A.IV.10 3
Viren
– Kontrolle e-mail-Verkehr C.II.13 15
Visum A.II.4 16
Vollmacht
– Arbeitsvertrag Führungskraft A.II.3 2
– Kündigung, ordentliche A.XIV.2 6
– Prokura A.XI.8 1
– zum Ausspruch von Kündigungen A.XIV.7

1 f.
– Zurückweisung A.XIV.8 3
Vollständigkeitsklausel
– Arbeitsvertrag A.II.1 28
– Betriebsvereinbarung C.II.1 16
Volontär
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.6 1 f., 2
voluntary severance program A.XIII.4 1 f.

Vorausabtretung
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 15
Vorbehalte
– Direktzusage F.I.1 16
Vorfälligkeitsregelung
– Arbeitsvertrag A.II.1 22
Vorfeldberatung
– Transferkurzarbeitergeld A.VII.10 3
Vorgaben
– Freier Mitarbeiter B.III 1, 6
Vorrangregelung
– Gleichstellung C.II.21 7
Vorschlagswesen, betriebliches
– Abgrenzung zu Arbeitnehmererfindung

C.II.19 2
– Annahme C.II.19 9
– Beauftragter für das C.II.19 4, 5
– Begriff C.II.19 2
– Begriffbestimmungen C.II.19 2
– Betriebsvereinbarung C.II.19
– Gemeinsamer Ausschuss C.II.23 1
– Grundsätze C.II.19 3
– Gruppenarbeit C.II.20 19
– Gutachter C.II.19 7
– Mitbestimmungsrecht C.II.19 1, 9
– Organe C.II.19 4
– Prämie C.II.19 9
– Prüfungsausschuss C.II.19 6
– Regelungsinhalt Betriebsvereinbarung C.II.19

1
– Verfahren C.II.19 8
– Vorschlagsrecht C.II.19 8
– Widerspruchsrecht C.II.19 11
– Wiedereinbringung C.II.19 10
Vorschuss
– Abgrenzung zu Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 6
– Provision A.III.7 15, 22
Vorsitzender Schlichtungsstelle D.I.2 12; D.I.9

10 f.
– Fernbleiben D.I.2 16
Vorstand
– Alleinvorstand B.II.1 4
– Arbeitsdirektor B.II.1 4, 6
– Entsprechenserklärung corporate governance

codex B.II.1 10
– Gesamtverantwortung B.II.1 7
– Geschäftsverteilungsplan B.II.1 7
– Kündigung schwerbehinderten A.XIV.10 4
– mehrköpfiger B.II.1 4
– Ressortverteilung B.II.1 7
– stellvertretendes Vorstandsmitglied B.II.1 6
– Trust F.I.6 8
– Vorstandsdoppelmandat B.II.1 9
– Vorstandssprecher B.II.1 6
– Vorstandsvorsitzender B.II.1 6
Vorstandsabberufung
– Abberufungsgrund B.II.4 1
– Ad-hoc-Publizität B.II.4 10
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– Aufsichtsratsbeschluss (Formulierungsmus-
ter) B.II.4

– Beschlussfassung Aufsichtsrat B.II.4 5
– Formulierungsmuster B.II.4
– Handelsregistereintragung B.II.4 10
– Kenntnisnahme Vorstandsmitglied B.II.4 8
– Umsetzung Aufsichtsratsbeschluss B.II.4 7
– Zuständigkeit B.II.4 2
Vorstandsamt
– Festlegung bei Bestellung B.II.2 11
– Niederlegung B.II.3 2, 6, 7
Vorstandsbestellung B.II.1 1
– Anfangstermin B.II.2 6
– Annahme B.II.2 13
– Aufhebung, einvernehmliche B.II.3 2
– Aufsichtsratsbeschluss (Formulierungsmus-

ter) B.II.2
– Bedingung B.II.2 8
– Beschlussfassung Aufsichtsrat B.II.2 4
– Bestellungsbeschluss B.II.2 5
– Endtermin B.II.2 7
– Formulierungsmuster Aufsichtsratsbeschluss

B.II.2
– Handelsregistereintragung B.II.2 14
– Höchstbestelldauer B.II.1 15; B.II.2 7
– Höchstbestellungsdauer B.II.2 7
– Mindestbestellungsdauer B.II.2 7
– Ressortzuweisung B.II.2 10
– Verlängerung, automatische B.II.1 15
– Vertretungsregelung B.II.2 9
– Vorstandsamt B.II.2 11
– Widerrufsvorbehalt B.II.3 9
– wiederholte B.II.1 15; B.II.2 7
– Zeitraum B.II.1 15; B.II.2 7
– Zuständigkeit B.II.2 2
Vorstandsdienstvertrag
– Abfindungs-Cap B.II.1 16
– Abschlusszeitpunkt B.II.1 5
– Abwerbeverbot B.II.1 38
– AG als Partei B.II.1 2
– Altersbefristung B.II.1 20
– Altersversorgung B.II.1 31
– Altersversorgung, betriebliche B.II.1 31
– Anpassung Vorstandsvergütung B.II.1 26
– Appreciation-Awards B.II.1 18
– Arbeitszeit B.II.1 37
– Aufhebungsvertrag B.II.3 2
– aufschiebend bedingter B.II.1 5
– Ausschlussfristen B.II.1 44
– Beendigung, einvernehmliche B.II.3 4
– Beendigungstermin Aufhebungsvertrag B.II.3 5
– Berichtspflicht B.II.1 13
– Beschlussfassung Aufsichtsrat B.II.2 12
– Beschlussfassung Aufsichtsrat zur Kündi-

gung B.II.4 6
– change of control-Klausel B.II.1 18
– corporate governance codex B.II.1 10
– Dauer B.II.1 15

– Diensterfindung B.II.1 40
– Dienstsitz B.II.1 14
– Dienstunfähigkeit B.II.1 21
– Dienstwagen B.II.1 33
– Erfüllungsort B.II.1 51; B.I.1 39
– Formulierungsmuster B.II.1
– Freistellung Vorstandsmitglied B.II.1 19
– früherer B.II.1 46; B.I.1 34
– Gehaltsfortzahlung bei Krankheit B.II.1 28
– Gehaltsfortzahlung bei Tod B.II.1 29
– Geheimhaltung B.II.1 41
– Gerichtsstand B.II.1 51; B.I.1 39
– Gesamtverantwortung B.II.1 7
– Gesamtvergütung B.II.1 22
– Geschäftsführung B.II.1 12
– Hinterbliebenenversorgung B.II.1 31
– Kenntnisnahme Kündigung B.II.4 9
– Konzernanstellung B.II.1 2
– Kopplungsklausel B.II.1 16; B.II.3 2
– Kündigung, außerordentliche B.II.1 16;

B.II.3 2; B.II.4 6
– Kündigung, ordentliche B.II.1 16
– Laufzeit B.II.1 15
– Nachhaltigkeitskodex B.II.1 10
– Nebenleistungen B.II.1 34
– Nebentätigkeit B.II.1 36
– Offenlegung Vorstandsvergütung B.II.1 27
– Organleihe B.II.1 9, 36
– Parteien B.II.1 2, 3
– Rechte/Pflichten Vorstandsmitglied B.II.1 8
– Rechtswahl B.II.1 49; B.I.1 37
– Ressortverteilung B.II.1 7
– Rückgabe von Unterlagen/Gegenständen

B.II.1 42
– Ruhegeld B.II.1 31
– ruhendes Arbeitsverhältnis B.II.1 45; B.I.1

33
– Schiedsvereinbarung B.II.1 50; B.I.1 38
– Schriftform B.II.1 47, 48; B.I.1 35, 36
– Schutzrechte B.II.1 40
– Sozialversicherung B.II.1 30
– Transparenz B.II.1 39
– Übergangsgeld B.II.1 31
– Übernahme von Ämtern B.II.1 36
– Umwandlung der AG B.II.1 17
– Unterzeichnung B.II.1 52
– Urlaub B.II.1 35
– Urlaubsfestlegung B.II.1 35
– Vergütung B.II.1 22
– Vergütung, variable B.II.1 23
– Vergütungsbestandteile, andere B.II.1 25
– Versicherungen, sonstige B.II.1 32
– Versorgungszusage B.II.1 31
– Vertretungsmacht B.II.1 11
– Vorstandsdoppelmandat B.II.1 9
– Vorstandsgröße B.II.1 4
– Vorstandsmitglied als Partei B.II.1 3
– Vorstandsmitglied, stellvertretendes B.II.1 6
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– Weisungen B.II.1 13
– Wettbewerbsverbot B.II.1 36
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches B.II.1

43
– windfall profits B.II.1 23
– Zuwendungen/Leistungen Dritter B.II.1 24
Vorstandsdoppelmandat B.II.1 9
Vorstandsfähigkeit
– Vorstandsmitglied B.II.1 3
Vorstandskandidat
– Annahme Vorstandsbestellung B.II.2 13
Vorstandsmitglied
– Abberufung B.II.3 2; B.II.4 1 f.
– Abfindung B.I.3 9; B.II.3 17
– Abfindungs-Cap B.II.1 16; B.II.3 17
– Abwerbeverbot B.II.1 38
– Altersbefristung Vorstandsdienstvertrag

B.II.1 20
– Altersversorgung B.II.1 31
– Altersversorgung, betriebliche B.II.1 31
– Amtsniederlegung B.II.3 2, 6, 7
– Anerkennungszahlung B.II.1 18; B.II.3 17
– Anfangstermin B.II.2 6
– Appreciation-Awards B.II.1 18; B.II.3 17
– Arbeitszeit B.II.1 37
– Aufhebungsvertrag B.II.3 1 f.
– Aufhebungsvertrag (Formulierungsmuster)

B.II.3
– ausländisches B.II.1 3
– Ausschlussfristen B.II.1 44
– automatische Verlängerung der Bestellung

B.II.1 15
– Beendigung Organstellung B.II.3 2, 6, 8
– Beendigungstermin Organstellung B.II.3 8
– Berichtspflicht B.II.1 13
– Bestellung B.II.1 1
– Bestellung durch Aufsichtsratsbeschluss

B.II.2 1, 5
– Bestellung, wiederholte B.II.1 15; B.II.2 7
– Bestellungsbeschluss Aufsichtsrat B.II.2 5
– Bestellungszeitraum B.II.1 15; B.II.2 7
– change of control-Klausel B.II.1 18; B.II.3

17
– corporate governance codex B.II.1 10
– D&O-Versicherung B.II.1 32
– Dauer Vorstandsdienstvertrag B.II.1 15
– Diensterfindung B.II.1 40; B.II.3 21
– Dienstreisen B.II.1 34
– Dienstsitz B.II.1 14
– Dienstunfähigkeit B.II.1 21
– Dienstvertrag B.II.1 1 f.
– Dienstvertrag (Formulierungsmuster) B.II.1
– Dienstwagen B.II.1 33
– directors dealings B.II.1 39
– Endtermin B.II.2 7
– Entlastung B.II.3 28
– Formulierungsmuster Bestellungsbeschluss

B.II.2

– Freistellung B.II.1 19; B.II.3 15; B.II.4 6
– Gehaltsfortzahlung bei Krankheit B.II.1 28
– Gehaltsfortzahlung bei Tod B.II.1 29
– Geheimhaltung B.II.1 41
– Geschäftsführungsbefugnis B.II.1 12
– Handelsregistereintragung B.II.2 14
– Hinterbliebenenversorgung B.II.1 31
– Höchstbestellungsdauer B.II.2 7
– Interessenkonflikte B.II.1 39
– Kenntnisnahme Abberufung B.II.4 8
– Kenntnisnahme Kündigung Dienstvertrag

B.II.4 9
– Kommunikationskosten B.II.1 34
– Konzernanstellung B.II.1 2
– Kopplungsklausel B.II.1 16; B.II.3 2
– Kreditgewährung an B.II.1 34
– Kündigung Dienstvertrag B.II.1 16
– Nebenleistungen B.II.1 34
– Nebentätigkeit B.II.1 36
– Niederlegung Vorstandsamt B.II.3 2, 6, 7
– Niederlegungserklärung B.II.3 7
– Organleihe B.II.1 9
– Partei Vorstandsdienstvertrag B.II.1 3
– Rechte/Pflichten B.II.1 8
– Rechtsschutzversicherung B.II.1 32
– Repräsentationskosten B.II.1 34
– Ressortzuweisung B.II.2 10
– Rückgabe von Unterlagen/Gegenständen

B.II.1 42
– Ruhegeld B.II.1 31
– Schutzrechte B.II.1 40; B.II.3 21
– Selbstbehalt bei Haftpflichtversicherung

B.II.1 32
– Sozialversicherung B.II.1 30
– stellvertretendes B.II.1 6
– steuerliche Behandlung B.II.1 22
– Suspendierung B.II.3 9; B.II.4 1
– Transparenz B.II.1 39
– Übergangsgeld B.II.1 31
– Übernahme von Ämtern B.II.1 36
– Umzugskosten B.II.1 34
– Urlaub B.II.1 35
– Urlaubsentschädigung B.II.1 35
– Urlaubsübertragung B.II.1 35
– Vergütung B.II.1 22
– Vergütung, variable B.II.1 22
– Vergütungsanspruch, urheberrechtlicher

B.II.1 40
– Vermögensschaden-Haftpflichtversicherung

B.II.1 32
– Versorgungszusage B.II.1 31
– Vertretungsmacht B.II.1 11; B.II.2 9
– Vertretungsregelung B.II.2 9
– Voraussetzungen, persönliche B.II.1 3
– Vorstandsfähigkeit B.II.1 3
– Weisungsfreiheit B.II.1 13
– Wettbewerbsverbot B.II.1 36
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– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches B.II.1
43; B.II.3 25; B.II.4 6

– Zuwendungen/Leistungen Dritter an B.II.1 24
Vorstandssprecher B.II.1 6
Vorstandsvergütung
– aktienbasierte B.II.1 23
– Angemessenheit B.II.1 22
– Anpassung B.II.1 26
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

11
– bei Umwandlung der AG B.II.1 23
– Bemessungsgrundlage bei variabler B.II.1 23
– Bonus-Malus-System B.II.1 23
– claw-back-Klausel B.II.1 23
– corporate governance codex B.II.1 22
– Festgehalt B.II.1 22, 23
– Fortzahlung bei Krankheit B.II.1 28
– Fortzahlung bei Tod B.II.1 29
– Gesamtvergütung B.II.1 22
– Herabsetzung B.II.1 22, 26, 31
– Lageverschlechterung B.II.1 26
– Offenlegungspflicht B.II.1 27
– Say-on-pay B.II.1 22
– share-ownership-guidelines B.II.1 23
– short term incentives B.II.1 23
– steuerliche Behandlung B.II.1 22
– stock-options B.II.1 23
– Struktur B.II.1 22, 23
– Unbilligkeit B.II.1 26
– Unternehmensentwicklung, nachhaltige

B.II.1 22, 23
– variable B.II.1 23
– Vergütungsbestandteile, andere B.II.1 25
– windfall profits B.II.1 23
– Zuwendungen/Leistungen Dritter B.II.1 24
Vorstandsvorsitzender B.II.1 6
Vorstellungsgespräch
– AGG A.I.1 4
– Ausschluss Kostenerstattung A.I.1 3
– Einladung zum A.I.1
– Kostenerstattung A.I.1 2
– Kostenerstattung bei unaufgefordertem Er-

scheinen A.I.1 4
– Unterzeichnung der Einladung A.I.1 5; A.II.1

32
Vorstellungskosten
– Ausschluss der Erstattung A.I.1 1, 3
– Erstattungsanspruch A.I.1 1, 2
Vorstrafe
– Personalfragebogen A.I.2 27
Vorteil, geldwerter s Geldwerter Vorteil
Vorteilsgewährung
– Verhaltenskodex E.2 17
Vorträge
– Geschäftsführer B.I.1 18

Wahlanfechtung
– Arbeitnehmervertreter SE-Aufsichtsrat G.1 31

Wahlbewerber
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.19 5
Wahlverfahren
– Europäischer Betriebsrat C.II.22 9
Wahlvorstand
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.19 1
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.19 5
Waisenrente
– Direktzusage F.I.1 11
– Pensionsfonds F.III 10, 15
Warnfunktion
– Abmahnung A.X.1 2, 7
Wartezeit
– Direktzusage F.I.1 4
– Sonderkündigungsschutz A.XIV.10 6
– Urlaub D.II.7 3
– US Stock Options A.IV.10 3
Wartezeitregelung
– Gratifikation A.III.5 3
Wechselkurs
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 6
Wegfall der Geschäftsgrundlage
– Betriebsvereinbarung C.II.1 16
Wehrdienst
– Personalfragebogen A.I.2 17
Weisungen
– Freier Mitarbeiter B.III 1, 6
Weisungsfreiheit
– Freier Mitarbeiter B.III 1, 6
– Vorstandsmitglied B.II.1 13
Weiterbeschäftigung
– Abgrenzung zu Prozessbeschäftigung A.V.9 3
– bei betriebsbedingter Kündigung C.II.2 4
– betriebsbedingte Kündigung Mitarbeiter in

Pflegezeit A.XIV.17 12
– Betriebsvereinbarung C.II.2 4
– für Dauer Kündigungsschutzprozess A.V.9 3
Weiterbeschäftigungsmöglichkeit
– Betriebsratsmitglied A.XIV.19 7
– Mitarbeiter in Elternzeit A.XIV.15 11
– Schwerbehinderte A.XIV.10 13
Weiterbildung
– Anschlussbefristung A.V.3 2
Weiterbildung, berufliche
– Bestellung/Abberufung von Ausbildern C.II.4

10
– Kostentragung C.II.4 14
– Teilnehmerauswahl C.II.4 12, 13
Weiterbildung, betriebliche
– Begriff C.II.4 1, 4
– Betriebsrat C.II.4 2 f.
– Betriebsvereinbarung C.II.4
– Bildungsausschuss, paritätischer C.II.4 6
– Ermittlung Qualifizierungsbedarf C.II.4 5
– Frauenförderung C.II.21 8
– Geltungsbereich, persönlicher C.II.4 3
– Geltungsbereich, sachlicher C.II.4 4
– Mitbestimmungsrecht C.II.4 2

Sachverzeichnis

1821

beck-shop.de 



– überbetriebliche Regelung C.II.4 2
– Unterrichtung Betriebsrat C.II.4 7
Weiterführung
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 9
Weitergabe
– Daten, personenbezogene A.I.3 6
Weltanschauungsausübung
– Personalfragebogen A.I.2 17
Werbegaben
– Verhaltenskodex E.2 17
Werbegeschenke
– Verhaltenskodex E.2 17
Werdegang, beruflicher
– Personalfragebogen A.I.2 6
Werkdienstwohnung s Dienstwohnung
Werklieferungsvertrag
– Heimarbeit A.VII.6 5
Werkvertrag
– Compliance-Audit E.1 2
– Freier Mitarbeiter B.III 5
– Heimarbeit A.VII.6 5
Werkwohnung
– Bagatellschäden A.IV.8 10
– Begriff A.IV.8 1
– bei Kündigung Arbeitsverhältnis A.IV.8 6
– Formulierungsmuster Mietvertrag A.IV.8
– Funktionsgebundenheit A.IV.8 4, 7
– Gerichtsstand A.IV.8 16
– Hausordnung A.IV.8 13
– Kaution A.IV.8 8
– Kündigung A.IV.8 7
– Kündigungsfrist A.IV.8 7
– Mängel A.IV.8 10
– Mietdauer A.IV.8 6
– Mieterhöhung A.IV.8 5, 11
– Mietgegenstand A.IV.8 3
– Mietminderung A.IV.8 10
– Mietvertragsparteien A.IV.8 2
– Mietzins A.IV.8 5
– Mitbestimmungsrecht Betriebsrat A.IV.8 1, 7
– Modernisierung A.IV.8 11
– Modernisierung, energetische A.IV.8 10
– Reinigung/Pflege A.IV.8 9
– Schönheitsreparaturen A.IV.8 9
– steuerliche Behandlung A.IV.8 5
– Untervermietung A.IV.8 12
– Zuweisung A.IV.8 1
Werkzugang
– Urheberrecht A.IV.3 6
Wertguthaben
– Ausgleich(Familienpflegezeit) A.XIV.18 5
Wertguthabenvereinbarung
– Betriebsvereinbarung C.II.7
Wertpapiere
– Formulierungsmuster Veröffentlichung Über-

nahmeangebot, öffentliches A.XII.6
Wettbewerb, fairer
– Verhaltenskodex E.2 7

Wettbewerbsverbot
– Abgrenzung zu Verschwiegenheitsverpflich-

tung A.II.1 14
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 27
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 17
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

24
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 14
– Freier Mitarbeiter B.III 16
– Freistellung A.XIV.3 7
– Geschäftsführervertrag B.I.1 16
– Kündigung, außerordentliche A.XIV.5 6
– Personalfragebogen A.I.2 11
– Vorstandsmitglied B.II.1 36
Wettbewerbsverbot, nachvertragliches
– Abgrenzung zu Kunden-/Mandantenschutz-

klausel A.IV.2 2
– Altersgrenze A.IV.1 9
– Anfechtungswirkung auf A.XIV.1 6
– Anrechnung anderen Erwerbs auf Karenzent-

schädigung A.IV.1 10; A.IV.2 8
– Arbeitslosengeld A.IV.1 10
– Aufhebung A.IV.1 6
– Aufhebungsvertrag A.IV.1 6, 11; A.XV.1 28
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 18
– Aufhebungsvertrag Vorstandsmitglied B.II.3

25
– Ausgleichsklausel A.IV.1 6, 11
– Auskunftsanspruch A.IV.1 10
– Ausschluss Lösungsrecht A.XIV.3 14
– Außendienstmitarbeiter A.VII.7 14
– Auszahlung Karenzentschädigung A.IV.1 10
– Beendigung Arbeitsverhältnis A.IV.1 11
– berechtigtes geschäftliches Interesse A.IV.2 1
– Dauer A.IV.1 2; A.IV.2 5
– Durchsetzung A.IV.1 10
– Einbeziehung §§ 74 ff. HGB A.IV.2 12
– Erstreckung, geografische A.IV.1 4; A.IV.2 6
– Formulierungsmuster A.IV.1
– Formulierungsmuster Organmitglied A.IV.2
– Freier Mitarbeiter B.III 16
– Geschäftsführer A.IV.2 1
– Gründungszuschuss A.IV.1 10
– Karenzentschädigung A.IV.1 5; A.IV.2 7
– Karenzzeit A.IV.1 2; A.IV.2 5
– Konkurrenztätigkeit A.IV.1 3
– Konkurrenzunternehmen A.IV.1 3
– Kündigung, außerordentliche A.IV.1 11
– Kündigung, ordentliche A.IV.1 11
– Lösung bei außerordentlicher Kündigung

A.XIV.5 6
– Nichtigkeit A.IV.1 1
– Organmitglied A.IV.2 1
– Rechtsnachfolger A.IV.1 8
– Reichweite A.IV.1 4; A.IV.2 6
– salvatorische Klausel A.IV.1 12; A.IV.2 15
– Schriftform A.IV.1 13; A.IV.2 14
– Transparenzgebot A.IV.1 1
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– Umfang, sachlicher A.IV.1 3
– unbillige Erschwerung des beruflichen Fort-

kommens A.IV.2 1
– Unterlassungsanspruch A.IV.1 10
– Unternehmen, verbundene A.IV.1 9
– Unverbindlichkeit A.IV.1 1
– US Stock Options A.IV.10 9
– Vertragsstrafe A.IV.1 7; A.IV.2 13
– Verzicht A.XIV.3 12, 13
– Verzicht durch Arbeitgeber A.IV.1 6
– Verzicht nach Ende Dienstverhältnis A.IV.2 10
– Verzicht vor Ende Dienstverhältnis A.IV.2 9
– Vorstandsmitglied B.II.1 43; B.II.3 25;
B.II.4 6

– Zeitablauf A.IV.1 9
– Zusatzklauseln A.IV.1 9; A.IV.2 11
– Zweck A.IV.1 1
whistleblowing
– Begriff E.2 20
– Datenlöschung E.2 20
– Informantenschutz E.2 20
– Mitbestimmungsrecht E.2 20
– Telefon-Hotline E.2 20
– Verhaltenskodex E.2 20
– Vertraulichkeit E.2 20
Widerruf
– Abwicklungsvertrag A.XV.2 1; A.XV.1 4
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 4
– Car Allowance A.III.3 7
– Dienstwagennutzung, private A.XIV.3 8, 10
– Kündigungsvollmacht A.XIV.7 3
– Privatnutzung Dienstwagen A.III.1 7
– Prokura A.XI.8 10
– Telearbeit/-splatz C.II.10 26
Widerrufsrecht
– Weiterführung Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 9
Widerrufsvorbehalt
– 13. Monatsgehalt A.III.4 4
– Dienstwagen A.III.1 7; C.II.24 10
– Direktzusage F.I.1 16
– Provisionsvereinbarung A.III.7 23
– Sonderzahlung A.II.1 9
– Telearbeitsvertrag A.VII.4 27
– Verlängerung Entgeltfortzahlung A.XI.1 7
– Vorstandsbestellung B.II.3 9
– Zielvereinbarung A.III.9 25
Widerspruch
– Unternehmenskauf A.XII.2 7
– Vorschlagswesen, betriebliches C.II.19 11
– Zulässigerklärung A.XIV.15 14; A.XIV.13

16
Widerspruchsrecht
– Arbeitnehmer bei Betriebsübergang A.XII.1

12, 13
– Arbeitnehmer bei Umwandlung A.XII.1 13
– Unternehmenskauf A.XII.2 6, 7
– Verschmelzung A.XII.3 9
– Verwirkung bei Betriebsübergang A.XII.1 13

Wiedereinstellung
– Minderung Abfindung A.XV.1 21
Wiedereinstellungszusage
– Sabbatical A.XI.9 1
windfall profits
– Vorstandsvergütung B.II.1 23
Wirtschaftsausschuss
– Erlöschen der Ämter bei Verschmelzung

A.XII.5 17
– Information bei Verschmelzung A.XII.5 1 f., 4
– Rechtzeitigkeit der Unterrichtung A.XII.5 3
– Unterrichtungsumfang A.XII.5 4
Witwenrente
– Direktzusage F.I.1 10
– Pensionsfonds F.III 9, 14
Wohlverhaltensklausel, beidseitige
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 20
Wohlverhaltensklausel, einseitige
– Aufhebungsvertrag Geschäftsführer B.I.3 20
Wohnraumüberlassung
– steuerliche Behandlung A.IV.8 5
Wohnung
– Versetzungsvertrag A.VIII.1 8
Wohnungseigentümer
– Genehmigung Telearbeitsplatz A.VII.4 6

Zeitablauf
– Wettbewerbsverbot, nachvertragliches

A.IV.1 9
Zeitarbeit
– Mindestlohn A.IX.2 7
Zeitbefristung
– Doppelbefristung A.V.4 2
– Formulierungsmuster mit Sachgrund A.V.3
– Formulierungsmuster ohne Sachgrund A.V.1
– Formulierungsmuster(§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 1

TzBfG) A.V.4
– Formulierungsmuster(§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3

TzBfG) A.V.5
– Formulierungsmuster(§ 21 BEEG/§ 6 Pfle-

geZG) A.V.7
– und Zweckbefristung(§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 1

TzBfG) A.V.4 1
– und Zweckbefristung(§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3

TzBfG) A.V.5 15
– § 21 BEEG A.V.7 1, 3, 15
– § 6 PflegeZG A.V.7 2, 3, 15
Zeitdatenbeauftragte C.II.6 9
Zeiterfassung
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 9
– elektronische C.II.6 9
Zeitguthaben
– Kurzarbeit C.II.11 12
– Sabbatical A.XI.9 6
– Übertragbarkeit A.XI.9 11
– Verwaltung A.XI.9 11
Zeitkollisionsregel
– Tarifvertrag D.II.2 7
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Zeitkontenmodell
– Sabbatical A.XI.9 1
Zeitsalden
– Ampelmodell C.II.6 12
– Arbeitszeit, flexible C.II.6 12
Zeitwertkonten
– Altersteilzeit C.II.7 17
– Altersversorgung, betriebliche C.II.7 16
– Anlagerisiko C.II.7 14
– Arbeitsbeginn/-ende C.II.7 5
– Arbeitszeitrahmen C.II.7 5
– Begriff C.II.7 1
– Betriebsvereinbarung C.II.7
– Einbringung von Gehaltsbestandteilen C.II.7

12
– Führung Lebensarbeitszeitkonto C.II.7 14
– Gleitzeitkonto C.II.7 5, 10
– Insolvenzschutz C.II.7 14
– Kapital-/Vermögensanlage C.II.7 14
– Lebensarbeitszeitkonto C.II.7 11
– Mehrarbeit C.II.7 9
– Missbrauch C.II.7 20
– Pausen C.II.7 6
– Präambel C.II.7 2
– Todesfall C.II.7 18
– Überstunden C.II.7 9
– Verwendung Wertguthaben C.II.7 13
– Vorzeitige Beendigung Arbeitsverhältnis

C.II.7 15
Zeuge
– Zustellungsbestätigung Kündigungserklä-

rung A.XIV.9 2
Zeugnis
– Berufsausbildungsvertrag A.VII.2 16
– einfaches A.XVI.2 1
– Herausgabeanspruch A.XVI.4 1
– qualifiziertes A.XVI.1 1
– vorläufiges A.XVI.3 1
– Zwischenzeugnis, qualifiziertes A.XVI.3 1
Zeugnis, qualifiziertes
– Geschäftsführer B.I.3 11
Zielbonus A.III.8 2; A.III.9 3
– Abschlagszahlung A.III.9 24
– Fälligkeit A.III.9 24
– Garantiebonus A.III.4 17; A.III.8 3
– Unter-/Obergrenze A.III.10 11
Zielerreichung
– anteilige A.III.9 19
– Arbeitsverhältnis, ruhendes A.III.9 20
– bei Freistellung A.III.9 22
– Beweislast A.III.9 14
– Fehlzeiten A.III.9 19
– Fehlzeiten, krankheitsbedingte A.III.9 18
– Garantiebonus A.III.9 17
– Übererfüllung A.III.9 15
– Untererfüllung A.III.9 16
– unterjähriger Ein-/Austritt A.III.9 21
– Zielfeststellung A.III.9 14

Zielfestlegung
– Berechnungsbeispiel A.III.10 13
– einseitige A.III.10 6; A.III.9 7
– einvernehmliche A.III.10 12; A.III.9 9
– Formulierungsmuster A.III.10
– gesonderte A.III.9 6
– Gewichtung A.III.10 10
– Gleichbehandlungsgrundsatz A.III.10 1
– Kriterienkatalog A.III.10 9
– SMART-Regel A.III.10 1
– unterjähriger Eintritt A.III.9 8
– weiche Ziele A.III.10 9
– Zielgewichtung A.III.10 12
– Zielvereinbarung A.III.10 1 f.; A.III.9 4
Zielfeststellung
– Schiedsklausel A.III.9 14
Zielgewichtung A.III.10 12
Zielvereinbarung
– Ablösung anderer Vergütungsbestandteile

A.III.9 2
– Änderung, nachträgliche A.III.9 13
– Änderungsvorbehalt A.III.9 25
– Auffangregelung A.III.9 11
– Begriff A.III.8 1
– Berechnungsbeispiel A.III.10 13
– Berechnungszeitraum A.III.8 5
– betriebliche Übung A.III.9 12
– Einstellungsjahr A.III.8 3
– Formulierungsmuster A.III.8
– Formulierungsmuster Rahmenvertrag A.III.9
– Formulierungsmuster Zielfestlegung A.III.10
– Freistellung A.III.9 22
– Freiwilligkeitsvorbehalt A.III.9 25
– Garantiebonus A.III.4 17; A.III.8 3
– harte Ziele A.III.9 4
– Kündigung, außerordentliche A.III.9 23
– Mitbestimmungsrecht A.III.8 1
– Nichteinigung A.III.9 11
– Obergrenze A.III.10 11
– persönliche Ziele A.III.9 4, 9
– Rahmenvertrag A.III.9 1
– Schiedsklausel A.III.9 14
– Stichtagsregelung A.III.9 21
– unterjähriger Ein-/Austritt A.III.9 21
– Unternehmensziele A.III.10 3; A.III.9 4, 7
– Verweisung auf Rahmenvertrag A.III.8 4
– Wartezeit A.III.8 3
– weiche Ziele A.III.10 9; A.III.9 4
– Widerruf A.III.9 25
– Widerrufsvorbehalt A.III.9 25
– Zeitraum, befristeter A.III.9 25
– Zielbonus A.III.8 2; A.III.9 3
– Zielfestlegung A.III.10 1, 1 f.; A.III.9 4
– Zielfestlegung, einseitige A.III.9 7
– Zielfestlegung, einvernehmliche A.III.9 9
– Zielfestlegung, gesonderte A.III.9 6
– Zielfeststellung A.III.9 14
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– Zielgewichtung A.III.9 9
– Zwischenbilanz A.III.9 21
Zinsen
– Arbeitgeberdarlehen A.IV.6 8
Zinsvorteil
– steuerliche Behandlung Arbeitgeberdarlehen

A.IV.6 8
Zitiergebot
– Befristung Arbeitsverhältnis A.V.1 12
Zugang
– bei Einwurf in Hausbriefkasten A.XIV.9 7
– bei Zustellung durch Dritte A.XIV.9 6
– bei Zustellung durch Kurier/-dienst A.XIV.9 8
– bei Zustellungsauftrag A.XIV.9 8
– Einwurf-Einschreiben A.XIV.9 8
– Hindernisse A.XIV.9 8
– Kündigung A.XIV.9 1
– Kündigung Auszubildender A.XIV.6 2, 7;

A.XIV.9 1 f.
– Übergabe-Einschreiben A.XIV.9 8
Zugangskontrolle
– EDV C.II.15 7
Zugangsrecht
– Telearbeit C.II.10 22
Zugangsvereitelung
– Kündigungserklärung A.XIV.9 8
Zugriffsberechtigung
– Daten, personenbezogene C.II.15 6
Zugriffskontrolle C.II.15 6
Zulage, außertarifliche
– Begriff C.II.18 6
Zulage, übertarifliche
– Anrechenbarkeit bei Tariferhöhung C.II.18 1
– Anrechnung bei Tariferhöhung C.II.18 6
– Anrechnungsvorbehalt C.II.18 6
– Begriff C.II.18 6
– Betriebsvereinbarung C.II.18
– Freiwilligkeitsvorbehalt C.II.18 4
– Geltungsbereich Betriebsvereinbarung C.II.18

3
– Gewährung C.II.18 4
– Mitbestimmungsrecht C.II.18 2, 5, 6
– Verteilung C.II.18 5
Zulagengewährung C.II.18 4
Zulässigerklärung
– Amtsermittlungsgrundsatz A.XIV.13 6
– Anfechtung A.XIV.15 14; A.XIV.13 16
– Anhörung Betriebsrat A.XIV.13 11
– Ansprechpartner bei Arbeitgeber A.XIV.13

17
– Antrag (Formulierungsmuster) A.XIV.15;

A.XIV.13
– Antragform A.XIV.15 16; A.XIV.13 18
– Antragsfrist A.XIV.13 3
– Antragsinhalt A.XIV.15 6; A.XIV.17 7;

A.XIV.13 6
– Entscheidung der Behörde bei Elternzeit

A.XIV.15 11

– Entscheidung der Behörde bei Pflegezeit
A.XIV.17 12

– Entscheidung der Behörde bei Schwanger-
schaft A.XIV.13 12

– Entscheidungsfrist bei Elternzeit A.XIV.15 13
– Entscheidungsfrist bei Kündigung Schwan-

gere A.XIV.13 15
– Entscheidungsfrist bei Pflegezeit A.XIV.17 14
– Kündigungsart A.XIV.13 5
– Kündigungsausspruch bei Elternzeit

A.XIV.15 14; A.XIV.16 1 f.
– Kündigungsausspruch bei Pflegezeit

A.XIV.17 15; A.XIV.18 1 f.
– Kündigungsausspruch nach A.XIV.14 3;

A.XIV.13 16
– ordentliche Kündigung in Elternzeit

A.XIV.15 1 f.
– ordentliche Kündigung in Pflegezeit

A.XIV.17 1 f.
– ordentliche Kündigung Schwangere

A.XIV.13 1 f.
– Widerspruch A.XIV.15 14; A.XIV.13 16
– Zuständige Behörde A.XIV.15 2; A.XIV.17

2; A.XIV.13 2
Zumutbarkeit
– Arbeitsplatzangebot (Sozialplan) C.I.8 7
– Beschäftigung eines Schwerbehinderten

A.XIV.10 13
Zurückbehaltungsrecht
– Arbeitspapiere A.XVI.4 1
– Arbeitsvertrag A.II.1 14
– Aufhebungsvertrag A.XV.1 35
– Dienstwagen A.III.1 7
Zurückweisung
– Bevollmächtigungsnachweis, fehlender

A.XIV.7 1; A.XIV.8 5
– Formulierungsmuster A.XIV.8
– Frist A.XIV.8 2
– Vollmacht A.XIV.8 3
Zurückweisungserklärung A.XIV.8 1
– Formulierungsmuster A.XIV.8
– Hilfserwägungen A.XIV.8 4
– Vollmacht A.XIV.8 1, 3
Zusammenlegung
– unternehmenseinheitlicher Betriebsrat bei

D.I.3 10
Zusatzleistungen, freiwillige
– Führungskraft A.II.3 10
Zusatzvereinbarung
– vorübergehende Übertragung höherwertiger

Tätigkeit A.V.6 1
Zuschuss
– zum Kurzarbeitergeld C.II.11 9
Zusendung
– Kündigungserklärung A.XIV.9 8
Zusteller
– Kenntnis Zustellobjekt A.XIV.9 4
– Kündigungserklärung A.XIV.9 3
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Zustellung
– an Ehegatten A.XIV.9 6
– an Empfangsboten A.XIV.9 6
– an Empfangsvertreter A.XIV.9 6
– an Erklärungsbote A.XIV.9 6
– an Familienangehörige A.XIV.9 6
– an Lebensgefährten A.XIV.9 6
– an Lebenspartner A.XIV.9 6
– bei Empfangsvollmacht A.XIV.6
– bei urlaubsbedingter Abwesenheit A.IX.9 8
– durch einfachen Brief A.XIV.9 8
– durch Einwurf-Einschreiben A.XIV.9 8
– durch Kurier/-dienst A.XIV.9 8
– durch Übergabe-Einschreiben A.XIV.9 8
– durch Zusendung A.XIV.9 8
– durch Zustellungsauftrag (PZA) A.XIV.9 8
– Kündigungserklärung an Dritte A.XIV.9 6
– Methoden, alternative A.XIV.9 8
– Übergabe, persönliche A.XIV.9 2, 5
– Zustellobjekt A.XIV.9 4
Zustellungsauftrag (PZA)
– Zustellung durch A.XIV.9 8
Zustellungsbestätigung
– Formulierungsmuster A.XIV.9
– Zeuge A.XIV.9 2
Zustellungshindernisse
– Kündigungserklärung A.XIV.9 8
Zustimmung
– Betriebsrat zu außerordentlicher Kündigung

Betriebsratsmitglied A.XIV.19 1
Zustimmungsersetzung
– Betriebsratszustimmung A.XIV.19 1, 3
– Rechtskraft A.XIV.20 4
Zustimmungsverfahren Integrationsamt
– außerordentliche Kündigung Schwerbehin-

derter A.XIV.11 1 f.
– Einleitungsfrist A.XIV.11 4
– Entscheidung A.XIV.10 16; A.XIV.11 8
– ordentliche Kündigung Schwerbehinderter

A.XIV.10 1 f.
– Zustimmung zur Kündigung A.XIV.10 17;

A.XIV.11 5
Zutrittskontrolle
– EDV C.II.15 7
Zutrittsrecht
– Europäischer Betriebsrat C.II.22 16
Zuweisung
– anderer Arbeitsbereich C.I.4 6
Zuwendungen
– an Vorstandsmitglied B.II.1 24
– Verhaltenskodex E.2 17

Zwangstarifgemeinschaft D.I.3 3
Zweckbefristung
– Doppelbefristung A.V.4 2
– Formulierungsmuster(§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 1

TzBfG) A.V.4
– Formulierungsmuster(§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3

TzBfG) A.V.5
– Formulierungsmuster(§ 21 BEEG/§ 6 Pfle-

geZG) A.V.7
– Mitteilung der Zweckerreichung A.V.8 2, 5
– Prozessbeschäftigung A.V.9 1 f., 3, 9
– Sachgrund A.V.4 3
– und Zeitbefristung(§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 1
TzBfG) A.V.4 1

– und Zeitbefristung(§ 14 Abs. 1 S. 2 Nr. 3
TzBfG) A.V.5 15

– Zweckerreichung A.V.4 16
– § 21 BEEG A.V.7 1, 3, 15
– § 6 PflegeZG A.V.7 2, 3, 15
Zweckerreichung
– Beendigungszeitpunkt Arbeitsverhältnis

A.V.8 3
– Formulierungsmuster A.V.8
– Fortsetzung befristetes Arbeitsverhältnis

nach A.V.8 4
– Mitteilung A.V.8 2, 5
– verfrühter Zweckeintritt A.V.8 5
– verzögerter Zweckeintritt A.V.8 5
Zweckfortfall A.V.8 2
– Aushilfsarbeitsvertrag A.VII.1 9
Zweckübertragungslehre A.II.1 15
Zweckübertragungstheorie A.IV.3 3
Zweitarbeitsverhältnis
– Freistellung für A.VII.10 16
Zwischenverdienst
– Anrechnung bei Freistellung A.XIV.3 6
Zwischenzeugnis
– Bindungswirkung A.XVI.1 8
– Geschäftsführer B.I.3 11
Zwischenzeugnis, qualifiziertes A.XVI.3 1 f.
– Arbeitsleistung A.XVI.3 6
– Ausstellungsdatum A.XVI.3 3
– Ausstellungsgrund A.XVI.3 7
– Begriff A.XVI.3 1
– Form A.XVI.3 2
– Formulierungsmuster A.XVI.3
– Gesamtbewertung A.XVI.3 5
– Schlussformel A.XVI.3 8
– Unterzeichnung A.XVI.3 9
– Verhaltensangaben A.XVI.3 6
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