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1st Beschreibung der Ausgangslage 
		
· Anlass der Beauftragung
· Wirtschaftliche Ist-Situation
· Sonstiges

2nd Auftragsumfang/Auftragsgegenstand

Leistungsbeschreibung, ggf. modularer Aufbau, zum Beispiel:
· Erstellung/Überprüfung Sanierungskonzept nach IDW S 6
· Erstellung/Überprüfung Fortführungsprognose
· Quick Check
· SWOT-Analyse

3rd Berichtsadressat/Empfänger der Arbeitsergebnisse

4th Informationen und Voraussetzung zur ordnungsgemäßen Auftragsdurchführung

· Erstanforderungsliste Informationen
· Verweis auf detaillierte Informationsanforderungsliste
· Zugang zu Unterlagen des Unternehmens und Dritter (z.B. Steuerberater)
· Zeitliche Verfügbarkeit von Ansprechpartnern

5th Zeitplan

Zum Beispiel:
· Termin Kick-off Meeting
· Projektphase
· Termine zur Betriebsbesichtigung
· Termine mit Externen
· Termin Vorlage Berichtsentwurf
· Termin Bankensitzung

6th Projektteam und Verantwortlichkeiten

· Projektverantwortlicher auf Beraterseite und Mandantenseite
· Teammitglieder Berater
· Externe Spezialisten (Konsultation)
· Ansprechpartner auf Mandantenseite
· Mitwirkungspflichten

7th Vergütung

· Honorar
· Auslagen und Umsatzsteuer
· Zahlungskonditionen
· Sonstiges (z.B. Sicherheiten, Garantieerklärungen, u.a.)

8th Vereinbarung zur Speicherung von Daten, E-Mail-Kommunikation 

9th Haftung

· AGB
· Haftungssumme
· Einbeziehung der Finanzierer oder Anderer in den Schutzbereich der Haftungsvereinbarung 

10th Verschwiegenheitspflicht, Weitergabe der Arbeitsergebnisse

· Wettbewerbsklausel
· Entbindung von der Verschwiegenheit gegenüber Finanzierer
· Entbindung der Finanzierer von Verschwiegenheit gegenüber Berater

11st Auftragsbeendigung/Kündigung

· Gründe
· Fristen
· Regelung zur Honorarabrechnung

12nd Anwendbares Recht, Gerichtsstand
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