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LERNEN • ÜBEN • ANWENDEN

DAS EINSTEIGERSEMINAR

Der erste Teil vermittelt die not- 
wendigen theoretischen Grund
lagen. Schritt für Schritt werden 
Sie mit den wesentlichen Pro-
grammfunktionen und Features 
vertraut gemacht.

Im zweiten Teil vertiefen und 
festigen Sie Ihren Wissens-
stand. Dazu finden Sie diverse 
kapitelbezogene Fragen und 
Übungsaufgaben mit ausführ- 
lichen, kommentierten Lösungen.

Dieser Teil schlägt eine Brücke 
zwischen Theorie und Praxis. In 
einem komplexen, durchgän- 
gigen Praxisbeispiel wenden 
Sie nun die in Teil I erlernte und 
in Teil II geübte Theorie an.

Mindmapping mit Mindjet MindManager 2012
MindMaps sind die beste Methode, um Konzepte zu erarbeiten und Ihre Ideen sinnvoll zu struktu-
rieren. Mit Mindjet MindManager 2012 gestalten Sie schnell und übersichtlich MindMaps auf dem 
PC. Das Einsteigerseminar stellt Ihnen das Programm ausführlich vor: von den grundlegenden 
Programmfunktionen über die Präsentation in Meetings bis hin zur Erstellung von Organigram-
men und Terminplänen. Entdecken Sie die effektivere Lösung, um Informationen zu erfassen, zu 
organisieren und zu kommunizieren.

Grundlagen		  MindManager installieren; erste MindMaps erstellen, drucken und versenden

Konzepte		  Brainstorming; Ideen strukturieren; Bilder, Notizen und Anmerkungen  
	 einfügen; Inspirationskarten

Präsentation		  Im Präsentationsmodus arbeiten; MindMaps gestalten;  
	 Daten an Microsoft PowerPoint übergeben

Meetings 		  Meetings vorbereiten und protokollieren; MindManager und  
	 Microsoft Outlook und Microsoft Word; Web Services

Projekte 		  Aufgabeninfos verwalten, Ansichten, Zahlen, Tabellen,  
	 MindManager und Microsoft Project 

Organisation		  Vorlagen, Terminpläne und Organigramme erstellen

Web 		  MindMaps als Internetseite abspeichern; Hyperlinks; Layout anpassen

LERNEN • ÜBEN • ANWENDEN – der sichere Weg zum Erfolg!
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